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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop giai quyet cac trwong hgp vuéng méc
gifra giay to ho tich va cac giay to, ho so khéc ciia cong din
trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TiNH DPAK LAK

Can et Ludt Té chire chinh quyén dia phiong sé 77/2015/QHI3 ngay
19/6/2015;

Cén cir Ludt Hé tich sé 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

Cdn cit Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ho tich,

Theo dé nghi cia Gidm déc S6& Tw phdp tai To trinh sé 73 /TTr-STP
ngay 10/11 /2016,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy che phdi hop giai quyét
céc truong hop vuéng méc gitra gidy to ho tich va céac gidy td, hd so khac cua
cong dan trén dia ban tinh.

Piéu 2. Giao S& Tu phép cht tri phéi hop cac S&, ban, nganh; Uy ban
nhan dan c4c huyén, thi xa, thanh phé; Uy ban nhéan dén cac xa, phuong, thi trAn
trén dia ban td chc, trién khai thuc hién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Thu trudng céc So,
ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thi x4, thanh phd; Cht tich Uy
ban nhén dan cac xa, phuong, thi trdn trén dia ban tinh cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 26 /01/2017, thay thé
Quyét dinh s6 02/2009/QD-UBND ngay 08/01/2009 ctia Uy ban nhan dan tinh
Pik Lk vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac truong hop vudng
méc giita gidy to hd tich va céc gidy to, hd so khéc clia cong dan./.
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"TINH PAK LAK Poc 14p - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Phoi hop gidi quyet cac trwong hop vudéng méc giira gidy to ho tich
va cac giay to, hé so khéc clia cong dan trén dia ban tinh Pik Lik

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s60 4 /2017/0P-UBND
ngay4b thang 01 ndm 2017 cua Uy ban nhén dén tinh Pk Lik)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, thdm quyén, trach nhiém, trinh
tu, thd tuc dé cac co quan, to chirc trong tinh phdi hop giai quyét cac truong hop
vuéng mac, mau thuan thong tin vé nhan than gitta gidy to ho tich va céac giay
to, ho so khéc cta céng dan do co quan c6 tham quyén cua tinh cap, quan ly.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i nhing gidy to, hd so sau :

a) Gidy t& ho tich bao gdm: Gidy khai sinh, ban sao trich luc khai sinh.

b) Gidy to, hd so khac clia cong dan, bao gbm:

Céc gidy to do nganh Céng an cép: Sb dang ky thuong tra, Sb ding ky
tam tra, Chimg minh nhan dén, Thé can cudc cong dan, HY chiéu; Gidy chung
nhén dang ky xe;

Céc gidy to do nganh Gido duc va Do tao chp: Hoc ba, bang cip, chimg
chi cac loai;

Céc gidy to do nganh Tai nguyén va Moi trudng cép: Gidy chimg nhén
quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat;

Céc gidy to do nganh Giao théng vén tai cap: Hb so va Gidy phép 14i xe;

Hd so can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Hb so va céc loai gidy to vé& chinh sach d6i véi nguoi c6 cong, ngudi
hudng céac chinh sach xa hdi khac;

Mot sb gidy to do nganh Quan d6i cp;

Hd so va gidy to khéac do céc co quan Nha nuéc, don vi su nghiép, doanh
nghiép, cac to chirc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - x& hoi, t6 chirc xa hdi - nghé
nghiép cap va quan ly.

3. Nhitng truong hop ndi dung trong hd so, gidy to ca nhan khic véi ndi
dung trong gidy to ho tich (bao gom: mot, mot s6 hodc toan bd ndi dung thong

tin co ban vé c4 nhan ghi trong gidy t0 ho tich nhu: ho, chit dém, tén, ngay,



thdng, ndm sinh, noi sinh, gidi tinh, dan tdc, quéc tich, qué quén, quan h¢ cha,
me, con...) .

Piéu 2. Béi twong 4p dung

1. Céc co quan cép, quan ly gidy to ho tich, gém: Uy ban nhén dan céc
cép, S& Tu phép.

2. Céc co quan, to chic cép, quan ly gidy to, hd so khac ctia cong din,
bao gdm:

a) Cong an tinh, Cong an cép huyén va Céng an chp x3;

b) Céc co quan, t6 chirc trong nganh gido duc, bao gém: S& Gido duc va
Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao, cac truong hoc, co s¢ dao tao;

¢) Céc co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép;

d) Cac doanh nghiép;

d) Céc b chirc chinh tri, céc t6 chiic chinh tri - x& héi, t6 chitc xa hdi -
nghé nghiép.

e) Céc t6 chirc, c4 nhan khéc c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop giai quyét nhitng trudng hop vuéng
mic, mau thulin giira gidy to hd tich va gidy to, ho so khac ciia cong dan

1. Dam bao tuan thi théng nhét quy dinh ctia phép lut vé gié tri phép 1y
gidy to ho tich quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pht vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luéat Ho tich.

2. Pam bao tuan thu théng nhit quy dinh ctia phép luét vé gia tri phap ly
ctia béan sao dwoc cép tir sb gbe, ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh pht vé cép ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching
thuc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

3. Pam bao tuan thi théng nhit quy dinh clia phép luét vé trach nhiém cta
co quan tiép nhan ban sao quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cAp ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tlr
ban chinh, ching thuc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich.

4. Dua trén co so chirc ning, nhiém vu va quyén han clia ting co quan, t6
chttc nhung phai dam béo su phéi hop ddng bg, chat chg, bio dam tinh thin cai
cach thi tuc hanh chinh, tao didu kién thuan loi téi da cho céng dan khi yéu cau
giai quyét cdc vuéng méc, mau thudn gifra gidy to ho tich véi cc loai gidy to,
hé so khéc.

5. Thuc hién viéc kiém tra, gidm sét, trao ddi thong tin kip thoi gitra céc
co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé phong ngira, ngan chin va d4u tranh xtt Iy cac



vi pham trong linh vuc cép gidy to ho tich va céc gidy 1o, hd so khéac cho
cong dan.
Chuwong II
THAM QUYEN, TRACH NHIEM VA CO CHE PHOI HQP
Diéu 4. Thim quyén, trach nhiém ctia cic co quan, td chirc tiép nhin
va gidi quyét cac gidy to, hd so cia cong dan khi phat hién c6 miu thuin
thong tin vé nhan than

1. Truong hop mau thudn do sai sét trong qua trinh ghi chép gify to, ho so
clia co quan, td chirc thi cin cit vao théng tin v& nhan thén trong gidy to ho tich
ctia cong dan, cac co quan, td chirc phai ¢ trach nhiém chi dong diéu chinh
ngay ndi dung gidy to, ho so dang quan ly cho phu hop véi théng tin vé nhan
than cua cong dan trong gidy to ho tich.

a) Co quan Cong an diéu chinh S ding ky thuong tra, Sb dang ky tam
tra, Chimg minh nhén dén, Thé cén cudc cong dan, HO chiéu; Gidy ching nhan
dang ky xe;

b) S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao diéu chinh vin
bang, ching chi do c4c co quan nay cép.

¢) Céc truong hoc, co s& gido duc diéu chinh hoc ba, giéy t0, hd so cia
hoc sinh, sinh vién, hoc vién.

d) Cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép didu chinh gidy to, ho so
coéng chuc, vién chuc.

d) Bao hidm Xa hoi tinh, Bao hiém Xa hoi céc huyén, thi x4, thanh pho
diéu chinh céc loai gidy to do co quan bao hiém x3 hoi cép tinh, cap huyén cép.

e) S& Lao dong, Thuong binh va Xa héi, Phong Lao dong, Thuong binh
va X3 hoi diéu chinh gidy o, hod so dbi v6i nguoi lao dong, ngudi cb cdng véi
cach mang, ngudi huong cac chinh sdch xa hoi khac.

g) Céac co quan quan ly vé Tai nguyén va Moi trudng diéu chinh hd so va
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén
lién v6i dét; cac gidy to khac do nganh cap.

h) S& Giao thong vén tai didu chinh Gidy phép i xe.

i) Cac doanh nghiép diéu chinh hd so, gidy t& cho ngudi lao dong.

k) Cac tb chitc chinh tri, céc t chic chinh tri - x4 hdi, t chirc xd hoi -
nghé nghiép... diéu chinh gidy t&, hd so clia thinh vién t6 chirc minh.

2. Trudng hop mau thuln do sai sét trong qué trinh quén ly, dang ky va
chp gidy t& ho tich thudc mot trong céc trudng hop phai thay doi, cai chinh hd
tich, xac dinh lai dan tdc, bd sung ho tich thi cac co quan, td chirc quy dinh tai



khoan 1 Piéu nay c6 trach nhiém hudng dan cong dan lién hé véi co quan déng
ky ho tich dé duoc giai quyét theo ding quy dinh ctia Luét H9 tich.

3. Trudng hop méu thudn do hanh vi vi pham phép luét ho tich (cip Gidy
khai sinh khéng dung thim quyén, trinh tu, thd tuc; mdt ngudi c6 nhiéu Gidy
khai sinh c6 ndi dung méu thuin nhau... ) thi trong thoi han 03 ngay lam viée,
ké tr ngay tiép nhan gidy to, hd so ciia cong dan, cac co quan, td chire quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay c6 trach nhiém:

a) Dbi véi gidy to ho tich do Uy ban nhan dén chp x4 cép: Co quan, t6
chitc tiép nhan gidy t& ho tich phai giri vén ban dé nghi, kém theo ban chup gidy
t& ho tich dén Uy ban nhan déan cép huyén noi c6 Uy ban nhan dan cép xa d4 cap
gidy to ho tich néi trén dé d& nghi kiém tra, xac minh va két luan gia tri phép 1y
clia gidy to ho tich.

b) Bbi véi gidy to ho tich do Uy ban nhan dén chp huyén va S& Tu phép
clp: Co quan, t6 chirc tiép nhan gidy to hd tich phai gii vin ban dé nghi, kém
theo gidy to ho tich dén Uy ban nhén dan tinh d& nghi kiém tra, x4c minh va két
luan gié tri phép 1y clia gidy to ho tich.

4. Trong trudong hop mau thuan thong tin vé nhan than quy dinh tai khoan
2 va khoan 3 Piéu ndy, co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay chi tién
hanh didu chinh théng tin vé& nhén thin cta cong dén sau khi di c6 Quyét dinh
thay di, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc, b sung h¢ tich hogc van ban két
ludn gié tri phép 1y gidy t& hd tich cia cic co quan ding ky, quén Iy ho tich c6
thdm quyén.

Pidu 5. Thim quyén, trach nhiém céa co quan quin ly, ding ky
ho tich

1. Uy ban nhan dén tinh va Uy ban nhén dan cdp huyén cé thdm quyén va
trach nhiém tiép nhan, td chuc chi dao kiém tra, x4c minh, két luan gia tri phép
Iy céc gidy to ho tich do co quan, t6 chirc chuyén dén thudc truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 4 Quy ché nay. Sau khi c¢6 két qua kiém tra, x4c minh vé gié tri
phép ly cua gidy to ho tich, Uy ban nhén dan tinh va Uy ban nhan dén cap huyén
Xt ly nhu sau:

a) Néu gidy to ho tich duoc cép dung thim quyén, trinh tu, tha tuc thi
théng béo bing van ban két luan v& gid tri phap 1y cta gidy to ho tich d6 cho céc
cO quan, td chuc da dé nghi kiém tra, x4c minh. '

b) Néu giéy to ho tich duoc cép khong ding thAm quyén, trinh tu, thu tuc
hodic mot ngudi ¢ nhidu Gidy khai sinh c6 ndéi dung mau thuén nhau...) thi
théng bao bang van ban két luan cho céc co quan, to chic da d& nghi kiém tra,
x4c minh, ddng thdi ra Quyét dinh thu hdi va huy bé gidy to hd tich theo quy
dinh tai didm e khoan 1 Diéu 69 va diém h khoan 1 Piéu 70 Luat Ho tich.



2. S& Tu phéap va Phong Tu phdp cé nhiém vu tham muu giup Uy ban
nhan dén cung cp thuc hién cic nhiém vy, quyén han va trach nhiém theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 6. Thoi han tién hanh kiém tra, xac minh, két luin gia tri phap ly
gidy to hd tich

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan van ban va gidy
t& ho tich d& nghi kiém tra, x4c minh theo quy dinh tai diém b, khoan 3 Diéu 4
Quy ché nay, Uy ban nhan dan tinh c6 két luan va thong bao bang vin ban vé
gia tri phap ly gidy to ho tich do cac co quan, t6 chirc chuyén dén. Péi véi vu
viéc phure tap, kho khan thi thoi han duoc kéo dai thém nhung khéng qua 05
ngay lam viéc.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan vin ban va gidy
t& ho tich dé nghi kiém tra, x4c minh theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 4
Quy ché nay, Uy ban nhan dan cip huyén phai c6 két luan va théng béo bang
van ban vé gia tri phép 1y gidy to ho tich do cac co quan, t chtrc chuyén dén.
Dbi véi vu viée phirc tap, khé khin thi thoi han duogc kéo dai thém nhung khong
qua 03 ngay lam viéc.

bidu 7. Giai quyét cac yéu cau diéu chinh gidy t&, hé so khac trong
treong hop cong dan khong cé gidy to ho tich

1. Khi cong dén c6 yéu ciu didu chinh théng tin vé nhéan than trong gidy
td, hd so c4 nhén lién quan dén noi dung cua gidy to ho tich thi phai xuét trinh
gidy to ho tich dé ching minh. Trong truong hop céng dan khong cé gidy to ho
tich thi co quan, t& chitc quy dinh tai khoan 1, Piéu 4 Quy ché nay cé trach
nhiém huéng dan céng dan dén co quan quan ly, ding ky ho tich dé nghi cip
gidy to ho tich.

2. Co quan dang ky, quan 1y ho tich c6 trach nhiém tiép nhan va giai quyét
cac yéu cau cép gidy to ho tich ctia cong dan theo quy dinh tai Luat Ho tich.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém cta Thi truwéng cic sé, ban, nganh & tinh

1. T chuc phé bién, quén triét va thuc hién Quy ché nay dén cac can bo,
cong chirc, bo phan, don vi truc tiép 1am céng tac cép, quan 1y gidy to ho tich,
gidy to hd so khéc ctia cong dan & co quan, don vi trong nganh minh quéan 1y va
nhan dan khi dén lién hé yéu cu diéu chinh théng tin vé& nhén than trong céc
gidy td, ho so ca nhan. .

2. Giam déc S& Tu phép c6 trach nhiém chi dao, huéng dan nghiép vu
cho céan bo Phong Tu phép trong viéc thuc hién nhiém vu gitip Uy ban nhan dan
cép huyén kiém tra, x4c minh va két luan vé gié tri phép ly cdp gidy t& ho tich.

i



Pidu 9. Trich nhiém cia Uy ban nhin din cic huyén, thi xi,
thanh phé. .

Chi dao Phong Tu phap phéi hop véi Cong an cdp huyén, Phong Gido duc
va Pao tao, cac co quan, td chie lién quan trién khai tuyén truyén, phé bién,
quan triét va thuc hién Quy ché nay dén can bo, cdng chirc va nhan dan trén
dia ban.

Trong qua trinh thuc hién néu phét sinh vuéng mic thi cac co quan bio
céo vé S¢ Tu phép dé tong hop va kién nghi véi Uy ban nhéan dén tinh xem xét,
quyét dinh./ QZA/
BAN NHAN DAN

Pham Ngoc Nghi
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