UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK DPée 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: 116 /QP-UBND Dék Lk, ngayd3 thang 4 nim 2018
QUYET PINH

Thanh ldp va ban hanh Quy ché hoat ddng T cong tac
ctia Chi tich UBND tinh theo ddi, don doc, kiém tra viée thuwe hién
nhiém vu, két luin, chi dao ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctt Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can c Quyét dinh sé 19/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 cia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh Dék Lik;

Cin ctr Quyét dinh sé 45/2016/QD-UBND ngay 30/12/2016 ctia UBND tinh
ban hanh Quy ché theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao;

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong UBND tinh tai T& trinh sb 196/TTr-
UBND ngay 11/4/2018,
| QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap To cong tac ciia Chu tich UBND tinh theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, két Iuan, chi dao ciia UBND tinh, Chu tich

UBND tinh giao cac co qﬁan, don vi, dia phuong (sau day goi tét 1a TS cong tac),
gdm céc dng (ba) cb tén sau day:

1. Ong Buii Hong Quy, Chanh Vin phong UBND tinh lam T truéng;

2. Ba Nguyén Thi Thu An, Phé Chénh Vin phong UBND tinh lam Té phé;

3. Ong Nguyén Tién Diing, Ph6 Chanh Vin phong UBND tinh lam T ph;

4. Ong Huynh Vin Tién, Phé Giam d6c Sé K& hoach va DAu tu 1am Thanh vién;
5. Ong Pham Vin Séu, Ph6 Chénh Thanh tra tinh 1am Thanh vién;

6. Ong Hoang Manh Hung, Phé Giam déc S& Noi vu 1am Thanh vién;

7. Ong Pham Vin Phude, Phé Giam ddc S& Tu phép 1am Thanh vién;

8. Ong Bui Vin Yén, Phé Giam ddc S& Tai chinh 1am Thanh vién;



9. BaLé Thi Thanh Thuy, Truéng phong Tbng hop, Vin phong UBND-tinh
lam Thuong truc, Thu ky T cong tac.

Pidu 2. Cin ctr yéu cau thyuc hién nhiém vu dugc giao, T trudng Tb cong tac
quyét dinh thanh 1ap T6 gitip viéc gém cong chirc thudc Van phong UBND tinh va
céc co quan cé dai dién 1am thanh vién T cong tac.

| Piéu 3. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua T4 cong tac.
Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chénh Vin phong UBND tinh, Thu truong céc sd, ban, nganh, Chu tich
HDND, Chi tich UBND céc huyén, thj x4, thanh phé, c4c co quan, don vi lién
quan va cc ng, ba ¢6 tén tai Didu 1 chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.,,

Noi nhér:%ﬂ
- Van phong Chinh phi;

- TT. Tinh tuy;

- TT. HDND tinh;

- Poan PBQH tinh;

- Uy ban MTTQ VN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- C4c PCVP UBND tinh; ‘

- C4c phong, don vi thuge VPUBND tinh;
- Céng Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, TH (T-100).

Pham Ngoc Nghi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG
T6 cong tac ciia Chii tich UBND tinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu,
két ludn, chi dao ciia UBND tinh, Chi tich UBND tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 776/QP-UBND ngay A3 /4/2018 ciia UBND tinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va a6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh phuong thic hoat dong, nhiém vu, quyén han,
nguyén tic lam viée, phuong thirc hoat dong cua TH cong tac ciia Chu tich UBND
tinh theo d&i, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, két ludn, chi dao cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh (sau day goi tét 1 TS cong tac).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi TS cong tic, céc thanh vién Té cong tic va
cac s&, ban, nganh, HDND, UBND c4c huyén, thi x4, thanh phé, céc co quan, td
chirc, ca nhén ¢6 lién quan (sau day goi tit 12 céc co quan, don vi, dia phuong).

Dicu 2. Vi tri, chirc niing ciia T4 cong tac

1. Vi tri: T cong tac do Chu tich UBND tinh thanh 14p, hoat dong dudi su
chi dao truc tiép ctia Chu tich UBND tinh va chiu trach nhiém trude Chu tich
UBND tinh vé thuc hién nhiém vu duge giao.

2. Chtrc nang;:

a) Tham muu, giup Chu tich UBND tinh trong viéc theo ddi, dén ddc cac co
quan, don vi, dia phuong thuc hién céc nhiém vy, két ludn, chi dao cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

b) Pugc Chu tich UBND tinh ity quyén kiém tra céc co quan, don vi, dia
phuong trong thuc hién céc nhiém vu, két ludn, chi dao ctia UBND tinh, Cha tich
UBND tinh.

Diéu 3. Nguyén tic lam viéc ciia TS cong tac

1. T6 cOng tac lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, dé cao trach nhiém cta T
trudng; mdi thanh vién TS cong tac chiu trich nhiém trude Té trudng T cong tc
trong pham vi nhiém vu dugc phén cong.



2. T4 cong tac hop dinh ky hodc 1y vy kién (1-2 thang mdt 14n), hop dot xuat
theo yéu cdu clia Chii tich UBND tinh hodc T4 trudng T4 cdng tic (c6 thé hop
cling véi céc cude hop vé giai quyét kho khin, vuéng mic cho doanh nghiép; giai
quyét khiéu nai, t& céo...). Bén canh hinh thirc hop truc tiép @ thao luan, T6 cong
tac c6 thé 14y y kién tham gia clia c4c thanh vién bing vin ban.

3. T4 trudmg (hodc T phé khi duoc Té trudng giao) 1a nguoi chu tri va két
ludn cac cudc hop cua T4 cong téc; ky cdc vin ban ctia T cong tac giri UBND
tinh, Chu tich UBND tinh va céc co quan ¢6 lién quan.

4. T4 cong tac duogc sir dung con ddu ciia Van phong UBND tinh d6i véi cac
vin ban do T4 truéng hogic T6 pho ky. -

5. Cong khai, minh bach, khach quan trong qud trinh thuc hién nhiém vu.

) Chwong 11 .
PHUONG THUC HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN

CUA TO CONG TAC
Diéu 4. Phuwong thitc hoat ddng ciia TO cong tac

1. T4 trwémg Td cong tac td chirc phuong thirc hoat dong cia T6 phit hgp véi
tinh chét cia Té; thanh lap Poan kiém tra d tién hanh kiém tra tai cac co quan,
don vi, dia phuong.

2. Khi thanh 1ap Poan kiém tra, T6 cong tic c6 thé moi dai dién céc co quan,
don vi, dia phuong lién quan tham gia Doan kiém tra.

li oA 'P x A r
Dieu 5. Nhiém vu ciia To cong tac

1. Xay dung Ké hoach hoat dong, Quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra dé
kiém tra c4c co quan, don vi dia phuong trong viéc thuc hién nhiém vy, két luan,
chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc phén loai vin ban, cdp nhét nhiém vy, két luan, chi dao cta
UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao trén Idesk (Hé théng Quén ly vin ban);
viéc cdp nhat két qua thuc hién nhiém vy, két luan, chi dao ctia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao trén Idesk; tinh hinh trién khai thuc hién nhiém vu Chinh
phti, Thu tuéng Chinh phit giao trén eToken (Hé théng quan 1y co s& dit liéu theo
ddi), tinh hinh thuc hién cac nhiém vu trén Igate (Hé théng mot cira dién twr)... tai
cac co quan, don vi, dia phuong.

3. Kiém tra viéc & chue thyc hién nhiém vu, két luan, chi dao ciia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh tai c4c co quan, don vi, dia phuong.



4. Dénh gié toan dién, day du tién d9, chét luong, két qua thuc hién nhiém vu,
két luan, chi dao ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao so vdi yéu ciu dé ra; 6
¥ kién v& sy phi hop cua nhiém vy, két luan, chi dao d3 giao so véi thuc tién.

5. Kip thoi phét hién nhitng khé khin, vuéng mic trong qua trinh t§ chirc
thuc hién céc nhiém vu, két luan, chi dao da giao; nhitng vudng méc, bt cap vé
chinh séch, thé ché dé tham muu, d& xuét, kién nghi véi UBND tinh, Chu tich
UBND tinh huéng giai quyét hodc didu chinh, sira dbi, bd sung céc quy dinh lién
quan (c6 the kién nghi, d& xut co quan c6 thAm quyén didu chinh, sira ddi, bd
sung quy dinh).

6. Dinh ky hang thang hodc sau mdi dot kiém tra, bao cdo ddy du va chinh
xé4c tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu, két luén, chi dao cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh; kién nghi cac bién phap khéc phuc nhiing ton tai, han ché cta céc
co quan, don vi, dia phwong duoc kiém tra; kién nghi cac bién phap x Iy vi pham
theo quy dinh (néu c6) véi UBND tinh, Chii tich UBND tinh.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién TS cong tac

1. Nhiém vy, quyén han ctia T4 trudng T cong tac:

a) Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh vé cc nhiém vu va cac mat
hoat dong cta Té cong tac;

b) Chi dao, tb chire thuc hién c4c nhiém vu ctia TS cong téc;

¢) Chi dao thanh 1ap Té gitp viéc cho T cong tac va phén céng nhiém vu
cho c4c thanh vién T gitp viéc.

d) Piéu hanh, phan céng, chi dao cic thanh vién TS cong téc thyc hién céc
nhiém vy dugc giao;

e) Phé duyét ké hoach hoat dong ctia TH cdng tic, quyét dinh thanh 14p Poan
kiém tra va ndi dung kiém tra;

g) Triéu tap va chu tri cac ‘phién hop ctia T4 cong téc;

h) Bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua hoat ddong cua T
cdng tac; két qua kiém tra va cac van dé phat sinh trong qué trinh kiém tra céc co

quan, don vi, dia phuong trong viéc thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

i) Béo céo, trinh Chu tich UBND tinh stra ddi, bd sung Quy ché hoat dong
clia T4 cong tac; bd sung, thay thé thanh vién khi can thiét.



2. Nhiém vy, quyén han ctia T6 phé T cong tac:

a) Chiu trach nhiém truéc TS truéng TS cong tic vé& cac nhiém vu duge
phén cong;

b) Chi dao, diéu hanh c4c hoat dong cua T cdng tac theo phan cong cia TH
trudng T cong tac hodc khi duoc TS trudng T6 cong tac Gy quyen;

¢) Ky céc vin ban diéu hanh hoat dong ctia TS cong tac va cc vin ban lién
quan dén viée kiém tra céc co quan, don vi, dia phuong trong viéc thuc hién cac
nhiém vu, két luan, chi dao ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo sy phén
cong hodc Gy quyén cua T trudng T cong tac;

d) Diéu hanh, dén doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia thanh vién T
cong tac trong pham vi nhiém vu dugc giao;

e) Bdo cdo To trudng To cong tac vé két qua thye hién cdc cong viée, cdc mat
hoat dong da duoc ty quyen.

3. Nhiém vu ctia Thanh vién T6 cong téc:

a) Chiu trach nhiém trudc To trudng T cong tac trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dugc phan cong;

b) Theo ddi, ra soat két qua thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao ctia UBND
tinh, Chd tich UBND tinh giao cac co quan, don vi, dia phuong theo su phin cong
ctia T trudng TH cong tic dé don dbc thuc hién bao dam dung tién do; danh gia
két qua thuc hién so véi yéu ciu d@ ra; c6 y kién vé su phu hop cta nhiém vy, két
luén, chi dao d4 giao so véi thyc tién;

¢) Kip thoi phat hién nhitng vudng méc, bt cap trong qué trinh thuc hién
nhiém vy, két luin, chi dao ctia Chu tich UBND tinh giao cdc co quan, don vi, dia
phwong va d& xuit giai quyét nhitng vuéng mic, bt cap do;

d) Pé xuat cdc ndi dung kiém tra; chuan bi tai liéu lién quan den ndi
dung kiém tra do minh d& xuét hoic theo phén cong ctiia To trudng TO cong téc;

e) Bao cdo, cung cép kip thdi, chinh xac céc thong tin lién quan dén v_iéc thuc
hién nhiém vy, két luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao theo
yéu cdu ctia T6 trudng T cong tac;

g) D8 cao trach nhiém, phéi hop chat ché gifta cac thanh vién T6 cbng tic
trong xur 1y cong viéc, dac biét trong tham muu, dé xuit cac nodi dung lién quan
viée kiém tra cac co quan, don vi, dia phwong trong viéc thuc hién nhiém vu, ket
luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;



h) Thuc hién céc nhi¢ém vy khéc khi dugc phéan cong.

4, Nhiém vu cua thuong truc, thu ky Té cong tac:

a) Chiu trach nhiém truéc T trudng T cong tac vé viéc thyc hién nhiém vu
duoc phan cong;

b) Tong hop va gitip Td truéng Td cong tac didu phdi cac hoat dong ctia T
cong tac va To gitp viéc; .

¢) Tham muru, gitip T4 trudng Td cong tac trong viée trién khai cac nhiém vu,
hoat dong ctia TH cong tic; dé xuit K& hoach hoat d6ng cua Té cong tac trinh TS
trudng TH cong tac phé duyét;

d) Tham muu, dé xuat véi Td trudng T cong tac vé viée thanh lap Poan
kiém tra va ndi dung kiém tra, trinh T6 truéng T4 cong tac quyét dinh;

e) Tham muu, dé xuét voi T6 truong TH cong tac vé cac ndi dung lién quan
dén viéc kiém tra cac co quan, don vi, dia phuong trong viéc thuc hién nhiém vu,
két luan, chi dao ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh;

g) Gilip To trudng T cong tac don ddc céc thanh vién T cdng tac, céc co
quan, don vi, dia phuong chudn bi bao cdo, tai liéu lién quan theo yéu cau cla
T6 trudng To cong tac; xay dung bdo cdo danh gia két qua thuc hién nhiém vu, két
luén, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho cic co quan, don vi,
dia phuong (trén co s& bao cdo clia T gitip viée vé két qua kiém tra céc co quan,
don vi, dia phuong; két qua thuc hién cdc nhiém vu dugc giao trén Idesk, Igate,
eToken).

h) Bon dbc T giup viéc dy thao céc van ban, tai liéu cho mdi cudc hop, cudc
Jam viéc cua Td cong tac va cdc vian ban, tai lidu lién quan dén viéc kiém tra céc
co quan, don vi, dia phuong trong viéc thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh; theo déi, ra soat, ddnh gia két qua tham muru,
xur Iy van ban cua cdc co quan, don vi, dia phuong trén Idesk, Igate va eToken;
chuén bj cong tac hau can cho céc cudc hop, lam viée cua T cong tac, trinh
T6 trudng To cong tac phé duyét.

Piéu 7. Ché d théng tin bio cdo

1. T6 cong tic c6 quyén yéu cdu céc co quan, don vi, dia phuong, cic tb
chire, c4 nhan ¢6 lién quan béo céo, cung cap théng tin, tai liéu lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vy, két luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Céc co quan, don vi, dia phuong, céc td chirc, ci nhan lién quan ¢ trach
nhiém bdo cdo, cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén viéc trién khai thuc hién
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nhiém vu, két luan, chi dao cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh va lién quan dén
ndi dung kiém tra theo yéu cau cia T cong tac.

3. Té cong téc ¢6 trach nhiém béo céo dinh ky hang théng hodc dot xuit theo
yéu cau clia Chti tich UBND tinh v& tinh hinh, két qua hoat dong ctia TH cong tac.

Chuong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Kinh phi hoat ddng ciia TH cong tac

1. Kinh phi hoat dong ctia T6 cong tac do ngan sach nha nuéc bao dam va
duoc bb tri trong duy toan kinh phi hang ndm cia Van phong UBND tinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém bao dam kinh phi, co s& vat chét,
phuong tién lam viéc va didu kién khac cho hoat dong clia T6 cong téc theo quy dinh.

3. Chanh Van phong UBND tinh quy dinh co ché tai chinh d5i v6i hoat dong
cta TG cong tac va ché do phu cAp trach nhiém cho cac thanh vién T cdng tac.

Piéu 9. T6 chirc thye hién

1. Céc co quan, don vi, dia phuong tao diéu kién cho T6 cong tac hoan thanh
nhiém vu, khong lam can tr& dén hoat dong cua To cdng tac.

2. Trong qud trinh hoat dong, thuc thi nhiém vu cta T cong tic, néu c6 khéd
khén, vuéng mic, T truong To cong téc truc tiép béo cdo Chu tich UBND tinh dé
cho y kién chi dao, giai quyét./., -

Pham Ngoc Nghi



