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Sé: 309 /QD-BTP Ha Néi, ngay 10 thang 3 ndm 2023

QUYET DINH
V¢é viéc ban hanh Quy trinh giii quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky két hon,
xdc nhin tinh trang hon nhin truc tuyén

BQ TRUONG BQ TU PHAP
Cdn cir Nghi dinh 98/2022/ND-CP ngay 29/11/2022 cua Chinh phu vé quy
dinh chitc néing, nhiém vu, quyén han vé co cdau té chite ciia Bé Tu phdp;

Cdn cit Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt HO tich;

Cdn cir Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co sé dir lidu ho tich dién tir, dang ky hé tich truc tuyén;

Céin cit Nghi dinh $6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cua cde N ghi dinh lién quan dén kiém socit
thu tuc hanh chinh,

Cdn cir Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Ho tich,

Cdn cur Nghz dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phii sita doi,
b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghj dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phit huéng dan vé n ghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cur Thong tu 56 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B Tw phdp quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu Ludt Hé tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt H¢ tich,

Cdn cit Thong tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bé Tw phdp quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh 6 87/2020/NP-CP ngay
28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh vé Co so di liéu hé tich dién ti,
dding ky hé tich truc tuyén;

Theo dé nghi cua Cuc Ho tich, qué'c tich, chitng thuc.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét th tuc hanh
chinh: Dang ky ]\et hon, xdc nhén tinh trang hon nhan tryc tuyén dugc thyuc hién tai
Uy ban nhan dan cép huyen va Uy ban nhan dén cip xA.



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong B6, Cuc Ho tich, quéc tich, chimg thuc va Thu
truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./@

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3

- T cong tac trién khai Bé an 06 Chinh phu;

- B6 trudng (dé ble);

- Thir truong Mai Luong Khéi (dé béo cdo);

- Van phong Chinh phu (dé phdi hop):

- UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW (dé
chi dao thuc hién);

- S¢ Tu phap cic tinh, thanh phé truc thuge TW
(dé thyc hién);

- Vin phong B6 (dé phdi hop):

- Cong TTDT Bo Tu phap;

- Luuw: VT, HTQTCT.

TL. BO TRUONG
TRUONG
< TICH, CHUNG THUC



QUY TRINH GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH:
PANG KY KET HON, XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN
TRUC TUYEN

1. Sw cén thiét

Xay dyng Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC): Ping ky két hon
(PKKH), xac nhén tinh trang hén nhan (XNTTHN) theo hinh thic truc tuyen trén
Céng Dich vu cdng quéc gia, Cong dich vu céng cap tinh phu hop véi yéu cdu, nhiém
vu dugc giao theo Quyét dinh sb 422/QP- -TTg ngay 04/4/2022 ciia Thu tuéng Chinh
phu ban hanh vé viéc phé duyet Danh muc dich vu céng truc tuyén tich hop, cung
cép trén Cdng dich vu cdng qubc gia ndm 2022,

2. Pham vi ap dung

- Quy trmh gidi quyét TTHC: DKKH, XNTTHN ép dung d6i véi truong hop
ngum c6 yéu cau la cong dan Vlet Nam thyc hién thu tuc PKKH tai Uy ban nhan
dan cép huyén/Uy ban nhan dan cép xa.

- Ngu:cn c6 yéu cau thuc hién TTHC: DKKH, XNTTHN nép hd S0 theo hinh
thirc truc tuyén trén Cdng dich vu cong québc gia hodc Cbng dich vu cong cAp tinh.

3. Trinh tu thuc hién
Bude 1. Nop, tiép nhan hd so

- Ngudi c6 yéu ciu truy cap Cong dich vu céng qudc gia/Céng dich vu cong
cép tinh, déng ky tai khoan (néu chua cé tai khoan), xac thue nguoi ding theo huéng
dan, dang nhap vao hé thong.

- Ngudi ¢6 yéu cau lua chon co quan ding ky ho tich c¢6 tham quyén giai quyét
thu tuc DKKH, thyc hién quy trinh nép hd so: PKKH, XNTTHN truc tuyén.

Co quan dang ky ho tich co thAm quyén giai quyét thi tuc PKKH theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 17 (UBND cip xa noi cu tri cia mot trong hai bén nam, nir), khoan
1 Piéu 37 Luat Hb tich (UBND c4p huyén noi cu tri cia cong dan Viét Nam).

- Nguoi ¢o yeu cau cung cdp thong tin trén biéu mau dién tu tuong tac BKKH
XNTTHN (c6 mau kém theo); dinh kém ban chup hoéc ban sao dién tir cac glay to,
tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1 phi théng qua chuc nang thanh toén truc tuyén hodc
bang cach thitc khac theo quy dinh phép luat, hoan tit viéc nop hd so.

Buéce 2. Sau khi ngudi c6 yéu cau hoan tat viée ndp hd so trén hé thdng, cén bo
tiép nhén hd so c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, ddy du, théng nhat, hop 1&
ctia hé so.



2.1. Trudng hop hd so day du, hop 16 thi chuyén hd so dé cong chuc lam cong
tac ho tich xir ly, dong thoi gui th6ng bao qua thu dién tir hodc tin nhén qua dién
thoai di dong cho nguoi cé yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua. Truong
hop tiép nhan hd so sau 15h00 ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu hen, tra
két qua qua thu dién tu hodc tin nhén qua dién thoai di dong cho nguoi ¢ yéu cau,
trong d6 néu rd thoi gian tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo;

2.2. Trudng hop ho so chua ddy du, hop 1€ thi gu'l thong bao qua thu dién tir
hoic tin nhin qua dién thoai d1 dong cho nguoi yéu ciu bd sung, hoan thién h so,
néu 3 loai gidy to, noi dung can bb sung dé nguoi cé yéu ciu bd sung, hoan thién.
Sau khi hé so dugc bd sung, thuc hién lai budc 2.1;

2.3. Trudng hop ngudi ¢ yéu cau kh(“)ng b6 sung, hoan thién duge hd so thi
bdo cdo Lanh dao UBND guii théng béo tir ch01 giai quyét qua thu dién tu hoéc tin
nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau.

Bude 3. Cong chire 1am cong tac ho tich thAm tra hd so

3.1. Truong hop hé so can bd sung, hoan thién hodc khéng du didu kién giai
quyét, phai tir chéi thi gui théng bao vé tinh trang hd so t6i Bo phan mot cira dé thong
béo cho ngudi ndp ho so - thuc hién lai bude 2.2 hodc 2.3;

32 Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam r& hodc do nguyén nhéin khac
ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua qua thu dién tir hodic glri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu
cau.

3.3. Quy trinh xir Iy ho so

- Pbi véi truong hop cong dan Viét Nam cé yéu cau ding ky két hén tai UBND
cép x4 noi cong dan thuong trd, cong chiic lam cong tac ho tich tu kiém tra, xac minh
thong tin vé TTHN cua cong dan.

Truong hop cong dén Viét Nam c6 yéu cdu PKKH khong thuong tri tai UBND
cép xa noi nop h6 so PKKH (bao goém ca truong hop PKKH c6 yéu t6 nude ngoai
tai UBND cip huyén), cong chirc [am cong tac ho tich st dung chirc ning trén Hé
thong kiém tra TTHN cia cong dan (néu CSDLHTDT c6 di thong tin clia céng dan),
truong hop khong kiém tra dwoc TTHN ciia cong dan thi béc tadch hd so XNTTHN
chuyén t6i UBND cap x3 ¢ thAm quyén xac nhan TTHN.

Cong chie tu phap, hé tich cia UBND cép c6 thdm quyén x4ac nhan TTHN cé
trach nhiém tiép nhéan ho so trén Hé théng, kiém tra, xic minh thong tin TTHN cua



cdng dan, hoan tét thu tuc XNTTHN chuyén tra két qua 1a thong tin v& GXNTTHN
(ky s6), TTHN cla ngudi ¢é yéu ciu cho UBND noi tiép nhan hd so DPKKH.

- Sau khi nhan dugc két qua phan hdi v& TTHN, tru'(mg hop hai bén nam nit du
diéu kién két hon, cong chirc lam cong tac ho tich hoan tat quy trinh DPKKH, ghi vao
S6 dang ky két hon, cép nhat thong tin PKKH trén Phin mém dang ky, quan ly ho
tich dién tir ding chung va chuyén sang Budc 4.

Budre 4. Cong chiic 1am céng tac hd tich in Gidy ching nhan két hén, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén Bo phén mot cira tra két qua cho cong dan.

Bwée 5. Hai bén nam, nit phai c6 mit, xuat trinh giéy t tuy than (hd chiéu,
chitng minh nhdn dan, thé cdn cudc céng ddn hodc gidy to khdc ¢ dan dnh va théng
tin ¢d nhdn do co quan cé tham quyén cdp, con gid tri sir dung) dé xac dinh ding nhan
than, kiém tra théng tin trén Gidy ching nhén két hon, trong S6 dang ky két hén, khang
dinh su tu nguyén két hon va ky S6 PKKH, ky Gidy chung nhén két hén, mdi bén
nam, nit nhin 01 ban chinh Gidy chimg nhén két hén.

4. Thanh phan hd so

- Biéu mau dién tir trong tac PKKH, XNTTHN.

- Ngudi c6 yéu ciu tai 1én ban chup cac gidy t& sau:

+ Gidy to hop 18 dé chimg minh ngudi ¢6 yéu cau du didu kién két hon;

Déi voi két hén cd yéu té nude ngoai:

e Gidy x4c nhan cta td chirc y té c¢6 thdm quyén ctia Viét Nam hodc nude
ngoai x4c nhan cac bén két hon khong méc bénh tAm than hoac bénh khic
ma khong c6 kha nang nhén thirc, 1am cha duoc hanh vi cta minh;

o Gidy to chimg minh tinh trang hén nhan clia ngudi nuée ngoai do co
quan c6 tham quyén cua nudc ma ngudi d6 1a cong dan cap con gia tri st
dung, x4c nhan hién tai nguodi d6 khong c6 vo hoic khéng cé chdng;
truong hO’p nude ngoai khéng cap x4c nhan tinh trang hdn nhén thi thay
bang gidy to do co quan c6 thAm quyén nudc ngoai xac nhan nguoi d6
c6 du diéu kién két hon theo phép ludt nuéce do.

® Ngudi nude ngoai, cdng dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai ndp
ban sao ho chiéu/giy t& 6 gi4 tri thay thé ho chiéu.

e Cong dan Viét Nam d4 Ly hon hodc hity viéc két hén tai co quan cé thAm
quyén ctia nude ngoai phai ndp ban sao trich luc hg tich vé viée da ghi



vao s6 viée ly hon hodc hity viéc két hon trai phap luat (Trich luc ghi cha
ly hon).

e Cong dén Viét Nam la cong chirc, vién chirc hodc dang phuc vy trong luc
lugng vi trang phai ndp van ban cla co quan, don vi quéan ly x4c nhin
viéc két hon v6i ngudi nude ngoai khong trai véi quy dinh ctia nganh do.

e Trudng hop ngudi yéu cau ding ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
dong c6 thoi han & nude ngoai thi phai ndp Gidy xdc nhan tinh trang hon
nhén do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 14nh su cta Viét
Nam & nudc ngoai cép.

+ H9 chiéu hodc Chimg minh nhan dén hoic Thé cin cude cong dan hoac céc
gidy to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan co thidm quyén cép, con gid
tri st dung dé ching mlnh vé nhén than cua ngudi c6 yéu cau. Truong hop céc thong

tin c4 nhén trong cac gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thdng dién tu dong thi khong phai tai 1én;

+ Gidy to chimg minh noi cu tri. Trudng hop théng tin noi cu tra da c6 trong

CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khéng phai tai 1én;

5. Thoi han giai quyét

- B6i véi hd so PKKH thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép huyén: 15
ngay.

- D6i v6i ho so PKKH thudc thim quyén giai quyét ctia UBND cp xa

Ngay trong ngay lam viéc, trudng hop nhén hd so sau 15 210 ma khong giai
quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop cén xéc
minh diéu kién két hon cua hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05
ngay lam viéc.

- Dbi v6i hd so xac nhén TTHN: Trong ngay lam viéc.

6. L€ phi: Theo mtc thu 1 phi do Hoi dong nhén dan cép tinh quy dinh.

- Mién 1& phi PKKH tai UBND c4p xA;

- Mién 1& phi cho ngui thude gia dinh c6 céng vdi cach mang; ngudi thude ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc két hon (néu cé yéu cau) thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B6 Tai chinh.



Trudng hop ngudi yéu cau chua ndp duoc 16 phi, phi théng qua chic ning thanh

toan trén Céng dich vu cdng thi ndp tai co quan ding ky h tich khi dén nhan két qua.
7. Diéu kién:

- Viéc ndp hd so PKKH, XNTTHN truc tuyén trén Cdng Dich vu cong qudc

gia, Cong dich vu cong cap tinh chi duge thuc hién véi diéu klen Cbng dich vu

cong/Hé théng mot cira dién tir cép tinh d& hoan thanh VIeC két ndi, khai théc dit lidu

cong dan tir Co s& dir lidu qudc gia v& dan cu va két ndi, lién théng dit liéu véi Phén
mém dang ky, quan ly hd tich dién tr ding chung ctia B6 Tu phép.

- Cong dén cé yéu cau giai quyet TTHC BPKKH, XNTTHN truc tuyén cé tai
khoan trén Céng Dich vu cong qudc gia hodc tai khoan dinh danh dién tir mic do 2
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 59/2022/NP-CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh phi quy
dinh vé& dinh danh va x4c thuc dién tir.

8. Can cir phap ly
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét H? tich;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 04 nam 2020 ctia Chinh phi vé
thue hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

- Ngh1 dinh s6 107/2021/NB CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
stra d6i, bb sung mot so diéu ctia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phti vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghl dmh s6 47/2020/ND- CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cta Chinh phu vé
quén ly, két ndi va chia sé dit lidu s6 clia co quan nha nudc;

- Nghl dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé& Co s& dit lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nim 2022 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cép thong tin va dich vu céng truc tuyén cua co quan nha nudc
trén moi truong mang;



- Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh phii quy dinh vé
dinh danh va x4c thuc dién tu;

- Thong tur s& 04/2020/TT BTP ngay 28 thang 5 nim 2020 cua Bo Tu phap quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb didu coa Luéat H tich va Nghj dmh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phd quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi
hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sb ()1/2022/TT BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cua B6 Tu phap
quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phép th1 hanh Nghi dinh s6 87/2020/NP-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh vé Co s& dit liéu hé tich dién tr, ding
ky hé tich truc tuyén;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su dung phi khai thac, sir dung théng tin
trong co s& dit liéu ho t1ch phi x4c nhén ¢6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la ngudi
gbc Viét Nam, 1é phi qudc tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 ctia B6 Tai chinh
huéng dan vé phi va 1é phi thudc thAm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhén dan tinh,
thanh phd truc thude Trung uong;

- Thong tu sb 106/2021/TT BTC ngay 26 thing 11 nam 2021 stra d6i, b sung
mét s6 diéu cia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 ctia B
Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoéi dong
nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong.



NOI DUNG BIEU MAU HO TICH PIEN TU TUONG TAC
PANG KY KET HON, XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN

I. Thong tin vé bén nir ¢6 yéu cu giai quyét TTHC cAp Ping ky két hén, xdc nhin
tinh trang hén nhian

(1) Anh (truong hop lam thu tuc ding ky két hon c6 yéu té nude ngoai);

(2) Ho, chitr dém, tén;

(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 trudong thong tin ngay, thang, nam);
(4) Gidi tinh;

(5) Dan toc;

(6) Quée tich;

(7) S6 dinh danh ca nhan;

(8) Gidy to tuy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H chiéu/Gidy to hop 1é thay
thé); sd, ngay, thang, nim cip, co quan cip; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu tra (noi thudong trd/noi tam tra);
(10) Két hon lan thir may:
(11) Tinh trang hén nhén;
(12) Yéu cau xdc nhan tinh trang hon nhan:

E e
[]  Khéng

(13) Noi xéac nhan tinh trang hon nhan:

I1. Thong tin bén nam c6 yéu ciu giai quyét TTHC cdp Ping ky két hon, xdc nhin
tinh trang hon nhan

(1) Anh (truong hop lam thu tuc dang ky két hon cé yéu td nude ngoai);

(2) Ho, chit dém, tén;

(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(4) Gidi tinh;

(5) Dén toc;

(6) Quéc tich;

(7) S dinh danh ¢4 nhan;

(8) Gidy to tury than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H6 chiéu/Gidy to hop 18 thay
thé); sb, ngay, thang, nim cfip, co quan cdp; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu trt (noi thudng trd/noi tam tri);

(10) Két hon 1an tht méy:



(11) Tinh trang hon nhan;
(12) Yéu cdu xac nhén tinh trang hon nhan:

Ll Co
J Khong

(13) P& nghi cdp ban sao Gidy chimg nhan két hon:
Co

S6 lugng ban sao yéu cau: ...
']l Khong

(14) Hd so dinh kém theo quy dinh.

* Ngudi yéu cau cam doan cac thong tin cung cép 1a ding su thét, viéc két hon cia hai
bén la hoan toan tu nguyén, khong vi pham quy dinh ctua Luat hon nhin va gia dinh Viét
Nam, chiu hoan toan trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cam doan ctia minh,

* Biéu mau dién tir twong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngdy, thang, nim) hoan
tat viée cung cip thong tin; ngudi yéu ciu trude do da dang nhdp vao hé théng, thuc
hién xac thuc dién tu theo quy dinh.

Noi xdc nhan tinh trang hén nhan 14 noi ngudi c6 yéu cau xac nhén tinh trang hon nhén
thudng tru, truong hop DKKH tai noi thuong tra thi khong can xac nhén tinh trang hon
nhan

Ngudi yéu cdu ding ky két hon nhan ban chinh Gidy ching nhan két hén truc tiép tai
co quan ding ky hd tich.

Bén dién tr s€ tu dong gui v& dia chi thu dién ti/thiét bi sé/dién thoai clia nguoi yéu cau
sau khi da hoan tit thu tuc dang ky két hon tai co quan diang ky ho tich.

Lueu y: Nguoi c6 yéu cdu déing ky két hén chi can khai thong tin vé ho, chiy dém, tén; S6
dinh danh ca nhdn, cdc théong tin con lai sé tw dong dién vao biéu mau dién tir tuwong
tde.



DANH SACH CAC PON VI THUOC BO NHAN VAN BAN
1, Coc CNTT

2. Vian phong B§

3. Vu Phép luéat hinh sy hanh chinh

4. Vu Céac VDCVXDPL

5. Cuc KTVBQPPL
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