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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG TRONG GIAl QUYET

THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (Tam thoi)
(Kém theo Céng van s¢ ~ I[UBND-NVKS ngady  /7/2025 ciia UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Pang ky dat dai 1an dau déi véi treong hop dwec Nha nuéc giao dat dé quan ly (Ma
TTHC 1.012756)

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
1.1 Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét cia Vin phong Ding ky dit dai (VP DKDD)

Co quan | Tho tw ) ... | Thoigian
o - R = Trach nhiém xir ly < T
thuc cong Noi dung cong viéc A oA (ngay lam
hién viéc cong viec Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiep, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
B6 phan lap Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
Mot cira/ ho so mot lan day du, chinh xac
Vin - Truong hop hd so chua dung quy |-Cong chuc, vién
phong, dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, 1ap | chuc tai Trung tam
Chi Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC Phuc vu hanh chinh
nhanh Busc 1 | - Truong hop hd so hop 1¢, dﬁy’dﬁ thi cong (T-I:, PYHCC) 0.5
VP thuc hién s6 hoa TPHS: lap Gidy tiép | Cap tinh/cap xa ’
DKDD nhan hd so va hen ngay tra két qua | - Vién chic cia Vian
(VP, Chi hoic gui phan hdi két qua tiép nhan hd | phong/  Chi  nhanh
nhanh so qua Cong dich vu cong hoic thu | VP DKDD
VP dién tir hodc phuong tién dién tir khéc
DKDD) (truong hop ngp hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, & phi (néu c6)
Kiém tra hé so:
VP - Truong hop hé so chua du diéu kién
PKPD (thoi gian thyc hién khong quéa 01 ngay | Chuyén vién Phong
(VP Bugc 2 | [am vige) thi du thao thong bao néu rd Iy Kj thuat - bang ky 9,5
PKDD) do, ngi dung can bo sung; trinh lanh dao | dat dai
Phong Ky thuat - Bang ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu kién giai
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quyét thi du thao két qua giai quyét
TTHC,; trinh lanh dao Phong KTDKDD

Buoc 3

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao théng bao; trinh 1anh
dao Van phong bKbb

- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét thi thdng qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Vian phong
bKbb

Lanh dao Phong K§
thuat - Pang ky dat
dai

Buoc 4

- Truong hop hd so chua du didu kién
giai quyet thi ky duyét théng bao;

- Truong hop hd so du diéu kign giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC;

Lanh dao VP bKDD

Budéc 5

- Cap s (néu co), déng dau

- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s& dit ligu dat dai; sé hoa két
qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua giai quyét
TTHC dén Bo phan Mot cira hodc Vin
phong, Chi nhanh VPBKDD

- Van thu

- Chuyén vién Phong
Dt lieu - Thong tin
dat dai

B6 phan
Mot cua/
VP, Chi
nhanh
VP
DKbb

Budc 6

Pong bo két qua giai quyét TTHC; tra
thong bao hoac két qua giai quyet
TTHC cho nguoi st dung dat

-Cobng chuac, vién
chuc tai TT PVHCC
cap tinh/cap x&

- Vién chtric cia Van
phong/ Chi nhénh
VP bKbbD

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan du hd so hop 18)

17
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1.2. Trwong hep thugc tham quyén gidi quyét cia Chi nhanh VP PKPD

€O Thity ch nhiem i ¢ | T gian
guan cbng Noi dung cong viéc Trac | NAIEm Xt ly (ngay lam
thuc o cong viéc A
hién viéc Viéc)
Tiép nhan hd so (trec tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so mot lan day
B¢ du, chinh xac
phgn - Truong hop ho so chua ding quy | _cang chic, vien
Mot dinh thi tir choi ticp nhan ho so, 14p | cpee tai TT PVHCC
iy ’ Phiéu tur choi gle?l quyet ho so‘TTHC \ cAp tinh/cAp x&
VP, chi | BUoet | - Truong hop ho so hop 1€, day du thi | v/ign chic caa Van 0
nhanh thuic hlczn SO hF)a TPHS; lap Giay Hep | bhong/ Chi nhanh
VP nhe;m h9_ S0 va hf:_n rlgay Eram’ket C]l;la VP PKPD
PKPP hodc guri phan hoi ket qua tiep nhan
ho so qua Cong dich vu cong hoac thu
dién tir hodc phuong tién dién tir Khac
(trwong hop nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho to chic, cad nhan
theo quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu co)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du didu kién
(thoi gian thuc hién khong qua 01 ngay
lam viéc) thi du thdo thong bao néu 1o
ly do, ndi dung cin bod sung; trinh | Chuyén vién Bo
Chi Buéc 2 | Truong/ Pho  truong BO  phan | phan Ky thuat - Dang 9,5
nhanh KTPKDPD ky dat dai
VP - Trudong hop hd so du diéu kién giai
bKbb quyét thi du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Truong/ Phé trudéng Bo
phan KTBKDPb
- Truong hop hd so chwa du diéu kién | Truong/ Phé truéng
Budc 3 | hoge khong du diéu kién gidi quyét thi | BO phan Ky thuét - 3

théng qua du thao thdng béo; trinh Ianh

Ping ky dat dai




dao Chi nhanh VPBKDD

- Truong hop ho so di diéu kién giai
quyet thi thong qua du thao ket qud
giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi
nhanh VPBKDBD

- Truong hop hd so chua di diéu kién
giai quyet thi ky duyét théng bao

Lanh dao Chi nhanh

Buoc 4 | - Truong hop hd so du diej:u kién gidi | yp prpp 3
quyet thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Lap, cap nhat, chiqh ly hcf) SO di’a - Vin thu
chinh, co so d& liéu dat giai; sO hoa lgét - Chuvén vién Bé
Budc S | qua giai quyet TTHC; ket ISO; chuyeén han yDﬁ: ey - 1
thong bao, hd so hodc két qua giai "Fl)“h%n tin dAt dai
quyet TTHC dén BO phan Mot cira g atdai
hodc Van phong, Chi nhanh VPBDKDD
Bo
phan -Cong chuc, Vvién
Mot N o B ., | chuc tai TT PVHCC
cira/ ’ D?ng b(_)’ket qua giai quyf:t TTHC, trAa cép tinh/cip xa Gio hanh
VP Chi Buéc 6 | thong bao hoaq két qua giai quyet - Vién chirc ciia Vi chinh
P TTHC cho nguoi sir dung dat /1en chuc cua van
nhanh phong/ Chi nhanh
VP VP bKDb
bKbb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 17

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)




5

2. X6a ding ky thug, cho thu lai quyén sir dung dat trong dw &n xay dwng kinh doanh két
cau ha tang (Ma so TTHC 1.012766)

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.1. Triwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP DKDP

Co

Tha

hd so; trinh 1anh dao Phong KTPKPD

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyet thi du thao két qua giai quyet
TTHC; trinh 1anh dao Phong KTPKDBb

dat dai

) ... | Theoigian
quan tw A R " Trach nhiém xir ly A
n Noi dung cong viéc - o (ngay lam
thuc coéng cdng viéc -
: = Viéc)
hi¢n Viéc
Tiép nhan hd so (tryc tiep, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan day du, chinh xac
BO - Truong hop ho so chua ding qu A . 4
phan dinh thi tir chdi tip nhan hd so, lap | LCON9 . Shac,  vien
Mot tnn ti-tu chol Tiep Nhan o so, 1P| chye tai TT PVHCC
iy Budce Phiéu tur choi gla‘l quyet ho so TTHC cAp tinh/cAp x&
VP, Chi| 1 |- Trudng hop hd so hop I, day du thi | \jian chic cia Vin 0,5
nhanh thuc hién so hoa TPHS; lap Giay ticp phong/ Chi nhénh
VP nhan ho so va hen ngay tra ket qua hodc | yp prpp
PKPP gui phan hoi ket qua tiep nhan ho so
qua Cong dich vu cong hoac thu dién tir
hodc phuong tién dién tir khac (truong
hop nép hé so truc tuyén), chuyén ho so
dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhéan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
.. | du thao théng bao néu rd ly do, noi dung | Chuyén vién Phong
VP Buoc X 2 - 1 ~ A ~ A < ,
DKDD 5 can bo sung hoac ly do khéng giai quyet | Ky thuat - Bang ky 1




- Trudng hop hd so' chua du diéu,kién
hoac khong du diéu kién giai quyet thi
théng qua du thao théng bao; trinh 1anh

Lanh dao Phong Ky

¢ dao Van phong bKDbb ;
Buoe | dao Vanpuong BERPE 0 thugt - Pang ky dat| 0,5
3 - Truong hop ho so du dicu kién giai | 4.
quyet thi thdng qua du thdo ket qua gidi
quyét TTHC; trinh lanh dao Van phong
DKbb
- Truong hop ho so chua du diéu kign
hoac khong du dieu kién giai quyét thi
5c | Ky duyét thdng bao
Buoe | Ky CYELIONG D30 = = | Lanh dao VP DKPP 0,5
4 - Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu co), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so | _ v thu
Budc dia chinh, co s¢ d& liéu dat dai; s0 hoa | Chuven vien
két qua giai quyét TTHC; két 1SO; | - wyen 05
S 102 T .. "= Phong Dit lieu -
chuyén thong bao, ho so hodc ket qua Théne tin dit dai
giai quyét TTHC dén Bo phan Mt cira &
hodc Van phong, Chi nhanh VPBDKDD
Bo
phan -Cong chuac, vién
Mét A A LA e £ s chic tai TT PVHCC
cial | Budc | pond PO KEL 0Ua 01l QUYL TTHE: U4 1 cip tinfcip xa Gior hanh
VP, Chi| 6 fr})g% o 10 edt N R WYet| Vien chuc cia van|  chinh
' i St A ) '
nhanh CHO MEHoT st fung < phong/ Chi nhanh
VP VP bKbb
bKbb
Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh 3

(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18)
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2.2. Trwong hop thugc tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DKPD

Co

Tha

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Trudéng/ Phd truéng Bo
phian KTDKPD

, ... | Theigian
quan tw - . = Trach nhiém xir ly A
n Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
thuc cong cong viéc vigc)
hién viéc *
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yu cau b sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
B - Truong hop hd so chwa ding qu A A
phan dinh thi tr chéi tido nhan ha g %Ay -Cong chuc, vién
Mot InA thi tir chol tiep nhan N6 so, 18p | chie 1 TT PVHCC
ciral Buéc Phiéu tur choi gla‘l quyet ho so TTHC c4p tinh/cdp x&
VP,Chi | 1 | Trudng hop ho so hop I8 day da thi | vien cngc caa van |
nhanh thuc hién so hoa TPHS; lap Giay ticp phong/ Chi nhénh
VP nhan ho so va hen ngay tra ket qua hodc | yp prpp
PKPD gui phan hoi ket qua tiep nhan ho so
qua Cong dich vu cong hoac thu dién tir
hodc phuong tién dién t&r khac (truong
hop nép hé so truc tuyén), chuyén ho so
dén co quan co tham quyén dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chire, ca nhén theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
. du thao théng bao néu ro ly do, noi dung
Chi X 2 - 1 A A ~ A N
nhanh | Busc | €& b6 sung hoac ly do khdng giai quyet | Chuyén  vién B
VP 5 ho so; trinh Trudong/ Pho truéng Bo | phan Ky thuat - 1
DKDD phan KTDKDD Pang ky dat dai




Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao théng bao; trinh 1anh
dao Chi nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thong qua dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhéanh
VPBKDbD

Trudng/ Phéd truong
Bo phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Budc

- Trudng hop hd so chwa du didu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Chi nhanh VP
DbKbb

0,5

Budc

- Cap s6 (néu co), déng dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir lieu dat dai; s6 hda
két qua giai quyét TTHC; két ISO;
chuyén théng béo, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

- Van thu

- Chuyén vién B
phan Dt ) liéu -
Thong tin dat dai

0,5

Bo
phan
Mot
cua/

VP, Chi
nhanh

VP

DKDD

Budc

Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra
thong bao hodc ket qua gidi quyet
TTHC cho nguoi su dung dat

-Cobng chuc, vién
chuc tai TT PVHCC
cap tinh/cap x&

- Vién chtc cua Van
phong/ Chi nhéanh
VP bKbbD

Gio hanh
chinh

(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18)

Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh




3. bing ky bién déng ddi véi trwong hep thanh vién cia hg gia dinh hodc ca nhan dang sir
dung dat thanh Iap doanh nghiép tw nhan va si dung dat vao hoat dng sian xuat Kinh
doanh caa doanh nghiép (Maso TTHC 1.012793)

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Co Thir <ch nhiem xi [V Thai gian
guan tr N@i dung cdng viéc Trac | NAIEm Xt ly (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc vigc)
hién Viéc )
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
X hd so mot lan day du, chinh xac
pﬁgn - Truong hop ’h(‘A) so chua ding quy i ’ 3
Mot din_h thi tfr,_chcf)i_tiép ’nh@n ho so, 1ap -Qong _ chuc, vién
ciral Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC qhuc tal TT PVHCC
VP BuoC | - Truong hop hé so hop l¢, diy du thi | tinh/cap xa 05
Chi 1| thuc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép |- Vién chac cia Van '
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gui phan hoi két qua tiep nhan ho | PKDD
PKPP so qua Cong dich vy cong hodc thu
dién tr hoac phuong tién dién tur khac
(truong hop nop ho so truc tuyen)
Chuyen ho so dén co quan co tham
quyen dé giai quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién
(thoi gian thyc hien khong qua 01 ngay
lam viéc) hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd ly do,
.| ndi dung can bo sung hoac ly do khdng | chuyén vién Phong
BI\(/];B B‘;UC giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong K§ thuat - Dang ky dat 45

KTBbKbb

- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c6)

+ Dy thao Trich luc ban dd dia chinh

dai
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thira dat (néu cd); du thao ket qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Phong
KTbKDb

- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua duy thao théng béo ho so chua
du diéu kién hodc khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vian phong

Buoc | PKDD Linh dao Phong Ky 1
3 | - Truong hop hd so du diéu kién giai | thuat - Pang ky dat dai
quyét thi thdng qua: manh trich do ban
dd dia chinh (néu co); trich luc ban do
dia chinh (néu cd); dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Vin phong
bKbb
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
Ky duyét théng bao
Buéc | - Truong hop hd so du diéu kién giai | ; .
4 | quyét thi ky duyét: manh trich do ban | -onp a0 VP DKDD !
dd dia chinh (néu cd); trich luc ban do
dia chinh (néu co); két qua giai quyét
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | . van thu
Budc dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; so hoa | Chuyén vién Phong
5 két qua giai quyet TTHC; ket 1SO; Dt lisu - Tho . 1
NI . A < LA . @ ligu - Thong tin
chuyén thdng bao, ho so hodc ket qua dit dai
giai quyet TTHC dén Bo phan Mot cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPPKDD
B
phan
Mot -Cbng chac, vién
ctra/ o | chuc tai TT PVHCC
V\an Buéc D(zng bo, ket quJa gla}I quyFt T_'!'_HC, tca tinh/cAp x4 Gi& hanh
phong, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet _ Vien chic o 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi stir dung dat \(Ien chuc Cl,la Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
Van DbKbb
phong
DKDbb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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4. Pang ky, cap Giay chiéng nhén ddi véi thira dat co6 dién tich ting thém do thay déi ranh
giéi so véi Gidy chieng nhan da cap (M4 sé TTHC 1.012781)

4.1. Truong hgp phan dién tich ting thém do nhan chuyén nhwong mgt phan thira dat da
dwoc cap Giay ching nhdn

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Chi nhanh VPBDKDDb

- Truong hop hé so du diéu kién giai quyét;
+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (néu co)

Co Thi . Ao Thoi gian
guan tw n n . Trach nhiém xir ly A
A Noi dung céng viéc A " (ngay lam
thl_rc cong cong viéc vigc)
hién viéc :
Tiép nhan hd so (trec tiép, DVBCCI,
tryiec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day du
cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Bo ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
phan - Truong hop hd so chua ding quy dinh | _ cong chic, vién
Mot thi,t_fr phéi tiep nhan ho so, 1ap Phieu tr | oo i TT P,\/HCC
%J:s/ Budc choi qlal quyet h:) SO TTH(E o tinh/cép X 05
.’ 1 |- Truong hop ho so hop 1§, day du thi | _ \jan chie cia Vian !
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua hoic ]%KDgD
VP giri phan hdi két qua tiép nhan hd so
bKbb qua Céng dich vu cong hoic thu dién tir
hodc phuong tién dién tu khac (truong
hop nop hd so truc tuyen) chuyen hd
so dén co quan co tham quyen dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu co)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thec hién khéng qua 01 ngay
_ lam viéc) hodc khong dua diéu kién giai
Chi | quyét thi du thao thong béo néu 8 1y | Chuyén vién Bo phan
nhanh | BudC | 4o’ noi dung cin bé sung hoic Iy do Ky thuit - Pang ky 2
DI\gD 2| khong giai quyét hd so; trinh lanh dao | ¢4t dai
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+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu c6); du thao thong béo
cho bén chuyen quyén vé viéc 1am tha
tuc cép Glay chung nhén cho ngudi
nhan chuyén quyén hodc van ban gui
dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong; trinh 1anh dao Chi
nhanh VPDKDD

Budc

- Trudng hop hd so chua da diéu kién
hodc khong di didu kien giai quyét thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DPEN
BUGC 12

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd); trich luc ban do
dia chinh thira dat (néu c6), théng béo
va niém yét tai UBND cap xa hoac ky
duyét van ban dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ddi
Vi truong hop khong 1o dia chi cua
ngudi chuyén quyén; chuyén Bo phan
KTbKbb

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0,5

Budc

Tam dung quy trinh; sau thoi han 30
ngay, ké tir ngay théng bao hoic da
dang tin trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong ma khong c6 don
dé nghi giai quyét tranh chap thi chuyén
Bo phan KTDKDPD

Chuyén vién B6 phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Buoc

Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; trinh 1anh dao
Chi nhanh VPBDKDD

Chuyén vién B6 phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

Budc

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC ve dat dai (neu co),
chuyén Bo phan KTDKDb

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0,5

Buoc

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
NVTC dén co quan Thué (neu co); tam
dung quy trinh

Chuyén vién Bo phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thdng bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dét, chu so
hitu tai san gan lién voi dét; théng béo
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi
nhanh VPBKDD

Chuyén vién, lénh dao
cua Co quan Thué

Khéng tinh
thoi gian
xac dinh

nghia vy tai

chinh vé dét
dai
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Sau khi ,nha}n dugc théng bao cua co
quan thu¢ vé viéc hoan thanh nghia vu

Chuyén vién Bo phan

B‘g"’c ti chinh; dy thao két qua giai quyét | Ky thuat - Pang ky | 15
TTHC; trinh Truéng/ Pho truong Bo | dét dai
phan KTDKDD
Buge | TONg qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Phéd truong
10 TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh | B phan Ky thuat - 1
VPDKDD Pang ky dat dai
Chi 3
. Budc . U £ Lanh dao Chi nhanh
nr\%]h 11 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKDD 1
DKbb
- Cap so (neu co), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | _ v7an thy
Buse dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; so hoa Chuve ian BG
1o | Két qua gidgi quyét TTHC; két 1SO; | Wy “i’f{‘th VA'tean 0 1
chuyén thong bao, hé so hodc két qua E,ag; dy' tat - Dang
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cia | <Y dat dai
hoac Van phong, Chi nhanh VPBKDbD
B
F')\Tln - Cong chic, vién
f;} bang be Kt aus aisi quvét TTHE. ra | CNEC tai TT PVHCC
U | Bugc | ong DY KL qua giel quyet © TR, W2 tinh/cap x& Gior hanh
VP, 13 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic cia Va chinh
Chi TTHC cho nguoi sir dung dat - VIen chuc Cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
10
(Khdng tinh
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc djnh
: T nghia vy tal
chinh vé dat

dai)
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4.2. Trwong hep phan dién tich dit ting thém chwa dwoc cap Gidy chieng nhan

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co

Thw

quan tu n R . Trach nhiém xir ly Th(f" gian
~ Noi dung cong viéc - o (ngay lam
thuc | cbng cdng viéc vigc)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
hd so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo \ P ,
ohan -.Tmor\lg hqp,ho_’so chua ding quy i , N
Mat dinh thi tir choi ticp nhan ho so, 1ap | - CoOng chuc, vién
7' Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC chuc tai TT PVHCC
cura/ Buéc . A A 4ho an s | tinh/cAp xd
VP, - Truong hop ho so hop 1€, day du thi - p 05
Chi 1| thyc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chic cia Van
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gui phan hoi két qua tiep nhan ho | PKDD
DPKDD so qua Cong dich vu cong hodc thu
dién tir hodc phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyeén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Chi . ; ; Chuyén vién B phan
nhanh | Budc | Chuyén ho so dén UBND cap x4; tam ayen © P &
\ N Ky thuat - Dang ky 1
VP 2 dung quy trinh dht dai
DKDbb
Tiép nhan ho so; kiém tra, xac nhan cac
ndi dung, niém yét cong khai theo quy
UBND | Buéc | dinh; chuyén két qua dén Chi nhanh | Chuyén vién, lanh dao 3
capxd | 3 | VPDKPD cua UBND cép x4

(Khéng tinh thoi gian niém yét cong
khai)
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Chi
nhanh
VP
DKDD

Budc

Tiép nhan va kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chwa du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao thong béo néu rd ly
do, ndi dung can bd sung hoic ly do
khéng giai quyét hd so; trinh lanh dao
Chi nhanh VPBKDD

- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu co)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu co):;

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai; trinh 13nh
dao Chi nhanh VPBKDPD

Chuyén vién Bo phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

4,5

Chi
nhanh
VP
DbKDb

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kien giai quyét thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 11

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
d6 dia chinh (néu co); trich luc ban d6
dia chinh thira dat (néu cd); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai (néu cd); chuyén Bo phan
KTbKbb

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbbD

Budc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
NVTC dén co quan Thué (neu co); tam
dung quy trinh

Chuyén vién B6 phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dét, chu so
hitu tai san gan lién véi dat; thong bao
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi
nhanh VPBDKDD

Chuyén vién, lénh dao
cua Co quan Thue

Khéng
tinh thoi
gian xac

dinh nghia
vu tai
chinh vé
dat dai
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Sau khi nha}n duoc théng bao cua co
quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu

Chuyén vién Bo phan

B‘g"’c ti chinh; dy thao két qua giai quyét | Ky thuat - Pang ky | 15
TTHC; trinh Truéng/ Pho truong Bo | dét dai
phan KTDKDD
Buge | Tong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Pho truong
9 TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh | B6 phan Ky thuat - 1
VPDKDD Pang ky dat dai
Chi )
. Budc , ne 1 Ap o a X Lanh dao Chi nhanh
nr\%]h 10 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKDD 1
DKbb
- Cap so (néu c0), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | _ v7an thy
Buse dia chinh, co s¢ dit liu dat dai; so hoa Chuve an BG
11 | Két qua gidi quyét TTHC; két ISO; | Wy uy[/)eNnI.Awer]rhA 0 1
chuyén thdng béo, hd so hoac két qua | P ag; ;.wu - 1hong
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cira | U0 dat dai
hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD
B
phan -Cong chac, vién
“{";} A b K& qua aiat quvét TTHE. 1rg | M€ tai TT PVHCC
U | Bugc | ong DY KL qua glal quUyEt i WA tinh/cap x& Gior hanh
VP, 12 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic ot 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi str dung dat - VIen chuc Cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
20
(Khéng
Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xac
(Keé tir ngay nhan du ho so hop 1€) dinh nghia
vu tai ‘
chinh vé

dat dai)
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5. Pang ky, cap Gidy ching nhan dbi véi trudng hop ca nhan, h gia dinh da dwgc cip
Giay chirng nhan mét phan digén tich vao loai dat ¢ truéc ngay 01 thing 7 nim 2004, phan
dién tich con lai cia thira dat chwa dwec cap Giay chitng nhan (Maso TTHC 1.012782)

5.1.Truwong hop tai thoi diém cap Gidy chiémg nhdn trwdce day ngwoi si dung dat khong c6
gidy torvé quyen si dung dit quy dinh tgi Diéu 137 ciia Ludt Pt dai hodc co glay to vé quyén
sit dung dat quy dinh tgi Diéu 137 cia Ludt Pit dai nhung khéng cé nhu cau xdc dinh lgi
dién tich dit 6

- Thoi gian gidgi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é

Co Thi Thai gian
guan tw n . . Tréach nhiém xir ly < s
thuc | cong Noi dung cong viéc cong viec (nga}y lam
hién | viéc vige)

Tiép nhan hd so (truc tiep, DVBCCI,

tryec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day du

cua ho so:

- Trudng hop ho so chua day di, chua

chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,

lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. hd so mot lan day du, chinh xéac

B? - Trudng hop hd so chua ding quy
thf);‘ dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lap | -Cong  chic,  vién
ey Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC ctlu*Cq tai TT PVHCC
vp. | BUSC | - Truong hop ho so hop I¢, day du thi | cap pnh/ce}p xa 05
Chi 1| thyc hién s6 hoa TPHS; Iap Giay tiép | -Vien chuc cua Van ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | Phong/ Chi nhanh VP
VP hodc guri phan hdi két qua tiép nhan hd | PKPD

PKPD so qua Cong dich vu céng hoic thu
dién tir hoac phuong tién dién tir khéac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién

Chi (thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay A A A A
nhanh | Budc | Iam viéc) hoac khong di dieu kién giai g]“’t’ﬁﬂﬁ‘t’"f” g;n phf{",‘ .
VP 2 quyet thi dy thao thdng bao néu rd Iy do, dé}; dai g Ky

bKbb noi dung can bo sung hoac ly do khong

giai quyét hd so; trinh lanh dao Chi
nhanh VPBKDD
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- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

+ Du thao van ban lay y kién caa UBND
cap x& vé hién trang sir dung dat, tinh
trang tranh chip dat dai; trinh dao Chi
nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du dieu kién giai quyet thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN

Bl;é’C BUGC 13 I\_}E})ng Igg% Chi nhanh 0.5
- Trwong hop hd so du diéu kién giai
quyet thi ky duyét van ban lay y kien;
chuyén Bo phan KTBKDBb
Buéc | Gui van ban ldy ¥ kién dén UBND cip %‘“yﬁ”)"e” BO phf(‘r,' 05
4 | x&; tam dung quy trinh J thuat - bang ky ’
T dat dai
Tiép nhan van ban; kiém tra; niém yét
.. | cong khai theo quy dinh; gui van ban .
UBND | Bu6C | s,y kién dén Chi nhanh VPDKDD Chuyén vién, lanh dao 8
cap xa 5 N . - " . . cua UBND cap xa
(Khdéng tinh thoi gian niém yet cong
khai)
Tiép nhan vin ban; dy thao Phicu o
Buse chuyén thong tin d¢ xac dinh NVTC ve Chuyén vién Bo phan
5 dat dai doi voi truong hop phai thuc | Ky thuat - Pang ky 0,5
hién NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh | dat dai
. VPBbKDbD
Chi . . .
nhanh . | Ky duyét Phicu chuyén thong tin dé Xac | ; . C
vp | P | dinh NVTC vé dit dai; chuyén Bo phan %,;nglgg% Chi-nhanh | 5
DKbb KTbKbb
Buc | G Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phan
g | NVTC dén co quan Thué; tam ding quy | Ky thuat - Bing ky 0,5
trinh dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo Khéng tinh
Co | pgc | tham quyen; thong bao thu NVTC cho |y o ian 1anh dao | 11 913N
quan 9 nguol su dl_mg dat, chu so hu:u tai san cia Co auan Thud Xac dmh‘
Thué gan lidn véi dat; thong bao vé& viéc hoan d NVTC vé
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBKDD dat dai
Chi Sau khi nhan dugc thong bao cua co Chuvén vién Bs phi
nhanh | Budc | quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; du K~u¥ﬁ3A¥'an? P lim .
VP 10 |thao két qua giai quyét TTHC; trinh dé};dai ¢ ang Xy
DKDD Truéng/ Phé truéng Bo phan KTDKDD




19

Thong qua du thao két qua giai quyét

Trudng/ Pho truong

B‘ffc TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Bo phan Ky thuat -| 05
VPDKDD Ding ky dt dai
Buéc . v L Ap mern iz £ Lanh dao Chi nhanh
12 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKDD 0,5
- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so | _ v thy
Busce dia chinh, co s¢ dﬁf liéu dat dai; s6 hoa Chuvé " B
13 | ket qui gidi quyét TTHC; két 1SO; |~ - “éePI.AV'e”ThA 0 1
chuyén thong béo, ho so hodc ket qua P ag; ;.'eu - 1hong
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cira | U1 dat dal
hoac Van phong, Chi nhanh VPBKDBb
Bo
phan -Cong chac, vién
'\{'Z; bs Kt aua disi U | chtc tai TT PVHCC
cu Bong bo ket qua gial quyet TTHC; a | o4n yinh/c4p xa Gio hanh
VP, théng bdo hoac ket qua giai quyet A ., 9 .
; o < - Vién chuc cta Van chinh
Chi TTHC cho nguoi su dung dat \ A
, phong/ Chi nhanh VP
nhanh DKDD
VP
DKDbDb
15
(Khong
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) gian xac
dinh ‘
NVTC ve

dat dai)
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5.2. Truwong hep tai thoi diém cdp Gidy ching nhdn trude diy ngwoi siv dung dat c6 gidy tové
quyen si dung dat quy dinh tai Dieu 137 cuia Lugt Dat dai va ¢é nhu cau xdc dinh lgi dign

tich dat

- Thoi gian gigi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc hé so hop 1é

quyét thi du thao van ban dé chuyén ho
s0 co quan c¢6 chtic nang quan 1y dét dai
cip x&; trinh lanh dao Chi nhanh
VPDKbb

qﬁgn -I:[?ru : . Trach nhiém xir ly Thoi gian
A N@i dung cdng viéc RN (ngay lam
thl.l’C cong cdng viéc vigc)
hi¢n Viéc )
Tiép nhan hé so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xé4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
Bo hd so mot lan day du, chinh xac
phan - Truong hop hd so chua dung quy
Mot dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap |-COng chuc, vién
ctra/ Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC chac tai TT PVHCC
VP, | Buéc | - Truong hop hd so hop 18, day du thi | cap tinh/cap xa 05
Chi 1 | thuc hién sé hoa TPHS; lap Giay tiép | - Vién chic cua Van '
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | Phong/ Chi nhanh VP
VP hoic guri phan hdi két qua tiép nhan hd | PKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tor hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hod so chua da diéu kién
(thoi gian thuc hién khdng qua 01 ngay
Chi lam vigc) thi du thao théng bao néu rd
| , e A 2 RN o~ A A ~ ~
nhanh | Busc ly do, noi dung can bo sung; trinh 1&nh | Chuyén vién Bo phan
\/P 5 dao Chi nhanh VPDKDD Ky th'uét - bang ky 2
DKDD - Trudng hop hd so du didu kien giai | dat dai
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- Truong hop hd so chua du didu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bédo; CHUYEN DEN
BUOC 13

Budc Lanh dao Chi nhanh 1
3 |- Truong hop hd so du diéu kién giai | VP DPKDD
quyét thi chuyén van ban, hd so dén co
quan c6 chicc nang quan ly dét dai cap
Xa
Tiép nhan van ban; kiém tra hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét thi du thao thong béo néu rd
ly do khdng giai quyét hd so; trinh 1anh
Busc dao co quan c6 chirc nang quan ly dat | Chuyén vién cua co
4 dai cap xa quan c6 chic ndng 4
- Truong hop hd so du didu kien giai | Quan ly dat dai cap xa
quyét thi du thao Phiéu chuyén théng
Co tin dé x4c dinh NVTC vé dat dai; trinh
quan lanh dao co quan c6 chirc nang quan ly
CC3 dat dai cap x&
chuc - -
ning - Truong hop ho so khong du dicu kién
quan giai quyet thi ky guyét théng béo;
ly. de}t . CHUYEN DEN PUOCOLL& .. ... | Lanh dao Co quan c6
dai cap | Budc | - Truong hop ho so du dieu kién giai chiic nin 0 19 dat 2
x LR R - X 2 ~ g quan ly da
Xa S quyet thi ky duyét Phicu chuyén thong dai cAp xa
tin d¢ xac dinh NVTC veé dat dai;
chuyén co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap x&
Buge | U Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh | Chuyén vién cia co
5 NVTC dén co quan Thue; tam dung | quan cé chic nang 0,5
quy trinh quan ly dat dai cap xa
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo Khong
tham quyén; théng béo thu NVTC cho tinh thoi
Co . \: o £ 0 a AT oAz A ‘A ~ . p
quan Budc n{’gu’o_l‘ASu dun{g c'Iatl chu $6 i}uu Atal san C}luyen vién, lan}} dao gian xac
Thué 7 gan lien vai dat; thong béo veé viéc hoan | cia Co quan Thué dinh
thanh NVTC cho co quan ¢6 chirc nang NVTC vé
quan Iy dat dai cap xa dat dai
Co Sau khi nhan dugc thong bao cua co
quan | gosc | Guan thué vé viéc hoan thanh NVTC; | Chuyén vién cua co
co 3 du thao ket qua giai quyet TTHC; trinh | quan c6 chuc nang 4
chuc lanh dao co quan c6 chirc nang quan ly | quan ly dat dai cap xa

nang

dat dai cap x&
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quan . ,
Iy dat | Buoc | Thong qua du thao két qua giai quyét i‘ﬁgg f;? €0 écrllu?P dcéf,)[ 5
daicap | 9 | TTHC; trinh lanh dao UBND cép X e nang quan ty
x4 dai cap xa
Blllgc Ky duyét két qua giai quyét TTHC i;nh dao UBND cap 2
UBND A oA (ko , £ 2 A
cipxa | pusc | CP S0 A(neuch)q,_don% dau; chuxen ho ]
11 |sova két qua giai quyet TTHC dén Chi | Van thu 1
nhanh VPDKDD
- Tiép nhan ho so;
Chi - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so _
nhanh | Busc | dia chinh, co so dir ligu dat dai; so héa | Chuyén vien Bo phan
VP 1o | két qua giai quyet TTHC; ket 1SO; | Dir ligu - Thong tin 1
DKDD chuyén thong béo, ho so hogc két qua | dat dai
giai quyet TTHC dén Bo phan Mot cia
hodc Van phong, Chi nhanh VPBDKDbD
Bo
phan -Cong chuc, vién
'\{'3; o bs Kt aus didi quvdt TTHE. ra | C1UC tal TT PVHCC
cual | puge | DONg bo ket qua gial quyet TTHC, ra | ¢4 inh/cip xa Gios hanh
VP, thong bao hoac két qua giai quyeét ian chic o < hinh
Chi 13 TTHC cho nguoi sir dung dat i V\Ien chuc cua Van chin
. : phong/ Chi nhanh VP
nhanh DKDD
VP
bKbb
20
(Khdng
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xac
(K& tur ngay nhan du ho so hop 1€) aimh
NVTC vé

dat dai)
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6. Cap d6i Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (Ma
s6 TTHC 1.012783)

6.1. Trwong heop cdp doi Git‘i'y chirg nhén da cd'p?theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, evi
g Muc 1 Phan VII ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN

LIEN VOI DAT”

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

6.1.1. Truwong hep thuge tham quyén gidi quyét ciia VP DPKPD

Co

Thw

quan tu ns . - Tréach nhiém xir ly Thq' glan
thuc | cong Noi dung cong viéc cong viéc (nga}y lam
hién | viéc vige)
Tiép nhan hé so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xé4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
. hd so mot lan day du, chinh xac
B? - Truong hop hd so chua dung quy A n
thi? dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lap | -CONg chirc, ~ vién
oy Phiéu tir chdi giai quyétho so TTHC | ohic tai TT PVHCC
vp | Buoc | - Truong hop ho so hop lé, day di thi | Cap tinh/cap xa 05
Chi 1 | thyc hién s6 hod TPHS; lap Giay tiép |- Vién chic cua Van ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hodc gui phan hoi két qua tiép nhan ho | PKPD
PKPD so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tor hoac phuong tién dién tir khac
(trwong hop nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I¢ phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua da diéu kién
(thoi gian thuc hi¢n khong qué 01 ngay A P 5
VP | Budc | lam viéc) hodc khong du diéu kién giai %u)tlﬁﬂétv!e%éihoﬂg 05
PKDD | 2 | quydt thi du thio thong bdo néu 15 I | 2, - 8w ’

do, ndi dung can b sung hozc 1y do
khong giai quyet ho so; trinh lanh dao
Phong KTDKDD

dat dai
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- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

+ Dy thao Trich luc ban do dia chinh
thira dat (néu cd); Phiéu chuyén thdng
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai ddi véi
treong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Phong KTBKDb

Budc

- Trudng hop ho so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thong bao hd so chwra
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vian phong
bKbb

- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét thi théng qua: trich luc ban d6 dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai (néu co);
trinh 1anh dao Van phong BPKDb

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

0,5

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng béo; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: trich luc ban db dia
chinh (néu cd); Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dét dai (néu co);
chuyén Phong KTDKDD

Linh dao VP PKDD

0,5

Budc

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
NVTC dén co quan Thué (neu co); tam
dung quy trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - bang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thong béo thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san
gan lién véi dat; thdng bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van phong BKDD

Chuyén vién, lanh
dao cua Co quan
Thue

Khéng tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

VP
bKbb

Budc

Sau khi nhan dugc thdng bao cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC:;
du thao két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong KTBKDD

Chuyén vién Phong
Ky thuat - bang ky
dat dai

0,5

Buoc

Thong qua du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Véan phong
bKbb

Chuyén vién Phong
Ky thuat - bang ky
dat dai

0,5
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Budc

o | Kyduyet két qua giai quyét TTHC Lanh dao VP BPKPD 0,5
- Cap s6 (néu c6), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so | _ vap thy
Buse dia chinh, co s¢ df; liéu dat dai; s0 hoa Chuvén vién Ph
10 | Ket qua giai quyét TTHC; két 1SO; | = YE Y o) 1
chuyén thong bao, ho so hodc ket qua d}idl?u - 1hong tin
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cta | ¢4 94!
hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDDb
Bo
phan -Cong  chuc,  vién
lec;; e i au aia o | chuc tai TT PVHCC
cudl | g | DOng bo két qua gial quyet TTHC; a | chp tintvcap xa Gior hanh
VP, 11 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic ciia Vi chinh
Chi TTHC cho nguoi st dung dat - Vien chic cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP DKbb
DKbb
5
2 . . . (Khéng tinh
Tong thai gian giai quyet thi tuc hanh chinh thoi gian
(K& tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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6.1.2. Triromg hep thudc tham quyeén gidi quyét ciza Chi nhanh VP PKDD

Co Thi Thoi gian
quan tw s A - Tréach nhiém xir ly LT
. Noi dung cdng viéc . o (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc viac)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
A hé so mot lan dﬁy du, chinh xéac
B? - Truong hop hd so chua ding quy
Fl’\q%” dinh thi tir chéi tiép nhan héd so, 1ap | -CONg  chuc,  vién
e Phiéu tix chdi gidi quyéthd so TTHC | chic tai TT PVHCC
vp | Buoc |- Truong hop hd so hop l¢, day du thi | cap tinh/cap xa 05
Chi 1 | thyc hién s6 hod TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chic cia Van ’
nhanh nhan hd so va hen ngdy tra két qua | Phong/ Chi nhanh VP
\/P hoac giti phan hdi két qua tiép nhan hy | PKPD
PKPP so qua Cong dich vu cdng hoic thu
dién tir hodc phuong tién dién tir khac
(trwong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thyc hién khdong quéa 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao théng bao néu rd ly do,
Chi noi dung can bd sung hodc ly do khong | Chuyén vién Bo phéan
nhanh | Buéc | giai quyét hd so; trinh lanh dao Chi | Ky thuat - Dang ky 1
VP 2 nhianh VPDKDD dat dai
DKbb

- Kiém tra thuc dia ddi véi truong hop
GCN di cap khdng chinh xé&c so vai vi tri
thyc té sir dung tai thoi diém cip GCN da
cap (thoi gian thuc hién khong qua 03
ngay lam vi¢c); tam dung quy trinh

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
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quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu co)

+ Dy thao Trich luc ban dd dia chinh
thira dat (néu c6); Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai ddi Vi
truong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kien giai quyét thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Truong hop hd so du diéu kién giai

Lanh dao Chi nhanh

s Lo . 0,5
3 | quyet thi ky duyét: manh trich do ban | VP PKDD
do dia chinh (neu cd); trich luc ban do
dia chinh (neu cd); Phicu chuyen thong
tin d¢ xdc dinh NVTC ve dat dai (neu
cd); chuyén Bo phan KTBDKDD
Buge | G Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phan
4 NVTC dén co quan Thué (néu c6); tam Ky thuat - Dang ky 0,5
dung quy trinh dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo ti}; mﬂgi
Co .. | tham quyén; thong bao thu NVTC cho A A 1 . .
Budc i z 2 o 1~ sne .o | Chuyén vién, lanh dao | gian xac
quan nguoi su dung dat, chu so hitu tai san | _, X .
z S) T oA s 2T x| cua Co quan Thue dinh
Thue gan lien vai dat; thong bao vé viéc hoan NVTC vé
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBKDD Gt dai
Sau khi nhan dugc théng bao cua co A A oA A
Buoc | quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; E@uﬁﬂﬁ\t"e_nsgn phlir,] 05
6 du thao két qua giai quyet TTHC; trinh dfi}; dai & Xy ’
Truong/ Pho trudéng Bo phan KTDKDD
Buge | Thong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Phéd trudng
7 TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh | B phan Ky thuat - 0,5
chi VPDKDD Ding ky dét dai
nhanh | Buge | o oo Lanh dao Chi nhanh
VP 3 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKPD 0,5
bKDD - CAp s6 (néu c6), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so | _ vran thur
Busc dia chinh, co s¢& dir liéu dat dai; so hda Chuyén vién B
két qua giai quyét TTHC; két ISO; |~ _ b 1
9 ct qua glal quye  1e . | phan Dix liéu - Théng

chuyén thdng bao, ho so hoac két qua
giai quyet TTHC den Bo phan Mét cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD

tin dat dai
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Bo
phan -Cong chtc, vién
'\{'(-;; b5 It qus dia uvét TTHE. 1rg | CTC tai TT PVHCC
Cual | guge | DONG bo ket qua gial quyet TTHC: tra | o4 inn/c4p xa Gios hanh
VP, théng bao hoac két qua giai quyet A . < .
; 10 i X - Vién chtc cia Vian chinh
Chi TTHC cho nguoi sir dung dat X S
. phong/ Chi nhanh VP
nhanh DKDD
VP
DKbb
5
(Khong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xac
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) dinh
NVTC vé

dat dai)
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6.2. Trwong hop cép doi Gidy chirng nhén dé cip theo quy dinh tgi diém h Muc 1 Phan VII
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

6.2.1. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP DKDD

Co

Tha

giai quyét ho so; trinh lanh dao Phong
KTBKbb

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét:
+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (néu co)

dat dai

quan tu ns . - Trach nhiém xir ly Th(\” gian
A Noi dung cong viéc - o (ngay lam
thl.l’C cong cdng viéc vigc)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
A lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
BO hé so mot 1an diy du, chinh xac
ph?n - Truong hop hd so chua ding quy A B
2?133 dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lgp | ~CONg chac,  vién
Vin Phiéu tir chdi giai quyétho so TTHC | chuc tal TT PVHCC
ohong, Budc | - Truong hop ho so hop l¢, day du thi cap -tlnh/Cap Xa 05
Chi 1 | thyc hién s6 hoa TPHS; lap Giay tiép |- Vién chic cua Van
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
Vin hodc gui phan hoi két qua tiép nhan ho | PKDD
phong so qua Cong dich vu cdng hodc thu
DPKbHb dién tr hodac phuong tién dién tor khac
(truong hop nép ho so truc tuyeén),
chuyén hé so dén co quan cé tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay
lam viéc) hoac khong du diéu kién giai
VP Buse QI;I_)/ét thi dl,f thég) thong bévo neizu rd IyAdo, Chuyén vién Phong
DKDD ) noi dung can bo sung hodc ly do khdng | K¢ thuat - Ping ky 3
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+ Dy thao trich luc ban d6 dia chinh (néu
c8); Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai ddi véi truong hop phai
thuc hién NVTC (néu cé); trinh lanh dao
Phong KTBKDb

Budc

- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua duy thao théng béo ho so chua
du diéu kién hodc khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vian phong
DKbb

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thdng qua: manh trich do ban
dd dia chinh (néu co); trich luc ban do
dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh NVTC vé dit dai (néu
€0); trinh 1anh dao Van phong BPKbD

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd); trich luc ban d6
dia chinh (néu co); Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai (néu
c6); chuyén Phong KTPKPD

Lanh dao VP bKDD

Buoc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh
NVTC dén co quan Thué (néu cd); tam
dung quy trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyeén; théng bao thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat; thong béo vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van phong BKDD

Chuyén vién, lénh dao
cua Co quan Thué

Khéng
tinh thoi
gian xac

dinh
NVTC vé
dat dai

VP
DKbb

Buoc

Sau khi nhan dugc théng bao cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong KTBDKDD

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai
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Thong qua du thao két qua giai quyét

Lanh dao Phong Ky

B‘g’c TTHC; trinh lanh dao Van phong | thuat - Pang ky dit| 05
DKbb dai
Buoc . ~t 1A . i e ~
9 Ky duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao VP bKDb 0,5
- Cap s6 (néu cd), déng dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | _ v7an thy
Buse dia chinh, co s¢ df; liéu dat dai; s0 héa Chuvén vién Phon
10 két qua giai quyet TTHC; ket 1SO; -D~ lIJXe V'_I?hA Ot.g 1
chuyén thong béo, hé so hogc két qua d}I dl?u - thong ain
giai quyét TTHC dén B¢ phan Mot cira | 48t dal
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
B
phan
MZ} . ) , -Cong chac, vién
cu Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra | chuc tai TT PVHCC
hV\an Buoc |théng bao hodc két qua giai quyét | cap tinh/cap xa Gio hanh
P Cor?ig’ 11 | TTHC cho nguoi str dung dat - Vién chttc cua Vin chinh
nhanh phong/ Chi nhanh VP
Vin bKbb
phong
DKbb
10
(Khong
Téng thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xéac
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) dinh ‘
NVTC veé

dat dai)
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6.2.2. Triromg hegp thugc tham quyén gidi quyét ciza Chi nhanh VP PKDPD

Co Thw N
guan tu . A - Tréach nhiém xir ly Thq' glan
N Noi dung cdng viéc A (ngay lam
thuc | cbng cong viéc viac)
hién viéc :
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mét lan day da, chinh xéac
Bo \ P ,
ohan -.Tmor\lg hqp,ho_’so chua ding quy i ’ ;
Mot dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, 1ap | - Cong ~chuc,  vién
ciral Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC CE}IICq tal TT PVHCC
vp, | BUSC | - Truong hgp hd so hop I¢, diy du thi | 4P tinh/cap xa 05
Chi 1| thyc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chic cia Van
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gui phan hoi két qua tiep nhan ho | PKDD
DPKDD so qua Cong dich vu cong hodc thu
dién tir hodc phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién
(thoi gian thuc hién khdong qué 01 ngay
lam viéc) hoic khong du dicu kién giai
quyét thi dy thao thdng béo néu rd ly
do, noi dung can bd sung hoc Iy do
Chi khong giai quyét ho so; trinh lanh dao A A A
nhanh | Buoc | Chi nhanh VPDKDD Chuyen vién Bo phan
. N Coer ven ... | Ky thuat - Pang ky 3
VP 2| - Truong hop ho so du dieu kién giai | 42 4.0
DbKbb quyet:

+ Kiém tra manh trich do ban dd dia
chinh (néu c)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu co); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
dbi voi truong hop phai thuc hién
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NVTC (néu cd); trinh lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DEN
BUGC 9

Budc | - Truong hop hd so du diéu kign giai | Lanh dao Chi nhanh 1
3 | quyet thi ky duyét: manh trich do ban | VP PKDD
do dia chl’nh’(néu ch); !erCh Iug ban do
dia chinh (neu co); Phicu chuyen thong
tin Qé xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén B6 phan KTBDKDBb
Buge | GUi Phicu chuyen thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phan
4 NVTC dén co quan Thue (neu co); tam | Ky thuat - Dang ky 0,5
dung quy trinh dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo Khong
2 A A ) tinh thoi
Co . | tham quyén; thong bao thu NVTC cho N . .
Buac N £ o e ene .o | Chuyén vién, 1anh dao | gian xac
quan nguoi st dung dat, chu so hiru tai san | _, x .
X 5 S S LA . | cua Co quan Thué dinh
Thué gan lien vai dat; thong bao ve viéc hoan NVTC va
thanh NVTC cho Chi nhanh VPKDD X, -
dat dai
Sau khi r)hap dugc théng bao cua co Chuven Vién Ba phan
Budc | quan thue vé viéc hoan thanh NVTC; | - )t/huﬁt i Dénp K 2
6 du thao két qua giai quyet TTHC; trinh dfi}; dai & Xy
Truong/ Pho trudéng Bo phan KTDKDD
Busc | Tong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Phé truong
7 TTHC; trinh 1anh dao Chi nhéanh | B phan Ky thuat - 1
VPBKDbb bang ky dat dai
e | BUSC | o et két qua giai quyét TTHC Lanh dgo Chi nhanh |
VP
DKDbb
- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | _ vin thy
.. | dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai; s6 hoa A .A
Buédc | ¥ RO - % - Chuyén vién B9
A > 2 A . A . . - * 1
9 ket qua giai quyet TTHC; ket 1SO; phan Dit liéu - Thong

chuyén thdng bao, ho so hoac két qua
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

tin dat dai
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B
th?n -Cong chuc, vién
o S bo KEt OUd Gidi quv .. | chic tai TT PVHCC
cudl | pyge | DOnd bo két qua gial quyet TTHC: ta | ¢4p tinhycap xa Gios hanh
VP, 10 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic ot g chinh
Chi TTHC cho nguoi str dung dat - Vien chuc cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
10
(Khong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xac
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) dinh
NVTC vé

dat dai)
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7. Tach thira hoic hop thira dit (MAa s6 TTHC 1.012784)
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

7.1. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia VP PKDD

Co Thi e
quan tw a: . o Trach nhiém xir ly Th“" glan
N Noi dung céng viéc AN (ngay lam
thl_rc cong cong viéc viac)
hién viéc *
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
truc tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xé4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo \ P ,
phan - Truong hop ho so chua ding quy R , ”
Mot dinh thi tir choi tiép nhan hd so, 1ap | - Cong chic,  vién
ciral Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC CEIU’CO tal TT PVHCC
vp, | BUSC | - Truong hgp hd so hop 16, day di thi | CaP tnh/cap xa 05
chi 1 | thyc hién sé hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chuc cua Vian
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac guri phan hoi két qua tiep nhan ho | PKDD
DPKDD so qua Cong dich vu cong hodc thu
dién tor hoac phuong tién dién tr khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu cd)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du didu kién
(thoi gian thuc hién khdng qua 01 ngay
lam vigc) hodc khong du diéu kién giai
| Quyet (thoi gian thuc hien khong qua 03 | v vien  phong
VP Budc | ngay lam vige) thi dy thao thdng bao néu rd K% thuat - Dine kv dat 65
PKDDP | 2 | 1ydo; trinh linh dao Phong KTDKDD y Hital - ang ky da !

- Trudng hop hd so di diéu kién giai quyét
thi x&c nhan dua didu kién tach thira dét, hop
thira dat vao Pon dé nghi tach thira dét, hop
thira dat, du thao két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong KTBDKDD

dai
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- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua dy thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét (thoi gian thuc hién khdng

Lanh dao Phong Ky

B";GC qua 01 ngay lam vigc); trinh lanh dao | thuat - Pang ky dat 2
Van phong PKDD dai
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyet thi thong qua néi dung xac nhan,
du thao két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Van phong bKbb
- Trudng hop hd so chua du diéu’kién
hodc khong du dicu kién giai quyét thi
ky duyét thdng bao (thoi gian thuc hi¢n
Bude khéng qué 01 ngay lam viéc)
uo \ \ . <y, ~
4 |- Truong hop ho so di dieu kign thi ky | Lanh dao VP DKPD 2
xac nhan du dieu kién tach thura dat,
hop thira dat vao Don dé nghi tach thura
dat, hop thua dat; két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | _ viq thy
.. | dia chinh, co s dit liéu dat dai; sb hda A n .
B C - 9 o ’ ' >, _
O | két qua giai quyét TTHC: két 1s0; | .Chuyen vien Phong 1
5 1 S TR _ . 00| Dir ligu - Théong tin
chuyen thong bao, ho so hodc ket qua 44t dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cia
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
th%n -Céng chac, vién
f;} o be Kt aus disi quvdt TTHE: g | CNEC tai TT PVHCC
cu Bude D(zng J et ql:Ia gla}I quy7et THC, tl;a chp tinh/chp x& Gio hanh
VP, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet Vien chic ci 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi str dung dat - VIen chuc Cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP DbKbb
DKbb
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh 1

(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18)
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7.2. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DKPD

7.2.1. Trwong hop tach thiva dit, hep thira dit ma khong thay déi nguwoi siv dung dat

Co

Thw

guan tw . R . Tréach nhiém xir ly Th(\” glan
A Noi dung cong viéc A (ngay lam
thuc | cbng cong viéc vigc)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hod so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan day du, chinh xéac
Bo \ A ,
ohan -‘TI'lIO'I"lg th,ho_,so chua ding quy i ’ 3
Mot d;n_h thi tl‘I’F:h(T)I_tlép ’nha}n ho so, 1ap -Qong _ chuac, vién
ciral Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC c[)uq tal TT PVHCC
vp. | BUSC | - Truong hop hd so hop l¢, ddy da thi | Cap tinh/cap xa 05
Chi 1| thyc hign s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | -Vién chuc cua Van !
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac giri phan hoi két qua tiép nhan ho | DKDD
PKPP so qua Cong dich vy cong hodc thu
dién tir hodc phuong tién dién tir khac
(truong hop nop ho so truc tuyen)
chuyen ho so dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho té chuc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién
(thoi gian thuc hign khong qua 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét (thoi gian thyc hién khong quéa 03
Chi ’ ngay ~Iélrp viéc)‘th‘l du 7théo th@ng péo Chuyén vién cia Bo
nhanh | Budc | néu r6 1y do; trinh Truong/ Pho trudng AT e A <
VP | 2 |B6phan KTDKDD phan Ky thuat - Bang | 6,5
DKDD T ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi xac nhan du diéu kién tach
thira dat, hop thira dit vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat, du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh Truéng/
Phé trusng B phan KTDKDD
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- Trudong hop hd so chwa du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thdng béo ho so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét (thoi gian thuc hién khong

Truong/ Pho truong

B";GC qua 01 ngay lam vigc); trinh lanh dao | By phan Ky thuat - 2
Chi nhanh VPDKDD Ping ky dét dai
- Trwong hop hd so du diéu kién giai
quyet thi thong qua ndi dung xac nhan,
du thao két qua giai quyéet TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD
- Trudng hop hd so chua du diéu,kién
hodc khong du dicu kién giai quyet thi
ky duyét théng béo (thoi gian thuc hién
khéng qua 01 ngay lam viéc .
Budc g‘q gk y , .ek) .. ..., |Lanh dao Chi nhanh
4 |- Trudng hop ho so di dicu kién thi kY | vp pxpp 2
xac nhan du dieu kién tach thua dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi tach thua
dat, hop thua dat; két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | - vin thy
.. | dia chinh, co s& dit liéu dét dai; s6 hoa A i
Budc y e o ’, - 5
O | két qua giai quyét TTHC: két 1so: | - Chuyén  vién BO 1
5 1 S TR ..~ | phan Dit liéu - Thong
chuyen thong bao, h6 so hodc ket qua tin dAt dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan -Cong chuc,  vién
e A b K& qua aist quvét TTHG. rg | CC tai TT PVHCC
A | Bugc | oond bo KL qua glel quyet © s 8 T cdp tinh/chp xa Gior hanh
VP, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic cf 5 chinh
Chi TTHC cho ngudi sir dung dét - Vién chuc cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh 1

(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18)
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7.2.2. Trwong hop tach thiza dat, hep thira dit ma cé thay déi ngwoi siv dung dat

Co | Thir | Theigian
guan tr N@i dung cong viéc TraChAnhlng"\l Xir ly (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc vigc)
hién Viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
tric tuyén): kiém tra tinh hop 18, day
du cua hd so:
- Trudng hop hd so chwa ddy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
R hd so mot lan day du, chinh xac
pE;)n - Truong hqp’h(*) so chua dung quy i ’ N
Mot dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, lap | - Cong ~chirc,  vién
ey Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC CEIU’CO tal TT PVHCC
vp, | BUSC | - Truong hop hd so hop I¢, diy du thi | Cap tinh/cap xa 05
Chi 1 | thyc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép |- Vién chuc cua Vin
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gt phan hoi két qua tiép nhan ho | PKDD
PKDD so qua Cong dich vy cong hodc thu
dién tor hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyeén),
chuyén hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hé so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khdng qué 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét (thoi gian thyc hién khdng qua 03
ngay lam vige) thi du thao théng bao
Chi néu rd 1y do; trinh lanh dao Chi nhanh Chuyén vién Bo phan
nhanh | Buéc | VPDKDD | K§thuat - Pang ky dat 4
VP 2 |- Truong hop hd so di didu kién giai | gqi
bKbDb quyét thi xac nhan du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thua dat; du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai ddi véi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh lanh dao
Chi nhanh VPDKDD
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Budc

- Truong hop hd so chua du diéu’kién
hoac khong du dieu kién giai quyet thi
Ky duyét théng béo (thoi gian thuc hién
khdng qué 01 ngay lam viéc)

- Truong hop hd so du diéu kién thi ky

Lanh dao Chi nhanh

A X - ) 1
3 xac nhan du dieu kién tach thira dat, VP DKbD
hop thira dat vao Bon dé nghi tach thua
dat, hop thua dat, Phicu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC ve dat dai;
chuyén Bo phan KTPKDPD
Buge | CUl Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phan
4 NVTC dén co quan Thué (neu cd); tam | Ky thuat - Bang ky dat 0,5
dung quy trinh dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo Khong
2 AL a ; tinh thoi
Co .. | tham quyen; théng bao thu NVTC cho A a 1a . .
Buéc N X . 2 r~e sne o | Chuyén vién, 1anh dao | gian xac
quan nguoi su dung dat, chu so hiru tai san | _, X .
£ 5 ST S FA % .. | cuaCo quan Thué dinh
Thue gan lién vai dat; thdng bao vé viéc hoan NVTC vé
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBKDD Lo
dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua co Chuven vien Bé phan
Bugc | quan thue ve viéc hoan thanh NVTC; K< t?/]uét-Dén .kP dat 3
6 | du thao két qua giai quyét TTHC; trinh da% : gxy
Truong/ Phé truong Bo phan KTDKDD
Buge | Thong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Pho  trudong
F TTHC; trinh 18nh dao Chi nhanh | Bo phan Ky thuat - 1
) VPDKDD Dang ky dat dai
Chi
nhanh Chi nhénh
VP Budc . t LA+ iz iz X Lanh dao I nhan
DKDD 3 Ky duyét két qua giai quyet TTHC VP DKDD 1
- Cap s (néu co), déng dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | _ vian thy
.. | dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; s6 hoa A A
Budc | > T - % - Chuyén vién B9
A 9 3 A . A . . ~ * 1
9 ket qua giai quyet TTHC; ket ISO; ohan Dit liéu - Thong

chuyén thdng bao, ho so hoac két qua
giai quyet TTHC dén Bo phan Mét cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPBKDD

tin dat dai
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Bo
th"-}n -Coéng chic, vién
a?a; A b/\ k/( N P 4 B . Chl:I'C tai TT PVHCC
cusl | puge | DONg bo ket qua gidi quyet TTHC; tra | o4, inhycip xa Gio hanh
VP, 10 thong bao hoac keét qua giai quyet Vien chic o 5 chinh
Chi TTHC cho ngudi sir dung dét - Vien chuc cua Van
nhénh phong/ Chi nhanh VP
VP DKbb
DKbb
12
(Khdng
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
(K& tir ngay nhan du hd so hop 16) g'g,?n’r‘]ac
NVTC vé

dat dai)
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8. Cap lai Gidy chitng nhan do bi mat (M4 sé6 TTHC 1.012786)
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

8.1. Truromg hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

qﬁgn 'I:[f:rlr Trach nhiém xir ly Thoi gian
N Noi dung céng viéc A (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc vigc)
hién viéc :
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
dua cua hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan dﬁy du, chinh xéac
- Trudng hop hd so chua ding quy
dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, 1ap | - COng chuc, vién
Bo Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC chuc tai TT PVHCC
Phéln BudC | - Truong hop hd so hop l¢, diy du thi: | Cap tinh/cap xa 05
Mot 1 | thuc hién s6 hoa TPHS; 1ap Gidy tiép | - Vién chuc cua Vin '
cua/ nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP, hodc giri phan hdi két qua tiép nhan hd | PKDD
Chi so qua Cong dich vu cong hodc thu
nhanh dién tor hoac phuong tién dién tr khac
VP (truong hop ngp ho so truc tuyen)
bBKbb Chuyen hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qué 01 ngay
lam viéc) hoizc khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao thong bao néu rd ly do,
VP Buéc ndi dung can b sung hoic ly do khéng | Chuyén  vién Phong
DKDD 5 giai quyét ho so; trinh lanh dao Phong | K¥ thuat - Pang ky dat 2,5
KTbKbb dai
- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét:
+ Du thao van ban gui dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng ¢ dia
phuong; trinh lanh dao Phong
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KTbKbb

+ Truong hop mét trang bo sung cia
Giay ch}’rng nhan thi du t’héo ké;t qua
giai quyét TTHC, chuyén dén BUOC 7

- Trudng hop hd so chua du diéu’kién
hoac khong du dicu kién giai quyet thi
théng qua du thao théng béo; trinh 1&nh

Buéc | dao Van phong DPKDD Lanh dao Phéng Ky 1
3 | - Truong hop hd so du diéu kién giai | thuat - Dang ky dat dai
quyét thi théng qua du thao van ban
dang tin; trinh lanh dao Van phong
DKbb
- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du dieu kién giai quyet thi
Bug ky duyét thong bao; chuyén dén BUOC
j"c 9 Lanh dao VP PKPD 1
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyet thi ky duyét van ban dang tin;
chuyén Phong KTBKDb
Chuyén vin ban cho co quan thdng tin
dai chung ¢ dia phuong; tam dung quy
, tr!nh, Eho.(io quan co tham quyen thorjg Chuyén vién Phong
Budc | bao vé viéc da dang tin 03 lan trén K% thuat - Dine kv dt 05
5 | phuong tién thong tin dai ching & dia | > - = EXy !
e A A 7 PYN - | dai
phuong; tiép nhéan thong bao ve viée da
dang tin 03 lan trén phuong ti¢n théng
tin dai ching ¢ dia phuong
. T AR z e Chuyén vién Phong
Budc | Dy thao két qua giai quyét TTHC; trinh K% thuat - Dane kv dat 15
6 | lanh dao Phong KTDKDD dgi ab - bang ky da !
Buéc Thong.qua‘ du tﬁao ket qua gia ql{yet Lanh dao Phong K
7 TTHC; trinh lanh dao Van phong thuat - Pane kv dat dai 1
PKDD - gxy
Budéc . ap I A s sos £ ~
3 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC Lanh dao VP bKbb 1
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | . vin thu
.. | dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai; s6 hoa A X
Budc | O - ’, - Chuyén vién Phong
A 2 A . A . . . . 1
9 ket qua giai quyet TTHC; két ISO; Dt lieu - Thong. tin

chuyén thong béo, hd so hodc két qua
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cia
hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

dat dai
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Bo
th"-}n -Cong chac, vién
a?a; A b;\ k/( 5 g X TTHC . CI:“’IC tai TT PVHCC
cual | puge | DONg bo ket qua gial quyet TTHC: a | o4 inn/cip x Gio hanh
VP, 10 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic o 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi str dung dat - Vién chuc cua Van
nhénh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)




45

8.2. Triromg hep thugc thadm quyeén gidi quyét ciia Chi nhanh VP PKDD

Co | Thir | Theigian
quan tw - A = Trach nhiém xir ly < s
- Noi dung cdng viéc . o (ngay lam
thuwc | cbng cong viéc viac)
hién Vviéc )
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI,
truc tuyen); kiem tra tinh hop 1€, day du
cua ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
Bo ho so mot lan day du, chinh xac
phan - Truong hop ho so chua ding quy dinh | _ cong chic, vién
Mot thi tir choi tiép nhan ho so, 1ap Phicu tir | oo v 1T P,VHCC
(\:;r;\/ Buéc choi g‘lal quyet h:) SO TTHCE o cAp tinh/cAp xa 05
;|1 |- Trudng hop ho so hop 18, day di thi | vign chic caa van|
Cf" thuc hl‘én s0 hoa TPHS; Iap Giay tiep phong/ Chi nhanh VP
nhanh nhan hé so va hen ngay tra ket qua hoac | prpp
VP giri phan hoi két qua tiép nhan hé so
bKbb qua Cdng dich vu cong hoic thu dién tir
hodc phuong tién dién tu khac (trwong
hop nép ho so truc tuyen), chuyen ho
so deén co quan c6 tham quyen de giai
quyet, theo ddi viéc gidi quyet TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thyc hién khong qua 01 ngay
lam ’viéc) hoac khong du dieu ki¢n giai
quyet thi du thdo thong bao néu rd ly
do, noi dung can bo sung hogc ly do
Chi khéng giai quyét ho so; trinh lanh dao Chuvén vién B pha
nhénh | Bugc | Chinhanh VPDEDD , Ky thuat - Diing kb dit 4
VP 2 - Truong hop ho so du dicu kién giai da}i/ : EXY
bKbb quyet:
+ Dy thao vén ban vé viéc mat GCN dé
UBND cap x& niém yet cong khai; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD
+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (néu co)
+ Dy thao Trich luc ban dd dia chinh
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thira dat (néu co); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
dbi véi truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPBKDD

+ Truong hop mat trang bd sung cua
Gidy chiing nhan thi du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén d¢én BUOC 7

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hoic khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao; chuyén dén BUGC
9

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: van ban, manh trich
do ban dd dja chinh (néu co); trich luc
ban d6 dia chinh (néu co), Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
(néu c6); chuyén Bo phan KTDKPD

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0,5

Budc

Chuyén van ban dén UBND cap x&;
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu co); tam dirng
quy trinh, cho UBND cap x4 giri bién
ban két thic niém yét cong khai hoic
chd co quan Thué xac dinh va thong
bao thu NVTC (néu co)

Chuyén vién Bo phan
Ky thuat - Bang ky dat
dai

0,5

UBND
cap xa/

quan
Thué

Buaoc

- UBND cép x&: Tiép nhan, kiém tra,
giai quyét theo tham quyeén, chuyén két
qua giai quyét dén Chi nhanh VP
DKbb

- Co quan Thué: Tiép nhan, kiém tra,
giai quyét theo tham quyén; théng bao
thu NVTC cho ngudi s dung dat, chii
so hitu tai san gan lién voi dat; thong
bo vé viéc hoan thanh NVTC

Cong chic dia chinh,
lanh dao UBND cip
xa /Chuyén vién, lanh
dao cua Co quan Thué

Khoéng
tinh thoi
gian niém
yét: Xac
dinh
NVTC vé
dat dai

Chi
nhanh
VP
PKbb

Buaoc

Sau khi nhan duoc bién ban caa UBND
cap xa hozc thdng bao cia co quan thué
vé viéc hoan thanh NVTC; du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh Truéng/
Pho truéng Bo phan KTDKDD

Chuyén vién Bo phan
K¥ thuat - Bang ky dat
dai

2,5

Buoc

Théng qua du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1lanh dao Chi nhanh
VPBKDD

Truéng/ Pho trudng
Bo phan }(9 thuat -
bang ky dat dai

0,5
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Budc , e L Ap mern iz z Lanh dao Chi nhanh
3 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKDD 0,5
- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | _ v thy
.. | dia chinh, co s¢ dit liu dat dai; sb hoa A i
B C A s o ’ v >, _ A
UOC | k&t qua giai quyét TTHC: két 1so; | - Chuyén  vién —BO 1
9 F SN IV _ . 22| phan Dit liéu - Thong
chuyen thong bao, ho so hodc ket qua tin dAt dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPBKDD
Bo
th"-}n -Céng chic, vién
f-;; S b Két aud gidi quvét TTHC: trg | S tai TT PVHCC
cual | puge | DONg bo ket qua gial quyet TTHC: Ua | o4y inn/cip xa Gid hanh
VP, 10 thong bao hoac ket qua giai quyet Vien chic o 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi st dung dat - Vién chuc cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP DbKbb
bKbb
10
(Khdng
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
PO . gian xac
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) dinh
NVTC vé

dat dai)
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9. Pinh chinh Gidy chitng nhan di cip (M4 sé6 TTHC 1.012790)
- Thoi gian giai quyét: 8 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

9.1. Trwong hep Gidy ching nhédn cdp lan dau c6 sai sot

Sgn Ttr:rlr Tréach nhiém xir Iy Thoi gian
g A N@i dung cong viéc R y (ngay lam
thwc | cong cong viéc vigc)
hién viéc :
Kiém tra ho so (truc tiep, DVBCCI,
truc tuyen); kiém tra tinh hop ¢, day
du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh Xéc theo quy d}nh thi huéng dan,
lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
Bo ho so moét lan day du, chinh xac
phan - Trudng hop hd so chua dung quy _cona chac.  vien
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, 18D | s 1 1T PUHGE
cua/ Buéc Phiéu ttr choi gla‘l quyet ho so T‘THC cAp tinh/cip x&
VP, 1 |- Truong hop ho so hop 1§, day di thi | _ \/ian chic cia Van 05
Chi thuc hién so hoa TPHS; 1ap Gidy tiep | ypane/ chi nhanh VP
hanh A 1A . S ter LAr mia s | PRONG/ CNENNAn
n nhan hé so va hen ngay tra ket qua hoac | prpp
VP . , Ar 1Lk Y4 A X
gui phan hoi ket qua tiep nhan ho so
bKbb qua Cdng dich vu cong hoic thu dién tir
hodc phuong tién dién tu khac (zruwong
hop nép ho so truc tuyen), chuyén ho
so den co quan c6 tham quyen deé giai
quyet, theo ddi viéc giai quyet TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
- Trudng hop ho so chua du diéu kién
So giai quyét thi du thdo thong bao néu rd
Noéng , ly do; trinh lanh dao Chi cuc QLDD; R i .
nghicp | BY%¢ | CHUYEN BEN BUGC 5 Chuyén vién Chi cuc 1
N 2 . N NP - ... | Quan ly dat dai
va Moi + Truong hop ho so day du va hop 1€ thi
truong thong bao cho Van phong DKDD
chuyeén ho so cap GCN
VP Budc | Sao luc hd so, chuyén hd so cidp GCN
19)°€5)5) a0 Tut , chdy
3 den Chi cuc QLBD VP DKDD 15
S¢ | Budc | Tiép nhan ho so tir VPPKDD; kiém tra | Chuyén vién Chi cuc 5
Nong 4 ho so: Quan ly dat dai
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nghiép - Truong hop ho so chua du dieu kién
va M6éi hoac khong du dieu kién giai quyét thi
truong du thao thong bao; trinh 1anh dao Chi
cuc QLbb
- Trwong hop hd so di diéu kign giai
quyet thi 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot, dy thao
ket qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao
Chi cuc QLDD
- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodac khong du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thao thdng bao; trinh 1&nh :
Budc | 4.0 g 6q b g Lanh dao Chi cuc 1
5 L A en 1en. ... | Quanly dat dai
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet thi thong qua du thao ket qua giai
quyet TTHC; trinh 1anh dao S&
- Truong hop hd so chua du diéu kién
hoac khong du dicu kién giai quyet thi
Budgc | Ky duyét thong bao Lanh dao So NoOng 1
6 |- Truong hop hd so du diéu kién giai | nghiép va Moi truong
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau - Vin thu
B 'C _ A A A A 9 . . .
1;0 ,ChuAyen hf) 50 ;den YPDK\BD 96 chmh - Chuyén vién Chi cyc 0,5
ly, cap nhat bién dong vao ho so dia Quén 1y d4t dai
chinh, co so dir liéu dat dai
S6 héa két qua giai quyét TTHC; két
Van | 1SO; chinh ly, cap nhat bicn dong vao | e vien  phong
phong | Buéc | ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Dt lia R .
< FENIA LA T 4 .| D@ ligu - Thong tin 0,5
dang 8 chuyen thong bao, ho so hodc ket qua dat dai
Ky dat giai quyet TTHC dén Bo phan Mot cua
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan -Cong chirc, vién
'\{'2; A b Kt qua aisi quvét TTHG: 1 | CC tai TT PVHCC
U8l Buge | o 9 DO Ket qua glal quye T4 cap tinh/cap x4 Gios hanh
VP, ket qua giai quyét TTHC cho ngudi st A ., . .
! 9 % - Vién chuc ciia Van |  chinh
Chi dung dat . L
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKDbb
bKbb
Téng thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh o

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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9.2. Trwong hep Gidy ching nhdn da cdp khi thuc hign thii tuc ding ky bién dng dit dai, tai
sdn gdn lién véi ddt c6 sai sot

9.2.1. Trwong hep thugc tham quyén gidi quyét ciia VP PKPD

Co Thir e
quan tw : . Tréach nhiém xir ly Thoi gian
A N@i dung cdng viéc AT (ngay lam
thuwc | cbng cong viéc vigc)
hién Vviéc )
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién
Bo hd so mot lan day du, chinh xéac
phéln -‘Truf(‘yr‘lg ‘hqp AI:](‘A).ASO' ch}ra d;’mg auy | _cang  chic, vién
Mot dlnh thi tII’ChOI tlep’nhgn ho so, lap chic tai TT PVHCC
cua/ Budce Phiéu tur choi glefl quyét ho so TTHC \ cAp tinh/cap x&
\éEI 1 ;hTruﬁ_nAg h({phh(? 59 hqp Ilé: day da .E,h' - Vién chirc ciia Vin 05
! 1{0 |‘A¢n 30‘ oa TP!—IS, » ap; Gla}/ tltzp phong/ Chi nhénh VP
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua hoic | o po
VP ) 5 s oA T A ~ Y
gui phan hoi két qua tiép nhan ho so
DKDD qua Cdng dich vu cong hoic thu dién tir
hoac phuong tién dién tir khac (truong
hop nép hé so truc tuyén), chuyén ho
so dén co quan co thim quyén dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhéan theo quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu c)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
du thao thong bao néu rd ly do, ndi dung
Bude can bo sung hoac Iy do khong giai quyét | Chuyén vién Phong
9 ho so; trinh 1anh dao Phong KTPKDD | Ky thuat - Pang ky dat 4,5
VP - Truong hop hd so du didu kién giai | dai
DbKDPb quyét thi 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot; duy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Phong KTDKDD
Busc | - Truong hop hd so chua du diéu kién Lanh dao Phc‘mg Ky
3 | hodc khong du dieu kién giai quyet thi | thudt - Pang ky dat 1
thdng qua du thao thong bao ho so chua | dai




o1

du diéu kién hodc khong du diéu kién
giai quyét; trinh linh dao Vian phong
bKbb

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi théng qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Vin phong
bKbb

Budc

- Truong hop hd so chua du diu kién
hoic khong di didu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao

3 o ... | Lanh dao VP bKDbb 1
4 | - Truong hop ho so du dieu kién giai antad
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- S5 hda két qua giai quyét TTHC; két | _ van thy
Budc ISO;.chmh’Iy, cap nh?t blen_qong yao h.o - Chuyén vién Phong
5 so dia chinh, co s¢ du liéu dat dai; Dit lidy - Théne tin dat 1
chuyen thong bao, ho so hodc ket qua dai g
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cia
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
th"-}n -Cong chuc, vién
73} DAng ba K&t qud qidi quvét TTHC: tra | NS tai TT PVHCC
A | Busc | oond B KEE qua glal quyst © 1 B2 edp tinh/cap xa Gior hanh
VP, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic cf 5 chinh
Chi TTHC cho ngudi st dung dat ] [en chuc an Vin
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
bKbb
Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh o

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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9.2.2. Trwong hep thugc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhanh VP PKDPD

Co | Thir | Theigian
quan tu n . = Trach nhiém xir ly < s
. Noi dung cdng viéc . o (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc viac)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chwa ddy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mét lan day da, chinh xéac
Bo \ A ,
phin  Truing hop 1o so chua ding quy |
Mat dinh thi tir choi tiep nhan ho so, lap | - ’Cong_ chic, vién
ciral Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC CE}IICq tal TT PVHCC
vp, | BUSC | - Truong hop hd so hop I¢, diy du thi | 4P tinh/cap xa 05
chi 1 | thyc hién sé hoa TPHS; lap Gidy tiép |- Vién chuc cua Vin
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gui phan hoi két qua tiep nhan ho | PKDD
DPKDD so qua Cong dich vu cbng hodc thu
dién tir hoac phuong tién dién tu khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtic, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Trudong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
du thao théng b&o néu rb ly do, ndi
’ dung céi? bd sung hoac 7|y do kh,()ng giéi Chuyen vién Bo phan
Buoc | quyét ho so; trinh Trudng/ Pho truong K% thuat - Pane kv dat 45
Chi 2 | By phan KTDKDPD dgi : gKY ’
nhanh - Truong hop hd so du didu kién giai
VP quyét thi 1ap bién ban két luan vé nodi
bKbb dung va nguyén nhan sai sot; du thao
két qua giai quyét TTHC; trinh Truong/
Pho truong B phan KTDKDD
- Trudng hop hd so chua du diéu kién . . .
Budc | hoic khong du didu kién giai quyét thi ngr?%n Pél; t;f;”? 1
3 | thong qua dy thao thong bdo néu ro 1y | s 1. '

do, noi dung can bo sung hoic ly do

Ding ky dt dai




53

khdng giai quyét ho so; trinh lanh dao
Chi nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét thi théng qua: bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai soét; du
thao két qua giai quyét TTHC: trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so chua du diéu kién
hoic khong du didu kién giai quyét thi

Bugc | Ky duyét thong bao Linh dao Chi nhénh 1
4 | -Truong hop ho so du diéu kién giai | VP DKDD
quyét thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC
- Cap s6 (néu co), déng dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | - viq thu
.. | dia chinh, co s& dit liéu dat dai; s6 hoa n i
Buoc » > T LT A - 5
O | két qua giai quyét TTHC: két 1so; | - Chuyén  vién BO 1
5 1 S TR ..~ | phan Dit liéu - Thong
chuyen thong bao, ho so hodc ket qua fin dAt dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
th@}n -Cong chic, vién
e Dang bo ket aus aiai auvét TTHC tra | C1UC tai TT PVHCC
cu Buge | oond bo Ket qua gial quyet 1 1HS, U 145 tinh/cdp xa Gid hanh
VP, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chic cf 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi str dung dat - VIen chuc Cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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10. Thu h(‘“),i Gidy chieng nhén da c,?ip khong ding quy dinh cia phap lut dit dai do nguoi
sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hign va cap lai Giay ching nhan sau
khi thu hoi (Ma so TTHC 1.012791)

- Thai gian thu hdi Gidy chiing nhan di cap: 25 ngay 1am viéc

- Thoi gian thuc hién viéc cap Giay ching nhan sau thu hdi: (1) Truong hop thu hdi Gidy ching
nhan da cap lan dau thi thoi gian thyuc hién ding ky, cdp lai Gidy chitng nhan khong qua 20 ngay
lam viéc; (2) Truong hop thu hoi Gidy chung nhan di cép do dang ky bién dong thi thoi gian
thuc hién cap lai Gidy chung nhan theo quy dinh di véi timg truong hop diang ky bién dong theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

10.1. Trwong hep Gidy chirng nhdn dd cap lan dau

Co Thi e
. ... | Thoigian
guan tw A R . Trach nhiém xi ly AR
A Noi dung cong viéc o o (ngay lam
thuwc | cong cbng viéc -
= o Viéc)
hién viéc :
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI,
truc tuyen); kiem tra tinh hop I¢, day
du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi husng dan,
lap Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
Bb ho so mot lan day du, chinh xac
phan - Truong hop ,h(A) so chua dung quy A ) .
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, lap | - CONg chuc, vien
cura/ Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC | chuc tai TT PVHCC
VP, | Budc . , _ | tinh/cap xa
: - Truong hop ho so hop 1§, day du thi _ 0,5
Chi 1 ian sé hoa ap Gidv tiép | - Vién chic cia Va
nhanh thyc hién so6 hoa TPHS; lap Giay tiep / ut Cua Van
VP nhan ho so va hen ngay tra két qua | Phong/ Chi nhanh VP
DKD hoiic giri phan hdi két qua tiép nhan ho | PKPD
P so qua Cong dich vu cong hoac thu
dién tr hoac phuong tién dién tur khéc
(truong hop ngp ho so truc tuyen),
chuyén ho so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu c6)
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So
NOng
nghi¢p
va
Moi
truong

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
giai quyét thi dy thao thdng bao néu rd
1y do; trinh 1anh dao co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai cip x& x4 (thoi gian
thyec hign khéng qué 01 ngay lam viéc)

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi dy thao quyét dinh thu hoi
GCN di cép; trinh lanh dao Chi cuc
Quan ly dét dai

Chuyén vién Chi cuc
Quan 1y dat dai

12,5

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét thi thdng qua du thao thong béo;
trinh 1anh dao Chi cuc Quan Iy dat dai

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thong qua du thao quyét dinh
thu hdi GCN da cap; trinh lanh dao So
N6ng nghiép va Méi truong

Lanh dao Chi
Quan 1y dat dai

cuc

Budc

- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hi¢n khéng qua 01 ngay
lam viéc) hogc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét théng bao; CHUYEN
DEN BUGC 10 PHAN 2

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét du thao quyét dinh
thu hdi GCN di cap

Lanh dao So Nong
nghiép va Moi truong

Budc

- Cép s6 (néu c6), dong dau

- Chuyénv quyét dinh dén Van_phong
bKDD dé thyc hién viéc thu hoi Giay
ching nhan da cap, cap nhét, chinh ly
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

Chuyén vién Chi cuc
Quan ly dat dai

VP
DKD

Buoc

Tiép nhan quyét dinh, Gidy ching nhan
dé quan ly Giay chang nhan

VP bKbD

Thei gian giai quyét thia tuc thu hdi Gidy chieng nhan da cap

(Ké tir ngay nhan di ho so hop 18)

25 (1)

VP
DKD

Buoc

Sao luc ho so, chuyén ho so cap Giay
chung nhan lan dau dén co quan co
chtrc nang quan ly dat dai

VP bKbD
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Kiém tra hd so:
Xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém

Budc | d khoan 2 Diéu 152 cua Ludt DAt dai; dy | Chuyén vién Chi cuc 5
2 thao Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh Quan ly dat dai
NVTC ve dat dai (neu cd); trinh lanh
dao Chi cuc Quan ly dat dai
Sf’ Thong qua: trich luc ban d6 dia chinh;
Nong du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
NINIEP | Busc | dinh NVTC vé dat dai (néu co); xac | Lanh dao Chi cuc 3
va 3 |nhan cac n¢i dung theo quy dinh; | Quan ly dét dai
Moi chuyén lanh dao S Nong nghiép va
truong Moi trudng
.| Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | . . . NA
B3¢ | dinh NVTC vé dit dai; chuyén Chi cuc ﬁaﬁi izoMgi"tm'\(fy?lng 3
Quan 1y dat dai gniep g
Budc | Gui Phiéu chuyén dén co quan Thué; | Chuyén vién Chi cuc !
5 tam dwrng quy trinh Quan ly dat dai
’ 7 ’ Khéng
Tiep nhén, kiém tra, giai quyet theo tinh thoi
Co Busce thz%m quyén; th(‘)r_lg loao thu n%hla vy ta,,l Chuyén vién, 1anh dao gian Xa(i
quan 5 chinh cho nguoi su dung dat, chu s cia Co quan Thué dinh nghia
Thué hiru tai san gan lien voi dat; thong bao d vatai
vé viéc hoan thanh NVTC ch{nh vé
dat dai
Sau khi nhén dugc thong bao cua co
Bugc | quan thue ve viéc hoan thanh nghia vu | Chuyén vién Chi cuc 1
7 tai chinh; du thao két qua giai quyeét | Quan ly dat dai
TTHC; trinh 1anh dao Chi cuc QLD
Buéc T‘hong~qua ket 9“3 gl quyAet T\THCEE Lanh dao Chi cuc
trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mai 1 AR s 2
8 N Quan ly dat dai
. truong
SO
No6ng . . . NA
.~ | Budc . e LA iz i X Lanh dao S& NOng
ngc;ep 9 Ky duyét két qua giai quyet TTHC nghicp va Méi truong 2
Moi .
truong - Béng dau
- S6 hoa ket qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyeén théng bao hoac két qua giai <
. K £ - - Van thu
Budc | quyet TTHC den Trung tam Phuc vu Chuvén vien Chi 1
10 | hanh chinh cép x4 - Lhuyen vien Lt cuc
Quan ly dat dai

- Qhuyén ho so dén Vén phong DKDD
dé thuc hién chinh ly ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai
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Bo
phan
Mot - Cong chac, vién
cura/ chtc tai TT PVHCC
VP, | Budc Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra tinh/cAp xa Gis hanh
; két qua giai quyét TTHC cho ngudi st A L 5 .
Chi 11 dung dat - Vién chic caa Van | chinh
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
bKb
b
Thoi gian giai quyét thi tuc cap lai Gidy chieng nhan sau khi thu hdi 202
(K& tir ngay nhén da hd so hop 1)
Tong thoi giai quyét tha tuc thu hoi Gidy ching nhén da cAp khong ding quy
dinh cia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién (1)+(2) =
véi dat phat hién va cap lai Gidy ching nhan sau khi thu hoi 45

(Ké tir ngay nhéan di ho so hop 18)
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10.2. Trwong hep Gidy chitng nhdn dwoc cip trong truwong hop ding ky bién dong dit dai, tai
sdn gdn lién véi dat

10.2.1. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP PKDD

Thir Trach Thoi gian
Co quan tw Noi dung cong viéc nhiém xir ly | (ngay lam
thuc hién | cbng : : A -
. cdng viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 18, day du cua hd
SO
- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh
xé4c theo quy dinh thi huéng dan, lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thign hd so mot lan | - Cong
day du, chinh xé&c chac, vién
B6 phin - Trudng hop hd so chua ding quy dinh thi chac tai TT
Mat cia/ tir choi tiep nhan ho so, lap Phicu tir choi EVHCEC )
VP chi | Budc |giai quyéthd so TTHC tinh/cap xa 05
nhér’m VP 1 - Tru?b,ng hop hd so hop 1€, d'c‘i’y du thi thyc | - Vién chic ’
DKPD hign s6 hoa TPHS; lap Giay tiep nhan ho so | Ccua ~ Van
va hen ngay tra két qua hodc giri phan hoi | phong/ Chi
két qua tiép nhan hd so qua Cdng dich vu | nhanh VP
cong hodc thu di¢n tr hodc phuong ti¢n dign | DPKDD
tu khac (trwong hop ngp ho so truc tuyen)
chuyén hd so dén co quan c6 tham quyen dé
giai quyét, theo doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu co)
Kiém tra hé so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai
q\uyét_(Athd'l gian th}rc hl,efn IftléngAqué_Q.l ngéiy Chuyén vién
.. | lam vige) hoac khong du diéu kién giai quyet X ~
Budc N AR e Lo Phong Ky
5 thi du t\hao thong bao néu rd ly do; trinh lanh thuat - Dang 14,5
dao Phong KTDKDD Rk 4
. L. o .| ky dat dai
VP - deng hqp hé, so du dieu kién giai quyet
DKDD thi du thao bao céo, quyét dinh; trinh 1anh dao
Phong KTBKbb
- Trudng hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢gn khdng qua 01 ngay lam viéc) | Lanh  dao
Budc | hoic khong du diéu kién giai quyét thi thong | Phong Ky 5
3 qua dy thao théng bao; trinh 1anh dao Van | thuat - Pang
phong PKDPD ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi
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thong qua dy thao quyét dinh thu hoi GCN da
cap; trinh 1anh dao Van phong bKbD

- Trudng hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam vi¢c)
hoac khong du dieu kién giai quyét thi ky

Buéc | duyét thong bdo; CHUYEN DEN BUGC 2 | Lanh  dao .
4 PHAN 2 VP bKbb
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét
thi ky duyét dy thao quyet dinh thu hoi GCN
da cap
Thoi gian giai quyét thi tuc thu hdi Gidy chiing nhéan da cap 25 (1)
(K& tir ngay nhin da hd so hop 18)
Thuc hién cap lai Gidy chitng nhan theo quy
dinh ddi voi timg trudng hop ding ky bién
dong theo quy dinh tai cac Muc % 3,4,5,6,
Buse 7 va 8 Phan Il cua “A. TIEP NHAN HO SO,
L | TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN | VP DKPD | Thei gian
THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN Aot Xac
GAN LIEN VOI BPAT” tai Phan V cia PHU dinh theo
VP LUC | ban hanh kém theo Nghi dinh ting TT
- Cap s6 (néu co), dong dau - Vin thu dinh
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia | - Chuyén (2)
Bugc | chinh, co so dir Iiéu’ dat dai; so béa két qua | vién Phong
2 giai quyet TTHC; ket ISO; chuyén véan ban, | Dit ligu -
ho so hodc két qua giai quyét TTHC den TT | Thong tin
PVHCC tinh dat dai
Bo6 phan - Cong
Mot cura/ chac, vién
VP, Chi chuc tai TT
nhanh VP PVHCC
PKDP Buse Pong bo két qua giai quyet TTHC,; tra thong tinh/cAp x4 Gis hanh
3 bao hoic két qua giai quyét TTHC cho ngudi viéen chi chinh
sir dung dat . Ien chuc
Cua Van
phong/ Chi
nhanh VP
bKbb
Tong thai gian giai quyét tha tuc cap Gidy chirng nhan sau khi thu héi Giay 142

chieng nhan di cap
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10.2.2. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciza Chi nhanh VP PKPD

Thir Trach nhiém | Thoi gian
Co'quan tw Noi dung cdng viéc xir 1y con (ngay lam
thwc hién | cbng : g cong vie YA g g Y
. viéc Vviéc)
viéc ; :
Tiép nhénqhé so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop I¢, day du cua
ho so:
- Truong hop hd so chuwa day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
so mot lan day du, chinh xac - Cong chuc,
- Truong hop hd so chua dang quy dinh | Vién chuc tai
Bo phan thi tir choi tiep nhan ho so, 1ap Phieu tu | TT ~ PVHCC
Mot ctra/ .| chdi giai quyét hd so TTHC tinh/cap xa
. Buoc X \ . ia ,
VP, Chi 1 |- Truong hop hé so hop 1g, day di thi |- Vién chic 0,5
nhanh VP thyc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | cia Vian
bKbb nhan hd so va hen ngay tra két qua hogc | phong/  Chi
gui phan hoi két qua tiép nhan ho so qua | nhanh VP
Cong dich vu cong hoic thu dién tir hoac | PKDPD
phuong tién dién tur khac (truong hop nop
ho so truc tuyen) chuyen hd so dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyet theo
ddi viéc giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hé so:
- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyet (thoi gian thwc hién khong qua 01
ngay lim vige) hofe Khong du dicu Kitn | oy gn —yien
. | giai quyét thi du thao thong bao néu ro ly | 5 . A -
Budc A \ , . ~ 1~ | B0 phan Ky
do; trinh Truong/ Pho truong B phan Ky A < ) 14,5
2 A o COA thuat - Bang ky
o thuat - Bang ky dat dai A as
Chi nhanh . S e er o tan .. | datdai
VP - Truong hop ho so du dicu kién giai quyet
DKDD thi dy thdo bdo cdo, quyét dinh; trinh
Truong/ Pho truong B phan Ky thuat -
Dbang ky dat dai
- Trudng hop hd so chua du diéu kién | Truong/  Pho
Budc (thoi gian thuc hi¢gn khong qua O1 ngay | truong Bo
3 lam viéc) hoac khong du diéu kién giai | phan Ky thuat 5

quyét thi thong qua du thao thdng bao;
trinh 1anh dao Chi nhanh VPBKDbD

- Pang ky dat
dai
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Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét
thi thong qua du thao quyét dinh thu hoi
GCN d3 cép; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPDKDD

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khong qua 01 ngay
lam vi¢c) hoac khong du diéu kién giai

Buoc | quyét thi ky duyét thong bdo; CHUYEN Lﬁl?hh dao C\:/hp'
4 | DENBUGC 2 PHAN 2 nhan S
) 3 . ... | DKDD
- Truong hop ho so du dicu kién giai
quyet thi ky duyét du thao quyét dinh thu
hoi GCN di cap
Thoi gian giai quyét thi tuc thu hdi Gidy chiing nhéan da cap 25 (1)
(K& tir ngay nhan di hé so hep 1¢)
Thuyc hién cap lai Gidy ching nhan theo
quy dinh doi véi timg truong hop dang ky Thei aian
bién dong theo quy dinh tai cac Muc 2, 3, dtr((;”lcg):gc
4, 5, 6, 7 va 8 Phan Il cia “A. TIEP dinh theo
Budc | NHAN HO SO, TRA KE7T QUA, THOI | Chi nhanh VP t.irng T
1 | GIAN THUC HIEN THU TUC DANG | DKPD theo quy
KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI dinh
Chi nhanh DAT” tai Phan V cua PHU LUC | ban '2
N hanh kem theo Nghi dinh 151/2025/ND- )
PKDD CP
- Cap s6 (néu co), dong dau
- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho so | - Van thu
Bugc | dia chinh, co so dir liéu dat dai; s6 hoa ket | - Chuyén vién
5 qua giai quyet TTHC; két 1SO; chuyen Bo phan Dit 1
thong bao, hd so hodc két qua giai quyét liéu - Thong tin
TTHC dén Bo phan Mot cira hodc Vian | dat dai
phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo phan - Cong chirec,
Mot caa/ vién chtc tai
VP, Chi TTPVHCC
nhanh VP .| Déng bo két qua giai quyét TTHC; tra két | tinh/cap xa o
bKbb B%OC qua giai quyét TTHC cho ngudi sir dung | - Viéen chuc G::(;ﬁr;] a;]nh
dat cua Vian
phong/ Chi
nhanh VP
bKbb
Tong thoi gian giai quyét tha tuc cip lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi D)+2)

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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11. Ping Ky, cAp Gidy ching nhan ddi véi trwong hop di chuyén quyén sir dung dat truéc
ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Gidy chirng nhan nhung
chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (M s6 TTHC 1.012785)

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

11.1.Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP DKPD

Co quan Tt?rw _ ) _ Trécrl ntliém ThQ’i gi‘an
thyc hién cﬁhg Noi dung céng viéc Xt IyAcong (nga}y lam
vigc Viéc Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 18, day du cua hd
SO
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod . )
so mot lan ddy di, chinh xac - Cong _ chic,
. i vién chuc tai
- Truong hop ho so chua dang quy dinh | 4 pyHcC
B4 phan th\I’th choi ti§:p phan ho so, 1ap Phicu tur cip tinh/cAp
Mot cura/ Budc choi giai quyéet ho so TTHC &
VP, Chi | ™" |- Truong hop ho so hop &, day du thi | \isn chac| O
nhanh VP thuc hign s6 hod TPHS; lap Gidy tiép | .. Vin
bKbb nhan hd so va hen ngay tra két qua hoic ohong/  Chi
gui phan hoi két qua tiép nhan ho so qua | per’ yp
Cong dich vu cbng hoac thu dién tir hoac PKDP

phuong ti¢n dién tu khac (zruong hop ngp
ho so truc tuyen) chuyen hd so dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyet theo
déi viéc giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, I¢ phi (néu c6)
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VP bKDD

Kiém tra hd so:

- Truong hop hc‘3‘ so chua du di’éu kign
hodc khong du dieu kién giai quyet thi du
thdao thong bao néu r6 1y do, ndi dung can
bo sung hodc ly do khdng giai quyét ho so;

.| trinh lanh dao Phong KTDKDD Chuyén  vien
Buéc ; s . ... . |Phong Ky
2 | - Truong hop ho so du diéu kién giai quyét | thust - Dang 1
thi dy thao thong bao cho bén chuyén | iy 44t dai
quyén vé viéc lam thu tuc Cap Glay chung
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén hoic
van ban gui dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong; trinh
lanh dao Phong KTDKDD
- Truong hqp ho so chua dﬁ,diéu kién hoac
khong du dieu kién giai quyet thi thong qua
du thdo thong bao ho so chua du dicu kién Lanh d
.| hodc khéng du didu kién giai quyét; trinh Pﬁr‘l é‘?
B%GC lanh dao Van phong DPKPD thuqrt]g b y 0,5
3 \ . .. 1 al - an
- Truong hop hd so i didu kién gidi quyét | o gi gt -
S ea \ N A y dat dai
thi thong qua du thao thdng bao vé viéc
lam tha tuc cap GCN hoac van ban dang
tin; trinh lanh dao Van phong BPKbD
- Truong hop h(*)‘ so chua du di,éu Kign
hoac khong du dieu kién giai quyet thi Ky
duyét thong bao; CHUYEN DEN BUGC
14
Buse | TI‘EIO'ngA hop ho 50 dli dlel:! kle,.n thi ky Lanh dao VP
duyét thong bao va niém yet tai UBND 0,5
4 X x R - < . . | PKbD
cap x& (30 ngay) hoac dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong ddi véi truong hop khong rd dia
chi cua nguodi chuyén quyén; chuyén
Phong KTDKDPb
7 ’ ’ Chuyén vién
Budc | Chuyén thong bao dén UBND cap x&; tam | Phong Ky 05
5 dung quy trinh thuat - Dang ’
ky dét dai
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng Chuyén vién
.~ | b0 hoac da dang tin trén phuong tién \ -
Budc R i . S . . | Phong Ky
6 thong tin dai ching ¢ dia phuong ma |y & Péng 0,5
khong c6 don d¢ nghi giai quyét tranh chap ky dét dai

thi trich luc ban dd dia chinh thira dét (néu
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c6); du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; trinh 1anh dao
Phong KTDKPD

Thong qua dy thao trich luc ban d6 dia | Lanh dao
Budc | chinh; Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh | Phong Ky 05
7 NVTC vé dat dai; trinh lanh dao Van thuét’ - Pang ’
phong BPKDD ky dat dai
| Ky duyét trich luc ban d6 dia chinh; Phiéu | , .
BU9C | chuyén thong tin dé xéi dinh NVTC vé dat gg;gao VP o5
dai; chuyén Phong KTBKDBb
. Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh Chyyen vien
Buac P Z. . Phong K¥y
9 NVTC dén co quan Thu¢; tam dung quy hua b 0,5
trinh thuat - Dang
ky dat dai
Tlee nharl, klerp tra, giai quyet theo tham Chuyén vién, thpg _tlnh
.| quyén; thong bao thu NVTC cho nguoi St | . \ thoi gian
Co quan | Budc q At chi sé hitu 30 san adn li2n véi lanh dao cua 1c dinh
Thué 10 ung dfat, chu so hau tai san gan lien vor | quan xac dinh
dat; thong bao vé viéc hoan thanh NVTC Thué NVTC ve
cho Van phong BKPD dat dai
Sau khi nhan duoc thdng bao cua co quan | Chuyén vién
Buéc th’ué V€ Viéc hoan thanh NVTC; du thao | Phong K¥y 1
11 ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao | thuat - Dang
Phong KTDKPD ky dat dai
’ ) Lanh dao
Budc | Théng qua du thao két qua giai quyét | Phong K¥y 05
12 | TTHC,; trinh 1anh dao Van phong BPKDD thuét’ - Dang ’
ky dét dai
VP bKbbD I dao VP
Buoc , s I A i £ Lanh dao
13 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
- Cap so (,neu C0), dong_ Qau o - Vin thu
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so | _ Chuvén
. | dia chinh, co s& dit liéu dat dai; so hoa két | .- yen
Budc R z LA ) 2| viéen  Phong
14 | Qua giai quyet TTHC; két ISO; chuyen Dir  lisu - 1

thong béo, hd so hodc két qua giai quyét
TTHC den B phan Mot ctira hodac Van
phong, Chi nhanh VPBDKDD

Thong tin dét
dai
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B6 phan - Cong chue,
Mot cura/ vién chuc tai
VP, Chi TT PVHCC
nhanh VP N o . ~|cap tinh/cap

PKPD Budc Dgng b9 ketquaA giai ql_Jy_et T'[HC, tra | & Gi& hanh

15 théng baq hodc ket qua giai quyet TTHC _ Vien chic chinh
cho nguoi sir dung dat , .
Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
08

2 o . . (Khong

Tong thaoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh tinh thoi

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) gian xac

dinh NVTC

vé dat dai)




66

11.2. Trwong hep thugc tham quyén gidi quyét cia Chi nhanh VP PKPD

Co | Thir | Theigian
quan tw n . o Trach nhiém xi ly AR
- Noi dung céng viéc . o (ngay lam
thuwc | cbng cong viéc vigc)
hién Vviéc )
Kiém tra hd so (truc tiép, DVBCCI,
tric tuyén): kiém tra tinh hop 18, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Bo ho so mot lan day du, chinh xac
phan - Truong hop hd so chua ding quy | ~a , o
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lap | oS Sy YIET
(\:;r;\/ Buéc Phleu‘tlr choi gla: quyet ho ASU TTHC ‘ cAp tinh/cAp xa 05
; 1 |- Truong hop ho so hop 1€, day du thi | _\sjan chic cia Van !
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua hoic %KBgB
VP giri phan hdi két qua tiép nhan hd so
bKbb qua Cdng dich vu cong hoic thu dién tu
hodc phuong tién dién tu khac (truwong
hop ngp ho so truc tuyen) chuyen ho
so dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
du thao théng bao néu rd ly do, ndi
dung can bé sung hoic ly do khéng giai
Chi quyét hd so; trinh lanh dao Chi nhéanh o
nhanh | Buec VPDKDbD Chuyén vién cua B9
\/P 5 |- Trudng hop hod so du didu kién giai | Phan KY thuat - Dang 1
PKPD quyét thi dy thao thong bao cho bén | ky dat dai
chuyén quyen vé viéc lam thu tuc cap
Gidy chiang nhan cho nguoi nhan
chuyén quyén hodc van ban guri dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching ¢
dia phuong; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPDKDD
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Budc

- Trudng hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kien giai quyét thi
ky duyét théng béo; CHUYEN BEN
BUOC 13

- Trudng hop hd so du diéu kién thi ky
duyét thdng bao va niém yét tai UBND
cap x4 (30 ngay) hoic ding tin trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong dbi véi truong hop khong rd
dia chi coa nguoi chuyén quyeén;
chuyén Bo phan KTDKDD

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0,5

Budc

Giri thong bao dén UBND cip x4; tam
durng quy trinh

Chuyén vién cua B¢
phan Ky thuat - Dang
ky dat dai

0,5

Budc

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng
b&o hodc da dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong ma
khong co6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi du thao Trich luc ban do dia
chinh thira dat (néu c6); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; trinh Truong/ Pho truong Bo
phan KTDKDD

Chuyén vién cua B9
phan Ky thuat - Dang
ky dat dai

1,5

Budc

Théng qua du thao trich lyc ban d6 dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD

Truéng/ Pho truong
Bo phan Ky thuat -
Pang ky dat dai

0,5

Buaoc

Ky duyét trich luc ban d6 dia chinh
(néu c6); Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh NVTC vé dat dai; gui Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
dén co quan Thué

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0,5

Buaoc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC dén co quan Thué; tam dung
quy trinh

Chuyén vién B¢ phan
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buaoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thong béo thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san
gan lién véi dat; thong béo vé viéc hoan
thanh NVTC cho Chi nhanh VPDKDD

Chuyén vién, lﬁnl} dao
cua Co quan Thué

Khéng
tinh thoi
gian xac

dinh
NVTC vé
dat dai
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Sau khi nhan duogc thong bdo cua co

Chuyén vién Bo phan

Budc | quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; Ko thudt - Pine ke 1
10 | du thao két qua giai quyét TTHC; trinh déi}; da & Xy
Truong/ Pho truong Bé phan KTBDKDD
Bue | Thong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Phé trudng
11 TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh | B6 phan Ky thuat - 0,5
Chi VPDKDD Ding ky dét dai
nhanh | Buoc | o o apa Lanh dao Chi nhanh
/P 12 Ky duyét két qua giai quyet TTHC VP DKPD 0,5
bKbb . 1z p
- Cap so (neu co), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | - vian thy
.. | dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; s6 hoa A
Buosc | 94 i ; ] 1a Bo
Y9C | két qua giai quyét TTHC: két 1s0: |~ ChuyenviencuaBo| g
13 A A .z ~=»| phan Dit liéu - Thong
chuyen thong bao, ho so hodc ket qua tin dAt dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan - Cong chuc, vién
'\{'g; A b K&t qua aiai auvét TTHG. 1rg | C1UC tai TT PVHCC
CUal | Buge | oong Do Ket qua gial quyet 1o ak, W8\ ¢3p tinh/cp xa Giv hanh
VP, 14 thong bao hoac ket qua giai quyet Vien chic o 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi stir dung dat - VIen chuc Cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP DKbb
DKbb
08
(Khdng
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tinh thoi
(K& tir ngay nhan da hd so hop 18) g'z?n’f‘]ac
NVTC vé

dat dai)
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12. Ping ky, cap Giay chieng nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi
dit cho ngwoi nhan chuyen nhwong quyen str dung dét, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dung trong dw &n bit déng san (Ma sé6 TTHC 1.012787)

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

12.1.Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP DKPD

Co | Thi | Theigian
guan tw n n . Trach nhiém xir ly L
A Noi dung cbéng viéc A o (ngay lam
thuwc | cong cong viéc vigc)
hién | viéc ;
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI,
truc tuyen); kiem tra tinh hop I¢, day
du caa ho so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh X'fic theo quy djnh thi hudng dan,
lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
Bo ho so mét lan day du, chinh xac
phan - Truong hop hd so chua dung quy | céna chic. vién
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, 18D | gt o 11 PYHOC
%J:s/ Budc Phleu‘tlr choi gIa‘AI quyet ho fo TTHC \ cAp tinh/cAp xa 05
| 1| Truong hop ho so hop 16, day da thi | vsign chyc cia Van |
C,h' thuc hién so6 hoa TPHS; lap Giay tiep phong/ Chi nhanh
nhanh nhén ho so va hen ngay tra két qua hoac | vp prpp
VP guri phan hoi két qua tiép nhan hé so
bKbb qua Céng dich vu c6ng hoic thu dién tu
hodc phuong tién dién tu khac (trwong
hop ngp hé so truc tuyen) chuyen ho
so dén co quan co tham quyen dé giai
quyet7 theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, I phi (néu c)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién
(thoi gian thyc hi¢n khdng qua 01 ngay
lam ’viéc) hoac khong du diéu kién giai
quyet thi dy thao thong bao néu rd Iy do, | ~h,ven vien Phon
VP 1 Budc | ngi dung can bo sung hoac Iy do khong Ky %/huét - Pang k?z 5
bKbb | 2 | giai quyet ho so; trinh 1anh dao Phong '

KTbKbb

- Truong hop nguoi nhan  chuyén
nhuong truc tiep thuc hi@n tha tuc dang
ky, cap GCN ma chu dau tu chua nop
cac giay to theo quy dinh thi du thao

dat dai




70

thong cho cha dau tu cung cap day du
cac gidy to theo quy dinh (thoi gian thuc
hién khéng quéa 01 ngay lam vigc); trinh
lanh dao Phong KTBKDbD

- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét thi du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai di voi
treong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Phong KTBPKDbD

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thao thdng béo hd so chua
du diéu kién hodc khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vin phong
DKDD

- Truong hop ngudi nhan  chuyén
nhuong truc tiép thuc hién thu tuc ding
Ky, Cép GCN ma chii dau tu chua nop
cac giay to theo quy dinh thi thong qua
thdng bao cho chu dau tu cung cap day
du céc gidy to theo quy dinh; trinh lanh
dao Véan phong bKbbD

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thdng qua Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Véan phong DKDD

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

Buoc

- Truong hop. hd so chua du diéu kién,
khong du dleU kién giai quyét hoic
chua cung cap céc gidy to quy dinh thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu kién thi ky
duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; chuyén Phong
KTBbKbb

Linh dao VP PKPD

Buoc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC den co quan Thué hogc chu dau
tu (néu cd); tam dirng quy trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; théng bao thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat; thong béo vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van phong BPKDD

Chuyén vién, lanh
dao cua Co quan
Thue

Khéng tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai
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Sau khi nhan dugc théng bao cua co

Chuyén vién Phong

Budc | quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; Ko thuit - Ding ke 1
7 | du thao két qua giai quyét TTHC; trinh dé}; dai & Xy
lanh dao Phong KTBKDD
Buge | Thong qua dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Ky
3 TTHC; trinh 1anh dao Van phong | thuat - Dang ky dat 0,5
DKbb dai
VP | BUSC | o duyet két qua giai quyét TTHC Lanh dao VPDKPD | 05
PKDD 9 y auyet Ket qua glal quye anh da ,
- Cap sb (néu co), déng dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | - van thu
Budc dia chinh, co s¢ df; liéu dat dai; s0 hoa | Chuven vien
két qua giai quyét TTHC; két ISO; | T ooyen 1
10 202 A . 02 1 Phong Dt lieu -
chuyén thong bao, ho so hoac ket qua Théne tin dit dai
giai quyét TTHC dén Bo phan Mét cira &
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
B
phan -Cong chirc, vién
“{";} i b Kt aua aisi quvét TTHC. 1 | CC tai TT PVHCC
CUal | gugc | -ond bo Ket qua giel quyet 17 Hbs U3 cap tinh/cip x4 Gio hanh
VP, 11 thong bao hoac ket qua giai quyet Vién chire caa Vi chinh
Chi TTHC cho nguoi st dung dat - Vien chac cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh
VP VP bKbb
DKbb
08
) U (Khong tinh
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC veé

dat dai)
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12.2.Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DKPP

Co Thir , . .| Thoi gian
quan tw Noi dung cong viéc Trach “h"f’m Xir Iy (ngay lam
thuc | cbng : ; cdng viéc vigc)
hién viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xéac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
B6 hd so mot lan day du, chinh xac
phan - Trudng hop hd so chua ding quy | ~a . A
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, 1ap cfi’rocn%ai %TCF’,VQ’ES
cura/ Budc Phiéu tur choi gla‘l quyet ho so T‘THC cAp tinh/cip x&
\éﬁl 1 ;hTmé.rlg hop ho so hop I¢, day da thi | _\/jen chae cia Vin 05
, ucC hl\@n s0 hoa TPHS; |ap, Glay tiép h(‘)ng/ Chi nhanh VP
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua hoac ]%KBD
VP 5 = 5 A= A 5 = A A A
gui phan hoi két qua tiep nhan ho so
bKbb qua Cdng dich vu cong hoic thu dién tir
hodc phuong tién dién tu khac (trwong
hop ngp hé so truc tuyen) chuyen ho
so dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hoic khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd ly
do, noi dung can bé sung hoic ly do
Chi khong giai quyét hd so; trinh lanh dao _
nhanh | Buec Chi nhanh VPDKDbD Chuyén vién Bo phan
\/P > |- Truong hop nguoi nhan chuyén | Ky thuat - Dang ky 2
PKPP nhuong truc tiép thuc hién tha tuc dang dat dai

ky, cap GCN ma chu dau tu chua np
cac gidy to theo quy dinh thi du thao
théng cho chu dau tu cung cap day du
cac gidy to theo quy dinh (thoi gian
thuc hién khdng qua 01 ngay lam viéc);
trinh 1anh dao Chi nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so du diéu kién giai
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quyét thi du thao Phiéu chuyén thdng
tin dé xac dinh NVTC vé dét dai ddi véi
treong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD

- Truong hcyp‘ hd so chua du di@;u kién,
khong du dieu kién giai quyet hoac
chua cung cap cac giay to quy dinh thi;

Busc | CHUYEN DEN BUGC 9 Lanh dao Chi nhanh .
3 | - Trwong hop ho so du diéu kién thi ky | VP DKDD
duyét Phicu ghuyén théqg tin dé xéc
dinh NVTC vé dat dai (neu c0); chuyén
Bo phan KTDKDD
Buge | CU Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phan
4 NVTC dén co quan Thué hoac chu dau Ky thuat - Pang ky 0,5
tu (neu co); tam dung quy trinh dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo !(hong_
2 A oA , tinh thoi
Co .| tham quyén; théng bao thu NVTC cho a1 . )
Buac N X 2o e e oo | Chuyén vién, 1anh dao | gian xac
quan nguoi su dung dat, chu so hitu tai san | _, X )
X 5 ISR SR f A i . | cia Co quan Thue dinh
Thué gan lien vai dat; théng bao vé viéc hoan NVTC va
thanh NVTC cho Chi nhanh VPDKDD e
dat dai
Budc | Du thao két qua giai quyét TTHC; trinh E@uiﬁﬂé\tll?n BB;H phﬁr,] )
6 | Truong/ Phé truéng Bo phan KTDKDD | L7 . &y
dat dai
Bugc | Tong qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Pho truong
7 TTHC; trinh 1anh dao Chi nhéanh | B phan Ky thuat - 0,5
VPBKDbb bang ky dat dai
E,h‘ BUGC | o 4ivat két aud aidi auvét TTHC Lanh dgo Chi nhanh |
nhanh 3 y auyet Ket qua glal quye VP PKDPP :
VP
DKDD o, ,
- Cap so (néu c0), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so | _ vin thy
.. | dia chinh, co s& dir liéu dat dai; sd hoa n .
Buédc | ¥ RO - % - Chuyén vién B¢
A 9 9 A . A . . ~ N 1
9 ket qua giai quyet TTHC; ket 1SO; phan Dit liéu - Thong

chuyén thdng bao, ho so hoac két qua
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cua
hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

tin dat dai
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B
th?n -Cong chuc, vién
o S bs K aUd didi UV ... | chic tai TT PVHCC
cudl | g | DOnd bo ket qua gial quyet TTHC: ta | ¢4p tinhycap xa Gios hanh
VP, 10 thong bao hoac ket qua giai quyet vien chu ) 5 chinh
Chi TTHC cho nguoi sir dung dat Ién chuc cua Van
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
08
(Khong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thoi
(K& tir ngay nhan da hd so hop 18) g'g,?n’r‘]ac
NVTC vé

dat dai)
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13.Cung cap thong tin, dir liéu dat dai (Mi sé6 TTHC 1.012789)
13.1.Péi véi thong tin, di lidu c6 sdn trong co sé di liéu quéc gia vé dit dai

- Thoi han tiép nhan, xt ly va théng bao: trong ngay lam viéc.

- Thoi han tra két qua: Ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu cau sau 15 gio thi
cung cap vao ngay lam viéc tiep theo.

13.1.1.Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP PKPD

Co Thi .
. .~ .. | Thoigian
quan tu ns . - Trach nhiém xir ly s
A Noi dung cong viéc A (gio lam
thuc | cbng cdng viéc A
. . Viéc)
hién viéc )
B
tha? -Cong chuc, vién
0 . . . { i
cira/ .| - Tiép nhan ho so (tryc tiep, DVBCCI, ctm’cq fal TT PVHCC
Budc 4 cap tinh/cap xa .
VP, truc tuyen) . N 1 gio
Chi ! - Thu phi, 18 phi (néu c6) -Vién chuc cia Van
nhanh T phong/ Chi nhanh VP
VP DKDbD
DKDD
X 1y hd so:
- Trudng hop tir chéi cung cap thdng tin,
dir liéu thi du thao thdng bao néu ré ly
do; trinh lanh dao Phong Ky thuat - Chuvén vién Phon
.| Dang ky dét dai hozc Phong Dir lieu - | or o, V1N Fhond
BUOC | 1y 6ng tin d4t dai Ky thuat - Dang ky | 5 0
2 g L dét dai hogc Phong Di g
-’Trqung h_Qp ho Y dl% dieu kién cung lidu - Thong tin dat dai
cap thong tin, di lieu thi du thao ket qua
giai quyet TTHC; trinh lanh dao Phong
Ky thuat - Bang ky dat dai hodc Phong
VP Dit liéu - Thong tin dat dai
bKbb
- Truong hop hé so khong du diéu kién
thi thong qua du thdo thong bao; trinh | Lanh dao Phong Ky
Buéc | lanh dao VPDKDD thuat - Pang ky dat "
\ A w A LA . L R L i 1gio
8 |- Truong hop ho so du dieu kign thi | dai hoac Phong Di ligu
théng qua thong qua du thao ket qua giai | - Thong tin dat dai
quyet TTHC; trinh 1anh dao VPDKDD
Budc . ap LA s ia: £ ~ .\
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC Lanh dao VP bKbb 1gio
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- Cap s (néu co), dong dau
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; két

- Van thu
- Chuyén vién Phong

Budc | 1SO; chuyén thdng bao, ho so hodc két | Ky thuat - Pang ky | giv
5 | qua giai quyet TTHC dén B phan Mot | dat dai hogc Phong Dit
cra hoac Van phong, Chi nhanh | liéu - Thong tin dat
VPDKDD dai
Bo
th%? -Cong chuc, vién
) N Ny X L. B .. |chuc tai TT PVHCC
Cwd/ | Buge | DONG bO Ket qua gidi quyet TTHC: ta | 4, inny/cdp xa Gior hanh
VP, 5 thong bao hoac ket qua giai quyet 8n chic cia Vi chinh
Chi TTHC cho nguoi sit dung dét - Vien chic cila Van
; phong/ Chi nhanh VP
nhanh
VP bKbb
DKDbDb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 8 giv

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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13.1.2. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciza Chi nhanh VP PKPD

qﬁgn 'I:[f:rlr . A : Trach nhiém xir ly Th.“r' glan
~° Noi dung cdng viéc A (gio' lam
thl.l’C cong cdng viéc viéc)
hién Viéc ’
Bo
phan -Cong chirc, vién
Mot | - Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, chuc tal TT PVHCC
cura/ BUoC | i1,c tuyén) cap tinh/cap xa 1 gio
VP, Chi 1 ;I'h hi. 12 oh (néu cé -Vién chuc cua Vin
nhanh - Thu phi, I¢ phi (neu co) phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKDbDb
X 1y hd so:
- Truong hop tir chdi cung cap thdng
tin, dir liéu thi du thao théng bao néu ro
ly do; trinh Truong/ Pho truong Bo | Chuyén vién cua Bo
Budc phan KTBKDbDb hoac Bo phan | phan Ky thuat - Pang _
5 DLTTDbD ky dat dai hoac B¢ 4 gio
- Truong hop hd so dii diéu kién cung | Phan Dir ligu - Thong
cap thong tin, dix licu thi du thao két | tin dat dai
qua giai quyét TTHC; trinh Truong/
Pho truong Bo phan KTBDKDD hoac
Bo6 phan DLTTPD
- Truong hop hd so khong du diéu kién
chi thi thong qua du thdo thong bao; trinh | Truong/ Pho truong
nhanh | Bug lanh dao Chi nhanh VPBKDDb Bo phan Ky thuat -
uoC \ \ o . Ak . - .
VP 3 |- Truong hop ho so du dieu kign thi | Dang ky dat dai hogc | 1gio
DKDD théng qua thdng qua du thao két qua | Bo phan Dir lieu -
giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi | Thong tin dat dai
nhanh VPDKDD
BlZOC Ky duyét két qua giai quyét TTHC I\ﬁ)nglgg;_) Chi_nhanh |, gio
- Cap s6 (néu cd), dong dau - Van thu
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC; két | - Chuyén vién Bo
Budc | 1SO; chuyen thong béo, hd so hoac két | phan Ky thut - Pang | 4 gid
S qua giai quyet TTHC dén Bo phan Mot | ky dat dai hoac Bo
ckta hoac Van phong, Chi nhanh | phan Dit liéu - Thong
VPDKDD tin dat dai
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Bo

phan ‘ ’ , -Cong chirc, vién

Mot bong bo ket qua giai quyet TTHC; tra | chirc tai TT PVHCC

cira/ | Buoc |thdng béo hodc két qua giai quyét | cap tinh/cap xa Gio hanh
VP, Chi 6 TTHC cho nguoi sir dung dat - Vién chac cua Vin chinh
nhanh phong/ Chi nhanh VP

VP bKbb
bKbb

Téng thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh 8 giv

(K& tir ngay nhan du hd so hop 18)
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13.2.Déi véi thong tin, di# ligu khong cé sdn trong co sé dit liéu quéc gia vé dit dai
- Thai han tiép nhan, xir ly va théng bao: trong ngay lam viéc.

- Thoi han tra két qua: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18 co quan cung cip
thdng tin, dit liéu dat dai phai thuc hién cung cap théng tin, dir liéu hodc gui théng bao vé viéc
gia han thoi gian cung cap théng tin, dit liéu dat dai cho t6 chuc, ca nhan yéu cau cung cip théng
tin, dit liéu dat dai. Trudng hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé
xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac Iy y kién ciia céc co quan, don vi 6 lién
quan thi ¢6 thé gia han nhung t6i da khéng qua 10 ngay lam viéc;

- Trudng hop co quan cung cap thdng tin, dir liéu dat dai va té chirc, c& nhan c6 thoa thuan riéng
veé viéc khai thac va sir dung thong tin, di liéu dat dai thi thoi gian cung cap théng tin, dix liéu dat
dai duoc xac dinh theo thoa thuan.

13.2.1.Trwromg hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia VP DPKDD

Co Th .
] .~ .. | Theigian
quan tw n R = Trach nhiém xi ly ST
n Noi dung cong viéc o o (gio lam
thuc céng cbng viéc "
. = Viéc)
hién Viéc :
B
phan -Cong chac, vién
Mot | - Tiép nhan hd so (truc tidp, DVBCCI, | SHUC @l TT PVHCC
cura/ Budc z cap tinh/cap xa .
i tryc tuyen) . 2 Qio
VP, Chi 1| Thu phi. Ié phi (néu c6) - Vién chirc cua Vin
nhanh phl, fe phi {ne phong/ Chi nhanh VP
VP DbKDbD
bKbb
Xir Iy ho so:
- Truong hop tir chdi cung cap thong
tin, dit liéu thi du thao théng béo néu ro
ly do; trinh lanh dao Phong Ky thuat - | Chuyén vién Phong
Buéc | Bang ky dat dai hoac Phong DLTTPD | Ky thuat - DPang ky \
5 L. Lo R 4 16 gio
2| - Trudng hop hd so di diéu kién cung | dat dai hoac Phong Dir
cap thong tin, dir lieu thi dy thao ket | liéu - Thong tin dat dai
qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao
VP Phong Ky thuat - Dang ky dét dai hoic
bKbb Phong DLTTDD
- Truong hop hd so khong du diéu kién
thi théng qua du thao théng bao; trinh | . .
| 13nh dao Vin phong DKPD Lanh dao Phong Ky
Budéc g hob hd L didu Kien thi thuat - Pang ky dat 2 gis
3 | Truong hop ho so du ditu kién thi | 4.;hose phong Dit lieu | © 9
théng qua théng qua du thao két qua DTSR A
. B ) N -7 | - Thong tin dat dai
giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Van
phong bKDbD
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- Truong hop ho so di diéu kién cung
cap thong tin, dir liu thi du thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh Truong/

Pho truong Bo phan KTBKDD hoac

tin dat dai

B‘Z"C Ky duyét két qua giai quyt TTHC | Lanh dao VP PKPD 2 gio
- g?phs:o (:etu CO°)’ ('i?'ng da‘l: TTHC: két | o th
- S6 hoa ket qua giai quye ket | A N
Budc | 1SO; chuyén thong bao, ho so hoac két E:huyeAn V|en~Ph0ng r
A oo | Ky thuat - DPang ky 2 gio
S | qua giai quyet TTHC dén Bo phan Mot | .2 . .y 5 )
, < < . . . dat dai hoac Phong Dir
cra hodac Van phong, Chi nhanh li2u - Thone tin dAt dai
VPPKDD C ong tin dat dat

Bo
phan -Cong chac, Vvién
Mot N | chac tai TT PVHCC
cia/ | Busc | DONY bo ket qua giai quyet TTHC; ta | o4 0/ xa Gio hanh

VP,Chi| 6 t{‘%}% bﬁo hoge keg o QYT Vien chic cia van | chinh

' 01 SU a L

nhanh cho nguol s dung da phong/ Chi nhanh VP
VP bKbb
DKbb
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh n
2 4 N A 5 A A 24 gio
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
13.2.2. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciza Chi nhanh VP PKPD
Co Th e
] .~ .. | Theigian
quan tw n R = Trach nhiém xir ly ST
n Noi dung cong viéc o o (gio lam
thuc céng cbng viéc "

. = Viéc)
hién Viéc j
B
phan -Cbng chac, vién
Mot | - Tiép nhan hé so (truc tidp, DVBCCI, | ChUC tai TT PVHCC
cura/ Budc z cap tinh/cap xa .

i tryc tuyen) . 2 gio
VP, Chi | Thu phi. Ié phi (néu c6) -Vién chac cua Vin
nhanh pAl, fe pht {ne phong/ Chi nhanh VP
VP DKbb
DKbb
Xir Iy ho so:
- Truong hop tir chéi cung cap thdng
_ ti,n, dix Iié‘u thi du fhéo thér)g bég néu rc? Chuyén vién cia B
Chi ly do; trinh Truéng/ Pho truong BO | hpad Ko thuat - Pan
nhanh | Buéc |phan KTDKPD hogc Bo phan | ooty H - Dars -
/P 9 DLTTDD : - “' | ky dat dai hoac Bo 16 gio
DKDD phan Dt liéu - Thong
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B¢ phan DLTTPD

- Truong hop hd so khong du diéu kién
thi théng qua du thao théng bao; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDPD

Truéng/ Pho trudng
Bo phan Ky thuat -

Buéc \ \ . N - PR { . o ‘.
1;0 - Truong hop ho so du diéu kién thi | Dang ky dat dai hoac 2 gio
théng qua thong qua du thao két qua | BO phan Du lieu -
giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi | Thong tin dat dai
nhanh VPDKDD
Buéc . np L Ap o n ias X Lanh dao Chi nhanh .
4 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VPDKDD 2 gio
- Cap s (néu co), dong dau - Van thu
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; két | - Chuyén vién Bo
Budc | 1SO; chuyén thong bao, ho so hodc ket | phan Ky thuat - Dang 2 giv
S qua giai quyet TTHC dén Bo phan Mot | ky dat dai hoac Bo
ckta hoac Van phong, Chi nhanh phan’D& liéu - Thong
VPBKDD tin dat dai
Bo
phan - Cong chuc, Vvién
Mot N | chic tai TT PVHCC
cua/ Buoc D?”g bQ, ket qlfa gl%' quy?t T.T.HC’ tl;a cap tinh/cap xa Gio hanh
VP, Chi | 6 t{‘gﬂ% bﬁo hoge keg dua 8l aE| Vign chic cia van | chinh
' 01 SU a o
nhanh cho nguol su dung da phong/ Chi nhanh VP
VP DbKbb
DKbb
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh .
ong thot gian gial quyet thu tu 24 git

(Ké tir ngay nhan du ho so hop 18)




14. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dit (M& sé TTHC: 1.012821)
Thoi gian giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
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Thoi gian (ngay lam

Viéc)
Doivoi | Déivéi
dia ban dia ban
Co Thw Trach nhiem khac thudc
quan tw Noi dung cbng viéc xir 1y con vgng c9
thyc | cong 01 CLNgG cong vie 'y cing diéu kién
hién viéc vieC Kinh te -
x& hoi
kho
khan/
dac biét
kho khan
Cong chtrc,
Tiép nhan hd so (truc tié'p,’ truec tyyén VleanChl{C cua
BuGc | hodc buu chinh cong ich), s6 hoa ho so; cﬁ\jong‘ 05
1 chuyén dén bo phan chuyén mon xur 1y. nghiep va :
Mo1 truong
tai TT
PVHCC tinh
Budc | Tiép nhan ho so, phan cong cong chirc Lanh da? Cl,n
5 Xt 1§ cuc Quan ly 0,25
dat dai
S§ Kiém tra hd so, du thao V:Zln bén, gui hd
Néng so phuong an st dung dat dén cac So,
nghiép ban, nganh c6 lién quan va UBND cap
v X?.A n(ﬁl co dét (I‘I_IéA 'légk}'/ kiﬁlg, cfir. tl}llé‘ln}‘l
truom .| vién tham gia HOi dong thdm dinh va _ ,
8 Blgoc triph UBND tinh thanh 1ap H¢i dong C}il, cuc Qqan 6,5
thdm dinh, trinh 1anh dao phong; y dat dai
- Truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€, c6 van ban néu rd ly do va
hudéng dan, dé nghi b6 sung hd so/ndp
lai ho so.
Lanh dao
Budce | Thong qua dy thao, trinh 1anh dao Chi PTEQS f}mjgc &n 0.95
4 cuc QLDD thong qua . " ’
Chi cyc Quan
ly dat dai
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Buéc | Thong qua du thio, trinh lanh dao s | —on 420 Cll,“ 05
5 phé duyét van ban cue Quag y :
i ) dat dai
Lanh dao S&
Budce . e 12 2 vrx Nong nghié¢p
Phé duyét van ban, chuyén Van thu. A 0,5
6 va Moi
truong
- Péng d4u, phat hanh vin ban;
Buse |- OUi Van ban dén don vi lién
2 | quan/Chuyén Van ban tra 16i (doi v6i ho Van thu 0,25
so khong hop 1€) cho t6 chuc, ca nhén
dén TT PVHCC tinh.
Budc Téng hqp, thamq muu UBND tinh thanh | Chi cuc Quan 10
8 1ap Hoi dong tham dinh. ly dat dai
Téng hop ¥ kién cua cac S0, ban, nganh
Budc | 6 lién quan, va Uy ban nhén dan cap xa | Chi cuc Quan 03
9 noi c6 dat, dé xuat Giay moi hop Hoi ly dat dai
dong dé tham dinh.
Chi cyc Quan
Budce 7 ly dat dai va
Hop tham dinh cac thanh vién 1,0
10 ae 2A
Hoi dong
tham dinh
Trén co s& két qua hop tham dinh, hd S0
da chinh sua, hoan thi¢n; du thao keét
qua giai quyét TTHC (T trinh va du
Bude thao (?uyét dinhz, trinh 1anh da:lo p{l(‘)ng Chi cue Quan
- Trudong hop hod so phuong 4n sir dung , iAo o 20,0
n 11 B RS ; R oo ly dat dai
Hoi dat phai chinh sura, bd sung: Van ban
dong thdng bao cho doi twong thyc hién thu
tham tuc hanh chinh d€ hoan thién, bd sung
dinh theo két qua tham dinh
Budc | Thong qua dy thao két qua giai quyét I;?lr;hgsgn(il}l 025
12 | TTHC, trinh lanh dao s& e uanty !
dat dai
’ ’ Lanh dao S¢
Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Nong nghiép 05
13 | chuyén Van thu va Moi '
truong
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén <
14 | UBND tinb/TT PVHCC tinh Van thu 0.25
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Cong chirc
. 1A . o £ < 1 cua S& Nong
Buéc | L4 ket qua gidi quyet TTHC (van ban | = o005 | Gig hanh
trd 101 ho so khong du diéu kién) cho t6 S .
15 . A A Moi truong chinh
churc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u co6) .
tai TT
PVHCC tinh.
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S&' Nong nghi¢p va Méi truong 1)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) 43
) . ‘ Cong chirc
Bude Ti€p nhén ho so, scan tai liéu, luu trir ho cua Van
1 so dién tir, chuyén lanh dao Van phong | phong UBND 0,25
phén cong cho phong chuyén mon xur ly. | tinhtai TT
PVHCC tinh
Lanh dao
Buoc Nhan hé so, chuyén cong chue xtr Iy PhongA Nopg 0,25
2 nghiép va
Moi truong
Ut?nl\}IlD Bude Kiém tra, théu}l dinh ho so; dy thao két | Céng chirc
3 qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | dugc giao xur 1,5
phong 1y ho so
Budce Xem xét, thim dinh dy thao két qua giai P#gﬁh EI%?]
4 quyet TTHC, thong qua du thdo, trinh n higé vég 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh EED
Mao1 truong
Budc | Xem xet, thong qua du thao két qua giai Lﬁg}r: dngJOBKIaS 05
5 | quyét TTHC, trinh lanh dao UBND tinh | P gnh '
BUGC | 1T11C, thuyén cone chite duge gino s | L1080 | g
B |y Cong 8 UBND tinh !
1y ho so
. 2 . X L, .. . | Chuyén vién
Buée | Chuyén dy thao két qua giai quyét duoe eiao xit 025
7 | TTHC cho Vin Thu 5 ’
1y ho so
UtI?I\IIID Budc | Kiém tra thé thirc van ban, trinh lanh Vin the 0.25
n 8 | dao UBND tinh !
Buge | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao 05
9 chuyén van thu UBND tinh ’
Bude V?lo $0, doéng dau, llg:u trit ho so; chuyén
10 ket qua giai quyet TTHC cho TT Van thu 0,25

PVHCC tinh
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Cong chirc
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén cua Van
11 | S¢ Nong nghiép va Méi truon phong UBND | 0,25
S nEmEP 8 tinh tai TT
PVHCC tinh
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND tinh 2)
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 5
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)=45

(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)




86

15. Giai quyét tranh chép dat dai thugc tham quyén ciia Chi tich UBND cép tinh (M sé
ho so TTHC: 1.012805)

Thoi gian giai quyét tranh chap dat dai da diéu kién thu ly khdng qué 60 ngay lam viéc

Truong hop tranh chap dit dai phat sinh tai cac xa mién ndi, bién gioi; dao; ving co diéu kién
kinh t¢& - x& hoi kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan khéng qua 70
ngay lam viéc

Co Thw N
. Ao Thoi gian
quan tw A A - Trach nhiém xw C
n Noi dung cong viéc A < (ngay lam
thuc cong ly cong viéc .A
on o viéc)
hién viéce
1 Tha tuc kién} tra, thong bao vé viéc thu 1y hodc khong thu 1y don yéu
cau gidi quyet tranh chap dat dai
Bude Tiép nhn don thu va tai lidu lién quan (7rwc | Van thu S& Nong
1 tiep, truc tuyén hodc buu chinh cong ich); nghiép va Moi 0,25
chuyén co quan chuyén mon xur ly truong
Budc | Phan cong cong chirc xur Iy vu viée Lanh dao Chi cuc
P I 0,25
2 Quan ly dat dai
Kiém tra, thu thip thong tin, tai liéu lién
quan; du thao van ban bao cao dé xuat cua
S Nong nghiép va Moi truong, kem theo
van ban thong bao cua Chu tich UBND tinh
SG Buéce Vé‘ vige thu ly va Quyét dinh giao trach | Cong chl'{c xu ly 125
Néng 3 nhiém tham tra, xac minh hodc van ban vu viéc ’
nghiép thong bao cua Chu tich UBND tinh v€ viéc
va Mbi khong thu ly don yéu cau giai quyét tranh
truong chap dat dai; trinh Lanh dao co quan chuyén
mon
Budc XeAm x‘et, th(N)ng qua dl{f thelo ket qua xu‘ly V¥ Lanh dao Chi cuc
viéc trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi i s e g 0,25
4 ) Quan ly dat dai
truong
Bude Phé duyét két qud tham muu giai quyét Lanh dao S&
s TTHC; chuyén van thu phat hanh Nong nghi¢p va 0,25
Moi truong
Bude | Vao sb, dong dAu, luu trir hd so; chuyén két <
6 qua giai quyét TTHC dén UBND tinh Van thu 0.25
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S6 Nong nghiép va Méi truwong 1)
(ké tir ngay nhén di ho so hop 18) 2,5
Budc | Tiép nhan hd so, chuyén co quan chuyén | Vin thu UBND 0.25
UBI\ITlD 1 | mén thudc Van phong UBND tinh xt ly tinh ’
tin : ;
Buéce | Nhan ho so, chuyén cong chuc xtr 1y Lanh dao Phong 0,25
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Co Thw N
. Ao Thoi gian
quan tw A A - Trach nhiém xw C
n N¢i dung cong viéc . A <A (ngay lam
thuc cong ly cong viéc .A
on o viéc)
hién viéc
2 Nong nghiép va
Moi trudng
Budc | Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc dugc 0.25
3 giai quyet TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so ’
Budce Thérp dinh, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Phong
4 quyét TTHC, trinh lanh dao Van phong | Nong nghiép va 0,25
UBND tinh Moi trudng
Budc | Xem xet, thong qua du thao két qua giai Lﬁgg da%B\Ii% 0.25
5 | quyét TTHC, trinh Chii tich UBND tinh ‘toinh & ’
Budce Thong qua fiu ‘Ehao kf:t qua giai qlfye:c Chi tich UBND
TTHC, chuyén cong chirc dugc giao xur ly , 0,25
6 A tinh
ho so
. 2 . 1A . s x Chuyén vién
Budc | Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC ) -
. duoc giao xu ly 0,25
7 cho Van Thu A
ho so
Budc | Kiém tra thé thirc vin ban, trinh Chu tich g
3 UBND finh Vén thu 0,25
Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Chu tich UBND
2 , 0,25
9 chuyén van thu tinh
Bude Vo s0, dong dau, luu trit hd so; chuyén két
10 qua giai quyét TTHC cho S& Nong nghi€p | Van thu 0,25
va Moi truong
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai UBND tinh, Van phong UBND tinh 2)
(ke tir ngay nhan di ho so hop 1€) 2,5
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc thong bao vé viée thu Iy hodic khong thu Iy )+Q2)=5
don yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai
I | Thi tuc gidi quyét tranh chip dit dai di diéu ki¢n thy ly
Bude Tiép nhan Quyét dinh vé viéc giao trach | Van thu S6 Nong
1 nhién} tham tra, xac minh va ho so vu viéc; nghiép va Moi 0,25
So chuyén co quan chuyén mon xir 1y truong
Non 2 5 . .
n ghi@i) Budce | Tiép nhan hd so vu viéc; phan cong cong | Lanh dao C,hl cuc 0.25
va M.(A)i 2 chtc tham muru, xur 1y vu viéce Quan ly dat dai ’
truong Bugc | Tham muu du thao Quyét dinh ctia Giam
uoc | Lo NN o
3 doc S& Nong nghiép va Moi trudng vé viée | Cong chire xur 1y 0,5

thanh 1ap T6 tham tra, xac minh giai quyét
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Co Thiwr e
. Ao Thoi gian
quan tw A A - Trach nhiém xw C
n Noi dung cong viéc A A (ngay lam
thuc cong ly cong viéc .A
on o viéc)
hién viéc
tranh chap dat dai; trinh Lanh dao co quan
chuyén mon thong qua
Xem xét, thong qua du thao Quyét dinh vé
Budc | viée thanh 13p T6 tham tra, xac minh gidi | Lanh dao Chi cuc 0.25
4 quyét tranh chap dat dai; trinh Gidm doc S¢ | Quan ly dat dai ’
Nong nghiép va Mai truong phé duyét
Buge | Phé duyét Quyét dinh ve viée thanh 1gp T6 | Lanh dao So
5 tham tra, xdc minh gidi quyét tranh chap dat | Nong nghiép va 0,25
dai; chuyén Van thu phat hanh Moi truong
| Vo s6, dong dau, luu trir va phat hanh van | Van thu S6 Nong
Budce , Ay A Al
6 ban nghiép va Moi 0,25
truong
Tiép nhan Quyét dinh vé viéc thanh 14p TO
tham tra, xac minh giai quyét tranh chéap dat
dai; tién hélnp tham tra, xac minh vu viéc;
tham muu t6 chuc hoa gidi gitra cac bén 212 .
LA 4 n ; . T6 tham tra, xac
tranh chap, t6 chuc cude hop cac ban, nganh . P
r 1ia 2 DY X X minh giai quyét
.| co lién quan dé tu van giai quyét tranh chap IS
Bubc | oz, .. &4 x .z \ . A tranh chap dat dai
dat dai (n€u can thi€t); hoan chinh ho so vu QA NTA 40
7 A S S cta S& Nong
viéc, du thdo van ban bao cdo két qua tham A xx g
nghi¢p va Moi
tra, xac minh cua SO Nong nghiép va Moi truon
truong, Quyét dinh giai quyét tranh chap dat &
dai hodc Quyét dinh cong nhan hoa giai
thanh ctia Chu tich UBND tinh. Trinh Lanh
dao co quan chuyén mon xem xét, thong qua
Kiém tra, xem xét hd so vu viéc, thong qua
du thao van ban bao cdo két qua tham tra,
. | X4&c minh cia S& NOng nghi¢p va Moi | . .
Budc \ X, £ z_ <% | Lanh dao Chi cuc
3 truong, Quyét dinh giai quyét tranh chap dat Quan Iy dét dai 5
dai hodc Quyét dinh cong nhén hoa gidi y
thanh cua Chu tich UBND tinh; trinh Lanh
dao S& Nong nghi¢p va Moi truong
Xem xét du thao van ban béo céo két qua
thim tra, xac minh cta S& Nong nghiép va
Bude Méi truong, du thao Quyét dinh giai quyét Lanh dao S¢
9 tranh chap dat dai hoic Quyét dinh coéng | Nongnghiép va 3
nhén hoa giai thanh cua Chu tich UBND Mbi truong

tinh; phé duyét va chuyén Vin thu phat hanh
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Co Thw N
. Ao Thoi gian
quan tw A A - Trach nhiém xw C
n Noi dung cong viéc A A (ngay lam
thuc cong ly cong viéc .A
on o viéc)
hién viéc
Bude Vao sd, déng diu, luu t’rﬁ: hd so; chuyén két | Van thu S& Nong
10 qua gidi quyét TTHC dén UBND tinh nghi¢p va Méi 0,25
truong
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S6 Nong nghiép va Méi truwong 1)
(ké tir ngay nhén di ho so hop 18) 50
Tiép nhan Béo cao két qua tham tra, x4c
minh cua SQ Nong nghiép ’V?‘l Moéi trgdng,
Buge | v thao Quyct dinh giai quydt tranh chap dat | -y 4 yND
1 dai hoac Quyéet dinh cong nhan hoq giai tinh 0,5
thanh cua Chu tich UBND tinh; chuyén co
quan chuyén mon thudc Van phong UBND
tinh xir 1y
Bude . i Lanh dao Phong
) Nhan ho so, chuyén cong chirc xur 1y Nong nghiép va 0,5
Moi truong
Buéc | Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc C}U:qc 3
3 giai quyet TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Bude Théup dinh, thong qua dy thao két qua giai | Lanh dao Phong
4 quyet TTHC, trinh 1anh dao Van phong | Nong nghi¢p va 2
UBND tinh Moi trudng
UBND , 5 5
tinh Budc | Xem xet, thong qua dy thao két qua giai Lﬁgﬁ da%B\g;I)l 1
5 | quyét TTHC, trinh Chii tich UBND tinh finh £
Bugc | Lhong qua du thao ket qua gial quyet | o o BND
TTHC, chuyén cong chirc dugc giao xur ly . 1
6 A tinh
ho so
Budc | Chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC gl}rlggeniao XIV;GII? 05
7 cho Van Thu yoc g y ’
ho so
Budc | Kiém tra thé thic van ban, trinh Chu tich Vin th 0.5
8 | UBND tinh an thu ’
Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Chu tich UBND
P , 0,5
9 chuyén van thu tinh
Bude Vao s, déng dAu, luu trir ho so; chuyén Kkét
10 qua gidi quyét TTHC cho S& Nong nghi¢p | Van thu 0,5

va Moi truong
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Co Thiwr e
. A Thoi gian
quan tuw A n o Trach nhiém xir c o
n Noi dung cong viéc A ‘A (ngay lam
thuc cong ly cong viéc .A
‘A ‘A viéc)
hién viéc
Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND tinh 2)
(ké tir ngay nhan di ho so hop 18) 10
Tong thoi gian gidi quyét tranh chap dit dai di diéu ki¢n thu ly (1)+2) = 60
Truong hop tranh chip dat dai phat sinh tai cac xa mién nui, bién gi6i; dao;
vung c6 dieu kién Kinh té - xa h¢i kho khan; vung cé di€u kién kinh té - xa hfi 70

diic biét khé khiin
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16. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat d6i véi truong hop giao dat, cho
thué dit khong diu gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lwa chon nha dau tw thuc hién
du &n c6 sir dung dit; truwdng hop giao dit, cho thué déat thong qua diu thau lwa chon nha
dau tw thuc hién dw &n c6 sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué
rieng; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dét (thude frwong hep giao dit c6 thu
tien siv dung dit, cho thué dit trd tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué ma khéng dwec
mién tién si dung dat, tién thué dat cho cd thoi gian thué) ma ngwoi siv dung dat 14 té chirc
trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude, ngwoi goc Viét Nam dinh cuw &
nuwéc ngoai, té chic kinh té cd vén dau tw nwéc ngodi, té chire nwéc ngoai co chire ning
ngoai giao va cho thué dit ddi véi Cong ty ndng, 1am nghiép theo Pidu 181 Luat Pat dai
(M4 s6 TTHC: 1.03949)

Thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Thoi gian
(ngay lam viéc)
Déivsi | Déivéi
dia ban dia ban
Co Thw thudc khac (14
quan tw ns A o Trach nhiém xir ly | vingeo | ngdy)
no NOi dung cong viéc A en diéu
thuc cong cong viéc Kién
hién | viéc KT-XH
kho
khan/
dac biét
kho
khin
) ‘ ) ’ Cong chuc, vién
Budce Tiép nhén ho so (truc tiép, truc tuyén hodgc | chuc cua S6 Nong
1 buu chinh cong ich), sO hoéa ho so; chuyén | nghié¢p va  Moi 0,5 0,25
dén bd phan chuyén moén xu ly truong tai TT
PVHCC tinh
Bud6c | Tiép nhan ho so, phan cong cong chirc xir Iy | Lanh dao Chi cuc
R S 0,25 0,25
. 2 Quan ly dat dai
So
Nong 1
nghiép - Kiém tra tinh hop 18, ddy dit cita hd so, du
va MOI thdo vin ban dé nghi VP BDKPDcung cap
truong thong tin vé co so dit ligu dat dai, 1ap trich | Chuyén vién Phong
Bué6e | luc ban do dia chinh thira dat, trinh 1anh dao chuyén mon thu(f)p 3
3 | phong Chi cyc Quan ly dat
- Truong hop hd so khong day du, khong | dai
hop 18, c6 van ban néu r6 ly do va hudng
dan, dé nghi b6 sung ho so/ndp lai ho so.
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Lanh dao Phong 0,25
Bude | Thong qua dy thao, trinh lanh dao Chi cuc | chuyén moén thude 0.95
4 QLDD thong qua Chi cyc Quan ly dat ’
dai
Budc | Thong qua dy thdo, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao, Chi cuc 0.25 0,25
5 duyét van ban. Quan ly dat dai ’
Budc v Lanh dao S& Nong 0,25
p Phé duyét van ban, chuyén Van thu. nghi¢p va Moi 0,5
truong
- Pong dau, phat hanh vin ban; 0,25
Budc | - Giri Van ban dén VP DPKDD/Chuyén Vin | «,.
; ; Van thu 0,25
7 ban tra 101 (doi voi ho so khong hop [é) cho e
to chirc, ca nhan dén TT PVHCC tinh.
Buéce Xu ly hd so, phf: duyét va trich luc ban df) 1
2 dia chinh, chuyén cho Chi cuc Quan ly dat | VP bKbb 1,75
dai
Ra soat, kiém tra }16 so; tong hop thong tin 1
v€ co sO dir ljéu dat dai, Trich luc ban (jlé dia
Bud chinh thira giét, ban hanh Giay moi Kiém‘ tra Chuvé a0 Chi
I;OC thyc dia/kiém tra phuong an st dung tang uyen ;]1 e(?; d - 3
dat mat in voi truong hop chuyﬁ:n muc dich | ¢¥¢ Quan ly dat dai
su dung dat chuyén trong lua (néu cd)
Thyc hién kiém tra thyc dia/kiém tra phuong 0,5
| &n su dung tang dat mat doi v6i truong hop | oo uan 1y dée
Budge | chuyén muyc dich sir dung dat chuyén trong dai chu i, phéi h 1.0
10 | la (néu c6); ddng thoi xic dinh truomg hop | 5. G0 o PO’ WP
dugc mien tién thué dat theo quy dinh cua : d
phép luat (néeu co)
S¢ - Trén co s6 két qua kiém tra thuc dia{kiém 1
0 tra phuong an st dung tang dat mat doi voi
ngg truong hop chuyén myc dich st dung dat
nghiep .| chuyén trong la, du thao két qua giai quyet huve = hi
va Mo1 Bi‘fc TTHC (To trinh va dw thio Quyét dink), | ChUYen N ;_1 4,0
truong trinh 1anh dao phong thugc Chi cuc; cyc Quan ly dat dai
- Trudng hop hd so khéng dam bao cac diéu
kién, quy dinh cua phap luat, c6 van ban tra
161 cho t6 chure va néu 1o 1y do.
Bude Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao  Phong 0,25
12 trinh 1anh dao Chi cuc thudc Chi cuc Quan | 0,25

ly dat dai




93

Budc | Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Chi cuc 0.25 0,25
13 trinh 1anh dao so Quan ly dat dai ’
. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lanh dao S& Néng 0,25
Budc < n . N
14 Van thu nghié¢p va Modi 0,5
truong
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | . 0,25
15 | UBND tinh/TT PVHCC tinh Van thu 0.25
Tra lgét qua giai quyét TTHC (van ban tra | Cong chuc cua So Gio
Budc | loi ho so khong du diéu kién) cho to chirc, ca | Nong  nghiép  va hanh
16 | nhan. Thu phi, 1€ phi (néu co) Moéi truong tai TT chinh
PVHCC tinh.
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Nong nghié¢p va Méi truong 1) 1)
(K& tir ngay nhan du ho so hop 18) 16 7
Bude Tiép nhén hd $0, scan tai liéu, luu trit ho so Cong chuc cua Van 0,25
1 dién tr, chuyén lanh dao Van phong phan | phong UBND tinh | 0,25
cong cho phong chuyén moén xu ly. tai TT PVHCC tinh
Budce . i Lanh dao Phong 0,25
) Nhan ho so, chuyén cong chirc xir 1y Nong nghi¢p va| 0,25
Moi truong
Budc | Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chac  dugce 15 1
UBI\lllD 3 giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu Iy ho so ’
tin
Budce Xem xét, thdm dinh dy thao két qua giai | Lanh dao Phong
4 quyéet TTHC, thong qua du thdo, trinh lanh | Nong nghi¢p va | 0,25 0,25
dao Van phong UBND tinh Moi truong
Budc | Xem xét, théng qua du thao két qua giai | Lanh Vian phong 0.25 0.25
5 quyéet TTHC, trinh Chu tich UBND tinh UBND tinh ’ ’
Bude | Phé duyét du thao két qua giai quyet TTHC, | Chu tich UBND
. 0,25 0,25
6 chuyén cong chirc duge giao xur 1y hd so tinh
Budc | Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC | Chuyén vién duoc
< . s 1o 1A 0,25 0,25
7 cho Véan Thu giao xur ly ho so
Buéc | Kiém tra thé thirc van ban, trinh lanh dao g
3 UBND tinh Van thu 0,25 0,25
UBND Budc PEle duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén (;hu tich UBND 0.25 0.25
. 9 van thu tinh
tlnh r r 1 2 r
Budc | Vao so, dong dau, luu trir ho so; chuyén két | .
10 | qua giai quyét TTHC cho TT PVHCC tinh Van thu 0,25 0,25
. 2 1A . £ X . | Cong chirc cua Van
Buge | Chuyén ket qua giai quyet TTHC dén 86|y o "UBND tinh | 025 | 0,25
11 Nong nghi¢p va Moi truong

tai TT PVHCC tinh
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2)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND tinh (i) 3,5
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)
Budce | Tiép nhan hd so, luu trit hd so dién tu, . 0,25
1 chuyén Chi cuc Quan 1y dat dai Van thu 0,25
- Phong Ké hoach R
So Phong K& hoach Tai chinh tham muu thué | Tai chinh (n6i dung: Kl}ong
Nong don vi tu vAn xac dinh gid dat, Chi cuc | thué don vi tu van tinh
nghi¢p | Quan ly dét dai thyc hién quy trinh tham | Xac dinh gia dat); vao
vaMoi | BUOC | iy xac dinh gid dat cu thé. Ké qua 1a | - Chuyén vién Chi thoi
truong | 2 | Quydt dinh phé duyét gia dAt cu thé cia chu | cuc Quan 1y dAt dai. | &ian
tich UBND tinh. thye
hién
TTHC
Khong
tinh
vao
thoi
gian
thuc
. . - A 5 Ao e A A 34 5. hién
£ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
Thué - \ n TTHC,
. .. | nop; ban hanh thong bao ngp tién sir dung | Phong nghiép vu
tinh Budc , I z Tuy
g dat/tién thué dat gui cho nguoi s dung dat | cia Thué tinh Pak .
bak 3 ’ nhién,
L&k ban hanh thong bao ndp tién s dung dat, | Lak thoi
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat gian
giai
quyét
khong
qua 05
(ndm)
ngay
Kiém tra hd so, du thao két qua giai quyét
TTHC (Glay chimg nhan quyén s dung
dat) chuyén dén Chi cyc Quan ly dat dai
SG Bude | dbi voi truong hop cap GCN lan dau/trinh Chuyén vién VP L0 !
Néng 4 Léanh phong chuyén mén thugc VP Dang ky | PKbb ’
nghiép dat dai doi voi truong hop cap doi GCN
va Moi hodc xac nhan bién dong trén GCN da cap
truong
Buse | Thong qua két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh  dao  Phong
s lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai (d0i v6i | thuoc  Chi  cuc | 0,5 0,5
truong hop cap GCN lan dau)/Lanh dao VP | QLDD/Lanh dao
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DKDD(doi voi truong hop cap doi GCN
hodc xac nhén bién dong trén GCN da cap)

Phong thuoc VP

Ding ky dat dai

Tham dinh, théng qua két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao s¢ (doi vdi truong
hop cap GCN lan dau)/phe duyét két qua va

- Lanh dao Chi cuc

Blgéc chuyen sang budc 12 (dbi véi truong hop g‘%fit b 13; dég 0,5 0,5
cap do6i GCN hodc xac nhan bién dong trén Da} al?’ & (2.110' v
GCN da chp) ang Ky dat dai
Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Slililél doc Vzo Nl\(;Irg% 1.0 0.5
7 | Van thu . ri o, g ’ ’
Buéce bong dau, luu trir; chuyén két qua gidi Vin the Sé/Vin thu
2 quyet TTHC cho Chi cuc Quan ly dat VP Dine kv dat dai 0,25 0,25
dai/VP DKDD 8Xy
- Guri Gidy chung nhan duoc ky duyét den
TT PVHCC tinh dé két thuc ho so trén cong
dich vu cong tinh
(https://dichvucong.daklak.gov.vn);
So Buse | 7 Tinh Ky hop ddng thué dét ddi voi truong | Chi cuc Quan 1y dat
N;)ll.lfg l;GC hop thué dat; dai ; Chi cuc Kiém | 0,5 0,5
Sag l\f(%)i - Chu tri, phoi hop cac S¢, nganh, cac don | 1dm (ban giao rimg)
truon vi lién quan t6 chic ban giao dat/ban giao
g rung trén thyce dia;
- Chuyén VP DKDBcap nhat, chinh 1y co s6
dir liéu dat dai, ho so dia chinh,
Tra két qua va thyc hién thu phi, 1& phi (néu
co) theo quy dinh: Cong chuc, vién
Burd + Van ban trd 161 HO6 so khong déy‘ du, | chitc cua S& Nong | Gio
fgc khong hop 1& hodc Van ban tra 161 Ho so | nghip va  Moi| hanh
khong dam bao céc quy dinh hién hanh. truong tai TT | chinh
+ Quyét dinh phé duyét cia UBND tinh. PVHCC tinh
+ Gidy chimg nhan.
Thoi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dugc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh 4 15
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é) ’
+ +
Tong thoi gian giai quyet TTHC S_l()g,)(jz) il()g,)(jl)
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 4 4
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Ghi chlG: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwce hién TTHC ddi véi cac
truwong hop sau:

(1), Tai Budc 2: Trudng hop phai ndp tién str dung dét, tién thué dit tinh theo gia dét cu thé, Chi
cuc Quan ly dat dai thuc hién quy trinh tham muu xdc dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban

nhan dén tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phép lut. Sau khi
c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé tiép tuc thuc hién Bude 3.
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17. Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dit (Ma sé6 TTHC: 1.013825)

Poi voi treong hop giao dét c6 thu tién sir dung dat, cho thué dat (thude trudng hop giao
dit c6 thu tién sir dung dit, cho thué dét tra tién thué dat mét 1an cho ca thai gian thué ma
khéong dwgc mién tién sir dung dit, tién thué dit cho ca thoi gian thué) ma nguwoi sir dung
dit |1a té chire trong nwéc, to6 chirc ton gido, té chic ton gido truc thude, nguoi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chikc kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai, té chire nwéc ngoai
c6 chire ning ngoai giao va Cong ty néng, 1am nghiép dwoc giao dat, thué dit theo Piéu 181
Luat Dit dai

Thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

Thoi gian
(ngay lam viéc)
Déi véi
dia ban
thudc
vung
co diéu
Co quan Thir tw A n o Trach nhiém xir ly cong kién
thuce A WA Noi dung cong viéc on ok IS
A cong viec : * viec kinh t¢ | Doi véi dia
hi¢n -xahoi | ban khac
khé | (14 ngay)
khan/
dic biét
kho
khan
(24
ngay)
T- A h/\ h A <A . ) . ) .
tulegnn 2;1&00 Z(:rzfrf:f;izzp,ctggc Cong chi, vién chirc cia
Bude 1 Z,C«Z ). 56 héa hd s0: chuyén déﬁ S¢ Nong nghiép va Méi| 0,5 0,25
Y, S 0 80, Sy trudng tai TT PVHCC tinh
bd phan chuyén mon xur 1y
Budc 2 Tiep nh?ln }710 80, phan cong L?nh (:12_10 Chi cuc Quan 1y 0.25 0.25
cong churc xu ly dat dai
Sé Nong - Kiém tra tinh hop 18, day du
nghiép cua ho so, du thao van ban dé
va Moi nghi VP DPKDbDcung cap thong
truong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thtra Chuyén vién Phong
Bugc 3 | dat, trinh 1anh dao phong; chuyén mén thudc Chi cuc | 3 1
- Trudmg hop hd so khong day | Qudn ly dat dai

du, khong hop 1€, co van bér}
néu 16 ly do va huong dan, dé
nghi bo sung ho so/ndp lai ho
SO.
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Thong qua dy thdo, trinh lanh

Lanh dao Phong chuyén

Budc 4 . R mon thuoc Chi cuc Quan | 0,25 0,25
dao Chi cuc QLDD thong qua Iy d4t dai
. Thong qua du thdo, trinh lanh | Lanh dao Chi cuc Quan ly
BuGe S 1 420 S& phé duyat van ban. dit dai 0,251 025
Budc 6 Phé duyét van ban, chuyén Van L?nh A@ao So Nong nghi¢p 0.5 0.25
thu. va Moi truong
- Pong déu, phat hanh van ban;
- Gl Vin ban dén VP
. DBKDbb/Chuyén Van ban tra 101 | «
Buoc 7 Jomiie Van thu 0,25 0,25
(d61 vo1 ho so khong hop 18)
cho t0 chuc, c4 nhan dén TT
PVHCC tinh.
Xt 1y hd 50, phé duyét va trich
Budc 8 | luc ban do dia chinh,’ chuyén | VP BKDbD 1,75 1
cho Chi cuc Quan ly dat dai
Ra soat, kiém tra h6 so; tong
hop thong tin vé co s¢ dir licu A in . .
Budc9 | dat dai, Trich luc ban do dja | | agoq " O CHeQuan |y 1
chinh thira dat, ban hanh Gidy |
moi Kiém tra thuc dia
Thl_rc hién kiém tra thuc dia;
dong thoi xdc dinh trudng hop | Chi cuc Quan ly dat dai
Budc 10 | dwoc mien tién thué dat theo | chu tri, phoi hop véi don | 1,0 0,5
quy dinh cta phap luat (n€u co) | vi lién quan
- Trén co so két qua kiém tra
thuc, dia, duy thao két qua giai
quyét TTHC (T¢ trinh va du
S& Nong thdo Quyét dinh), trinh lanh L i ,
nghiégp | Budc 11 | dao phong thude Chi cuc; l(;h;?;eg vien Chicue Quan |4 1
- ) at dai
va Moi - Trudng hop hd so khong dém |
truong bao cac diéu kién, quy dinh cua
phap luat, c6 van ban tra 161
cho t0 churc va néu 10 1y do.
Thong qua du thao két qua giai | | . \ A .
Buéc 12 | quydt TTHC, trinh lanh dao | orn dao Phong thue Chi 5| 55
4 cuc Quan ly dat dai
Chi cuc
Thong qua duy thao két qua giai | . . . N
Budc 13 quyét TTHC, trinh lanh dao s& Lanh dao Chi cuc Quan ly 0,25 0,25

dat dai
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Buéce 14

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S¢& Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,25

Budce 15

Chuyén lgét qua giai quyét
TTHC dén UBND tinh/TT
PVHCC tinh

Van thu

0,25

0,25

Budc 16

Tra két qua giai quyét TTHC
(vin ban tra 161 hd so khong du
diéu kién) cho td chie, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu co)

Cong chuc cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
TT PVHCC tinh.

Gio
hanh
chinh

Thoi gian giai qu)jé't TTHC tai S6 Nong nghiép va Moi truong
(K¢ tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

M
16

1)

UBND
tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu,
Iuu trit ho so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan cong
cho phong chuyén moén xu 1y.

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai TT PVHCC
tinh

0,25

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong chire
xu ly

Lanh dao Phong Nong
nghi¢p va Moi truong

0,25

0,25

Budce 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thdo ket qua gidi quyeét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

Budc 4

Xem xét, thAm dinh du thao két
qua giai quyét TTHC, thong
qua dy thdo, trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Nong
nghi¢p va Moi truong

0,25

0,25

Budc 5

Xem x&t, théng qua du thao két
qud giai quyét TTHC, trinh
Chu tich UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,25

0,25

Budce 6

Phé duyét du thao kétv qua giai
quyét TTHC, chuyén cong
chure dugc giao xtr 1y ho so

Chu tich UBND tinh

0,5

0,25

UBND
tinh

Bude 7

Chuyén dy théo két qua giai
quyét TTHC cho Van Thu

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

0,25

0,25

Budce 8

Kiém tra thé thic vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,25

0,25

Budc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén van thu

Chu tich UBND tinh

0,5

0,25

Budce 10

Vao sb, dong dau, luu trir h,cA)
so; chuyén két qua gidi quyét
TTHC cho TT PVHCC tinh

Van thu

0,25

0,25
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Chuyén két qua giai quyét

Cong churc cua Van phong

Budc 11 | TTHC dén S¢ Nong nghiép va | UBND tinh tai TT PVHCC | 0,25 0,25
Moi truong tinh
(2) (2)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND tinh 4 35
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢) ’
. Tlep nhan hd so, luu trit hd so dién tu, <
Bu6e I | huyén Chi cuc Quan 1y dat dai Van thu 025 1 0.25
- Phong K¢é
hoach Tai
. . o _ | chinh (n61 Khon
S Nong Phong‘ Ké hqach Tai ghmh.tharp muu thué dung: thué don ¢ tinh
nghiép don vi tu van xac dinh gid dat, Chi cuc vi tu van xée Vo
va Moi Quan 1y dat dai thyc hién quy trinh tham dinh gia dat); thori
truong Budc 2 muu xdac dinh gia dat cu thé. Két qua la | Chuyén vién | gian
Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé cua Chi cuc Quan | th
chii tich UBND tinh. TIAe thye
ly dat dai. hién
TTHC
Khong
tinh
vao
thoi
gian
. . .2 , A, oA A A thuce
Xac dinh tién st dung dat, tién thu‘e dat hicn
Thué phai nop; bAa n hanAh tl}ongv bao nop U?l.l sy Phong nghiép | TTHC,
, 4 . dung dat/tién thué dat giri cho nguoi su , x| Tuy
tinh DBak Buoc 3 £ \ n (oA ea o o veocua Thué |
Lik dung da}t bap hanh thgng bao nop tién sur tinh Dk Lk nhién,
dung dat, tien thué dat gui cho ngudi su thoi
dung dat gan
giai
quyét
khong
qua 05
(nam)
ngay
Kiém tra hd so, du thao két qua giai quyét
TTHC (Glay chimg nhén quyén s dung
S Nong dat) chuyen dén Ch1 cuc Quan ly dat dai
nghiép Budc 4 ddi voi truong hop cap GCN 14n dau/trinh Chuyén vién 10 L0
va Moi uoc Lanh phong, chuyén mon thuop VI? bang | VP DPKDPD ’ ’
truong ky dat dai doi voi truong hop cap déi GCN

hodc xac nhan bién dong trén GCN da C'Qip
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Budce 5

Thong qua két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai (d6i véi
truong hop cdp GCN lan dau)/Lanh dao
VP DKDPD(dbi véi truong hop cip dbi
GCN hoic x4c nhan bién dong trén GCN
da cép)

Lanh dao
Phong  thudc
Chi cuc
QLbb/Lanh
dao Phong
thuoc VP Dang
ky dat dai

0,25

0,25

Budc 6

Tham dinh, thong qua két qua giai quyét
TTHC, trinh ldnh dao s& (d6i vé6i trudng
hop cip GCN lan dau)/phé duyét két qua
va chuyén sang budc 12 (d6i vé6i trudong
hop cip d6i GCN hoic x4c nhan bién dong
trén GCN da cip)

- Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat  dai/Lanh
dao VP Dang
ky dat dai

0,5

0,25

S Nong
nghiép
va Moi
truong

Bude 7

Phé duyét két qua giai quyét TTHC,
chuyén Van thu

Gidm doc S¢
Nong nghiép
va Moi truong

1,0

1,0

Budc 8

bong dau, luu trir; chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Chi cuc Quéan ly dat
dai/VP bKbb

Van thu
S6/Van thu VP
Pang ky dat
dai

0,25

0,25

Budc 9

- Guri Gidy chtg nhan duoc ky duyét dén
TT PVHCC tinh & két thac hd so trén
cong dich vu cong tinh
(https://dichvucong.daklak.gov.vn);

- Trinh Ky hop dong thué dat dbi véi
truong hop thué dat;

- Chu tri, phdi hop cac SO, nganh, cac don
vi lién quan t6 chirc ban giao dat/ban giao
rung trén thyc dia;

- Chuyén VP BPKDPBcép nhat, chinh 1y co
56 dir liéu dét dai, ho so dia chinh,

Chi cyc Quan
ly dat dai ; Chi
cuc Kiém lam
(ban giao
rung)

0,75

0,5

Budc 10

Tra két qua va thyc hién thu phi, 1& phi
(néu co) theo quy dinh:

+ Vian ban tra 161 HO so khong dﬁy‘dﬁ,
khong hop 1€ hodc Van ban tra 161 HO so
khong dam bao cac quy dinh hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cia UBND tinh.

+ Giay ching nhan.

Cong chue,
vién chuc cua
So Nong
nghi€p va Moi
truong tai TT
PVHCC tinh

Gio
hanh
chinh
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Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwge 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh 4 3,5
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
2 . +
Tong thoi gian gidi quyet TTHC S_)(:;)(i (D+(2)+(
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢é) 24 3)=14

Ghi chii: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwe hién TTHC ddi véi cac

trwong hop sau:

(1), Tai Buge 2: Truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué (’iét tinh theo gia dat cu t}}é, Chi
cuc Quan ly dat dai thuc hién quy trinh tham muu ),(éC dinl} gia dat cu the, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cia phap luat. Sau khi

co Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé Tiép tuc thuc hién Budce 3
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18. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
thay doi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit;
diéu chinh thai han sir dung dat cia dw 4n dau tw (thude trudong hop giao dit cd thu tién siv
dung dat, cho thué dat tra tién thué dit mét lan cho ca thoi gian thué ma khéong dwoc mién
tién sir dung dit, tién thué dat cho ca thoi gian thué) ma ngudi s dung dit |a to chirc trong
nuéc, to chirc ton giao, to chirc ton gido truc thude, nguoi goc Viét Nam dinh cr & nwéc
ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tw nwéc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai
giao va Cong ty ndng, 1am nghiép dwge giao dat, thué dit theo Piéu 181 Luat Dat dai (M4
s6 TTHC: 1.013826)

18.1. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép Chuyen muc dich sir dung dat do
thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dt, cho phép Chuyen muc dich su
dung dét: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; dbi vai cac xa mién ndi, bién gioi;
dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé
khan thi thoi gian thuc hién khéng qué 15 ngay.

Thoi gian
(ngay lam viéc)
thue cong N§i dung cong viée X Iy ¢dng | thuoe ving cé didu | Déi véi dia
hién viée viée kién kinh té - xa ban khéc
; ; ; hoi kho khn/ de (05
biét kho khan ngay=40h)
(14 ngay)
Cong chuc,
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc vien chire cua
% . , L So Nong
. tuyén hodac buu chinh cong ich), A .
Budce 1 L i x 2 k2| nghi€p va 0,25 0,5h
sO hoéa hd so; chuyén dén bd iy \
han chuyén mon xur 1y Mot truong
phe tai TT
PVHCC tinh
Tiép nhan ho so, phan cong cong | Lanh dao Chi
- Budc 2 | chuc xur ly cuc Quan ly 0,25 0,5h
S6 Nong dat dai
nghiép
va MOI - Kiém tra tinh hop 18, day du
truong cua ho so, du thao van ban de
nghi VP DKDPDcung cap thong | Chuyén vién
tin vé co s dfr‘ liéu dat dai, 18p | Phong
Buéc 3 trich luc ban d6 dia chinh thira | chuyén mon ) m
uoc dat, trinh lanh dao phong; thudc Chi cuc
- Truong hop hd so khong day | Quin ly dat
du, khong hop 18, ¢6 vin ban néu | dai
15 1y do va huéng dan, dé nghi
bd sung ho so/ndp lai ho so.
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Budc 4

Thong qua du thdo, trinh 1anh
dao Chi cuc QLDD thong qua

Lanh dao
Phong
chuyén moén
thudc Chi cuc
Quan ly dit
dai

0,25

1h

Budce 5

Thong qua dy thdo, trinh 1anh
dao S& phé duyé¢t van ban.

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

1h

Budc 6

Phé duyét vin ban, chuyén Vin
thu.

Lanh dao S¢&
Nong nghiép
va Moi
truong

0,25

1h

Budc 7

- Pong dau, phat hanh vin ban;

- Guii Vin ban dén VP
DKDD/Chuyén Van ban tra 10i
(d6i voi hd so khong hop 18) cho
td chtrc, ca nhan dén TT PVHCC
tinh.

Van thu

0,25

0,5

Budc 8

Xu ly h(k)‘so, phé duyét va trich
luc ban d6 dia chir}h, chuyén cho
Chi cuc Quan ly dat dai

VP DKDD

4h

Budce 9

Ra soét, kiém tra ho so; tong hop
thong tin vé co so dir lidu dat
dai, Trich luc ban dd dia chinh
thira dat, ban hanh Gidy moi
Kiém tra thuc dia

Chuyén vién
Chi cuc Quan
1y dat dai

2h

S Nong
nghiép
va Moi
truong

Budce 10

Thuyc hién kiém tra thuc dia;
dong thoi, xac dinh truong hop
dugc mién tién st dung dat/tién
thué dat theo quy dinh (néu c6).

Chi cuc Quan
ly dét dai chu
tri, phdi hop
voli don wvi
lién quan

1,0

1h

Bude 11

- Trén co so két qua kiém tra
thyc dia, du thio két qua giai
quyét TTHC (To trinh va du
thao Quyét dinh), trinh lanh dao
phong thudc Chi cuc;

- Truong hop hé so khong dam
bao cac diéu kién, quy dinh cia
phép luat, co6 van ban tra 161 cho
t6 chirc va néu 13 1y do.

Chuyén vién
Chi cyc Quan
ly dat dai

05

lh
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Thong qua du thao két qua giai | Lanh dao
Buse 12 quyét TTHC, trinh 1anh dao Chi Phgng thu?c 0.25 Ih
cuc Chi cuc Quan
ly dat dai
Thong qua dy thao két qua giai | Lanh dao Chi
Budce 13 | quyét TTHC, trinh l1anh dao so cuc Quan ly 0,25 lh
dat dai
Phé duyét l§ét qua giai quyét | Lanh dao S&
Budc 14 TTHC, chuyén Van thu N‘ong nghlep 0.25 1h
va Moi
truong
Chuyén lgét qua giai quyét
Budc 15 | TTHC dén UBND  tinh/TT | Van thu 0,25 0,5h
PVHCC tinh
Tra két qua giai_ quyét TTHC | Cong  chuc
(van ban tra 161 ho so khong du | cia S Nong
Buse 16 diéu kién) cho t6 chuc, ca nhan. | nghiép va Gi0 hanh Gi0 hanh
Thu phi, 1¢ phi (néu co) Mo6i  trudng chinh chinh
tai TT
PVHCC tinh.
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S6' Nong nghiép va Moi truong 1 1
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 7 20h
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cf) ne Chlj'c
Iuu trit ho so dién i, chuyén cua Van
Buée 1 ~ < T phong UBND 0,25 0,5h
lanh dao Van phong phan cong | ., s
cho phong chuyén mon xur Iy tinh tai TT
phong chuy Y- | PVHCC tinh
i 7 Lanh dao
Bude 2 Nhén ho so, cI}uy’en cong chuc Phogg Nong 0.25 0.5h
UBND xu ly nghi¢p  va
tinh Moi truong
Kiém tra, tham dinh ho so; du | Cong  chic
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | dugc giao xur 1 4h
trinh 1anh dao phong 1y ho so
Xem xét, tham dinh dy théo két | Lanh  dao
. qua giai quyet TTHC, thong qua | Phong Nong
Bude 4 du thao, trinh lanh dao Van | nghiép va 0,25 th
phong UBND tinh Moi trudng
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Xem xét, thépg qua du thao két | Lanh dao Vin
Buédc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh Chua | phong UBND 0,25 1h
tich UBND tinh tinh
Phé duyét du thio két qui giai Chis ich
Buéc 6 | quyét TTHC, chuyén cong chirc L 0,25 0,5h
. 11 A UBND tinh
duoc giao xur 1y ho so
Chuyén du thio két qua giai | SPUYen vien
Buge 7 quyét TTHC cho Vin Thu 2?;; W gsg;ao 0,25 0,5h
. Kiém tra thé thic van ban, trinh | .
Bude 8 linh dao UBND tinh Van thu 0,25 0,5h
. Phé duyét két qua giai quyét | Cha  tich
BuGe® | T THC, chuyén van thu UBND tinh 0,25 0,5h
U?I\IIID Vao §6, dg’mg diu, luu tr}} hd so;
mn Budgc 10 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Vén thu 0,25 0,5h
cho TT PVHCC tinh
Cong chtrc
C}luyén két qua giai quyét TTHC Clﬁzn Vén
Buéc 11 | dén S¢ Nong nghiép va Moéi %BN% - 0,25 0,5
truong tai TT
PVHCC tinh
2 e g . . 2 (2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh 35 10h
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢) ’
Budc Tiép nhén ho so, luu trir hd so dién g
1| tit, chuyén Chi cuc Quén Iy détdai | *o" Y 0,25 th
- Phong Ké
hoach Tai
, ) chinh (ndi
Phong K& hoach Tai chinh tham dung: thué
So Néng muu thué don vi tu van xac dinh gid | 4on vi tu Kha
nghip dét, Chi cyc Quin Iy dét dai thuc | y4n xic dinh | Khongtinh | 0"
vaMoi | Bygc |hign quy trinh tham muu xéc dinh gia dat); ' vao thoi gian t;ln Vao
trudng | o | gid dat cu thé. Két qua 1a Quyét dinh . | thuchien | fPO181an
phé duyét gid dit cu thé cia chi tich | .. CoWeM | Tpppe | thuc hién
; ; : vién Chi cuc TTHC

UBND tinh.

Quéan ly dét
dai.
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Khong
tinh vao
thoi gian

. o Khong tinh | thuc hién
X;ic dinh tién su dung dat, tién thué vao thoi gian TTHC,
Thué dat phai nop; ban hanh thong bao | Phong thuc hién Tuy
tinh ik Budc | nfp tién su dung dat/tién thué dat | nghiép vy | TTHC, Tuy nhién,
Lik 3 gui cho nguoi st dung dat ban hanh | cia ~ Thué | nhién, thoi | thoi gian
thong bao ndp tién sir dung dat, tién | tinh bak Lak | gian giai quyet giai
thué dat gtri cho nguoi s dung dat khong qua 05 quyét
(ndm) ngay khong
qua 05
(ndm)
ngay
Kiérp tra ho so, du thao két qua giai
quyst TTHC (Giay ching nhén
quyén sir dung dat), chuyén dén Chi
.| cuc Quan ly dat dai doi voi truong A n
BU9¢ | hgp cp GON lin diu/rinh Lanh S%“g%gen 1,25 3h
phong chuyén mén thuoc VP Dang
ky dat dai dbi voi truong hop cép
d6i GCN hodc xac nhén bién dong
trén GCN da cap
Thong qua két qua giai quyét TTHC, Lal}h da_}o th
. - . . 1, +« | Phong thudc
S& Nong trinh lanh dao Chi cuc Quan ly dat Chi cuc
nghiép ... | dai (do1 voi truong hop cap GCN .
vaMoi | PU9C | lin ddu)/Lanh dao VP PKDD(déi | Q-PP/Lanh 0.25
. 5 - \ L 2z . | dao  Phong
truong voi truong hop cap doi GCN hoac o
. a Ty A n R ~ | thudc VP
xac nhan bién dong trén GCN da | . 2k
cp) Dang ky dat
dai
Tham dinh, thong qua két qua giai ~ 1h
quyét TTHC, trinh lanh dao s¢ (@6i | ., -2k dao
i \ £ ~ | Chi cuc
Buse | Vo1 truong hop cap GCN lan Quan 1y dat
dau)/phé duyét két qua va chuyén an 1y 0,5
6 . Lo . dai/Lanh dao
sang budc 12 (doi voi truong hop VP Pine kv
cip ddi GCN hoge xdc nhn bién | yc " 7
dong trén GCN da cap)
. . 1h
o ) ) Giam doc So
S¢ N(ing Budc | Phé duyét ket qua gidi quyet TTHC, | Nong nghiép 0.5
nghiép 7 chuyén Van thu va Moi ’
va Moi truong
truong
Budc | Pong dau, luu trit; chuyén két qua | Van thu 0,25 1h
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8 | giai quyét TTHC cho Chi cuc Quan | S6/Van thu
1y dét dai/VP DPKDD VP Piang ky
dat dai
- Gui Gidy chimg nhan dugc ky 2h
duyét dén TT PVHCC tinh d€ keét
thiic ho so trén cong dich vu cong
tinh '
(https://dichvucong.daklak.gov.vn); Chlﬁ ’ 01.1;0
.| - Trinh Ky hop dépg thué dit déi véi gqa'n lﬁ] dat
Buge truong hop thué dat; a,lg’ Chi CPC 0.5
9 o Z. L . Kiém lam ’
- Chu tri, phoi hop cac S¢, nganh, (ban giao
cac don vi lién quan t6 chic ban rimg)
giao dat/ban giao rung trén thuc dia;
- Chuyén VP DKDf)cép nha:lt, chinh
Iy co so dir liéu dat dai, ho so dia
chinh,
Tra két qua va thyc hién thu phi, 18
phi (n€u co6) theo quy‘ dinh: | cong  chu,
+ Van ban tra 101 HO so khong day | vién chic
. du, khong hop 1€ hodc Van ban tra | cga S¢ Noéng s
Bude 161 H) so khong dam bao cac quy nghiép va Gl(;,hailnh
10| dinh hién hanh. Mbi  truong cuin
+ Quyét dinh phé duyét cia UBND | tai TT
tinh. PVHCC tinh
+ Giay ching nhan.
Thoi gian giai quyét cic TTHC con lai sau khi nhan dwoc 3) (2)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh 3,5 10h
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (DH2)HB)=1 | (DH2)H
(Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 5 3)=20h

Ghi chi: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwce hién TTHC ddi véi cac

truwong hop sau:

(1), Tai Bude 2: Truong hop phai ndp tién sir dung dét, tién thué dét tinh theo gia dét cu thé, Chi
cuc Quan ly dat dai thuc hiép quy trinh tham muu )géc din}} gia dat cu the, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phép luat. Sau khi

c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cy thé tiép tuc thuc hién Budc 2.
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18.2. Piéu chinh theéi han si# dung ddt cia dw dn dau tw

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

Truong hgp dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét ctia du 4n dau tu: khong qué 15 ngay ke tr ngay
nhan du ho so hqp 1€; doi voi (;éc xa mien nai, bién gidi; dao; vung co6 dicu kién Kinh té - xa hoi khé
khan; viang c6 dieu kién Kinh té - xa hoi dac biét khd khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 25 ngay.

Thoi gian
Co quan | Thir tw Trach nhiém —— gﬁ?zmlir:l viée)
thuc cong Noi dung cong viéc xir ly cong ving o didukien | o
hign | vige vige kinh (6 XAROKRG | T, T
. . : khan/ dc biét kho (1403 ¢
khan 22y)
(24 ngay)
Cong chir,
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc vien chic cua
X < . A So Nong
. tuyén hodc buu chinh cong ich), A -
Bude 1 OV U 2 i 1o | nghiép va 0,5 0,25
s0 hda ho so; chuyén dén b phan "y .
chuyén mon xu ly Mot truong
tai TT
PVHCC tinh
Tiép nhén ho so, phan cong cong | Lanh dao Chi
Buédc 2 | chuce xt ly cuc Quan ly 0,25 0,25
dat dai
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cia
ho so, du thao van ban dé nghi VP
DKDPDbcung cap thong tin vé co s¢ | Chuyén vién
d1‘~1’ ligu dat dai, 1ap ‘Erich luc ban | Phong
So Nong | Bude 3 do d1a‘ch1.nh thira dat, trinh l1anh chu?/en mon 3 1
nghiép dao phong; . . thugc Chi cyc
va Mbi - Truong hop ho so khong day du, | Quan ly dat
truon khong hop 1€, c6 van ban néu rd ly | dai
g do va hudng din, dé nghi b sung
ho so/ndp lai ho so.
Lanh dao
Phong
. Thong qua du thdo, trinh lanh dao | chuyén mon
Buge 4 Chi cuc QLDD thong qua thugc Chi cyc 0,25 0,25
Quan ly dat
dai
. Thong qua dy thao, trinh lanh dao Lanh das) Ch,l
Buéce 5 A o v 1k cuc Quan ly 0,25 0,25
S& phé duyét van ban. PO
at dai
Budc 6 | Phé duyét vin ban, chuyén Vian | Lanh dao S¢ 0,5 0,25
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thu.

Nong nghiép
va Moéi
truong

Budc 7

- Pong dau, phat hanh vin ban;

- Gui Vian ban dén VP
DKDPD/Chuyén Vin ban tra 10
(d6i voi hd so khong hop 18) cho
t6 chirc, c4 nhan dén TT PVHCC
tinh.

Van thu

0,25

0,25

Budc 8

Xur ly ho so, phé duyét va trich luc
ban d6 dia chi,nh, chuyén cho Chi
cuc Quan ly dat dai

VP DKDD

1,75

0,75

Budce 9

Ra soat, kiém tra ho so; tong hop
thong tin vé co so dit liéu dat dai,
Trich lyc ban do dia chinh thira
dat, ban hanh Gidy moi Kiém tra
thuc dia

Chuyén vién
Chi cuc Quan
ly dat dai

0,75

So Nong
nghiép
va Moi
truong

Budce 10

Thuc hién kiém tra thuc dia; d@)ng
thoi, xac dinh truong hop duoc
mién tién sir dung dat/tién thué dat
theo quy dinh (néu c6).

Chi cuc Quan
ly dét dai chii
tri, phdi hop
voi don i
lién quan

Buéce 11

- Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia, du thao két qua giai quyét
TTHC (To trinh va du thao Quyét
dinh), trinh lanh dao phong thudc
Chi cuc;

- Truong hop hd so khong dam
bao cac diéu kién, quy dinh cua
phap luat, c6 van ban tra 1i cho to
chtrc va néu 10 1y do.

Chuyén vién
Chi cuc Quan
ly dat dai

Budce 12

Thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao Chi
cuc

Lanh dao
Phong thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

0,25

Budce 13

Thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao so

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,25

Buéc 14

Phé¢ duyét két qua giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S¢
Nong nghiép
va Moi
truong

0,5

0,25

Buéce 15

Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén UBND tinh/TT PVHCC tinh

Van thu

0,25

0,25

Budc 16

Tra két qua giai quyét TTHC (vin

Cong  chiic

Gi0 hanh

Gi0 hanh
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ban tra 10i ho so khong du diéu
kién) cho t6 chuc, ca nhén. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

cua S& NoOng
nghi¢p va
Mo6i  truong
tai TT
PVHCC tinh.

hinh

chinh

Thoi gian gidi quyét TTHC tai S&' Nong nghiép va Mai truong

(K& tir ngay nhan du hd so hop 18)

()
16

0y

UBND
tinh

Budce 1

Tiép nhén ho so, scan tai liéu, luu

trit hd so dién tu, chuyén lanh dao

Van phong phan cong cho phong
chuyén mon xu ly.

Cong  chuc
cua Vian
phong UBND
tinh tai TT
PVHCC tinh

0,25

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong chure xir
ly

Lanh dao
Phong Nong
nghiép va
Mobi truong

0,25

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh h’(‘A) so; du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao pho g

Cong  chtic
dugc giao xu
1y ho so

0,75

Buéc 4

Xem xét, tham dinh du thao két
qua giai quyét TTHC, thong qua
du thao, trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao
Phong Nong
nghiép va
Moi truong

0,25

0,25

Budce 5

Xem xét, thépg qua du thao két
qua giai quyeét TTHC, trinh Chu
tich UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,25

0,25

Budc 6

Phé duyét du thiao két qua giai
quyet TTHC, chuyén cong chuc

dugc giao xur 1y ho so

Chu tich
UBND tinh

0,5

0,5

UBND
tinh

Bude 7

Chuyén du thao két qua giai quyét
TTHC cho Van hu

Chuyén vién
dugc  giao
xtr 1y ho so

0,25

0,25

Budce 8

Kiém tra thé thirc van ban, trinh
lanh dao UBND tinh

Van thu

0,25

0,25

Budce 9

Phé¢ duyét ket qua giai quyét
TTHC, chuyén van thu

Chu tich
UBND tinh

0,5

0,25

Budce 10

Vao §6, QOng dau, luu tnj: ho so;
chuyén két qua giai quyét TTHC
cho TT PVHCC tinh

Van thu

0,25

0,25

Budce 11

C}luyén két qua giai quyét TTHC
dén S& Nong nghiép va Moi truong

Cong chtic
cua Vién
phong

UBND tinh
tai TT
PVHCC tinh

0,25

0,25

2)

2)
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4 3,5
Tong thoi gian glal quyet TTHC tai UBND tinh
Ké tir ngdy nhdn dii ho so /’lO’p lé)
Budc Tlep nhan ho so, luu trir hd so dién | .
1 tir, chuyén Chi cuc Quan ly dat dai Van thu 0,25 0,25
- Phong Ké
hoach Tai
. 2 N chinh (néi
Phong K¢ hoach Tai chinh tham dune: thud
S& Nong muu thué don vi tu van xgic dinh gia dong\;i tw vAn Khon
nghiép dt, Chi cuc Quan 1y dét dai thue | 7 0 0 Khong tinh | .~ Végo
vaMo6i | Budc | hién quy trinh tham muu xac dinh dhn): g vao thoi gian thoi eian
truong 2 gia dat cu thé. Két qua }é Quyét dinh | Cl;u &n vien thuc hién thuc %ién
phé duyét gid it cu thé cua chu tich | yen vie TTHC .
UBND tinh Chi cuc 'Quan TTHC
’ 1y dat dai.

Khong
tinh vao
thoi gian

Khoéng tinh | thyc hién
X4c dinh tién st dung dat, tién thué vao thoi gian TTHC,
X dat phai nop; ban hanh thong bao \ A thyuc hién Tuy
9Thue~’ Budc | nop tién sur dung dat/tién thué dat Phong nghlelz TTHC, Tuy nhién,
tinh Pak o ., 7 . vu cua Thue n - .
Lk 3 gui cho nguoi st dung dat ban hanh tinh Dk Lk nhién, thoi | thoi gian
thong bao ndp tién suir dung dat, tién gian giai quyét giai
thué dat giri cho nguoi sir dung dat khong qua 05 quyét
(nam) ngay khong
qua 05
(nam)
nga
Kiém tra ho so, du thao két qua giai
quyét TTHC (Gidy chung nhan
quyén suir dung dat), chuyén dén Chi
cuc Quan ly dat dai do1 voi truong
Budc | hop cap GCN lan dau/trinh Lanh | Chuyén vién 1 1
- NTA 4 phong chuyén mén thugc VP Pang | VP DKDD
S& Nong Ko dit dai dé h
nghiép y at dai dbi voi truong hop cap
gMyi ddi GCN hoaq x4c nhan bién dong
va Vo trén GCN da cAp
truong
Thong qua két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao
Bué6c | trinh lf}nh dao Chi cuc Qué,n ly dat | Phong thudc 0.5 0.5
5 dai (d61 voi truong hop cap GCN | Chi cuc ’ ’
lan dau)/Lanh dao VP DKPD(d6i | QLDD/Lanh
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vOi truong hop cap ddi GCN hoic
xac nhan bién dong trén GCN da
cap)

dao Phong
thudc VP
Pang ky dat
dai

Budec

Tham dinh, théng qua két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao s¢ (d6i
v6i truong hop cdp GCN lan
dau)/phé duyét két qua va chuyén
sang budc 12 (ddi v6i truong hop
cdp d6i GCN hodc xac nhan bién
dong trén GCN d cap)

- Lanh dao
Chi cuc Quan
ly dat
dai/Lanh dao
VP Diang ky
dat dai

0,5

0,5

S Nong
nghiép
va Moi
truong

Budc

Phé duyét »két qua g ai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Gidm dbc So
Nong nghi¢p
va Moi trudong

0,5

Budc

Dong dé}l, lwu trir; chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Chi cuc Quan
ly dat dai/VP bKDbb

Van thu
S6/Van  thu
VP Dang ky
dat dai

0,25

0,25

Budc

- Gui Gidy chting nhan duoc ky
duyét d¢én TT PVHCC tinh dé két
thac hd so trén cong dich vu cong
tinh
(https://dichvucong.daklak.gov.vn);
- Trinh Ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop thué dat;

- Chu tri, phdi hop cic So, nganh,
cac don vi lién quan to chtc ban
giao d4t/ban giao rung trén thuc dia;
- Chuyén VP DPKPDBcap nhat, chinh
Iy co so dit liéu dat dai, hd so dia
chinh,

Chi cuc Quan
ly dat dai ;
Chi cuc Kiém
lam (ban giao
rumg)

0,5

0,5

Budce
10

Tra két qua va thuc hi¢én thu phi, 1€
phi (néu co) theo quy dinh:

+ Van ban tra 10 H6 so khong day
du, khong hop 1¢ hodc Van ban tra
10i H) so khong dam bao cac quy
dinh hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cia UBND
tinh.

+ Gidy chimg nhan.

Cong  chuc,
vién chuc cua
S& Nong
nghiép va Moi
truong tai TT
PVHCC tinh

Gio hanh
chinh

Thoi gian gidi quyét cic TTHC con lai sau khi nhian dwoc

3)
4
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Quyé} dinh cia Chi tich UBND tinh
(Ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

Tong thoi gian giai quyet TTHC (MH+2)+3)=1 | ()+2)+(
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 5 3)=20h

Ghi chii: Tam dirng quy trinh, khéng tinh vao thoi gian thwe hi¢n TTHC dbi véi cac truong
hop sau: .
(1), Tai Budc 2: Truong hop phai ndp tién st dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé, Chi cuc
Quan 1y dat dai thue hién quy trinh tham muu xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ciia phap luat. Sau khi c6 Quyét dinh
phé duyét gia dit cu thé tiép tuc thyuc hién Budc 2
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19. Pidu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do
sai st vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sit dung giira ban dé quy hoach, ban dé dia
chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu
ban giao dat trén thuwe dia (thudc treong hop giao dit co thu tién sir dung dit, cho thué dat
tra tién thué dat mat lan cho ca thoi gian thué ma khéng dwoc mién tién sir dung dat, tién
thué dét cho ca thoi gian thué) ma ngwoi sir dung dit [a té chirc trong nwéc, té chic ton
gido, té chiic ton gi4o truc thudce, ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chirc kinh té
c6 vén diu tw nwéc ngoai, té chire nwéc Ngodi cd chire ning ngoai giao va Cong ty nong,
lam nghiép dwoc giao dit, thué dat theo Piéu 181 Luit Pét dai (MA s6 TTHC: 1.013827)

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 07 ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 1&. Bdi véi cac Xa
mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; vang co diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 25 ngay.

Thoi gian
(ngay lam viéc)
Péi véi dia
i ban thud
Co quan ThAu’ tr A A - Trach nhiém xir ly 5ung‘i‘é°
n cong NOi dung cong viéc A n didu kién )
thuc hién . n cong viée Kinh t6 -xa | DOi voi dia
Vlec m. € - Xa N ,
¥ hoi kho ban khac (7
khan/ diic ngay)
biét kho
khan
(24 ngay)
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén Cop £ qchucq, vien
< , Al £, 7. x| chitc cua S& Nong
. hodc buu chinh cong ich), so0 hoa ho A . ~
Budc 1 2 aA 1A A ~_ | nghi¢p va  Moi 0,5 1h
so; chuyén dén b phan chuyén moén . .
xit Iy truong tai TT
PVHCC tinh
Bude 2 T{ep’ nhan ho so, phan cong cong chirc Lanqh (’iaoA’ Chl cuc 0.5 1h
xu ly Quan ly dat dai
- Kiém tra tinh hop 1¢, dﬁy du cua hd
S& Nong 80, . ‘ .
nghiép va Truong hop hod so khong day du, | Chuyén vién Phong
Mobi Busc3 | khong hop 1€, co van ban néu 16 Iy do | chuyén mén  thuge | 5 sh
trudng va huong dan, dé nghi bo sung ho | Chi cuc Quan Iy dat ’
so/ndp lai ho so/truong hop ho so day | dai
du, hop 1¢ thi Dy thao Gidy moi Kiém
tra thuc dia
Lanh dao Phong
Buéc 4 Thong qua du thao, trinh 1anh dao Chi | chuyén mon thuQc 1 oh
cuc QLDD thong qua Chi cuc Quan ly dat
dai
Bu6c 5 | Thong qua du thao, trinh 1anh dao S& | Linh dao Chi cuc 1 1h
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phé duy¢t van ban.

Quan ly dat dai

Lanh dao S¢& Nong

Budc 6 | Phé duyét vin ban, chuyén Vin thu. nghi¢p va  Moi 1 lh
truong
- Pong dau, phat hanh van ban (Gidy
moi)
Bubc7 |- Gui Van ban tré 10i (d6i voi hd so | Van thu 0,5 th
khong hop 1€) cho t6 chire, ca nhan dén
TT PVHCC tinh va két thuc quy trinh.
7 Chi cuc Quan ly dét
Budc 8 | Thuc hién kiém tra thuc dia dai chu tri, phoi hop 1 3,5h
v6i don vi lién quan
- Trén co §6 Kkét qua kiém tra thuc dia,
du thao két qua giai quyét TTHC (To
trinh va du thao Quyét dinh), trinh 1anh
dao phong thude Chi cuc; &én vié i
Bude 9 ao P‘ ong uQS 1 Cl;lC ., o Chl}yer} vién th cuc 3.5 3.5h
- Trudng hop ho so khong dam bao cac | Quan ly dat dai
diéu kién, quy dinh7 cua phap luat, co
van ban tra 101 cho t6 chic va néu 10 1y
do.
So Néng Thong qua du thao két qua giai quyét | Lanh  dao  Phong
nghlép va | Budc 10 | TTHC, trinh 1anh dao Chi cuc thucf)’c Chi cuc Quan 1 2h
Moi ly dat dai
truon . .
8 Buse 11 Théng qua du thao két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc 1 1h
TTHC, trinh lanh dao s& Quan ly dat dai
Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S& Nong
Bude 12 | chuyén Van thu nghiép va  Modi 1 1h
truong
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | .
Buoe 13 | UBND tinb/TT PVHCC tinh Van thu 05 th
Tra két qua giai quyét TTHC (van ban | Cong chicc cua So Gio
. trd 101 ho so khong du dicu kién) cho | Nong nghi¢p va Moi .
Buoc 14 | 2 . 1A r 1A bt (A \ . hanh
td chtrc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | truong tai TT chinh
co) PVHCC tinh.
Thoi gian giai quyét TTHC tai S¢' Nong nghiép va Méi truong
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) ) 1)
16 3 ngay
=24h
UBND Bude 1 Tiép nhén hd so, scan tai liéu, luu trir | Cong chtrc cia Vin 0,25 0,5h

hd so dién tu, chuyén lanh dao Van

phong UBND tinh
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tinh phong phan cong cho phong chuyén | tai TT PVHCC tinh
mon xu ly.
‘ i Lanh dao Phong
Budc 2 | Nhan ho so, chuyén cong chue xur 1y Nong nghiép va Moi | 0,25 0,5h
truong
Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao ket | o~ o o
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | . £ chut i 2 6h
\ giao xur Iy ho so
phong
Xem xét, thim dinh dy thio két qua | Linh dao  Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC, thong qua du thao, | Nong nghi¢p va Moi | 0,25 3h
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh | truong
Xem xét, théng qua du thao két qua |, . < \
Bubc5 | gidi quyét TTHC, trinh Cha tich E%‘;g*‘t?n;’an phong |55 |
UBND tinh
Phé duyét dy thao két qua gidi quyét
Budc 6 TTHC,‘ chuyén cong chirc dugc giao | Chu tich UBND tinh 0,25 lh
xur 1y ho so
. Chuyén du thio két qua giai quyét | Chuyén vién dugc
Bu6e 7| TTHC cho Van Thu giao xir 1§ hd so 025 | lh
. Kiém tra thé thic vin ban, trinh lanh |
Budc 8 dao UBND tinh Van thu 0,25 0,5h
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, ) ,
UBND Budc 9 chuyén vin thu Chu tich UBND tinh 0,25 lh
tinh Vao 756, doéng dau, luu  trir ho so;
Bude 10 | chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Van thu 0,25 0,5h
TT PVHCC tinh
2 LA . X z | Cong chuc cua Van
Bude 11 gg‘geﬁ kr‘fth?fa f;aﬁ/[q‘gf;fn THC den | 1 sne UBND tinh | 025 | 1h
ong nghiep va 10 & tai TT PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh 45 2ngay
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é) ’ =16h
. Tiép nhan ho so, luu trit hd so dién tu, |
Bute 1 chuyén Chi cuc Quan ly dat dai Van thu 0,25 0,5h
S0 Nong (1) Pdi voi truong hop phai nop bo | - Phong K& hoach
nghiép va sung tién s dung dét, tién thué dat: | Tai chinh (ni
Mo Busco | (1.1) Phong K& hoach Tai chinh tham | dung: thué don vi 05 4
truong muu thué don vi tu van x4c dinh gia dat, | tu van xac dinh gia ’

Chi cuc Quén ly dat dai thyc hién quy
trinh tham muu x4c dinh gia dat cu thé

dat);
- Chuyén vién Chi
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ddi voi trudong hop xac dinh gia cu thé;
(1.2) Truong hop phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dét trong
bang gia hodc theo gia dat cu thé: Lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira
dat, trinh 1anh dao s& ky chuyén Thué
tinh Dak Lak

(2) Pbi voi truong hop khong phai nop
bd sung tién st dung dat, tién thué dat
thi chuyén sang budc 8

cuc Quan ly dat dai.

Lanh dao Phong

Budc 3 | Trinh Lanh Chi cuc QLDD théng qua thuoc Chi  cuc| 0,25 1h
QLbb
Thong qua, trinh Lanh dao s¢ ky chuyén Linh dao Chi
Budc 4 | Thué tinh Dk Lik ant dao Fm eue 10,25 1h
Quan 1y dat dai ’
Bude S Ky, duyet Vian ban va chuyén Van thu Lanh dao S& 0.25 Ih
phat hanh
Budc 6 V?.O s0 van ban, chuyén Thué tinh Bak Vin the 0.25 0.5h
Lak
Khong
tinh
vao
thoi
gian
thuc
, . A ) e A A 34 hién
Xac dinh tién stir dung dat, tién thué dat i
oA 1A 9 N TTHC,
£ oz phai ndp bdé sung hodc dugc hoan tra, | Phong nghiép vu
Thué tinh . . o PR < Tuy
i1 £ Budc 7 | ban hanh thong bao ndp bd sung hodc | cia Thué tinh Dik S
bak Lak . L, SO N nhién,
dgo’c hoan trd tién s dung d;lt, tién thué | Lak thosi
dat guri cho nguoi str dung dat. gian
giai
quyet
khong
qua 05
(ndm)
ngay
S Nong K1em tra hd so, du thao két qua giai Chuveé ién VP
nghiép va | Budc8 | quyét TTHC (Glay chimg nhén quyén BKug%n vien 0,25 3h
Moi st dung dat), chuyén dén Chi cuc Quan
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truong

1y dat dai ddi véi trudng hop cip GCN
lan dau/trinh Lanh phong chuyén mén
thugc VP Dang ky dat dai d6i véi
truong hop cap d6i GCN hogc xdc nhén
bién dong trén GCN da cap

Budc 9

Thong qua két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
(d6i véi truong hop cap GCN lan
dau)/Lanh dao VP PDKPD(d6i voi
truong hop cip d6i GCN hoic x4c nhan
bién dong trén GCN da cép)

Lanh dao Phong
thuoc Chi  cuc
QLbb/Lanh  dao
Phong thuoc VP
Ding ky dit dai

0,25

1h

Budce 10

Tham dinh, théng qua két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao so (d6i voi truong
hop cdp GCN lan dau)/phé duyét két
qua va chuyen sang budc 12 (461 voi
truong hop cap d6i GCN hodc xac nhan
bién dong trén GCN da cap)

- Lanh dao Chi cuc
Quan Iy  dat
dai/Lanh dao VP
Ding ky dét dai

0,25

1h

S& Nong
nghi€p va
Moi
truong

Budce 11

Phé duyét két qua giai quyét TTHC,
chuyén Van thu

Giam dbc S¢ Nong
nghiép va Moi
truong

0,25

0,5h

Budce 12

bong dau, luu triv; chuyén két qua gidi
quyet TTHC cho Chi cuc Quan ly dat
dai/VP bKbb

Van thu Sé/Vép
thu VP Pang ky dat
dai

0,25

0,5h

Bude 12

- Guri Gidy ching nhan dugc ky duyét
dén TT PVHCC tinh dé két thiic hd so
trén cong dich vy coéng tinh
(https://dichvucong.daklak.gov.vn);

- Trinh Ky diéu chinh hop dong thué dat
d6i v6i truong hop thué dét;

- Chu tri, phéi hop cic S, nganh, cac
don vi lién quan t6 chuc ban giao
dét/ban giao rung trén thuc dia;

- Chuyén VP BDKDPDbcép nhit, chinh ly
co s6 dit lidu dt dai, hd so dja chinh,

Chi cuc Quan 1y dat
dai

0,5

2h

Budc 13

Tré} két qua va thuc hién thu phi, 1€ phi
(néu co) theo quy dinh:
+ Vin ban tra 16i HO so khong day du,

Cong chuc, vién
chuc cua S& Nong
nghié¢p va Moi

Gio
hanh
chinh
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khoéng hop 18 hodc Vin ban tra 161 Ho so | truong  tai
khong dam bao céc quy dinh hién hanh. | PVHCC tinh
+ Quyét dinh phé duyét cia UBND tinh.
+ Gidy ching nhan.

TT

. 3
Théi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhian dwoc 3) 5 ( )‘
y nga
Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh 3,5 =1g6hy
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é)
DM+(2)
X . D+Q2
Tong thoi gian giai quyét TTHC +3)=2 Sr()g,)(=7)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4

Ghi chi: Tam dirng quy trinh, khong tinh vio thoi gian thye hi¢n TTHC d6i vo6i cac truong
hop sau: Tai Budc 2: Truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu
thé, Chi cuc Quan 1y dat dai thuc hién quy trinh tham muu xé4c dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctia phap luat.

Sau khi ¢c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé Tiép tuc thuc hién Budc 3.
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20. Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong Ian bién (thudc truong
hop giao dit co thu tién sir dung dat, cho thué dit tra tién thué dat mgt lan cho ca thoi gian
thué ma khong dwgc mién tién sir dung dit, tién thué dit cho ca thoi gian thué) ma nguoi
str dung dit | td chire trong nwéc, to6 chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc, ngudi géc
Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, to chire nwéc
ngoai co chirc nang ngoai giao (Ma TTHC: 1.012804)

Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16. B6i vai cac xa mién ndi, bién gidi; dao;
ving c6 didu kién Kinh té - x4 hoi kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thuc hién khéng qué 25 ngay.

Thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Tréch Thoi gian
. rac s e
qﬁ;)’n Ttlll;r nhiém _ .(ng‘ay lam viéc)
nt Noi dung cong viéc xtr ly Doi véi dia ban
thuwe | cong A thudc viing ¢6 diéu Ko s
hién | viée CONZ | iy kinh té-xahoi | DO vOi dia bankhde
; ' viée kho khan/ ddc biét (14 ngay)
kho khan (24 ngay)
Cong
chtre,
vién
chue
Tlep nhan hd so (truc tiép, tryc | cua SO
Budc | tuyén hodc buu chinh cong ich), s6 | Nong 0.5 0.25
1 héa hd so; chuyen dén bo phan | nghiép ’ ’
chuyén mon xtur ly va Moi
truong
tai TT
PVHCC
S§ tinh
Nong
nghi¢p Lanh
va Moi , .4 A 1A A A n dao Chi
tromg Budce Tle’p n%larrl hé so, phan cong cong cuc 0.25 0.25
2 chuce xur ly N
Quan ly
dat dai
- Kiém tra tinh hop 18, ddy du ciia hd | Chuyén
so, du thdo van ban dé nghi VP vién
DKDDcupg cép thong tin vé co s{y Phong
Budce | dir liéu dat dai, 1ap trich lyc ban d6 | chuyén 3 15
3 dia chinh thua dat, trinh 1anh dao mon ’
phong; thudc
- Truong hop hd so khong day da, | Chi cuc
khong hop 1€, c6 vin ban néu rd 1y | Quan ly
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do va huéng dan, dé nghi bo sung | dat dai
ho so/ndp lai ho so.
Lanh
dao
Phong
Budc | Thong qua du thdo, trinh 1anh dao chu}l n
4 | Chi cuc QLDD thong qua mon 0,25 0,25
- £d thudc
Chi cuc
Quan ly
dat dai
Lanh
Budce | Thong qua du thdo, trinh 1anh dao dgo Chi
. 1A N cuc 0,25 0,25
5 S phé duyét van ban. N
Quan ly
dat dai
Lanh
dao So
Buoc Phé duyét van ban, chuyén Van thu. NopAg 0,5 0,25
6 nghiép
va Moi
truong
- Péng dau, phat hanh vin ban;
Buée |- O Van ban dén VP
- | DKDD/Chuyén Van ban tra 1o (doi | Van thu 0,25 0,25
vO1 ho so khong hop 1€) cho t6 chi,
ca nhan dén TT PVHCC tinh.
.| Xt 1y hd so, phé duyét va trich luc
Buoc ban d6 dia chinh, chuyén cho Chi VP 1,75 0,75
8 s A s DbKbb
cuc Quan ly dat dai
Ra soat, kiém tra ho soj; téng hop | Chuyén
Buée thong tin vé co s& dir li€u dat da}i, vién Chi
9 Trich luc bén’dé dia chiph thira dat, cuc 3 1,25
ban hanh Gidy moi Kiém tra thuc | Quanly
dia dat dai
Chi cuc
S§ ) . Quan 1y
. Thyc hién kiém tra thyc dia; dong | dat dai
Nong , e e \ X .
nghiép Budc | thot xdc dinh truong hop duge mién | chu tr, 1.0 1
EMED |10 | tién thué dét theo quy dinh cua phap hoi ’
va Mol luat (néu co) hp 51
truong : ngpnv\gl
lién
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quan
- Trén co s& két,qué kiém tra thuce
dia, dy thao két qua giai quyeét
TTHC (T¢ trinh va dy thao Quy€t | Chuyén
Bud dinh), trinh 1anh dao phong thudc | vién Chi
llrf ¢ | Chi cuc; cuc 4,0 1
- Trudng hop hd so khong dam bao | Quan 1y
cac dieu kién, quy dinh cua phap | datdai
luat, co van ban tra 101 cho to chirc
va néu 10 ly do.
Lanh
dao
, . \ £ . ... | Phong
Budc | Thong qua du thao két qua giai thube 0.25 0.25
12 | quyét TTHC, trinh lanh dao Chi cuc o ’ ’
Chi cuc
Quan ly
dat dai
Lanh
Budc | Thong qua du thao két qua giai da((:)ughl 0.25 0.25
13 | quyét TTHC, trinh lanh dao s¢ N ’ ’
Quan ly
dat dai
Lanh
) ’ dao So
Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Nong 0.5 0.25
14 | chuyén Van thu nghiép ’ ’
va Moi
truong
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC <
15 | dén UBND tinh/TT PVHCC tinh | ¥ an thu 0.25 0.25
Cong
chuc
) ) cua S¢
Tra két qua gidi quyét TTHC (van | Nong
Budc | ban tra 161 hd so khong du diéu kién) | nghiép s .
16 | cho t6 chutc, c4 nhan. Thu phi, 18 phi | va Mbi Gio hanh chinh
(néu co) truong
tai TT
PVHCC
tinh.
(1) 1)
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Thoi gian giai quyét TTHC tai S&' Nong nghiép va Mai 16 8
truong
(Ké tir ngay nhéan du hd so hop 18)
Cong
chtrc
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu cu;V an
Buée | trir hd so dién tu, chuyén lanh dao phong
< \ A A N UBND 0,25 0,2
1 Van phong phan cong cho phong | . s
chuyén mon xu 1y. tinh tai
TT
PVHCC
tinh
Lanh
dao
Budce 3 X Phong
) Nhén ho so, chuyén cong chitc xu 1y | Nong 0,25 0,2
nghiép
va Moi
truong
Cong
UBND | Byéc Klém tra, thim (ﬁnh hd so; du thao churc
tinh 3 ket qua giai quyet TTHC, trinh 1anh | duoc 1 1
dao phong giao xu
1y ho so
Lanh
, A . v X , dao
Xem x¢t, tham dinh dy thao két qua Phon
Budc | giai quyét TTHC, thong qua du Néng 0.25 0.2
4 thdo, trinh lanh dao Van phong h.Ag ’ ’
UBND tinh neniep
va Moi
truong
Lanh
Buée Xem x¢ét, thong qua dy thao két qua | dao Vian
s giai quyeét TTHC, trinh Chu tich | phong 0,25 0,2
UBND tinh UBND
tinh
Bugc | PhE duyét du thao két qua giai quyét | Chu tich
6 TTHC, chuyén cong chie duge giao | UBND 0,5 0,2
xu 1y ho so tinh
) ) | Chuyén
UBND | Budc | Chuyén du thdo két qua gidi quyet | vién 0.25 0.2
tinh 7 TTHC cho Van Thu duoc ’ ’

giao Xur
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1y ho so
Bude | Kiém tra thé thirc van ban, trinh lanh -
8 | dao UBND tinh Van thu 0,25 0.2
Budc | Phé duyét Két qua gidi quyét TTHC, Chu tich
YN UBND 0,5 0,2
9 chuyén van thu .
tinh
Bude Vao 756, Qéng dau, luu trir hd so;
10 chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,25 0,2
cho TT PVHCC tinh
Cong
churc
ctia Van
Budc Chuyén két qua giai quyét TTHC phong
11 | dén S& Nong nghiép va Moi truong | LoD 0,25 0,2
j tinh tai
TT
PVHCC
tinh
R . v @ @
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh 4 3
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)
Budc | Tiép nhan ho so, luu trir hd so dién .
1 tu, chuyén Chi cyc Quan ly dat dai Van thu 0,25 0,25
- Phong
Keé
hoach
Tai
chinh
So \ £ \ . , (néi
Nong - PhongAKe hogch "l;al C}’lll’lh thap? dung:
nohié muu thué don vi tu van Xac dinh gia R o . o .
e | Buoc | dit, Chi cuc Quan 1y dit dai thye | M€ 497 | Khong tinh vao | Khong tinh vio
va Mol hid 5 c o4 vituvan | thoi gian thuc | thoi gian thyc
\ 2 ién quy trinh tham muu xac dinh | °, " .. " =
truong o oaX 2 xac dinh hién TTHC hién TTHC
gia dat cu the. L, 1
gia dat);
Chuyén
vién Chi
cuc
Quan ly
dat dai.
Thué | g4 | Xdc dinh tién sir dung dat, tién thué | Phong | Khong tinh vao | Khéng tinh vao
tir}h 3 dat ph‘éi ndp; ban h;‘mh\ thong bép nghiép thoi gian thuc thoi gian thuc
bak ndp tién st dung dat/tién thué dat | vucua hién TTHC, hién TTHC,
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Lak guri cho nguoi sir dung dat ban hanh | Thué | Tuy nhién, thoi | Tuy nhién, thoi
thong bao ndp tién sir dung dat, tién | tinh Dak | gian giai quyét | gian giai quyet
thué dat giri cho nguoi sir dung dat Lak khong qua 05 khong qua 05
(nd@m) ngay (ndm) ngay
Kiém tra hé so, du thao két qua giai .
. £ £ . ~ | Chuyén
Buédc | quyét TTHC (Giay ching nhéan | ..
A £ X 2z . | vien VP 1,5 1,5
4 quyén su dung dat), chuyén dén Chi
Y bKbb
cuc Quan ly dat dai
Lanh
S¢ ; . ; dao
R .| Thong qua két qua giai quyet TTHC, .
Nong | Bude | i1 Tanh dao Chi cuc Quan Iy dat | LPon8 0,5 0.25
nghiép 5 dai thudc
va Moi Chi cuc
truong QLbb
, . - Lanh
Bud Tham dinh, théng qua két qua giai | dao Chi
%OC quyét TTHC, trinh lanh dao s¢ cuc 0,5 0,25
Quan ly
dat dai
Giam
) ) doc So
Budce | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Nong 0.5 0.25
11 | chuyén Van thu nghi¢p ’ ’
va Moi
truong
’ o Van thu
Buée bong dau, luu trir; chuyén két qua | So/Van
12 giai quyét TTHC cho Chi cyc Quan | thu VP 0,25 0,25
9 ly dat dai/'VP bKbb bang ky
So dat dai
Nél’lg ) e , A ,
nghiép - Gui Giay ching nhén dugc ky
va M6i du}/ét gén T"l: PV}{CC .tinh de Akét
truong t%luc ho so trén cong dich vu cong
tinh
(https://dichvucong.daklak.gov.vn);
Buge | - Trinh Ky hop dong thué dat doi voi | Chi cuc
‘lfgc truong hop thué dat; Quén 1y 0,5 0,25
- Chi tri, phdi hop cac So, nganh, | dat dai

cac don vi lién quan t6 chirc ban
giao dat/ban giao rung trén thyc dia;
- Chuyén VP BbKDbcip nhat, chinh
Iy co s& dir lieu dat dai, ho so dia
chinh,
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Cong
Tra ké"g qua va thuc hién thu phi, 1¢ Ch};l’C,
phi (néu co) theo quy dinh: vien
+ Vin ban tra 101 H6 so khong day cqhu’sc ,
Buge | 40 khong hop 1é hodc Van ban tra C;% o
11I;)c 161 HO6 so khong dam bao cac quy Eng Gid hanh chinh
dinh hién hanh. nehieh
L. ) o va Moi1
+ Quyét dinh phé duyét cia UBND trudng
tinh. ’ tai TT
+ Giay chirg nhan. PVHCC
tinh
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwge 3) A3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh 4 3

(Ké tir ngay nhdn i ho so hop 1é)

T(R)I}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(1)+(2)+(3)=24

(D)+(2)+(3)=14
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21. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong céc
treong hep chuyén ddi quyén sir dung dit ndong nghiép ma khong theo phwong an don
dién, doi thira; chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gédn lién véi dat, gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du 4 an xay dwng kinh doanh két cau ha tang;
Ban, thira ké, tang cho hozic gop von bang tai san gan lién véi dat dwge Nha nwéc cho thué
dit thu tién thué dit hiang nim (M& sé6 TTHC 1.013831)

21.1. Ping ky bién dong quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit trong cac
truong hop chuyén ddi quyén sir dung dit nong nghiép ma khong theo phuong 4n don
dlen, doi thira; chuyén nhugng, thira ké, tang cho quyen str dung dit, quyen s6 hiru tai san
gan lién véi dat, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan I|en Véi dat
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong dw &n xay dung kinh doanh két ciu ha tang

21.1.1. Truwong hep Chuyen doi quyén si dung ddt nong nghi¢p ma khéng theo phuong dn
don dlen, déi thira; Chuyen nhwong, thira ké, tgng cho quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai
sdn gan lién véi ddt, gop vén bang quyén si dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é
21.1.1.1. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP DKPP

Thir Tréch nhiém | Thai gian
Coquan | 1ty Ni dung cong viéc xirly cong | (ngay lam
thuc hién | cong j 9 cong vie Yoo it

vise viéc Viéc)

Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd
SO

- Truong hop hd so chua diy di, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

mot lan day du, chinh xéac - Cong  chic,
. \ . , vién chuc tai
- Truong hop ho so chua ding quy dinh | 1 pyHCC
Bo phan thi tir choi ti€p nhan ho so, 1ap Phicu tur cip tinh/cap
Mot cua/ Budc choi giai quyét ho so TTHC x4
VP, Chi ™ |- Truong hop héd so hop 18, ddy dathithue | \isn  chae | 02
nhanh VP hien s6 hoa TPHS; Iap Gidy tiép nhan hd | ... Vin
bKbb so va hen ngay tra két qua hogc gui phan ohong/  Chi

hoi két qua tiép nhan hd so qua Cong dich nhanh VP
vu cOng hodc thu dién tir hoac phL}’O’ng tién PKPD

dién tu khac (zruong hop ngp ho so truc
tuyen) chuyen hd so dén co quan c6 thim
quyen dé giai quyet theo dbi viéc gial
quyét TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, I phi (néu cd)
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VP bKDbD

Budc

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thyc hi¢n khong qua 01 ngay lam viec)
hodc khong du dieu ki¢n giai quyet thi du
thao thdng bao néu rd ly do, ndi dung can bo
sung hoac ly do khéng giai quyét ho so;
trinh 1anh dao Phong KTBKDb

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh
(néu co)

+ Dy thao Trich luc ban dd dia chinh thira
dat (neu cd); du thao Phicu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC veé dat dai doi voi
treong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Phong KTBKDD

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi théng qua
du thao thdng bao hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong BKDD

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét
thi théng qua: manh trich do ban do dia
chinh (néu cd); trich luc ban db dia chinh
(néu co); Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh NVTC vé dit dai (néu c6); trinh lanh
dao Van phong PKDPD

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi ky duyét
thong béo; CHUYEN DEN BUGC 10

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét
thi ky duyét: manh trich do ban do dia
chinh (néu c6; trich luc ban dd dia chinh
(néu co); Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh NVTC vé dit dai (néu co); chuyén
Phong KTDKDD

Lanh dao VP
bKbb

Buoc

Gii Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
NVTC dén co quan Thué (neu co); tam
dung quy trinh

Chuyén vién
Phong K¥y
thuat - Dang
ky dét dai

0,5
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Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
. quyén; thong bao thu NVTC cho ngudi sae | Chuyén vién, |  thoi gian
Coduan | BUOC | dung dit, chi so hitu tai sin gin lién v6i | lanh dao cia | xéc dinh
dat; thong bao vé€ vi¢c hoan thanh NVTC | Co quan Thué NVTC ve
cho Van phong BPKPD dat dai
Sau khi nhén duoc thong bao cua co quan | Chuyén vién
Budc | thué vé viéc hoén thanh NVTC; du thao két | Phong K¥y 1
7 qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Phong | thuat - Déng
KTbKbb ky dat dai
, ) Lanh dao
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyét | Phong K¥y 05
8 TTHC,; trinh 1anh dao Van phong DPKbb thuét, - Pang ’
ky dat dai
VP DKDD | Buge . p L Ap iz ia X Lanh dao VP
9 Ky duyét két qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
- Cap so (,neu co), don_g’ dau o |- Van thu
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho sodia | -~y
; AT T Y S A o LA . |- uyen
Budc cl_nph, co s dir liéu dat dai; so hoa} két qua vien  Phong
10 | 9idi gquyet TTHC; ket ISO; chuyén thong | o o & 1
bao, ho so hodc ket qua giai quyet TTHC Théne tin dat
dén Bo phan Mét cira hoge Van phong, Chi | &
nhanh VPDKDD
B6 phan - Cong chuc,
Mot cura/ vién chuc tai
VP, Chi TT PVHCC
nhanh VP . L . | cap tinh/cap
PKDD Budc D(Eng bg ketv qua gial C{I:I}/_et T‘I;HC, tra |~ Gio hanh
11 thong ba(_) hodc ket qua giai quyet TTHC _Vien  chic chinh
cho nguoi sir dung dat . .
Ccua Van
phong/  Chi
nhanh VP
DbKbb
8
2 o . . (Khong
Tong thai gian giai quyet thia tuc hanh chinh tinh thoi
(Ké tir ngay nhéan du hd so hop 18) gian xac
dinh NVTC

vé ddt dai)
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21.1.1.2. Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciza Chi nhanh VP DKPP

Co Thi .
quan tw . . Tréach nhiém xir ly Thoi gian
N Noi dung céng viéc A (ngay lam
thl.l’C cong cong viéc viac)
hién viéc ’
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
dua caa hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo - Trudng hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap | -Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC chirc tai TT PVHCC
cra/ | Bu6C | - Truong hop hé so hop l¢, diy di thi | €ap tinh/cap xa 05
VP, Chi | 1 | thyc hi¢n s6 hod TPHS; Iap Gidy tiép | - Vién chirc cia Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi  nhanh
VP hogc gui phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DPKPD
bKbb so qua Céng dich vu cong hoic thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nop hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng quéa 01 ngay
lam viéc) hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd 1y do,
. noi dung can bd sung hoic ly do khéng
ﬁ,h'h | giai quyét hd so; trinh lanh dao Chi | Chuyén vién Bo
Menn | BY9C | nhinh VPDKDD |phanKythuat-DPang | 2
DKDD - Truong hop hé so du dieu kién giai | ky dat dai

quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c6)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu c6); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai
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ddi véi truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPBKDD

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
BUOGC 9

Buoc | - Truong hop hd so du diéu kién giai | Lanh dao Chi nhéanh 1
3 quyet thi ky duyét: manh trich do ban do | VP DKPD
dia chinh’ (néu co); !erCh qu ban do dia
chinh (neu co6); Phicu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dét dai (néu co);
chuyén Bo phan KTBKDPD
Buge | CU Phicu chuyen thong tin d¢ xac dinh | Chuyén  vién B
NVTC dén co quan Thué (néu c@); tam | phan Ky thuat - Pang 0,5
4 . ; ke s
dirng quy trinh ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo Khong tinh
Co .. | tham quyén; théng b&o thu NVTC cho | Chuyén vién, lanh | thoi gian
Buoc NP, X o gt 43D o2 \ , .
quan 5 nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san | dao cua Co quan | Xacdinh
Thué gan lien vai dat; thong bao vé viéc hoan | Thue NVTC ve
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBDKDbD dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua co Chuvén  vien Bb
Budc | quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; uyen - VI .
sV Ap o s £ e phan Ky thuat - Dang 2
6 du thao két qua giai quyéet TTHC; trinh K0 dAt dai
Trudng/ Phé truéng Bo phan KTDKDD |
Buge | ThOng qua dy thao két qua giai quyét | Truong/ Pho truong
7 TTHC; trinh l&nh dao Chi nhanh | Bo phan Ky thuat - 0,5
VPDKDD Ding ky dat dai
Chi 1 Busc | .. , L Lanh dao Chi nhanh
nhanh 3 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC VP DKDD 0,5
VP
DKbb
- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so | _ vip thy
.. | dia chinh, co s& dir liéu dat dai; s6 hoa A A
B C A ) 7 v v s, _ A
8 | két qua giai quyét TTHC; két 1SO; Chyén vien Bo 1
¥ | chuyén thong béo, h so hoac két qua | Phan DIr liu -
y g D0, A0 KL AUA |1y 5ng tin dét dai

giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cia
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
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Bo
phan -Cong chac, Vvién
Mot b LAe oz s | chuc tai TT PVHCC
cua/ Budc l—?]czng bg . kethqlfa gI?I quyf:t T.T.HC’ trf‘ cap tinh/cap xa Gid hanh
VP, Chi | 10 thong bao 0ac qet qua giai quyét _Vién chic cia Van chinh
Ahanh TTHC cho nguoi sir dung dat ohong/ Chi  nhanh
VP VP DKDPD
bKbb
8
X o o , (Khéng tinh
Tong thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh thoi gian
(K& tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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21.1.2. Trwong hgp cho thué, cho thué lgi quyén sik dung dit trong dur &n xay dung kinh
doanh ket cau hg tang

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

21.1.2.1 Trwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP PKPD

Sgn Tt?rw Tréch nhiém xir Iy Thoi gian
g A N@i dung cdng viéc A y (ngay lam
thuc coéng : : cong viéc vigc)
hién viéc j
Bo Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
phan truc tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day
Mot du cua ho so:
cua/ - Trudng hop hd so chua day du, chua
VP, chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
C,h' lap Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién
nhanh ho so mot 1an ddy du, chinh xac
DI\(/EF;D - Truong hop ’h(‘A) so chua dung quy i ~
dinh thi tr choi tiep nhan ho so, lap | - Cong chac, vién
VP Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC chac tai TT PVHCC
PKDD | Buoc | . Truong hgp hé so hop 12, diy di thi | 6ap tinh/cap xa 05
1 I thyc hign s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chuc cia Van
nhan ho so va hen ngdy tra ket qua | phong/ Chi - nhanh
hoac guri phan hoi két qua tiep nhan ho | VP DKDD
so qua Cong dich vu cong hoac thu
dién tur hoac phuong tién dién tur khéc
(truong hop ngp ho so truc tuyen),
chuyén h6 so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chic, ¢ nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu cd)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay
lam ’viéc) hodc khong du diéu kién giai
quyet thi du thao thong bao néu r6 Iy do, N .
VP Bugc | noi dung can b6 sung hodc ly do khong &fjuyﬁnA vien f’hoﬂg 15
PKPD | 2 | giai quyét hd so; trinh linh dao Phong | K thuat - Dang ky :

KTbKbb

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyeét:

+ Du thao két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong KTBKDbbD

dat dai
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- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thdng bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du diéu kién

Lanh dao Phong Ky

: iai quyét; trinh lanh dao Vian phe ,
B‘g"’c %ED% YeL trinh fanh €0 Van PhONg | 4t - Pang ky dat 05
\ A o Y “ A - dal
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet thi thong du thao ket qua giai
quyét TTHC; trinh 1anh dao Van phong
bKbb
- Truong hop hd so chua du diéu kign
hoac khong du diéu kién giai quyét thi
Bue | kyduyétthongbao — = a da0 VP DKDD 0,5
4 - Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC
- Cap s (néu co), déng dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so | _ v thy
Budc dia chinh, co s¢ df)f liéu dat dai; s0 hoa | Chuven vien
5 | ket qua giai quyét TTHC; két 1S0; | ot Yo | 1
chuyen thong bao, ho so hoac ket qua Théng tin dit dai
giai quyét TTHC dén Bo phan Mt cira &
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan
'c\:’lrz; -Cong chuc, vién
. . . chuc tai TT PVHCC
VP A A A 2 HE A . 92 z N . z . . .
) Buse Dgng bQ, két qua giai quyFt T_T_HC, tca cAp tinh/cAp xa Gi& hanh
Chi s |thong bao hozc ket qua giai quyet . hinh
nhanh TTHC cho nguoi sir dung dat i \{Ien ChuC_Cua Yan ehin
VP ' phong/ Chi nhanh
DKDD VP DKDD
VP
DKDbb
4
. o ) (Khéng tinh
Tong thb’} gian giai quyet th‘ﬁ tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) xac dinh
NVTC ve

dat dai)
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21.1.2.2. Trwong hop thugc tham quyén gidgi quyét ciza Chi nhanh VP DKPP

Co Thir e
. P Thai gian
quan tw N&i duna cona viac Trach nhiém xir ly (ngay lam
thuc céng ol g cong vie cdng viéc g Y
S ” viéc)
hi¢n Viéc )
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chwa diy du, chua
chuﬂlxactha)quy(hnhthlhudngdan
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mét lan day du, chinh xac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lap |- Cong chirc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cwa/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop I¢, diy da thi | CaP tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hign s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chirc cia Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh
VP hoac giri phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tir hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan co6 tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hozc khong du diéu kién giai
. quyét thi du thao théng bao néu rd ly do,
Chi .| noi dung can bé sung hodc ly do khong | Chuyén  viéen B
nhanh | Budc | oiai quvét hd so; trinh Truong/ Phé phan Ky thuat - 15
DI\</£P>D 2 | ruong B phan KTPKDD Ding ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyeét:

+ Du thao két qua giai quyét TTHC;
trinh  Truong/ Phé truong BoO phan
KTBbKDbb
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Budc

- Truong hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua dy thao théng béo hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Chi nhanh VP
DKbb

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi théng du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhéanh
VPBKDD

Truéng/ Pho trudng
Bo phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Budc

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDb

0,5

Budc

- Cap s6 (néu co), dong dau

Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s dir lieu dat dai; s6 hda
két qua giai quyét TTHC; két ISO;
chuyén théng béo, hd so hodc két qua
giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cira
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD

- Van thu

- Chuyén vién Bo
phan Du liu -
Thong tin dat dai

Bo
phan
Mot
cua/

VP, Chi
nhanh

VP

DKDD

Buaoc

Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra
thong bao hodc ket qua gidi quyet
TTHC cho nguoi su dung dat

-Cobng chuc, vién
chuc tai TT PVHCC
cap tinh/cap x&

- Vién chuc cua Vian
phong/ Chi nhéanh
VP bKbbD

Gio hanh
chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

4
(Khdng tinh
thoi gian xac
dinh NVTC vé
dat dai)
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21.2. Ban, thira ké, ting cho hoic gop vén bing tai san gin lién véi dit dwece Nha nwéc cho
thué dét thu tién thué dat hing nim

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

21.2.1. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Co Tha e
, A Thoi gian
quan tw - . = Trach nhiém xir ly A
n Noi dung cong viéc A o (ngay lam
thuc cong cong viéc viac)
hién viéc *
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
truc tuyen); kiem tra tinh hop I¢, day
dua caa ho so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh Xéc theo quy d}nh thi hudng dan,
lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so mét lan day du, chinh xac
Bo - Truong hop ,h(A) so chua dung quy i 3
phan dinh thi tir choi tiép nhan ho so, lap | - Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC chac tai TT PVHCC
cia/ | BUSC | . Trugng hop hd so hop 1, ddy du thi | 6ap tinh/cap xa 05
VP, Chi | 1 | thyc hi¢n so hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chuc cia Van
nhanh nhan ho so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh
VP hoc giri phan hoi két qua tiép nhan hy | VP DKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tu hodc phuong tién dién tu khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen),
chuyén ho so dén co quan co tham
quyén dé giai quyet, theo doi viéc gidi
quyét TTHC cho t6 chic, c& nhéan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thyc hién khong qua 01 ngay
lam viéc) hodc khong du dieu kign giai
quyét thi du thao théng bao néu r6 ly do, A n .
VP | Busc | noi dung can bé sung hoic Iy do khong E@“{ﬁSAter%,Phoﬂg )
bKbb 2 giai quyet ho so; trinh 1anh dao Phong d‘}; dai e ang xy
KTDKDD atcal
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet:
+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (neu co)
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+ Dy thao Trich luc ban do dia chinh
thira dat (néu co6); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai dbi voi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh lanh dao Phong
KTbKbb

Budc

- Truong hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua dy thao thdng béo hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vin phong
bKbb

- Truong hop ho so di diéu kién giai
quyet thi thong qua: manh trich do ban
dd dia chinh (neu c6); trich luc ban do
dia chinh (néu co6); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; trinh lanh dao Vian phong
bKbb

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong di diéu kién giai quyét thi
Ky duyét théng bao; CHUYEN PEN
BUOC 10

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd); trich luc ban d6
dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén thdng
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Phong KTDKDD

Linh dao VP DPKDD

Buaoc

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC dén co quan Thue; tam diung
quy trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Buaoc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thdng bao thu NVTC cho
ngudi s dung dat, chi s hitu tai san
gan lién voi dat; thong béo vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van phong PKDPD

Chuyén vién, lﬁnl} dao
cua Co quan Thué

Khong tinh
thoi gian xac
dinh NVTC vé
dat dai

VP
DKDD

Budc

Sau khi nhan duoc thdng bdo cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; du
thao thong bao bang vin ban vé viéc
cham dit quyén va nghia vu cia bén
chuyén quyén sé hitu tai san gan lién
VGi dat trong hop dong thué dat; trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai
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lanh dao Phong KTBKDD

Thong qua: du thao két qua giai quyét
TTHC; du thao thong bao bang van ban

Lanh dao Phong K¥

Budc | vé viéc cham dut quyen va nghia vu cua thuat - Dang ky dat 05
8 bén chuyen quyén sé hitu tai san gan dai
lién voi dét trong hop dong thué dat;
trinh 1anh dao Van phong bKbb
Ky duyeét: két qua giai quyet TTHC;
Budc thdng bao bang vin ban vé viéc cham
9 dut quyen va nghia vu cua bén Chuyen Lanh dao VP bKbb 0,5
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
trong hop dong thué dét
- Cap sb (néu co), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ d& liéu dat dai; s0 hoa
két qua giai quyet TTHC; ket ISO;
chuyén thong bao, ho so hoac két qua | - Van thu
Budc | giai quyet TTHC den B phan Mot cia | - Chuyén vién Phong 1
10 | hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD | Dt liéu - Théng tin
- Chuyen thong bao veé viéc cham dut | dat dai
quyén va nghia vu cua bén chuyen
quyén so hitu tai san gan lien véi dat
trong hop dong thué dat dén co quan
Thué
Bo
phan - Cong chuc, vién
Mot N A | chuc tai TT PVHCC
cia/ | Busc | pond B0 KEL AUa glat QYL TTHE: U8 | cip tinhcip xa Gios hanh
VP Chi 11 thong bao Oa(_: et qua gial guyét - Vién chirc ciia Vin chinh
’ TTHC cho ngudi st dung dat . . .
nhanh phong/ Chi nhéanh
VP VP bKbb
bKbb
8
Téng thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh (Khong tinh
g gian gii quly ) thoi gian xac

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

dinh NVTC vé
dat dai)
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21.2.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DPKPD

Co Thir e
quan tw . : Trach nhiém xir ly Thoi gian
N Noi dung cdng viéc A (ngay lam
thgrc cong cong viéc viac)
hi¢n Viéc )
Tiép nhan hd so (tryc tiep, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua ho so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan day du, chinh xéac
B - Truong hop hd so chua dung quy _
phan dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, 1ap | - €0ng chic, vién chic
Mot Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC tai TT PVHCC cap
caa/ | BUOC | Tyyong hop hd so hop I8, ddy da thi | tnf/cap xa 05
VP, Chi | 1 | thyc hien sé hoa TPHS; Iap Gidy tiép | - Vién chic cia Van
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | Phong/ Chi nhanh VP
VP hoac gai phan hdi két qua tiép nhan hd | PKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tir hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan co6 tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khdng qua 01 ngay
lam viéc) hoidc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd ly do,
Chi nff)i_dung’cén b6 sung hogc Iy do khang
nhanh | Buoc giai quyet ho so; trinh lanh dao Chi | Chuyén vién Bo phan
VP 5 nhanh VPDKDD ‘ Ky thuat - Pang ky dat 2
DKDD - Truong hop ho so du dicu kién giai | dai

quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban db dia
chinh (néu c)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dit (néu co); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
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dat dai dbi voi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPBKDD

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao; CHUYEN DBEN
BUOC 9

Budc | - Truong hop hd so du diéu kién giai | Lanh dao Chi nhanh VP L
3 quyet thi ky duyét: manh trich do ban | PKDD
do dia chinh (neu cd); trich luc ban do
dia chinh (neu cd); Phieu chuyen thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Bo phan KTPKDD
Budc Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién Bo phén
4 NVTC dén co quan Thue; tam dung | Ky thuat - Bang ky dat 0,5
quy trinh dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo A
tham quyén; théng béo thu NVTC cho Khong tinh
Co . NP z r o e b N thoi gian
Budc | nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san | Chuyén vién, lanh dao .o
quan 5 20 lisn Vel dAt théna bao Vé vie . £ xac dinh
Thué gan lién véi dat; thong bao V€ Viéc | cua Co quan Thué NVTC va
hoan thanh NVTC cho Chi nhanh dt dai
VPPKPD atda
Sau khi (\hép duoc théng bao cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
’ du thao két qua giai quyet TTHC; du Chuyén vién B phan
Budgc | thao théng béo vé viéc cham dut quyen A < A
Ky thuat - Pang ky dat 2
6 va nghia vu cia bén chuyén quyén so .
~ N o < A re 2k dai
hgu tai san gan lien voi dat trong hop
dong thué dat; trinh Truong/ Phé
truong Bo phan KTBKDD
Thong qua: du thao két qua giai quyet
TTHC; dy thao thong bao ve viéc cham Truéne/ Pho truénd Bé
Chi Buoc | dat quyen va nghia vu cua bén Chuyen g/ ~ g B¢
, phan Ky thuat - Pang 0,5
nhanh 7 quyen s¢ hiru tai san gan lien voi dat 1 dAt dai
VP trong hop dong thué dat; trinh lanh dao y
bKbb Chi nhanh VPBDKDDb
Ky duyét: ket qua giai quyét TTHC;
Buéc thong béo vé viéc cham dut quyen va Lanh dao Chi nhanh VP
nghia vy cua bén chuyen quyén s& hiru 0,5
8 bKbb
tai san gan lién véi dat trong hop dong
thué dat
- CaE) S0 (,neli co), fton.g; dauA o - Vin thu
Bude | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho SO Chuvén vian B3 oha
9 dia chinh, co s& dit liéu dat dai; s§ hoa | — “NUyen VIEN Bo phan 1

két qua giai quyét TTHC; két 1SO;
chuyén théng bao, ho so hoac két qua

Dir liéu - Thong tin dat
dai
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giai quyét TTHC dén Bo phan Mot cira
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD

- Chuyen thdng béo vé viéc cham duat
quyen va nghia vu cua bén Chuyen
quyen s¢ htru tai san gan lien véi dat
trong hop dong thué dit dén co quan
Thué

Bo
phan - Cong chuc, vién chic
Mot N S ... |tai TT PVHCC cip
cua/ Budc fr)]?ng bt(')) ,kethqlfa g;}' quyfa t T.T.HC’ trAa tinh/cap xa Gio hanh
VP Chi| 10 thong bao hoic ket qua giai quyet Vien chic cia Vi chinh
' TTHC cho nguoi su dung dat - Vien chuc Cua vVan
nhanh phong/ Chi nhanh VP
VP PKDD
bKbb
8
(Khdng tinh
Tong thoi gian glal quyét thia tuc hanh chinh Taf)c" cgfllr?fr]]
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) NVTC vé

dat dai)
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22. Ping ky bién dong ddi véi truong hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung
dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dit hodc thay déi so6 hiéu hoic dia chi caa thira dat;
thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat hoic co thay ddi
quyén ddi véi thira dit lién ké; giam dién tich thira dit do sat 1&' tw nhién (M4 sé TTHC
1.013833)

22.1.Trwong hop ding ky bién dpng déi véi truong hop doi tén hogc thay doi thong tin vé
ngwoi s dung dat, chi s¢ hiru tai san hodc thay doi so hiéu hogc dia chi cua thira dat

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
22.1.1. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Co Thw e
) Ao A Thoi gian
quan tw 5i d A = Trach nhiém xir ly cong -7
thue | cong N@i dung cong viéc Vige (nga}y am
hién viéc viée)
Tiép nhan ho so (tryc tiép, DVBCCI,
tric tuyen); kiém tra tinh hop 16, day
du cua hod so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, 1ap
Mot Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC - Cong chuc, vien chuc tai
cia/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop 1&, diy da thi | 11 PVHCC tinh/cap xa 05
VP, Chi | 1 | thyc hien sé hoa TPHS; Iap Gidy tiép | - Vién chuc clia Van phong/ ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | Chinhanh VP BKDD
VP hoic gui phan hdi két qua tiép nhan hd
bKbb so qua Cdng dich vu cdng hodc thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién
VP | Buoc | (thdi gian thuc hien khong qua 01 ngay | chuyen vien Phong Ky
PKPD 2 lam ’VIéC) hoac khong du dieu kién giai thuat - Pang ky dat dai 15
quyét thi du thao théng b&o néu r6 ly do,
ndi dung can b sung hoic ly do khéng
giai quyét hd so; trinh lanh dao Phong
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KTbKDb

- Trudng hop ho so du diéu kién giai
quyet:

+ Dy thao du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong KTPKDD

- Truong hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thdng béo hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién

Buéc | gidi quyét; trinh lanh dao Van phong | Lanh dao Phong Ky thuat - 05
3 bKbb Ding ky dat dai ’
- Truong hop hd so di diu kign giai
quyet thi thong qua du thdo ket qua giai
quyet TTHC; trinh 1anh dao Van phong
bKbb
- Truong hop ho so chua du diéu kién
hoac khong du diéu kién giai quyét thi
5c | Ky duyét théng bao
Buge | Ky CYELIONG D30 = = | Lanh dao VP PKDD 0,5
4 - Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
Budc dia chinh, co so d& liéu dat dai; s0 héa | - Van thu
5 | ket qua giai quyet TTHC; két ISO; | - Chuyén vién Phong Di 1
chuyén thong bao, ho so hodc két qua | ligu - Thong tin dat dai
giai quyet TTHC dén Bo phan Mot cia
hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan
Mot \ iz L. p .. | -Cong chuc, vién chuc tai
cia/ | Buoc | DONg bo ket qua gial quyet TTHC; a | 1 pycc tinh/cap xa Gior hanh
VP. Chi 5 thong bao hodc ket qua giai quyet _Vién chie cia Vin bhone/ chinh
', TTHC cho nguoi su dung dat Jol ViU bua van phong
nhanh Chi nhanh VP bKbb
VP
bKbb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh A

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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22.1.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DPKDPD

Co Th e
) .~ .. | Thoigian
quan tw N&i duna cona viac Trach nhiém xir ly (ngay lam
thuc cbng ol g cong vie cbng viéc gay
S ” viéc)
hi¢n Viéc ’
Tiép nhan hd so (tryc tiep, DVBCCI,
triec tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot lan day du, chinh xac
Bo - Truong hop hd so chwa dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap | - Cong chirc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cua/ | BudC | - Truong hop hd so hop lé, day du thi tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hi¢n s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép | - Vién chuc cia Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi nhanh
VP hodc giri phan hdi két qua tiép nhan hd | VP BKDD
bKDbD so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hé so dén co quan co thim
quyen dé giai quyet theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu co)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hodc khong du diéu kien giai
Chi , QI;IYét thi du’ thé? théng bélo n(jeu ro I)’/Ado, Chuyén vién B phan
nhanh | Budc | ngi dung can bo sung hoac ly do khdng K< A < ,
L RA o \ > | Ky thuat - bang ky 1,5
VP 2 giai quyet ho so; trinh Truéng/ Pho dAt dai
bKbb tredng Bo phan KTBKDD

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Truéng/ Pho truong Bo
phan KTDKDD
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- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua dy thao théng béo hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién

Truéng/ Pho trudng

: iai quyét; trinh lanh dao Chi nhanh
Buoc | 918 AY-s (it i Bo phan Ky thuat - | 0,5
3 VPDKbb N Y
\ A v wer 1 .n ... | Dangky dat dai
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet thi thong qua dy thao ket qua giai
quyéet TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPDKbDD
- Truong hop ho so chua du diéu kign
hoic khong di didu kién giai quyét thi
Buéc | ky duyét théng bao Lanh dao Chi nhanh 05
4 | - Truong hop hd so du diéu kién giai | VP DKDD ’
quyét thi ky duyét két qua giai quyet
TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so | - vian thy
.. | dia chinh, co s& dir liéu dat dai; s6 hoa n =
Budc A > (T >, - 5
T |Két qua gidi quydt TTHC; két ISO; Chuyén vien Bg 1
2 A . A < LA . | phan Dix liéu - Thong
chuyén thong bao, ho so hodc ket qua fin dAt dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cia
hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD
Bo
phan -Cong chtic, vién
Mot U | chic tai TT PVHCC
crf | Budc ?\?)23 R e e qﬁﬁt ;;Hiu;t/rei tinh/Cap x& Gio hanh
VP,Chi | 6 P % - Vién chtic cia Vin chinh
, TTHC ch i surd dat . .
nhanh CHO MEHoT st fung <a phong/ Chi nhanh
VP VP bKbb
bKbb
Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh A

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)




148

22.2. Trwong hep ding ky bién dpng déi Véi trwomg hop thay déi han ché quyén sir dung dit,

quyén sé hizu tai san gdn lien véi dat hodc cé thay doi quyén doi véi thira dat lién ké

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

22.2.1. Truwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP PKPD

Thi Thaoi
Co quan twr Trach nhiém gian
qua A N@i dung cdng viéc xir ly cdng (ngay
thwc hién | cong : : vide 1am
viéc * viéc)
Tlep nhan hé so (truc tlep, DVBCCI, truec tuyeén);
kiém tra tinh hop 18, day du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua dNay du, chua chinh xéc
theo quy dinh thi huéng dan, 18p Phicu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so mét lan day du, chinh Cong  chic
. - u
X&c :
A LA 5 i . vién chuac tai
B phén - Truong hop ho so chua duang quy dinh thi | P\leC%I
Mot cua/ choi tiep nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai quyet tinh/cAp X
VP, Chi Budc | ho so TTHC Vien chic| 0.5
A \ \ . - u ]
nhanh VP 1 |- Truong hop hd so hop 18, day du thi thuc hign cia Vin
bKbD s hoa TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen | Jar o opy
ngay tra ket qua hodc gui phan hoi ket qua tiep nhanh VP
nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac thu dién PKPD
to hodc phuong tién dién tir khac (zrwong hop
ngp hé so truc tuyen) Chuyen hd so dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so chua du diéu kién (thoi gian
thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam viéc) hodc khong Chuvén  vien
.. | du dieu kién giai quyét thi dy thao thong bao néu Uy N
Buoc | . . Xz o A Phong K§
p ro ly do, ndi dung can bo6 sung hodc ly do khdng thuat - Din 1,5
gidi quyét ho so; trinh lanh dao Phong KTPKDD | | cfas, o g
VP BKDD - Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi duy
thao két qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao
Phong KTPKDD
- Truong hop hd so chua di diéu kién hogc khong LAnk dac
.. | du diéu kién giai quyet thi thong qua du thao thong X -
Budsc Phong Ky
3 bdo ho so chua du diéu kién hoic khong du diéu thuat - Din 1
kién giai quyét; trinh lanh dao Vin phong DPKPD Ky it dai &

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi
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thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Véan phong BPKbbD

Budc

- Truong hop hd so chua du diéu kign hoac khdng
du diéu kién giai quyet thi ky duyét thong béao

- Truong hop ho so di diéu kién giai quyét thi ky
duyét ket qua giai quyét TTHC

Lanh dao VP
bKbb

Budc

- Cap sb (néu cb), dong dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két 1SO; chuyén thong béo, hd so hoic két
qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot ctra hoic
Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Dtr liéu
- Thong tin
dat dai

Bo phan
Mot cura/
VP, Chi
nhanh VP
DKDbb

Budc

Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong bao
hodc ket qua giai quyet TTHC cho ngudi su dung
dat

-Cong chuc,
vién chac tai
TT PVHCC
tinh/cap xa

- Vién chac
Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
DKbb

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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22.2.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DKPD

. Thoi
Thir ) o .
Trach nhiém gian
Co'quan tr Noi dung cdng viéc xir 1y con (nga
thuc hién | cdng : g cong vie YA g gay
. viéc lam
viec ) A
; Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc tuyén);
kiem tra tinh hop 1€, day du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dé?ly du, chua chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan, lap Phieu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so mét lan day du, chinh . ,
AC - Cong chue,
5 . vién chuac tai
A ea - Truong hop ho so chua dung quy dinh thi tu o
BO phan L o2k ~ A R s . T z TT PVHCC
Mot cira/ choi tiep nhan ho so, 18p Phicu tir choi giai quyet tinh/cAp X
i ; Buéc | ho so TTHC . ,
VP, Chi 1 : . o . |-Vién chac| 05
nhanh VP - Truong hop ho so hop I¢, day du thi thuc hi¢n ciia Vin
PKPP so hoa TPHS; 1ap Giay tiep nhan ho so va hen phong/  Chi
ngay tra ket qua hodc gui phan hoi ket qua tiep | panh N
nhan ho so qua Cong dich vu cdng hoac thu dién DKDP
tw hodc phuong tién dién tir khac (rwong hop ngp
ho so truc tuyen), chuyen ho so dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet, theo ddi viéc giai quyet
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua di diéu kién (thoi gian
thuc hign khong qua 01 ngay lam vige) hodc khong
du dieu ki¢n gidi quyet thi dy thao thong bao néu | Chuyén vién
Bugc | ro ly do, ndi dung can bo sung hodc ly do khong | B6 phan Ky 15
2 giai quyet ho so; trinh Truong/ Pho truong BO | thuat - Dang ’
phan KTDKDPD ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi du
o thao két qua giai quyet TTHC; trinh Truong/ Pho
Chi nhanh truong Bo phan KTDKDD
VP bKbb ) . "
- Truong hop ho so chua du dieu kién hoac khong
du dieu kién giai quyet thi thong qua dy thao thong inal Pho
bdo hd so chua du didu kién hodc khong du didu | [TON9 B?
Buéc | Kien giai quyét; trinh linh dao Chi nhanh | T9ON9 — BO
3 VPPKDP pharj Ky t’hua;}t 1
\ A s Al Lian iz s, . | - Pang ky dat
- Truong hop ho so du dieu kién giai quyet thi dai
théng qua du thao két qua giai quyéet TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDD
Budc | - Truong hop hd so chua du diéu kién hodc khdng | Lanh dao Chi 1




151

4 | du diéu kién giai quyét thi ky duyét thong béo nhanh VP
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi ky | PKDD
duyét két qua giai quyét TTHC
- Cap so (néu co), dong, dau ‘ - Vian thy
- Chinh ly, cap nhat bién dong vag ho so dia chinh, - Chuvén vian
BudC | co so di ligu dat dai; s héa két qua giai quyét | - 3(] oal 1
5 | TTHC; két 1SO; chuyén théng bao, hd so hodc két I'? phan D
o ns X L A A np o - | ligu - Théng
qua giai quyet TTHC dén Bo phan Mot ctra hoac tin dAt dai
Van phong, Chi nhanh VPDKDD
- Cong chue,
vién chuc tai
Bo phan TT PVHCC
Motcua/ | o | Dong bo ket qua giai quyct TTHC; tra thong bdo | tinh/cap xa Gio
VP, Chi 5 hoac ket qua giai quyet TTHC cho nguoi st dung | - Vién  chic | hanh
nhanh VP dat cla Vin | chinh
bKbb phong/  Chi
nhéanh VP
DbKbb
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh .

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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22.3. Truwong hop ding ky bién déng doi Véi trweong hep giam dién tich thiza ddt do sat 16 tu

nhién

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

22.3.1. Truwong hep thugc tham quyén gidgi quyét ciia VP PKPD

Thie Thao
Trach nhiém gian
Co'quan tw Noi dung cbng viéc xwr ly con (nga
thuc hiégn | cong : g cong vie y tong gay
: : ” viéc lam
viéc
¢ Vigc)
B6 phan Tlep nhan hd so (truc tiep, DVBCCI, truc tuyén):;
Mot cua/ kiém tra tinh hop 1é, day du caa hd so:
VP’ Chi - Truong hop hd so chu:aNday dt, chua chinh xac
nhanh VP theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bd
bKDD sung, hoan thién hé so mot lan day du, chinh x4c | - Cong  chuc,
- Truong hop h?) so chua ding quy dinh thi tur vién chuc tai
chéi tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tr choi giai quyet | TT ~ PVHCC
.. | hd so TTHC tinh/cap x4
Budc X X . . . s .
1 | - Truong hop hd so hop I8, day du thi thyc hign s | - Vién chac | 0.5
hoa TPHS; lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay | cua Van
tra két qua hogc giri phan hoi két qua tiép nhan ho | phong/  Chi
so qua Cong dich vu coéng hoic thu dién tir hoic | hhanh VP
phuong tién di¢n ta khac (truong hop nop hd so | PKPD
truc tuyen) chuyén hd so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chiic, c nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Buge | PO dac, xe dinh lai dign tich thira adt; trich luc | 5/WYEN VieD
ban d6 dia chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong . g Y 3
2 thuat - DPang
KTbKbb o ake A
ky dat dai
Kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so chua du diéu kién (thoi gian
VP PKPD thuec hién khéng qua 01 ngay lam viéc) hoac khéng A .
S X LA S Lo o A . > | Chuyén vién
.. | du diéu kién giai quyét thi du thao théng bao néu X N
Buoc | . o n X LA < v A Phong Ky
3 ro ly do, ndi dung can b6 sung hodc ly do khdng thuat - Din 3,5
gidi quyet h6 sos trinh lanh dao Phong KTPKDD || o o &
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi dy
thao ket qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao
Phong KTDKDD
Budc | - Truong hop hd so chua du diéu kién hoic khéng | Lanh dao 1
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du diéu kién giai quyét thi théng qua du thao thong
bao hd so chua du diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét; trinh 1anh dao Van phong PKDD

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi
thdng qua két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao
Van phong DPKbb

Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

Budc

- Truong hop hd so chua du diéu kién hoac khdng
du diéu kién giai quyet thi ky duyét thong bao

- Truong hop hd so di diéu kién giai quyét thi: ky
duyét trig:h luc ban do dia chinh thira dat; két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao VP
bKbb

Budc

- Cap sb (néu cb), dong dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir lieu dit dai; s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén thdng béo, hd so hoic két
qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mét cira hoic
Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Dtr liéu
- Thong tin
dat dai

B6 phan
Mot cura/
VP, Chi
nhanh VP

DKDbb

Budc

Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong bao
hodc ket qua giai quyet TTHC cho ngudi su dung
dat

-Cong chc,
vién chac tai
TT PVHCC
tinh/cap xa

- Vién chuac
Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

10
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22.3.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DPKPD

Thic Thoi
Co quan twr Tréach nhiém gian
thyc hién cﬁhg N@i dung cong viéc Xt l/;;éc;ong (?é?r?]y
viec ' Viéc)
B6 phan Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc tuyén);
Mot cira/ kiem tra tinh hop 1€, day du cua ho so:
V,P, Chi - Trudng hop hd so chua dé?ly du, chua chinh xéc
nhanh VP theo quy dinh thi huéng dan, lap Phiéu yéu ciu
bKbb b sung, hoan thién hd so mot lan diy du, chinh i ,
AC -Cong chue,
5 . vién chuac tai
- Truong hop h6 so chua dung quy dinh thi tu T PVHC?Z
choi tiep nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai quyet | o 1z o
. N tinh/cap xa
Buéc | ho so TTHC vien  chic 05
\ \ N . = u ]
1 |- Truong hop hé so hop 18, day di thi thyc hien | .. Van
so hoa TPHS; 1ap Giay tiep nhan ho so va hen phong/  Chi
ngay tra ket qua hodc gui phan hoi ket qua tiep | panh N
nhan ho so qua Cong dich vu cdng hoac thu dién DKDP
tw hodc phuong tién dién tir khac (rwong hop ngp
ho so truc tuyen), chuyen ho so dén co quan c6
tham quyen de gidi quyet, theo ddi viéc giai quyet
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Buse | PO dac, xc dinh lai dign tich thira adt; trich luc | S0V Vier
ban do dia chinh thira dat; chuyén ho so dén Bo | 7 . Phe Y 3
2 ~ thuat - Dang
phan KTBKDD ky it dai
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua di diéu kién (thoi gian
thuc hign khong qua 01 ngay lam vi¢c) hoac khong
du dieu ki¢n gidi quyet thi dy thao thong bao néu | Chuyén vién
- Budc | rd ly do, ndi dung can bo sung hoac ly do khong | Bo phan Ky
Chi nhanh L WA . X , X p A < 3,5
VP DKDD 3 giai quyet ho so; trinh Trudng/ Pho truong Bo thuat’ - Pang
phan KTDKDPD ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi du
thao ket qua giai quyet TTHC; trinh Truong/ Pho
truong Bo phan KTPKDD
- Truong hop ho so chua du diéu kién hoic khong | Truong/  Pho
Budc du dieu kién giai quyet thi thong qua dy thdo thong | truéng B6
4 bao ho so chua du dieu kién hoac khong du dieu | phan Ky thuat 1

kién giai quyét; trinh lanh dao Chi nhanh
VPBKDDb

- Dang ky dat
dai
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- Truong hop ho so du diéu kién giai quyet thi
théng qua du thao két qua giai quyéet TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDb

- Truong hop hd so chua du diéu kién hogc khong
du diéu kién giai quyét thi ky duyét thdng bao;

Buge | chuyén van thu In‘ﬁgghdao C\:/hpl 1
5 | - Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi: ky | prpn
duyét trich luc ban do dia chinh thira dat; két qua
giai quyét TTHC
- Cap s (néu cd), dong dau - Vin thy
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | _ Chuven vien
Budc | co so dir lidu dat dai; sb hoa két qua giai quyet B3 )f/fn D 1
6 TTHC; két ISO; chuyén thdng bao, hd so hoac két I'? P aTh* Y
qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mt cia hodc | Lo . ond
Vin phong, Chi nhanh VPDKDD tin dat dai
B6 phan - Cong chue,
Mot cira/ vién chuc tai
VP, Chi TT PVHCC
nhanh VP .| Pdng bo két qua giai quyét TTHC; tra thong béo | tinh/cap xa Gio
bKbb Buoc hodc két qua giai quyét TTHC cho nguoi sir dung | - Vien chac | hanh
7 .
dat cua Van | chinh
phong/  Chi
nhéanh VP
DKbb
Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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23. Ping ky bién dong thay ddi quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat do
chia, tach, hep nhét, sap nhap té chirc hoiic chuyén déi mé hinh té chirc, chuyén doi loai
hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cAp Gidy chieng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dwng chi tiét cho
chit ddu tw dw 4n c6 nhu cau (M& sé TTHC 1.013977)

23.1. Pang ky bién djng thay déi quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gdn lién véi dat do

chia, tach, hgp nhdt, sap nhdp té chirc hogc chuyén dai mé hinh té chic

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan Ttt]rw _ _ Trach nhiém | Thai gian
. N Noi dung cong viéc xir ly cdng (ngay lam
thyc hign cong viéc Viéc)
viéc : :
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh
x4c theo quy dinh thi hudng dan, lap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so mot lan day . )
du, chinh xac - Cong ,Chucl
. ) . vién chuac tai
- Truong hop ho so chua dang quy dinh thi tir TT PVHCC
B phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phicu tir choi giai cdp  tinh/cip
Mot cira/ Buse quyet ho so TTHC &
VP, Chi 1 |- Truong hop hd so hop 1¢, ddy du thi thuc | _\isn  choc | O
nhanh VP hien s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so | .. Vi
bKbb va hen ngay tra két qua hoic guri phan hdi két ohong/  Chi
qua tiép nhan ho so qua Cong dich vu cong | peok VP
hogc thu dién tu hodc phuong tién dién tr | yrpp
khac (trwong hop nop ho so truc tuyen)
chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, I phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khdng qua 01 ngay lam viec)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi dy thao . A
., | théng b&o néu rd ly do, ndi dung can b sung ChEJVe” V|er~1
VP PKPD | BY9C | hoac Iy do khong gidi quyét hd so: trinh lanh | P1ONG Ky 2
2| a0 Phong KTDKDD thuat - Dang
. X TS VU B ky dat dai
- Truong hop ho so du dieu kién giai quyet:
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh (néu
co)
+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh thira dat
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(néu cb); du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai ddi voi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh lanh dao Phong
KTbKbb

- Truong hgp hd so chua du diéu kién hoac
khong du dieu kién giai quyet thi thong qua dy
thao théng bao ho so chua du diéu kién hoac

khong du diéu kién giai quyét; trinh lanh dao | Lanh dao
Bugc | Van phong DKDD Phong Ky 1
3 | - Truong hop hé so du diéu kign giai quyét thi | thuat - Déng
thong qua: manh trich do ban do dia chinh (neu | ky dat dai
c0); trich luc ban do dia chinh (neu cd); Phicu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC veé dat dai
(neu c0); trinh 1anh dao Van phong BPKDPD
- Truong th hdé so chua du ’diéu Kién hoac
khong du dieu ki¢n giai quyet thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN BUOC 10
Buoc | - Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi | Lanh dao VP 1
4 ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (neu | PKDD
c0); trich luc ban do dia chinh (néu co); Phicu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC ve dat dai
(neu co); chuyén Phong KTBDKDD
’ 7 7 Chuyén vién
Budc | Gui Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC | Phong Ky 05
5 deén co quan Thué (neu co); tam dung quy trinh | thuat - Dang ’
ky dét dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
. quyen; thong bao thu NVTC cho nguoi su | Chuyén vién, | thoi gian
Cm‘gn BU9C | dung dit, cha s6 hiru tai sin gén lién voi dit; | linh dao cua | xdcdinh
thong bao vé viéc hoan thanh NVTC cho | Co quan Thué NVTC vé
Vian phong DPKDD dat dai
Buéc Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué gﬁga’en V:Erj
2 ve viéc hoan thanh NVTC; du thao ket qua giai thuﬁtg i Déng 1
quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong KTBDKDD Ky 4t dai
’ ) Lanh dao
VP DKDp | Budc | Thong qua dy thao ket qua giai quyet TTHC; | Phong K$y 05
8 trinh 1anh dao Van phong BPKDD thuat - Dang ’
ky dat dai
Budc . ap LA T £ Lanh dao VP
9 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
Budc | - Cap sb (néu cd), dong dau - Vian thu 1
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10 |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia | - Chuyén vién
chinh, co s& dit liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Phong Dit liéu
quyét TTHC; két 1SO; chuyén théng béo, ho so | - Théng tin
hoic két qua giai quyét TTHC dén Bo phan | dat dai
Mot ctra hoac Van phong, Chi nhanh
VPDKbbD
B6 phan - Coéng chuc,
Mot cua/ vién chac tai
VP, Chi TT PVHCC
n?_;g?_)gp .| Bdng bo két qua giai quyét TTHC; tra thong cap tinh/cap s
Budéc béo hoic két qua gidi & TTHC ch | Xa Gio hanh
11 a0 hoac ket qua gial quyet cho nguol | Vi hi chinh
su dung dat , len € lfc
Cua Van
phong/  Chi
nhéanh VP
DKbb
8
. ) (Khéng tinh
Tong thai gian giai quyet tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) Xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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23.2. Pang ky bién dpng déi véi treong hop diéu chinh quy hogch xay dung chi tiét; cap Gidy
chang nhgn cho tig thira dat theo quy hogch xay dung chi tiét cho chii dau tw dy an c6 nhu

cau

- Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thir Trach Thai gian
Co quan tr Noi dung cong viéc nhigm xi ly | (ngay lam
thuc hién | cbng : g cong vie lem xur ly g Yy
" cong viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop I¢, day du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua dﬁ}: du, chua chinh
xac theo quy dinh thi huong dan, lap Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so moét lan day du, o h
chinh xac Vién chic ta
N ucC (a
- Trudng hop ho so chua dung quy dinh thi tu TT PVHCC
Bo phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phieu tr choi giai chp tinh/cip
Mot cira/ Budc quyet ho so TTHC &
VP, Chi 1 |- Trudng hop hd so hop 18, day du thi thuc | \sian chic 0.5
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so va | v
T T T SR (1 ¢11 Vian
bKbb hen ngay tra két qua hoac gui phan hoi két qua | jpanes — cp
tiep nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac nhanh VP
thu dién tu hodc phuong tién dién t khac | prpp
(truong hop nop ho so truc tuyen) chuyén ho
so dén co quan c6 thim quyén dé glal quyét,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho to chuc, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam vigc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu ré ly do, ndi dung can bo sung Chuyén vién
Bugc | hodc ly do khdng giai quyét hd so; trinh lanh Phong K5 05
2 | dao Phong KTDKDD thuat - Pang ’
VP DKPD - Truong hop hd so di didu kién giai quyét: ky dat dai
+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
du thao Phieu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai doi vai truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh 1anh dao Phong KTBKDD
Busc | - Truong hop ho so chua du diéu kign hoac | Lanh  dao
3 | khong du diéu kién giai quyet thi thong qua du | Phong Ky 0,5
thao thong bao; trinh lanh dao Van phong | thuat - Pang
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DKDPD ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi
théng qua trich ch ban do dia chl’nh; ’Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC ve dat dai;
trinh lanh dao Van phong BPKbb
- Truong hop hd so chua du diéu kién hogc
khong du dieu kién giai quyet thi ky duyét
| thong bao; CHUYEN DEN BUOC 10 N
Buoc . N D e .. ... | Lanh dao VP
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi 0,5
4 P S e O - | DKDD
ky dyyet: trich Iup ban d6 dia chlnh; ’Phleu
chuyén thong tin d¢ xac dinh NVTC ve dat dai;
chuyén Phong KTBDKDPD
’ 7 7 Chuyén vién
Buéc | Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC | Phong Ky 05
5 dén co quan Thué; tam dirng quy trinh thuat - Dang ’
ky dét dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén: | Khongtinh
. N . o z,. | Chuyén vién, | thoi gian
Co quan Budc | thong bao thu NVTC cho nguoi st dung dat, | .- , P
£ T S A . x| lanh dao cua| Xac dinh
Thue 6 chu so hiru tai san gan lien véi dat; thong bao vé Co Thué | NVTC v
viéc hoan thanh NVTC cho Van phong BPKDD quan thue dit dai ©
Budc Sau khi nhén dugc thong bao cua co quan thué gﬁgﬁlen VEQ
7 ve viec hoan thanh NVTC; du thao ket qua giai thuétg- Bén}g, 0,5
quyéet TTHC; trinh 1anh dao Phong KTBKDbD Ky At dai
’ ) Lanh dao
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyet TTHC; | Phong K§ 05
8 trinh lanh dao Van phong BKbb thudt - Dang ’
ky dat dai
VP bKbb
Buoc , ap LA , X Lanh dao VP
9 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
- Cap s (néu co), déng dau - Vian thu
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia |- Chuyén
Budc | chinh, co so dir ligu dat dai; so hoa két qua giai | vien ~ Phong 1
10 | quyet TTHC; két 1SO; chuyén thong bao, ho so | Dt lieu -

hoic két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot
ctra hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

Thong tin dét
dai
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B6 phan - Cong chuc,
Mot cira/ vién chuc tai
VP, Chi TT PVHCC
nt};algr};\gP .. | Pong bo két qua giai quyét TTHC; tra thdng Cap tinhvcap s
Budc b0 hoac ké . S & TTHC ch S| Xd Gio hanh
11 a0 Nnoac ket qua giar quyet cho nguot | - Via he chinh
st dung dat ) 1en € EIC
Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
5}
(Khéng tinh
thoi gian
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh xdc dinh
(K& tir ngay nhan di hd so hop 18) NVTC ve

dat dai)
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24. Pang ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gdn lién véi dat theo sw théa thuan ciia cac thanh vién h gia dinh hoic ciia ve va
chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc va cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleu
chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh cia phap lujt vé
quan ly, si dung tai san cong; nhan quyen str dung dit, quyen sé hiru tai san gan lien véi
dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; nhin quyen sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap la quyen sir dung dat, tai
san gan lien véi dat da dwoce ding ky, bao gom ca xir ly khoan ne €6 nguon goc tir khoan ne
Xau cua té chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai (Ma sé TTHC 1.013980).

24.1.Trwong hop dang ky bién dpng déi Véi trwong hep thay déi quyeén sir dung dat, quyén s¢
hizu tai san gdn lién véi dat theo sw théa thugn ciia cac thanh vién hg gia dinh hodc ciia v va
chang

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Thir Trach nhiém | Thai gian
Co'quan tw Noi dung cdng viéc xir 1y con (ngay lam
thwc hién | cong : g cong vie YA g g ¥
o viéc Viéc)
viéc ; ;
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day da cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xéac theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phieu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so moét lan day o h
du, chinh xac -~ong - chuc,
. . , , ... | vién chuac tai
- Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tur TT PVHCC
B6 phan chéir tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai cdp  tinh/cip
Mot cua/ Buéc quyet ho so TTHC &
VF’ Chi 1 - Truong hop hd so hop €, d'?}y du thi thyc _vVién  chuc 0,5
nhanh VP hign s6 hod TPHS; lap Gidy tiép nhan ho so | Vi
PKPP N N L 1A R P ua an
va hen ngay tra ket qua hoac gui phan hoi ket phong/  Chi
qua tiép nhan ho so qua Cong dich vu céng nhanh VP
hoac thu dién t&r hoac phuong tién dién tu
2 \ p A p bKbb
khac (trwong hop ngp ho so truc tuyen),
chuyén ho so deén co quan c6 tham quyen dé
giai quyet, theo doi viéc giai quyet TTHC cho
to chuc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi | Chuyén  vién
Chinhanh | Buoc | gian thuc hién khong qua 01 ngay lam viéc) | Bo phan Ky 2
VP bKbb 2 hodc khong du diéu kién giai quyet thi dy thao thuat - Dang
thong bao néu rd Iy do, ndi dung can bo sung | ky dat dai
hoac ly do khéng giai quyét ho so; trinh lanh
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dao Chi nhanh VPDKDD

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban do dia chinh (néu
co)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh thira dat
(néu co); du thao Phicu chuyén thong tin d€
xac dinh NVTC veé dat dai doi vai truong hop
phai thyc hién NVTC; trinh lanh dao Chi
nhanh VPBKDD

- Truong hop hd so chua du diéu kién hodc
khong du dieu ki¢n giai quyet thi ky duyét
théng bao; CHUYEN PEN BUGC 9

Buéc | - Truong hop hé so dii didu kien giai quyét thi | 2ok dao Chi
. or , DS G- ~ | nhanh VP 1
3 ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (neu DKDD
c0); trich lyc ban do dia chinh (néu co); Phicu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC veé dat dai
(néu c6); chuyén Bo phan KTBKDBb
| Gari Phiéu chuyén thong tin dé xc dinh NVTC | CNUYen vién
Buot | 4¢n co quan Thué (néu c6); tam ding quy Bo phan Ky 0,5
4 e q » 1 thuit - Ding !
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khéng tinh
Coquan | Buoc guyen; Athorrl]g bfl(;] ~thu\NYTC¢Ch|(.); nguiql §u Cihuyen VIerl, throrl g‘larr]l
Thué 5 ung da,t, chu so uu\ tai S\aﬂ gan lien voéi dat; | [anh dao cua | Xac din ‘
thong béo veé viéc hoan thanh NVTC cho Van | Co quan Thué¢ NVTC veé
phong BPKBb dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué | Chuyén vién
Budc | vé vjéc hoan thanh NVTC; du thao két qua giai | BO phan Ky 9
6 quyet TTHC; trinh Truong/ Pho truong B | thuat - Dang
phan KTDKDD ky dt dai
Truong/  Pho
\C/:g'glgegg Buéc | Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; tr}l]r;nngw thl?ﬁq; 0.5
7 | trinh Ianh dao Chi nhanh VPPKDD phan Hy thud !
- DBang ky dat
dai
Buéc ) ) Lanh dao Chi
3 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC nhanh VP 0,5

DKDD
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- Cap s6 (néu cd), dong dau

- Chinh ly, c4p nhat bién dong vao hd so dja | - Van thu
Buge | chinh, co so dir ligu dat dai; s6 héa két qua giai | - Chuyén vién
9 | Quyet TTHC; ket ISO; chuyen thong bdo, ho so | Bo phan Dir 1
hodc ket qua giai quyét TTHC dén B phan | lieu - Théng
Mot cra hoic Vian phong, Chi nhanh | tin dat dai
VPBKDbD
-Cong chuc,
vién chuac tai
85 phan TT  PVHCC
Motcia/ | o Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong f(zp tinh/cap Gio hanh
VP, Chi 10 bao hodc ket qua gidi quyet TTHC cho ngudi . , chinh
nhanh VP sir dung dét -Vien  chic
PKDD Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
8
. , (Khdng tinh
Tong thai gian giai quyet thi tuc hanh chinh thoi gian
(K& tir ngay nhéan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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24.2. Truwong hop ding ky bién dpng déi véi truong hep nhan quyén sik dung dat, quyén sé
hétu tai sdn gan lien véi dit theo két qud gidi quyet tranh chap, khiéu ngi, té céo vé dit dai;
nhdn quyén si dung dat, quyen s¢ hiru tai sdn gdn lién véi dat do e 1y tai san thé chdp la
quyén si dung dat, tai san gdn lién véi dit da dwec ding ky, bao gom cd xi Iy khodn ng' co

nguén gac tir khodn ne' xdu ciia té chirc tin dung, chi nhdnh ngdn hang nwéc ngoai

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

24.2.1. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Co quan -Ij[kl]rw A R . Tréci‘! ntliém Th(“ri gi‘an
thyc hién | cong Noi dung céng viéc Xir IyAcong (ngapr lam
vigc Viéc Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 1é, day du caa hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh
xéac theo quy dinh thi huéng din, lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so mot lan day | b he
du, chinh xac ~ong - chuc,
N ) . vién chac tai
- Truong hop ho so chua diang quy dinhthiter | 17 pyHCC
B6 phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phicu tir choi giai cip  tinh/cip
Mot ciral .. | quyét hd so TTHC 5
VP, chi | Puo° ‘ \ C ah ae xa 05
i 1 - Truong hop ho so hop 1€, day du thi thuc | _ vsian  chac '
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; Iap Gidy tiép nhan hé so | ¢4 Vin
DKDD va hen ngay tra két qua hogc gui phan hdi két | jhong/  Chi
qué tiép nhan hd so qua Cong dich vu ¢8ng | npanh VP
hodc thu di¢n tr hodc phuong tién dién tr | pgpp
khac (trwong hop nop ho so truc tuyen)
chuyén hé so dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, I phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thyc hi¢n khéng qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi dy thao
thong bo néu ré ly do, ndi dung can bo sung | Chuyén  vién
Bugc | hoac ly do khong giai quyet ho so; trinh lanh | phong Ky
VPDKDD | 5 | 4a0 Phong KTDKDD thuat - Ding 2
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét: ky dat dai
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh (néu
co)
+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh thira dat
(néu co); du thao Phiéu chuyén thong tin dé
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xac dinh NVTC vé dat dai ddi voi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh lanh dao Phong
KTBKDb

- Truong hop hd so chua du diéu kién hoac
khong du dicu kién giai quyet thi thong qua du
thao thdng béo ho so chua du diéu kién hoac

khong du diéu kién giai quyét; trinh lanh dao | Linh dao
Bugc | Van phong DKDD Phong Ky 1
3 | - Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi | thudt - Dang
thong qua: manh trich do ban d dia chinh (néu | Ky dat dai
c6); trich luc ban dd dia chinh (néu c6); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; trinh lanh dao Van phong DPKDD
- Trudng hop hd so chua du diéu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN BPEN BUGC 10
Buoc | - Truong hop hd so du diéu kign giai quyét thi | Lanh dao VP !
4 | ky duyét: manh trich do ban d dia chinh (néu | PKPD
c6); trich luc ban dd dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai;
chuyén Phong KTDKPD
Chuyén vién
Buoc | Giri Phicu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC | Phong Ky 05
5 dén co quan Thué; tam dirng quy trinh thuat - Dang ’
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
Coquan | Busc quyén; théng bao thu NVTC,ch(.)‘ ngLr("yi st | Chuyén vién, | thoi g.ian
Thué 5 dung dat, chf{ sO hiru tai san gan lién voi dat; | lanh  dao cga Xac dmh‘
thong bao vé viéc hoan thanh NVTC cho | Co quan Thué NVTC ve
Van phong DK dat dai
Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan thué
vé viéc hoan thanh NVTC; du thao két qua giai
quyet TTHC; du thao thdng bao bang vin ban | Chuyén vién
Budc | ve viéc cham dit quyen va nghia vu cua bén | Phong K¥y 1
7 chuyén quyén so hitu tai san gan lién véi dat | thuat - DPing
trong hop dong thué dat (zreong hop nhdn tai | ky dét dai
san gan lién voi ddt thué tra tién thué dat hang
VP PKbbD nam); trinh 1anh dao Phong KTBKDD
Thong qua: du thao két qua giai quyet TTHC;
du thao thdng bao bang vin ban vé viéc cham Lanh dao
Budc | dit quyén va nghia vu cua bpn chuyén quyen Phong Ky 05
8 so hiru tai san gan lien vai dat trong hop dong | thuat - Dang '
thué dat (néu co); trinh lanh dao Vian phong | ky dét dai

bKbb
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Ky duyét: két qua giai quyét TTHC; thong bao

Budc | bang van ban vé viéc cham dut quyén va nghia | Lanh dao VP 05
9 vu cua bén chuyén quyén so hitu tai san gan | BPKbbD ’
lién vé6i dat trong hop ddng thué dat
- Cap s6 (néu cd), déng dau
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dit liéu dét dai; sb hda két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén thdng bao, hd so | - Vin thu
Buge | Nodc két qua giai quyét TTHC dén Bo phan | - Chuyén vién
10 Mot ctra hodc Van phong, Chi nhanh | Phong Dit liéu 1
VPDKDD - Thoéng tin
- Chuyén thong bao vé viéc chim dirt quyén va | dat dai
nghia vu cta bén chuyén quyén sé hitu tai san
gan lién vé6i dat trong hop dong thué dat dén co
quan Thué
Bo phén -Cong chuc,
Mot cia/ vién chuc tai
\r{P, hChi TT PVHCC
nhanh VP e 5 £
BaKDB Bud Pong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong cap tinh/cap s
U9C | hao hoic két qua giai quyét TTHC cho nguoi | Gio hanh
11 A ket qua gat quy & - Vién chtc chinh
sir dung dat , u
Cua Van
phong/  Chi
nhéanh VP
DKbb
8
(Khdng tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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24.2.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DPKPD

Co quan Ttt]rw ' A _ Trécr! ntliém Th(‘f’i gi‘an
thue hién cﬁhg Noi dung cdng viéc Xir IyAcong (ngapr lam
: : viéc Viéc Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1, day du caa hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so mot lan day . )
du, chinh xac -Cong  chic,
. ) . vién chac tai
- Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tur TT PVHCC
B6 phan chéi’ tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai cdp  tinh/cAp
Motcira/ | o | quyétho so TTHC &
VP’ Chi 1 - Truong hop hd so hop 18, day du thi thuc _Vién  chac 0,5
nhanh VP hign s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so | oo Vin
bKDD va hen ngay tra két qua hozc giri phan hoi két ohong/  Chi
qua tiép nhan hd so qua Cong dich vu cong nhanh VP
hodc thu dién tir hodc phuong tién dién tur PKPD
khac (truong hop nop ho so truc tuyen)
chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét, theo dbi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thic hién khéng qua 01 ngay lam viéc)
hoic khong du diéu kién giai quyét thi dy thao
thdng bao néu rd ly do, ndi dung can bd sung
hoac ly do khéng giai quyét hd so; trinh 1anh X R
dao Chi nhanh VPDKDD Chuyén  vién
BudC | - Truong hop hd so dir didu kién giai quyét: Bo phan Ky 2
.y 2| 4 Kiém tra manh trich do ban b dia chinh (ndu | N8t - Pang
Chi nhanh c6) ky dat dai
VP DEDD + Dy thio Trich lyc ban db dia chinh thira dét
(néu co); du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai d6i vé6i truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh lanh dao Chi
nhanh VPDKDD
- Truong hop hd so chwa du diéu kién hodc | _ _ .
Busc | khong dgﬁ di%u kien gidi quyét thi ky duyet | Lanh dao Chi
3 | thong béo; CHUYEN PEN BUGC 9 g}gg% VP 1

- Trudng hop hd so da diéu kién giai quyét thi
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ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (néu
c6); trich luc ban d6 dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai; chuyén Bo phan KTDKDD

, q 7 Chuyén vién
Budc G}"Ii Phiéu Chuyé,n thong tin d¢ xac dinh NVTC | B6 phan Ky 05
4 dén co quan thué; tam dirng quy trinh thuat - Dang ’
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khéng tinh
Coquan | Buéc quyén; Athong b?o }hu\NYTC;Ch(.); ngu,c.rl su Cihuyen vien, thgl gian
Thué 5 duAng da,t, Ch}l $0 huu\tal san gan lien véi datz lanh dao cua | Xac dmh‘
théng bao vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi | Co quan Thué NVTC ve
nhanh VPDKDD dat dai
Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan thué
ve viéc hoan thanh NVTC; du thdo ket qua giai
quyét TTHC; dy thao thong bao bang van ban A i
A A % , PO - . 1A | Chuyén vién
.. | vé viéc cham dut quyén va nghia vu cua bén | . A N
Buoc 2 2 R, T .. .z, | BO phan Ky
chuyén quyén s¢ hitu tai san gan lien voi dat . y 2
6 ]\ X 4X . .~ | thuat - Dang
trong hop dong thué dat (zruong hop nhdn tai ¥ dAt dai
san gan lién voi dat thué tra tién thué dat hang y
nam); trinh Trudéng/ Phé truong B phan
KTbKDbb
Chi nhanh
VP bKbD 5 : 20 két qua giai quvé -
Thong qua: du thao Lket C]I:Ia giai ql‘;lye.tATTl'LC, Truong/  Phé
du thao :thong b&o bang van ban veé viéc cham (ruan B
Buoc | dat quyén va nghia vu cua bén chuyén quyeén ong B¢
S Y 3 phan Ky thuat 0,5
7 so hiru tai san gan lién vei dat trong hop dong | Dine kv dat
thué dt (néu co); trinh lanh dgo Chi nhanh | ° - g Xy
VPDKDD
’ KQ/ d_l{ycti Ifet qu,a giai kquye‘t TTI:IC; thot]g bE}O Lanh dao Chi
Budc | vé viéc cham dit quyén va nghia vu cuaa bén .
2 P, .. 4. | hanh VP 0,5
8 chuyén quyén so hiru tai san gan lien vai dat DKDD

trong hop dong thué dat
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- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; s6 hoa két qua giai

quyét TTHC; két ISO; chuyén théng bao, hd so | - Vin thu
Bude hoac két qua glél quyét TTHC dén B@ phén - Chuyén Vvién
9 Mot cwa hodc Van phong, Chi nhénh | By phan Dix 1
VPDKDD lisu - Théng
- Chuyén théng bao vé viéc chim dat quyén va | tin dt dai
nghia vu caa bén chuyén quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat trong hop dong thué dat dén
co quan Thué
-Cong chuc,
vién chuc tal
B phan TT PVHQC
Mot cira/ | Péng bo két qua giai quyét TTHC: tra theng | 2P teap |
: Buoc |, G U Ae o i X S| Xa Gio hanh
VP, Chi 10 bao hoac ket qua gidi quyet TTHC cho nguoi . , chinh
nhanh VP sir dung dét -Vién - chic
PKPP Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
8
. . (Khéng tinh
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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24.3. Truwong hop ding ky bién dpng doi véi trwong hop thay déi quyén sir dung dit xay deng
cbng trinh trén mat dat phuc v cho viéc v@n hanh, khai thac si dung cong trinh ngam, quyén

s¢ hizu cdng trinh ngam

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

24.3.1. Trwong hep thugc thdm quyeén gidi quyét ciia VP PKDD

Thir Trach nhiém | Theoi gian
Co'quan tw Noi dung céng viéc xwr ly cong (ngay lam
thuc hién | cbng : : o A
. viéc viéc)
viéc ; ;
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyeén); kiém tra tinh hop 1, day du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh
xé4c theo quy dinh thi hudng dan, lap Phiéu
yBu cau bd sung, hoan thién hd so mot lan day . )
du, chinh xac - Cong  chic,
. \ , . ... | Vvién chuc tai
- Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tur TT PVHCC
B6 phan ch6i’ tié‘p nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai cdp  tinh/cAp
Motcia/ | o | quyétho so TTHC &
VP’ Chi 1 - Truong hop hé so hop 18, day du thi thuc | Vien  chic 0,5
nhanh VP hign s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hé so | . Vin
DKDD va hen ngay tra két qua hoic giri phan hdi két | "o "
Y A LA 2 ) n phong/  Chi
qua tiep nhan ho so qua Cong dich vu cong nhanh N
hogc thu dién tu hodc phuong tién dién tr | pr-pp
khac (trwong hop nop ho so truc tuyen)
chuyén hé so dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu co)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thyc hi¢n khéng qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu rd ly do, noi dung can bo sung
hodc ly do khdng giai quyét hd so; trinh lanh | Chuyén  vién
VP BKBD Budc | dao Phc‘)ng KTB;KDB, L ; Phc‘)Ang VK}? 3
2 - Truong hop ho so du dieu kién giai quyeét: thuat - Dang
+ Kiém tra manh trich do ban db dia chinh (néu | kv dat dai
co)
+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh thira dét
(néu co); du thao Phiéu chuyén thong tin dé
x4c dinh NVTC vé dat dai ddi voi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Phong
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KTbKDD

- Truong hop hd so chua du didu kién hoic
khéng du diéu kién giai quyét thi thdng qua du
thao thong bao hd so chua du diéu kién hoic

khong du diéu kién giai quyét; trinh ldnh dao | Linh dao
Buoc | Véan phong DPKDD Phong Ky 1
3 - Trudng hop hé so du diéu kién gidi quyét thi | thuat - Dang
thong qua: manh trich do ban d6 dia chinh (neu ky dat dai
c6); trich luc ban dd dia chinh (néu cd); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dit dai;
trinh 1anh dao Van phong PKbD
- Trudng hop hd so chua du diéu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN BPEN BUGC 10
Budc | - Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi | Lanh dao VP 1
4 | ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (néu | PKPDb
c6); trich luc ban d6 dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Phong KTDKDD
Chuyén vién
Budc | Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC | Phong Ky 05
5 dén co quan Thug; tam dirng quy trinh thuat - Dang ’
ky dat dai
Tiég nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khdng tinh
. quyén; thong bao thu NVTC cho nguoi st | Chuyén vién, | thoi gian
C%?lljg n B%OC dung dat, chﬁ‘ s& hitu tai san gén lién v6i dat; | lanh  dao C1:1a Xac dinh‘
thong bao vé viéc hoan thanh NVTC cho | Coquan Thué NVTC ve
Van phong DPKDD dat dai
Sau khi nhan dugc théng béo caa co quan thué
vé viéc hoan thanh NVTC; du thao két qua giai
quyét TTHC; du thao théng béo bang van ban | Chuyén  vién
Budc | vé viéc chdm dat quyén va nghia vu cua bén | Phong Ky 5
7 chuyén quyén so hiru tai san gan lien véi dat | thuat - DPang
trong hop dong thué dat (zrweong hop nhdn tai | ky dat dai
san gan lién voi ddt thué tra tién thué ddat hang
VP bKDb nam); trinh 1anh dao Phong KTBKDBb
Théng qua: du thao két qua giai quyet TTHC,
du thao thong bao bang vin ban vé viéc Cham Lanh dao
Budc | dit quyén va nghia vy cua bpn chuyén quyen Phong Ky 05
8 so hiru tai san gan lien vai dat trong hop dong | thuat - Dang '
thué dat (néu co); trinh lanh dao Vin phong | ky dat dai

DKbb
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Ky duyét: két qua giai quyet TTHC; thong bao

Budc | bang van ban vé viéc Cham dut quyén va nghia | Lanh dao VP 05
9 vu cia bén chuyén quyen s& hitu tai san gin | PKPD '
lién vé6i dat trong hop dong thué dat
- Cap s6 (néu co), déng dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dit liéu dét dai; sb hda két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén thdng bao, hd so | - Van thu
Buge | Nodc két qua giai quyét TTHC dén Bo phan | - Chuyén vién
10 Mot cua hodc Vian phong, Chi nhanh | Phong Dit liu 1
VPDKDD - Thong tin
- Chuyén théng bao vé viéc cham dut quyén va | dat dai
nghia vu cia bén chuyén quyén s¢ hitu tai san
gan lién véi dat trong hop dong thué dat dén co
quan Thué
B6 phan - Coéng chuc,
Mot cira/ vién chac tai
VP, Chi TT  PVHCC
n?)ag;\)gP .| Bong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong cap  tinh/cap s
Budc , < LA i X | Xa Gio hanh
11 bao hodc ket qua giai quyet TTHC cho ngudi _Vie h chinh
su dung dat , 1en ¢ 130
Ccua Van
phong/  Chi
nhéanh VP
DKbb
10
2 . (Khéng tinh
Tong thai gian giai quyeét tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) Xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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24.3.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DPKPD

Co Thir .
, .~ .. | Theigian
quan tw N&i duna cona viac Trach nhiém xir ly (ngay lam
thuc céng ol g cong vie cdng viéc g Y
S ” viéc)
hi¢n Viéc ’
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chwa diy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huong dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mét lan day du, chinh xac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap |- Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cwa/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop I¢, diy da thi | CaP tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hign s6 hod TPHS; Iap Giy tiép | - Vién chic cua Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi  nhénh
VP hoic gui phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DPKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tir hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan co6 tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khdng qua 01 ngay
lam viéc) hozc khong da diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd ly do,
noi dung can bd sung hoic ly do khéng
Chi giai quyét hd so; trinh lanh dao Chi A N .
nhanh | Buoc | nhanh VPDKDD Chuyén vien BO
VP 2 - Truong hop hd so du diéu kién giai pfrlanA’Ky 'Fhuat-Dang 3
PKPD quyét: ky dat dai

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu c6); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
dbi voi truong hop phai thuc hién
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NVTC; trinh lanh dao Chi nhanh

VPDKDD

Budc

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao; CHUYEN DBEN
BUOC 9

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban db
dia chinh (néu co); trich luc ban do dia
chinh (néu co); Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dit dai; chuyén
B6 phan KTPKDb

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

Budc

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC dén co quan Thué; tam dirng quy
trinh

Chuyén vién B9
phan Ky thuat - Dang
ky dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyen; théng bao thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chi s& hitu tai san
gan lién véi dat; théng bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBKDDb

Chuyén vién, lanh
dao cia Co quan
Thue

Khéng tinh
thoi gian
Xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi
nhanh
VP
PKDb

Budc

Sau khi nhan duoc thdng bdo cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; du
thdo thong bao bang vin ban V& viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién
vé6i dat trong hop dong thué dat (truong
hop nhan tai san gan lien véi ddt thué
tra tién thué dat hang nam); trinh
Trudng/ Pho truong Bo phan KTDKDD

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat - Dang
ky dat dai

2,0

Budc

Thong qua: du thao két qua giai quyét
TTHC; dy thao théng bao bang van ban
vé viéc cham dat quyén va nghia vu cua
bén chuyén quyén so hitu tai san gan
lien voi dat trong hop dong thué dat
(néu c6); trinh lanh dao Chi nhanh
VPBKDD

Truéng/ Pho trudng
Bo phan K§ thuat -
Pang ky dat dai

Budc

Ky duyét: ket qua giai quyét TTHC;
thong bao vé viéc cham dut quyen va
nghia vu cua bén chuyén quyén so hitu
tai san gan lién voi dat trong hop dong
thué dat (néu co)

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb
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- Cip sb (néu cb), déng dau

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé SO
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; s6 hoa
két qua gidi quyét TTHC; két ISO:;

chuyén thdng bao, hd so hoic két qua | - Vin thu
Buoc | giai quyét TTHC dén B phan Mot ctia | - Chuyén vién Bo 1
9 hodc Van phong, Chi nhanh VPDKDD | phan Dt lieu -
- Chuyen théng bao vé viéc cham dat | Thong tin dat dai
quyen va nghia vy cua bén chuyen
quyén so hitu tai san gan lién voi dat
trong hop ddng thué dit dén co quan
Thue
Bo
phan -Cong chac, vién
Mot A LA e ax | chuc tai TT PVHCC
ciual | Busc | ond DO KEL QU g QUYL TTHS: U8 | cip tinhycip xa Gior hanh
VP, Chi| 10 |Mong bao hogc »fjt Qua, gial QUYCl | \/ian chirc cia Van | chinh
nhanh TTHC cho nguoi su dung dat ohong/ Chi  nhanh
VP VP bKbb
bKbb
10
. o , (Khoéng tinh
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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24.4. Trwong hop ding ky bién dpng déi véi rwong hep ban tai sanm, diéu chuyén, chuyén
nhuwong quyen s dung dat 1a tai sdn cong theo quy dinh caa phap lugt vé qudn ly, si dung tai
san cbng

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

24.4.1. Trwong hep thugc thadm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Co Thw e
, .~ ... | Thoigian
quan tw 5i d . = Trach nhiém xir ly -7
thuc cong NoI dung cong vige cong viéc (nga})A/ am
hién viéc vige)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap |- Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cwa/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop I¢, diy da thi | CaP tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hign s6 hod TPHS; Iap Gidy tiép |- Vién chirc cua Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi  nhénh
VP hoac gui phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DPKDD
bKbb so qua Cdng dich vu cdng hodc thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viec giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, I phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hozc khong du diéu kien giai
. | quyét thi dy thao thdng béo néu rd Iy do, | Chuyén vién Phong
VP Buoc At X 2 1V ~ ~ A < ,
DKDD 9 ngl_dung, can bo sung hoac ly do khgng Ky thyat - bang ky 3
giai quyet ho so; trinh 1anh dao Phong | dat dai
KTBbKDbb
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
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chinh (néu co)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu cd); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
dbi voi trudng hop phai thuc hién
NVTC; trinh l&nh dao Phong KTBKDbD

Budc

- Truong hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thdng béo hd so chua
du diéu kién hoic khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vian phong
DKbb

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thdng qua: manh trich do ban
dd dia chinh (néu co); trich luc ban db
dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén thdng
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Véan phong DK

Lanh dao Phong K§
thuat - Pang ky dat
dai

Budc

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién
hoic khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban d
dia chinh (néu co); trich lyc ban db dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai; chuyén
Phong KTBKBb

Lanh dao VP bKDD

Budc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC dén co quan Thug; tam dirng quy
trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Budc

Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo
thidm quyén; thong bao thu NVTC cho
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dét; thong bao vé viée
hoan thanh NVTC cho Van phong
bKbb

Chuyén vién, lanh dao
cua Co quan Thué

Khéng tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

VP
DKDD

Buaoc

Sau khi nhan duoc thong bdo cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; du
thdo thong bao bang van ban vé viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyén quyén s¢ hiru tai san gan lién

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai
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vé6i dat trong hop dong thué dat (zruong
hop nhdn tai san gan lien véi dat thué
tra tién thué dat hang nam); trinh 1anh
dao Phong KTBKDbD

Thong qua: du thdo két qua giai quyét
TTHC; dy thao thdng bao bang van ban
vé viéc cham dat quyén va nghia vu cua

Lanh dao Phong K¥

Blgoc bén chuyén quyén so hitu tai san gan | thust - Dang ky dat 0,5
licn veéi dat trong hop dong thué dat | dai
(neu c6); trinh lanh dao Van phong
bKbb
Ky duyét: ket qua giai quyét TTHC;
Budc thong bao vé viéc cham duat quyen va
9 nghia vu cua bén Chuyen quyén so httu | Lanh dao VP DKDD 0,5
tai san gan lién véi dat trong hop dong
thué dat (neu co)
- Cap s (néu co), déng dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dﬁ: liéu dat dai; s0 hoa
két qua giai quyet TTHC; ket 1SO;
chuyén thong bao, ho so hoac két qua | - Van thu
Buégc | giai quyet TTHC dén B phan Mot cira | - Chuyén vién Phong 1
10 | hoac Van phong, Chi nhanh VPDKDD Dir liéu - Thong tin
- Chuyen thong bég bang vin ban vé | dat dai
viéc cham dat quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat trong hop dong thué dat dén
co quan Thué (néu cd)
Bo
phan -Cong chac, vién
Mot N | chuc tai TT PVHCC
cial | Buéc 1?\?”9 bé’,kethq‘ﬂa " quyet TTHC: tra | ¢4y tinh/cép xa Gio hanh
VP, Chi | 11 |!hong bao hoac Zt Qua, gial QUYCL |\ ian chirc cia Van | chinh
nhanh TTHC cho nguoi su dung dat ohong/ Chi nhanh
VP VP bKbb
bKbb
10
. o ) (Khodng tinh
Tong thai gian giai quyet thi tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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24.4.2. Trwong hep thuge tham quyén gidgi quyét ciia Chi nhanh VP DKPD

Co Thw .
, .~ ... | Thoigian
quan tw 5i d . = Trach nhiém xir ly -7
thuc codng NoI dung cong vige cong viéc (nga})A/ am
hién viéc vige)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop l¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chwa diy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi huong dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mét lan day du, chinh xac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap |- Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cwa/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop I¢, diy da thi | CaP tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hign s6 hod TPHS; Iap Gidy tiép | - Vién chic cua Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi  nhénh
VP hoac gui phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DPKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tir hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen)
Chuyen hd so dén co quan co6 tham
quyén dé giai quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thyc hién khong qua 01 ngay
lam viéc) hodc khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao théng béo néu rd ly do,
. noi dung can bd sung hoic ly do khéng
ﬁ’hlh ) giai quyét ho so; trinh 1anh dao Chi Chuyén vién Bo
Ment | B9 | nhanh VPDKDD ‘ phan Ky thujt - Dang 3
DKDD - Truong hop ho so du dieu kign giai | ky dat dai

quyet:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c)

+ Du thao Trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu cd); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dét dai
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ddi véi truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh 1anh dao Chi nhéanh
VPBKDD

Budc

- Truong hop hd so chua da didu kién
hodc khong di diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban d6
dia chinh (néu co); trich luc ban do dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dit dai; chuyén
Bo phan KTDKDD

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDb

Budc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh
NVTC dén co quan Thug; tam ding quy
trinh

Chuyén vién Bo
phén Ky thuét - Dang
ky dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; théng bao thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chii s& hitu tai san
gan lién véi dat; théng bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Chi nhanh VPBKDD

Chuyén vién, lanh
dao cua Co quan
Thue

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi
nhanh
VP
PKDb

Budc

Sau khi nhan duoc thdng bdo cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; du
thdo thong bao bang vin ban V& viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién
vé6i dat trong hop dong thué dat (truong
hop nhan tai san gan lien voi ddt thué
tra tién thué dat hang nam); trinh
Trudng/ Pho truong Bo phan KTDKDD

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat - Dang
ky dat dai

2,0

Buaoc

Thong qua: du thao két qua giai quyét
TTHC; dy thao théng bao bang van ban
vé viéc cham duat quyén va nghia vu cua
bén chuyén quyén so hitu tai san gan
lien voi dat trong hop dong thué dat
(néu c6); trinh lanh dao Chi nhanh
VPBKDD

Truéng/ Pho trudng
Bo phan K§ thuat -
Pang ky dat dai

Buoc

Ky duyét: ket qua giai quyét TTHC;
thong bao vé viéc cham dut quyen va
nghia vu cua bén chuyén quyén so hitu
tai san gan lién voi dat trong hop dong
thué dat (néu co)

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb
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- Cap s6 (néu cb), dong dau

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dﬁf liéu dat dai; s0 hoa
két qua giai quyet TTHC; ket ISO;
chuyén théng bao, ho so hoac két qua

- Van thu

Buéc | giai quyét TTHC dén Bo phan Mot ctra | - Chuyén vién Phong 1
9 hoac Van phong, Chi nhainh VPBKDD Dit liéu - Thong tin
- Chuyen thong béo vé viéc cham dat | dat dai
quyen va nghia vu cua bén Chuyen
quyen s¢ htru tai san gan lien véi dat
trong hop dong thué dat dén co quan
Thué (neu co)
Bo
phan -Cong chuc, Vvién
Mét A A LA , i £ s chic t’gli TT PVHCC
cial | Budc | pond PO KEL 0Ua 0l QUYL TTHE: U4 1 cip tincip xa Gios hanh
VP,Chi | 10 |10 090 1085 K& AUt Ol AWELT vien chic caa van | - chinh
' Ol SU a . ’
nhanh Cho Lo S HHng ¢4 phong/ Chi nhanh
VP VP DKDD
bKbb
10
. o N , (Khdng tinh
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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25. X6a ghi ne tién sir dung dat, I¢ phi trudc ba (Ma sé6 TTHC 1.013988)

- Thoi gian giai quyét: Thyc hién trong ngay lam viéc nhan dugc du hd so xéa ng; néu thoi diem
nhan du ho so sau 15 gio cung ngay thi co thé giai quyet viéc xda ng trong ngay lam viéc tiép theo

Thi Thaoi
Co quan tur Trach nhiém gian
qua N Noi dung céng viéc xir ly cong (gio
thuc hién | cong viec Iam
viee . Viéc)
Tiép nhan hé so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua di?ty du, chua chinh xéc
theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phieu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so mét lan day du, chinh Cong chuc
. - u
X&c :
5 . vién chuc tai
A A - Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tu T P{I/HC?Z
BO phan héi tiép nhan hd so, 1ap Phiéu tir chéi gii quyét | - :
Mot cira/ ’ C‘Ao €p nhan nho so, 1ap Phiéu tu chol glal quyé chp tinh/chp x&
. Buéc | ho so TTHC o , .
VP, Chi - Vién chac| 1gio
nhanh VP 1 - Truong hop hé so hop 1¢, day du thi thuc hién clia Vin
PKPP s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so va hen phong/ Chi
ngay tra két qua hodc gui phan hoi két qua tiép nhanh VP
nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac thu dién PKDP
tu hodc phuong tién di¢n tir khac (zruong hop
nop hé so truc tuyen) chuyen hd so dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hgp hd so chua du diéu kién hoic
khong du dieu ki¢n giai quyet thi du thao thong Chuvén  vién
.. | bdo néu rd ly do, noi dung can bo sung hoac ly | . yen N
Buoc A £y A Lo Y . | B0 phan Ky ‘
do khong giai quyét ho so; trinh Truong/ Pho ~ 9 3 gio
2 \ A thuat - Dang
treong Bo phan KTBDKDD ky dét dai
Chi nhanh - Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi
VP bKbb du thao két qua giai quyét TTHC; trinh Truong/
Pho truong Bo phan KTDKDD
Truong/  Pho
Buéc | Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; trr:r;]ngKN thl?éﬁ 1 gis
3 | trinh 1anh dao Chi nhanh VPDKDD P biing yky o g

dai
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- Truong hop hd so chwa du diéu kién hoic

.| khong du diéu kién giai quyét thi ky duyét théng | Lanh dao Chi
B‘ZO’C béo nhanh VP | 1gio
- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi | PKDD
ky duyét két qua giai quyét TTHC
- Cap so (néu co), dong _d’au ‘ - Vin the
- Chinh ly, cap nhat l:)lén dong Vao hé so dia | Chuven vien
Buc | chinh, co s dit liéu dt dai; s6 ha két qua giai | =" DL Yo i
5 | quyét TTHC; két ISO; chuyén thong béo, hé so | o2 P =
hogc két qua giai quyét TTHC dén B phan Mot | .= . - g
ctra hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD
Chi nhanh -Coéng chuec,
VP bKDb/ vién chuac tai
UBND cép TT  PVHCC
X& Budc Dong bg két qua giai quyét TTHC; tra thong bao | cap tinh/cap xa | Gio
5 hoac két qua giai quyét TTHC cho nguoi St | - Vién chac | hanh
dung dat cla Van | chinh
phong/ Chi
nhanh VP
DKbb
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 8 giv

(K& tir ngay nhéan du hd so hop 18)
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26. Dang ky ghuyén muc dich sir dung dat khéng phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham
quyen (Ma so TTHC 1.013992).

Thoi gian giai quyét: 7 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&

26.1. Truwong hep thugc tham quyén gidi quyét ciia VP PKPP

Thir Trach Thoi gian
Coquan tr Noi dung cong viéc nhiém xi& ly | (ngay lam
thuc hién | cbng : ; A A
" cong viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 18, day du caa hd so:
- Trudng hop hd so chua déy da, chua chinh
xéc theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so mét lan day du, . ,
chinh xac i gongh ,Ch‘icz
- Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi tur ¥|_Ie_n ;\I/I:'Czél
Bo phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phieu tr choi giai chp tinh/cip
Mot cira/ Budc quyet ho so TTHC &
VP, Chi 1 |- Truong hop hd so hop ¢, diy du thi thuc | - \jian chac| O
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so va | Vi
bKbb hen ngay tra két qua hoac gai phan hdi két qua | . a o
% LA ] ) A - | phong/  Chi
tiep nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac nhanh VP
thu dién tr hodc phuong tién dién tir khac | prpp
(truong hop nop ho so truc tuyen) chuyén ho
so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho to chuc, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du didu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu rd ly do, ndi dung can bd sung
hoic ly do khong giai quyét hod so; trinh lanh o
| dao Phong KTPKDD Chuyén vién
VP PKPD Buge | . Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét: Phong Ky 2
2 2 . . A i g + | thuat - Pang
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh (neu | ;" %z ..
ky dat dai

co)

+ Du thao Trich luc ban dd dia chinh thira dat
(néu c6); dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai ddi véi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Phong
KTbKbb
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- Truong hop hd so chua du didu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi thdng qua du
thao théng bao ho so chua du diéu kién hoic

khong du diéu kién giai quyét; trinh lanh dao | Lanh dao
Bugc | Van phong DKDD Phong Ky 05
3 |- Truong hop hé so du diéu kién giai quyét thi | thuat - Déng ’
thong qua: manh trich do ban do dja chinh (néu | ky dat dai
c0); trich lyc ban do dia chinh (néu cd); Phicu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC ve dat dai
(néeu c0); trinh 1anh dao Van phong DPKDD
- Truong hop hd so chua du diéu kién hogc
khong du dicu ki¢n giai quyet thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN BUOC 10
Buoc | - Truong hop ho so di diéu kign giai quyét thi | Lanh dao VP 05
4 ky duyét: méanh trich do ban d6 dia chinh (néeu | PKDD ’
¢0); trich luc ban do dia chinh (neu c6); Phieu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC ve dat dai
(neu co); chuyén Phong KTBDKDD
’ 9 9 Chuyén vién
Bugc | Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC | Phong Ky 05
5 deén co quan Thue (néu cd); tam dung quy trinh | thuat - Déang ’
ky dat dai
Tiép nhan, kiem tra, giai quyét theo tham Khong tinh
.. | quyén; thong béo thu NVTC cho nguoi sw dung | Chuyén vién, | thoi gian
C%?Egn B%oc dat, chu s¢ hitu tai san gan lien véi dat; thong | lanh dao cua | Xac dinh
bao vé viéc hoan thanh NVTC cho Van phong | Co quan Thue | NVTC ve
bKbb dat dai
- - L < | Chuyén vién
Buéc Sau khi nhan dugc thdng béo cua co quan thué Phon K<
2% | V& viéc hoan thanh NVTC; du thao két qua giai thuﬁtg_ Dang 1
quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong KTBKDD Ky 4t dai
VP BDKbb ) ) Lanh dao
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyet TTHC; | Phong K§ 05
8 trinh 1anh dao Van phong BPKbb thudt - Dang ’
ky dat dai
Buoc , e LA g £ Lanh dao VP
9 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
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- Cap s6 (néu cb), dong dau - Vin thu
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia |- Chuyén
BudC | chinh, co so dit ligu dat dai; s6 hoa két qua giai | vien ~ Phong 1
10 | quyét TTHC; ket ISO; chuyen thong béo, ho so | D& ligu -
hoac két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot | Thong tin dat
ctra hoac Vian phong, Chi nhanh VPBKDD dai
B6 phan - Cong chuc,
Mot cua/ vién chuc tai
VP, Chi TT PVHCC
nhénh VP , ) N .| cap tinh/ca
. bong bo ket qua giai quyet TTHC; tra théng °p tinheap e
bKbb Budc b T LAy o e X S| Xa Gid hanh
11 a0 hodc ket qua giai quyet TTHC cho ngudi _Vien chic chinh
su dung dat , g
Cua Vian
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
7
X ) (Khong tinh
Tong thai gian giai quyet tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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26.2. Truwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciza Chi nhanh VP PKPD

Co quan Ttrl]rw . . T rach . Th(‘?i gi\an
thue hién cﬁhg Noi dung cong viéc nhiém x& ly | (ngay lam
T - cong viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (tryc tiép, DVBCCI, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 18, ddy da caa hd
SO
- Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so . )
mét lan ddy du, chinh xac - cong ,Chucf
) , . | vién chuc tai
- Truong hop ho so chua dung quy dinh thi TT PVHCC
B6 phan tur choi 'giép‘nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi chp tinh/cip
Mot cira/ Budc giai quyét ho so TTHC &
VP, Chi 1 ™ |- Truong hop hé so hop 18, ddy du thi thue | \sis chae | 02
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so | ... vz
bKbb va hen ngay tra két qua hoac giri phan hoi ohong/  Chi
két qua tiép nhan ho so qua Cong dich vu nhanh VP
céng hoac thu dién tir hoac phuong tién DKPD
dién tir khac (trwong hop ngp ho so truc
tuyen) chuyen hd so dén co quan c6 thim
quyen dé giai quyet theo dbi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh
- Thu phi, I phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chwa du didu kién (thoi
gian thuc hi¢n khéng qué 01 ngay lam viéc)
hodc khong du didu kién giai quyét thi du
thao thdng béo néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung hoic ly do khdng giai quyét ho so; trinh o
o lanh dao Chi nhdnh Vian phong BPKDD Chuyeén  vién
Chi nhanh | Budc | _ Trudng hop hé so du diéu kien giai quyét: Bo phan Ky 2
VP PKDPD | 2 wong ne N 9l QUYCL: | uat - Pang
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh ky dt dai

(néu co)

+ Du thao Trich luc ban dd dia chinh thua
dat (néu co); du thao Phiéu chuyén thong
tin & xac dinh NVTC vé déat dai ddi voi
treong hop phai thuc hién NVTC; trinh
lanh dao Chi nhanh Vian phong PKPD
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- Truong hop hd so chua di diéu kién hoic
khong du dieu kién giai quyet thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN BUCGC 9

Busc | - Truong hop hd so du diéu kién giai quyét | Lanh dao Chi
3 | thi ky duyét: manh trich do ban do dia chinh | nhanh VP 0,5
(néu co); trich luc ban @6 dia chinh (néu c6); | PKbD
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dit dai (néu co); chuyén Bo phan
KTBbKbb
| Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh | SNUYen vien
Budc £ £ J . Bo phan Ky
NVTC dén co quan Thué (néu cd); tam N . 0,5
4 dirng quy trinh thuat - Bang
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khéng tinh
Coquan | Buoc quyén; ;[héng»béf) th~u NYT? ch? nglgc‘ri Su Cihuyén viép, thfyi g‘ian
Thué 5 dgng dflt, chy SO hu_u tai san gan lién vai | 1anh dao cua | Xac d;nh‘
dat; thong b&o veé viéc hoan thanh NVTC | Co quan Thu¢ | NVTC vé
cho Chi nhanh VPDKDD dat dai
Sau khi nhan duoc théng b&o cia co quan | Chuyén vién
Buoc | thué vé viéc hoan thanh NVTC; du thao két | B phan Ky 15
6 qua giai quyét TTHC; trinh Truong/ Phd | thuat - Pang ’
truong Bo phan KTDKDD ky dat dai
Truong/ Pho
, . A e o | truong BO
Budc | Théng qua dy thao két qua giai quyét ha K+ 05
7 | TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh VPPKPD | Phan 1Y !
thuat - Pang
ky dét dai
Chinhanh | g .sc ) o Lanh dao Chi
VP DbKPP 3 Ky duyét két qua giai quyet TTHC nhanh VP 0,5
bKbb
- Cap so (néu co), dong,dau ‘ - Vin thu
- Chinh ly, cap nhat b|§n dong yao ho so dia | _ Chuyén
Budc chinh, co so dir liéu dat dai; so hée} ket qua vién  Phong
9 giai quyét TTHC; ket 1SO; chuyen thong Dir  lieu - 1
bao, h6 so hodc ket qua giai quyct TTHC Théne tin dt
dén Bo phan Mot cira hoge Van phong, Chi | ! &

nhanh VPDKDD
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- Cong chuc,
vién chuc tai
B6 phan TT PVHCC
0 a A > J4
- Pe . . . . . cap tinh/c
Mot cira/ .. | Bong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong °p Hinhieap s
: Budc | . L LA , aal X Xad Gio hanh
VP, Chi 10 bao hodc ket qua giai quyet TTHC cho Vien chi chinh
nhanh VP ngudi str dung dat - VIen chuc
PKPD Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
7
2 I . . (Khong
Tong thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh tinh thoi
(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18) gian xac
dinh NVTC

vé ddt dai)
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27. Dang ky, cAp Gidy chirng nhan d6i v6i truomg hop hd gia dinh, ca nhan dang sir dung
dat khon.g ding muc dich di dwg'c Nha nuéc cong nhin quyeén sir dung dat trude ngay 01
thang 7 nam 2014 (Mé& so TTHC 1.013993)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Co quan Ttkl]rw A R . Tréch ntliém Th(‘?i gi\an
thuc hién c()ﬁg Noi dung cong viéc X I}{Acong (nga}y lam
: : vido viéc Viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 18, day da caa hod
SO
- Trudng hop hod so chua diy du, chua chinh
xé4c theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so mét lan | - Cong chirc,
day du, chinh xéc vién chuc tai
o - Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi | TT  PVHCC
Bophan . Le ok n A n e . Lo e £ ) £
Mot ciral ’ tur chol tiep nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai calp tinh/cap
VP Chi Budc | quyét ho so TTHC ‘ xa 05
nhér’Ih /P 1 - Truang hop ho so hop 1€, day di thi thuc -Vién  chuc '
PKPD hién s6 hoa TPHS; lap Giay tiép nhan ho so | Cua Van
va hen ngay tra két qua hodc giri phan hoi két | phong/ Chi
qua tiép nhan hd so qua Céng dich vu cong | Nhanh VP
hodc thu dién ta hodc phuong tién dien ta | PKPD
Khac (trwong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan ¢ thim quyén dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi du thao
thdng bao néu rd ly do, ndi dung can bo sung
hodc Iy do khdng giai quyét hd so; trinh 1anh Chuyén vién
Chinhanh | Buéc | dao Chi nhanh VPDKDD Bo phan Ky 3
VPDKDD | 2 |- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: thuat - Dang

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh
(néu co)

+ Dy thao Trich luc ban dd dia chinh thira dat
(néu c6); du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai ddi véi trudong hop
phai thuc hién NVTC; trinh lanh dao Chi

ky dét dai
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nhanh VPDKDD

- Truong hop hd so chua du diéu kién hoac
khong du diéu kién gidi quyét’thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN BUOC 9

Busc | - Truong hop hé so di didu kién giai quyétthi | oan 40 SR
3 ky duyét: manh trich do ban d6 dia chinh (neu | prpp
c6); trich luc ban d6 dia chinh (néu cd); Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai (néu cd); chuyén Bo phan KTDKDD
Buse | G Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh gg“ygﬁén *ks
4 NVTC dén co quan Thué (néu co); tam dirng thuat - Da 0,5
quy trinh e o Pag
ky dat dai
Tiép nhan, kiem tra, giai quyét theo tham Khong tinh
.. | quyén; thong bao thu NVTC cho nguoi sir | Chuyén vién, | thoi gian
C.lo.r?l:lgn Bléoc dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat; | lanh dao cua | xéc dinh
théng bao vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi | Co quan Thué NVTC vé
nhanh VPDKDD dat dai
Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan | Chuyén vién
Bugc | thué vé viéc hoan thanh NVTC; du thao két | B phan Ky 3
6 qua giai quyet TTHC; trinh Truong/ Pho | thuat - Dang
truong Bo phan KTDKDD ky dat dai
Truong/  Pho
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; trﬁ?ng N hBAQ
7 | trinh 1anh dao Chi nhdnh VPDKDD phan Ky thuat 15
- Pang ky dat
Chi nhénh &
i nhan
, Lanh dao Chi
VP DRDD B%OC Ky duyét két qua giai quyét TTHC nhanh VP 1,5
DbKbb
- Cap sb (néu cb), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia | - Vén thu
Buéc chinh, co so do “él’l dat dai; séﬁ hoéa két qua | - Chuyén vién
9 giai quyet TTHC; ket 1SO; chuyen thong bao, | B phan Dir 1
hd so hodc két qua giai quyét TTHC dén Bo | ligu - Thong
phan Mot ctra hodc Van phong, Chi nhanh | tin dat dai
VPDKDD
Bo phan - Cong chue,
Mot cira/ | o o Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong | Vién chuc tai Gioy hanh
VP, Chi 10 bao hoac ket qua giai quyet TTHC cho nguoi TT PVHC,C chinh
nhanh VP su dung dat cap tinh/cap
DKDbb xa
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-Vién  chac

Cua Van

phong/  Chi

nhéanh VP

bKbb
12
2 o . . (Khéng tinh

Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh thoi gian
(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18) xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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28. Ping ky dit dai ddi véi treong hep chuyén nhweng duw an diu tw 6 sir dung dat (Ma sb
TTHC 1.013994)

- Thoi gian giai quyét:
+ Doi voi truong hop dét dé thuc hién du 4n da dugc cip Gidy ching nhan thi thoi gian giai
quyet khéng qua 08 ngay lam viéc;

+ D4 voi truong hop dét dé thuc hién dy 4n chua duoc cap Gidy ching nhan thi thoi gian giai
quyet khéng qua 20 ngay lam viéc.

28.1. Truwong hop dit d@é thuc hién dw dn da dwoc cap Gidy chiing nhdgn

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Thir Trach nhiém | Thei gian
Co'quan tw Noi dung cdng viéc Xt ly cﬁﬁg (ngay lam
thuc hién | cong : : o A
o viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (truc tiep, DVBCCI, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so mot . )
lan ddy du, chinh xac - Cong _ chic,
: \ . _ . | vién chuc tal
B phan - Tru?_ng_ Pqp hf) sokchua dAung quy d;\nh ttll TT PVHCC
Mot cira)/ t1_r _chol }Iepk nhan ho so, 1ap Phiéu tur choi tinh/cAp x4
VP. Chi Budc | giai quyet ho so TTHC _ Vien chic 05
nhér;h VP 1 - Truc‘?ng hop hd so hop €, d?}y du thi thuc cia Vin ’
PKDD hién s6 hoa TPHS; lap Giay tiep nhan ho so phong/  Chi
va hen ngay tra két qua hoac gui phan hoi nhanh VP
két qua tiép nhan hd so qua Céng dich vu PKDP
cdng hoac thu dién tir hodc phuong tién di¢n
tu khac (trwong hop nop ho so truc tuyen)
chuyén hé so dén co quan c6 tham quyen dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh
- Thu phi, I phi (néu cd)
Kiém tra hd so:
- Truong hgp hd 50 chu? du dié‘:u kién (t_lldi Chuyén vién
Busc | 91an thuc hien khong qua 01_ ngay lam vigc) Phong Ky
VP bKbb 5 hoac khong du dieu kién giai quyét thi du thuat - Din 2
) N LA s s A R : g
thao thong bao néu r6 ly do, noi dung can bo ky dat dai
sung hoac ly do khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong KTBDKDbbD
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- Truong hop ho so di diéu kién giai quyét:

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh NVTC ve dat dai doi voi truong hop
phai thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Phong
KTbKbb

- Truong hop hd so chua di diéu kién hozc
khong du dieu kign giai quyet thi thdng qua
du thao théng bao ho so chua du dicu kién

< o 2 A LA i Lee tr3eh 13 Lanh dao
hoac khong du dicu kién giai quyet; trinh l&nh N :
Buse dc khong du dicu ki gial quye Phong Ky
dao Van phong bKbb N . 1
3 thuat - Pang
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyet ky dt dai
thi théng qua: Phleu Chuyen thong tin dé xé&c
dinh NVTC vé dat dai (néu c6); trinh lanh
dao Van phong bKbbD
- Truong hop hd so chua du diéu kién hodc
khong du di€u kién gidi quyet thi ky duyeét
thong bdo; CHUYEN DEN BUOC 10
Budc . A W ae XA oA - z Lanh daO VP
4 - Truong hop ho so du dicu kién gidi quyet DKDD 1
thi ky duyét: Phicu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai (neu c0); chuyén
Phong KTDKPD
| Giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh | CUYEN Vién
Budc X Z. . Phong K¥y
NVTC dén co quan Thué; tam dung quy A b 0,5
5 trinh thuat - Dang
ky dt dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
.. | quyén; thong bao thu nghia vu tai chinh cho | Chuyén vién, | thoi gian xac
Co quan Budc i an £ r on b 42D el & ~ , . ~
Thué 5 nguoi sur Cjung dat, chu SO hiru tai san gan | lanh dao cua | dinh nghia
lien voi dat; thong bao veé viéc hoan thanh | Co quan Thué | vu tai chinh
NVTC cho Van phong DPKDD ve dat dai
Sau khi nhan dugc thdng bao cia co quan
thue veé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh;
du thao két qua giai quyet TTHC; du thao A -
Chuyén vién
.. | thdng bao bang van ban vé viéc Cham dut X ~
Buéc Phong Ky
VP bKbb 7 quyén va nghia vu cua bén chuyén quyen S& thuat - Ping 0,5
hitu tai san gan lién véi dat trong hop dong Ky Gt dai

thué dat (truong hop nhdn tai san gan lien
VGi ddt thué tra tién thué dat hang nam);
trinh 1anh dao Phong KTBKDD
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Budc

Théng qua: du thao két qua giai quyét TTHC;
du thao thong bao bing van ban Vé viéc
cham dut quyén va nghia vu cua bén chuyén
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat trong
hop dong thué dat (néu co); trinh lanh dao
Van phong DPKbb

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Pang
ky dat dai

0,5

Budc

Ky duyét: két qua giai quyet TTHC; thdng
bao bang van ban vé viéc cham dut quyén va
nghia vu cua bén chuyén quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat trong hop dong thué dat
(néu co)

Lanh dao VP
DbKbb

Budc
10

- Cap s (néu co), dong dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; s6 hoa két qua
giai quyét TTHC; két ISO; chuyén thdng bao,
hd so hodc két qua giai quyét TTHC dén Bo
phan Mot ctra hoac Van phong, Chi nhanh
VPBKDD

- Chuyén théng béo bang vian ban vé viéc
cham dut quyén va nghia vu cua bén chuyén
quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong
hop ddng thué dat dén co quan Thué (néu co)

- Van thu

- Chuyén
vién  Phong
D lieu -
Thong tin dét
dai

Bo phan
Mot cira/
VP, Chi
nhanh VP
DKbb

Buoc
11

Dong bo két qua giai quyét TTHC; tra thong
bao hoac ket qua giai quyet TTHC cho nguoi
sir dung dat

- Cong chuc,
vién chuc tai
TT PVHCC
tinh/cap xa

- Vién chtrc
Cua Van
phong/  Chi
nhéanh VP
bKbb

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

8
(Khéng tinh
thoi gian xac
dinh nghia
vu tai chinh
Vé dit dai)




197

28.2. Truwong hep dit dé thuc hién dw dn chwa dwoc cdp Gidy chieng nhan

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thir Tréach Thai gian
Co'quan tw Noi dung cong viéc nhiém xir ly | (ngay lam
thwc hién | cong : g cong vie A y g ¥
. cdng viéc Viéc)
viéc
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop I¢, day du cua ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xéc theo quy dinh thi huéng dan, lap Phicu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so mot lan o hi
day du, chinh xac - ~0ng chuc,
. N , _ .| Vién chtc tai
B6 pha - Truong hop ho so chua dtng quy dinh thi
0 phén g AT e R e ) e UL | TT PVHCC
Mot cira/ tir choi tiep nhan ho so, 1ap Phicu tir choi giai tinh/cAp x&
i . Budc | quyet ho so TTHC . ,
VP, Chi 1 : N R - Vién chuc 0,5
nhanh VP - _Truqng hop ho so hqp_lg, qu du thi thyc clia Vin
PKPD hién s6 hoa TPHS; Iap Giay tiép nhan ho so phong/  Chi
va hen ngay tra két qua hoic giri phan hoi két nhanh VP
qua tiép nhan hd so qua Cong dich vu cong PKDD
hodc thu dién tir hodc phuong tién di¢n tur
khac (zruong hop ngp ho so truc tuyen)
chuyén ho so dén co quan c6 tham quyen dé
giai guyet theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thyc hi¢n khong qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi du thdo Chuven vién
Busce thdng bao néu r6 ly do, ndi dung can bé sung Phc‘>r>1/ K<
1;0 hodc Iy do khong giai quyét hd so; trinh 1anh thuAtg- Di Y 3,5
dao Phong KTPKDD & pang
\ A T %, ky dat dai
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyet:
VP DKDD + Dy thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai doi véi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh 1anh dao Phong KTPKDD
- Truong hop hd so chua du diéu kién hoic | . .
Lanh dao
. | khong du diéu kién giai quyét thi thong qua du \ -
Budc Phong Ky
3 thao théng bao hd so chua du diéu kién hoic hua . 2
khong du diéu kién giai quyét; trinh lanh dao thuat - Dang
. “7 | ky dat dai

Vian phong DKDD
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- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét thi
thong qua: Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai (néu co); trinh 1anh dao Van
phong DK

Budc

- Trudng hop hd so chua du didu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét thi ky duyét
théng béao; CHUYEN DEN BUGC 10

- Trudong hop hd so du diéu kién giai quyét
thi ky duyét: Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh NVTC vé dit dai (néu co); chuyén
Phong KTDKDD

Lanh dao VP
DKbb

Budc

Gii Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC dén co quan Thué; tam dirng quy trinh

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Pang
ky dat dai

Co quan
Thue

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén; thong bao thu nghia vu tai chinh cho
ngudi str dung dat, cha so hiru tai san gan lién
vé6i dat; thdng bao vé viéc hoan thanh NVTC
cho Van phong PKbD

Chuyén vién,
lanh dao cua
Co quan
Thué

Khéng tinh
thoi gian xac
dinh nghia
vu tai chinh
vé dat dai

VP bKDD

Budc

Sau khi nhan duoc thdng bdo cia co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh; dy
thao két qua giai quyet TTHC; du thao thong
bao bang vin ban vé viéc cham dat quyen va
nghia vu ctia bén chuyén quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat trong hop dong thué dat
(triong hop nhdn tai san gan lien véi ddt thué
tra tién thué dat hcing nam); trinh lanh dao
Phong KTDKDD

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Pang
ky dat dai

Buoc

Thong qua: du thao két qua giai quyet TTHC;
du thao thdng bao bang vin ban veé viéc Cham
dut quyén va nghia vu cua bén chuyén quyén
so hitu tai san gan lién véi dat trong hop dong
thué dat (néu co); trinh lanh dao Vian phong
DbKbb

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Pang
ky dét dai

Buoc

Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC;
ky duyét thong bao vé viéc cham dit quyén va
nghia vu ctia bén chuyén quyén sé hitu tai san
gan lién vai dat trong hop dong thué dat; trinh
co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap tinh
cap Glay ching nhan quyen st dung dét,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

Lanh dao VP
19)€5}5)

S& Nong

Budc

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So
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nghiép va 10 No6ng nghiép
Moi truong va Moi
truong
Budc | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC | .
11 | dén Vin phong DKDD Van thu .
- Chinh Iy, cap nhat bién dong yao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; s6 hdéa két qua
giai quyét TTHC; két 1SO:; chuyen thdng bao, | - Van thu
hd so hodc két qua giai quyét TTHC dén Bo | - Chuyén
Buéc | phan Mot cua hodc Van phong, Chi nhéanh | vign Phong
VPDKDD | “ 0" | yppKpD v iy 1
- Chuyén thong bao vé viéc cham dit quyen | Thong  tin
va nghia vu cua bén chuyén quyen s¢ hitu tai dat dai
san gan lien vdi dat trong hop dong thué dat
dén co quan Thué (néeu co)
- Cong chrec,
vién chtec tai
Bo phan TT PVHCC
5t Cl tinh/cap xa .
Mot cua_/ Budc bdng bo két qua giai quyet TTHC,; tra thong | U1 Map ’ Gis hanh
VP, Chi béo hoic két qua giai quyet TTHC cho nguoi | - Vién chuc .
] 13 , 8 chinh
nhanh VP sir dung dat cua Vin
DKDbD phong/  Chi
nhanh VP
DKbb
20
. o ) (Khéng tinh
Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh thoi gian xac
(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18) dinh nghia
vu tai chinh

Vé ddt dai)
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29. Ié chirc kinh tévnh@n chuyén nhugng, thué qyyén st dung dét, nhan gép von bing
quyen sit dung dat dé thuwe hién du an dau tw (Ma so TTHC: 1.013945)

Thoi gian thuc hién Budc 2 khong qua 03 ngay lam vié¢c.

Thoi gian thuc hién Bude 3 khong qua 15 ngay.

Thoti gian thuc hién Bude 4 khong qua 05 ngay lam viéce.

DPdi v6i cac xa mién nui, bién gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - x4 ho1 khé khan;
vung c6 dicu kién kinh té - xa hdi dac biét khd khan thi thoi gian thuc hién duoc ting
thém khong qué 10 ngay so voi tong thot gian thuce hién thu tuc nay.

Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Thoi gian
Thit (ngay lam viéc)
Coquan |~ . L Trach nhiém | P6i voi dia ban thuoe | DSi véi dia
thuc A NoOi dung cong viéc 1V co ‘on viing c6 diéu kién ban khac
hién cong Xwly €ong viee | ;o & - xa hoi kho
* viéc khan/ dc biét kho X
khin (23 ngay)
(33 ngay)
iy A 1A X ong chu
Tiép nhan hd so (truc tiep, gong enue,
£ 9 , vién churc cua
. truc tuyén hodc buu chinh o NTA
Budc N ; £ s A So Nong
cong ich), s6 hdéa hod so; A a2 0,5 0,5
! chuyén dén bd phan chuyén nghiép va Moi
m(‘)r?xfr K ) Ph Y truong tai TT
Y PVHCC tinh
. iy A 1A A A Lanh hi
Budc | Tiép nhan hd so, phan cong an CTaOIC 2
. . s cuc Quan ly dat 0,5 0,5
2 cong chuc xu 1y .
dai
S& Nong
nghiép va - Kiém tra hd so, du thao vin
Moi ban lay y kién cic S¢, nganh,
truong UBND cap xa dé tham dinh
hodc soan thao Gidy moi dé to
chirc tham dinh.
Buée Chuyén vién
. \ . N Chi cuc Quan 5,5 5
3 - Trudng hop ho so khong day Iy dét dai
du, khong hop 1€, c6 van ban
néu ro ly do va hudng dan, dé
nghi bo sung hod so/ndp lai hod
SO.
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Lanh dao
Budc | Thong qua du théo, trinh 1anh igziisgg}g; ) 15
4 dao Chi cuc QLDD thong qua ST ’
cuc Quan ly dat
dai
Budc | Thong qua du théo, trinh 1anh Lanh an ChlA
A SRS cuc Quan ly dat 2 1
5 dao s& phé duyét van ban. dai
Budc | Phé duyét vin ban, chuyén Iranh da(')ASO‘
5 Vin thu Nong 'nghlep va 1 0,5
) Moi truong
- Péng diu, phat hanh vin
ban;
Buge |- GUi Van ban dén VP
¢ | PKPD/Chuyén Van ban tra Van thu 0,5 0,5
101 (d61 vo6i ho so khong hop
1€) cho t6 churc, ca nhan dén
TT PVHCC tinh.
Tong hgp ¥ kién cic So,
ngémh/}(ét qua tham dinh, du
thao két qua gidi quyet TTHC
(To trinh va du thao van ban
Bude chap thuén), trinh lanh dao | Chuyén vién
10 phong; Chi cyc Quan 5,5 5
- Truong hop hé so khong ly dat dai
dam bao cac dieu kién, quy
dinh cua phéH luat, co6 van ban
tra 101 cho t0 chirc, cd nhan
néu 10 ly do.
Lanh dao
Buéc | Thong qua du théo, trinh lanh Iﬂgﬁ%ﬁggﬁi , s
11 dao Chi cuc QLDD thong qua L . Ak ’
cuc Quan ly dat
dai
Bude Thong qua dy thao két qua | Lanh dao Chi
12 giai quyét TTHC, trinh lanh | cuc Quan ly dat 2 1
S& N6ng dao sé dai
nghiép va
Mobi . . Lanh dao S&
) Budc | Phé duyét két qua giai quyet C.
truon yet ket qua gial quy A A
s 13 TTHC, chuyén Van thu Nong nghiép va ! 0.5

Moi truong
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Chuyén két qua giai quyét

B'IIZC TTHC dén UBND tinh/TT|  Vin thu 0,5 0,5
PVHCC tinh
. 1A . s X Cong chtrc cua
Tra két qua giai quyet TTHC  NIA
. < 1.2 s s LA o S Nong C
Budce | (van ban tra 161 ho so khong A pan R . Gi0 hanh
y X 1en 2 o1, ~ | nghiép va M6i | Gio hanh chinh ,
15 du diéu ki¢n) cho t6 chuc, ca . . chinh
nhan. Thu phi, 1& phi (néu c6) | oongtaill
' T PVHCC tinh.
Thoi gian giai quyét TTHC tai S¢' Nong nghiép va Méi truong 1 @
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) 23 18
Tiép nhéq hod so, scan tai lié}l, Cong chuc cua
Buéce luu trir ho so dién tu, chuyén Van phong
1 lanh dao Van phong phan | UBND tinh tai 0,25 0,25
cong cho phong chuyén mon TT PVHCC
xu ly. tinh
‘ 7 Lanh dao
Buéc | Nhan hé so, chuyén cong| Phong Nong
s A T 0,25 0,25
2 chue xtr ly nghiép va Méi
truong
Buéce Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chuc
3 thao két qua giai quyét TTHC, | dugc giao xur ly 5 1,5
trinh 1anh dao phong ho so
Xem xét, tham dinh du thao Lanh dao
Budc | két qua gidi quyét TTHC, | Phong Nong 1 0.5
4 thong qua du thdo, trinh 1anh | nghiép va M6i ’
UBND dao Van phong UBND tinh truong
tinh Bude Xem xét, thong qua dy thdo | Lanh dao Van
s két qua giai quyét TTHC, | phong UBND 1 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh tinh
Thong qua dy thao két qua
Budc | gidai quyét TTHC, chuyén | Chutich UBND
n ; . 1 A , 0,75 0,5
6 cong chuce dugce giao xtr Iy ho tinh
SO
, 2 . 1 x . ... | Chuyén vién
Budc | Chuyén dyu thao két qua giai duoc wiao xi I¥ 0.5 0.25
7 | quybt TTHC cho Van Thu iy Y ’ :
0 so
Budc | Kiém tra thé thic van ban, <
8 trinh 1anh dao UBND tinh Vén thu 0,25 0,25
Budc | Phé duyét kef:t qua giai quyét | Chu tich UBND 0.5 0.5
9 TTHC, chuyén van thu tinh ’ ’
Budc | Vao s, dong dau, luu trir hd Van thu 0,25 0,25
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10 so; chuyén két qua giai quyét
TTHC cho TT PVHCC tinh
i ) | Cong chuc cua
Budc Chuyén két qua giai quyet Vian phong
1 TTHC dén S¢ Nong nghiép va | UBND tinh tai 0,25 0,25
Mbi truong TT PVHCC
tinh
Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND tinh 2) 2)
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 10 5
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1)+(2)=33 1)+(2)=23
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)
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30. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich
(Ma so TTHC 1.013946)

30.1. Trwong hep phé duyét phwong dn sir dung dat két hop:

Thoi gian giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

- Thoi gian thyc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong 4n sir dung dat két hop khong qua 15
ngay. Doi véi C&:IC Xa mien nui, bién gidi; dao; vung co6 dieu Kién kinh té - xa hoi kho khan; vung ¢
dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng quéa 25 ngay.

Thaoi gian (ngay lam viéc)

Co Thir ,
quan tw Trach
thuc | cong Noi dung cong vigc NRIEM X 1Y ™5 i diaban | Do vosi dia ban
i a CONg VIEC | thudc ving c6 diéu | khéac (14 ngay)
hién Viéc kien kinh té - xa hoi
khé khan/ dac bigt
kho khan (25 ngay)
Cong chuc,
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc vien C}AMC
. % - , P < | cia S& Nong
Buédce | tuyén hodc buu chinh cong ich), so o -
Y LA 2k o, .| nghip  va 0,25 0,25
1 héa ho so; chuyén dén bo phan e .
chuyén mon xtur ly Mor - truong
tai TT
PVHCC tinh
’ ‘ Lanh dao
Budce | Tiép nhan hod so, phan cong cong | Chi cuc
o1y s 1 A 0,25 0,25
2 chuc xu 1y Quan ly dat
dai
Sﬁ Kiém‘tra hd so, du thao van ban,
Nof‘g giri ho so phuong én s dyng dat
thlép_ dén cac So, ban,, nganh co liép
va Mol quan va UBND cap xa noi c6 dat | Chuyén vién
truong | Byge | dé lay y kién cac nodi dung vé diéu | Chi cuc
“A . o I3 A 0 , ',( 5 350
3 kién, quy dinh cta phap luat. Quan ly dat
- Trudng hop ho so khong day du, | dai
khong hop 1€, c6 van ban néu 15 ly
do va hudng dan, d€ nghi bo sung
ho so/ndp lai ho so.
Lanh dao
Phong
Budc | Thong qua du thao, trinh 1anh dao | chuyén mon 05 0.95
4 Chi cuc QLDD thong qua thuoc  Chi ' ’

cuc Quan ly
dat dai
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Lanh dao
Budc | Thong qua du thdo, trinh 1anh dao | Chi cuc 05 025
5 s0 phé duyét van ban. Quan ly dat ' ’
dai
q Lanh dao S¢&
Budc | Phé duyé¢t van ban, chuyén Van | Nong nghi¢p
A A 0,5 0,5
6 thur. va MOoi
truong
- Pong dau, phat hanh vin ban;
- Gui Van ban dén don vi lién
Budc qlrlgn/C;huyén Yén ban trf?t loi (d6;i Vin thu 0,25 0,25
7| véi ho so khong hop 1¢) cho to
chuc, cad nhan dén TT PVHCC
tinh.
Téng hop ¥ kién cua cac S0, ban,
nganh co lién quan, Uy ban nhén
dan cap xa noi c6 dat
- Truong hop hd so phuong an su
duvng qat phAéi chi’nh sua, ]26 SUNg: | chyyén vien
.. | Van ban thong bdo cho doi tugng .
Budc " . . ) 2 | Chi cuc
thuc hién thu tuc hanh chinh dé s 1. Ak 5 3,5
8 a . : = X Quan 1y dat
chinh stra, hoan thlf;n ho so dai
phuong an su dung dat theo quy
dinh phép luat/ Kiém’tra ho so, du
thao két qua giai quyét To trinh va
du thao Quyet dinh) doi voi ho so
day du, hop 1¢
Lanh dao
Budc | Thong qua, trinh Lanh dao Chi cyc | phong  thude 1 05
9 Quan ly dat dai Chi cuc ’
QLbb
) Lanh dao
S& Budc | Thong qua du thao két qua giai | Chi cuc 1 05
Nong 10 | quyet TTHC, trinh lanh dao s& Quan 1y dat ’
nghiép dai
\t/a MOI ) | Lanh dao So
TUONE | Buge | Phé duyét két qua giai quyét | Nong nghiép 05 05
11 | TTHC, chuyén Van thu va Moi ’ '
truong
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC | .
12 | dén UBND tinh/TT PVHCC tinh | ¥ thu 0.25 0.25
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’ ) Cong chuc
Tra két qua giai quyét TTHC (van | cia S& Nong
Budc | ban tra 1oi hd so khong du diéu | nghiep  va | ... .. , Gid hanh
13 | kién) cho tb chirc, ca mhan. Thu | Moi truomg | 919 Panh chinh | opin,
phi, 1€ phi (neu co) tai TT
PVHCC tinh.
PR . e D 1)
Thoi gian giai quyet TTHC tai S¢& Nong nghi€p va Moi trwong 15 10
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é)
’ ‘ Cong chuc
Tiép phan ho so, scan ‘Eéi liéu, luu | cia Van
Budc | trit ho so dién tir, chuyén lanh dao | phong 05 0.2
1 Van phong phan cong cho phong | UBND tinh ' ’
chuyén mon xur 1y. tai TT
PVHCC tinh
. i Lanh dao
Budc | Nhan ho so, chuyén cong chuc xir | Phong Nong 05 0.2
2 ly nghi¢p  va ’ ’
Mbi truong
Bude Klém tra, thAm dinh hd so; du thao Cong chuc
3 két qua giai quyét TTHC, trinh | duoc giao xur 5 1,8
UBND lanh dao phor71g ’ 1y ho so
tinh Xem xét, thém dinh duy thao két | Lanh dao
Budc | qua giai quyét TTHC, thong qua | Phong Nong 05 05
4 du théo, trinh 1anh dao Van phong | nghiép va ' ’
UBND tinh Mbi truong
Buée Xem x¢ét, thong qua du thao két | Lanh dao
5 qua giai quyet TTHC, trinh l&nh | Van phong 0,5 0,5
dao UBND tinh UBND tinh
e | T00E i 00 i K60 s |
6 . A UBND tinh ' ’
duoc giao xtr 1y ho so
Budc | Chuyén du thao két qua giai quyét gggge?a:fg 05 0.2
7 | TTHC cho Vin Thu 2y B ! !
1y ho so
Bléac {;ﬁ% ;;aUt]gIe\I ]t)hgrclhvan ban, trinh Vin thu 0.5 0.2
UBND i
til’lh , A n ’e R . e ” .
Budc | Phé duyét keét qua giai quyét | Chu tich 05 05
9 TTHC, chuyén van thu UBND tinh ' ’




207

Bude Vao §6, dfmg dau, luu trfr hd so;
10 chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5 0,2
cho TT PVHCC tinh
Cong chtic
o ) cua Van
Buge | Chuyén ket qua giai quyet TTHC | phong 05 0.2
11 | dén S& Nong nghi¢p va Moi truong | UBND  tinh ' ’
tai TT
PVHCC tinh
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Vin phong UBND tinh @) @)
o+ Chau tich UBND tinh
(K& tir ngay nhdn dii hd so hop 16) 10 5
Tél}g thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)=25 (1)+(2)=15

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é)
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30.2 Trwong hop gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich:

- Thoi gian gia han phuong an st dung dat két hop 1a khong qua 07 ngay lam viéc. Déi véi cac
X& mién ndi, bién gisi; dao; ving co didu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 17 ngay lam viéc.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Thoi gian (ngay lam viéc)

Co Thi Pdi véi dia D4i v6i dia ban
quan tw n- R o Trach nhiém xir ly ban thudc khac (07 ngay)
thwc | cong N@i dung cong viée cong vigc ving co dicu

. . y kién kinh té -
hiégn | viéc xa hoi khé
khan/ dac biét
kho khan (17
ngay)
Tiép nhan hd so (truc tiép, Cong chuc, vién
Budce truc tuyén hoéc buu chinh | chirc cia S6 Noéng
1 cong 1ch) héa hoé so; | nghiép va Mo 0,25 0,2
chuyén dén bo phan chuyén | truong tai  TT
mon xur ly PVHCC tinh
Budc | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao Chi cuc 025 0.2
2 cong churc xu ly Quan 1y dat dai ' ’
Kiém tra ho so, du thao van
ban, giri ho so phuong an sir
dung dat dén cac So, ban,
nganh c6 lién quan va
Sé Nong UBND cép xd noi c6 dat dé
nehié ) lay v kién cac ndi dung veé . N ]
V;g M.fr))i Buoc | giéu kién, quy dinh cua phap Chuyerl vien C_h' 4 1
truong 3 Tuat. cuc Quan ly dat dai
- Trudng hop hd so khong
day du, khong hop 18, c6 vin
ban néu ro 1y do va hudng
dan, dé nghi bod sung hd
so/nop lai ho so.
Buéce | Thong qua, trinh Lanh dao LanAh dao ) phong
4 | Chi cuc Quan Iy d4t dai thupc — Chi  cyc) 05 0.2
; QLPD
Bute | o w6 phe dugét van | LT 480, Chieue | o 0,2
5 ; phe auys Quan ly dét dai ! !

ban.
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Budc

Phé duyét vin ban, chuyén
Van thu.

Lanh dao S¢& Nong
nghi¢p va  Moi
truong

0,5

0,2

S Nong
nghiép
va Moi
truong

Budc

- Pong dau, phat hanh vin
ban;

- Guri Van ban dén don vi
lién quan/Chuyén Vin ban
trd 101 (d6i v6i hd so khong
hop 18) cho t6 chirc, ca nhan
dén TT PVHCC tinh.

Van thu

0,25

0,2

Budce

Tong hop ¥ kién clia céc So,
ban, nganh c6 lién quan, Uy
ban nhan dan cdp xi noi co
dat

- Trudng hop hd so phuong
an st dung dat phai chinh
sira, b6 sung: Vin ban thong
bao cho d6i tugng thyc hién
thi tyc hanh chinh dé chinh
sta, hoan thién hd so
phuong an s dung dat theo
quy dinh phap luat

Kiém tra hd so, du thao két
qua giai quyét TTHC (To
trinh va du thao Quyét dinh),
trinh 1anh dao phong

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat dai

0,5

Budc

Théng qua, trinh Lanh dao
Chi cyc Quan ly dat dai

Lanh dao phong
thuoc Chi  cuc
QLbb

0,5

0,2

Budce
10

Thong qua dy thao két qua
gidi quyét TTHC, trinh lanh
dao s&

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai

0,5

0,2

Budc
11

Phé duyét ké:[ qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Nong
nghiép va  Moi
truong

0,5

0,2

Budce
12

Chuyén lgét qua giai quyét
TTHC dén UBND tinh/TT
PVHCC tinh

Van thu

0,25

0,2

Budce
13

Tra két qua giai quyét TTHC
(van ban tra 16i hd so khong
du diéu kién) cho tb chirc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (méu
co)

Cong chuc cua So
Nong nghiép va Moi
truong  tai  TT
PVHCC tinh.

G106 hanh
chinh

G106 hanh
chinh
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Thoi gian gidi quyf:t TTHC tai Sé Nong nghiép va Moi truong ) (1)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢é) 10 3.5
Tiép nhan ho S0, scan tai
Bude liu, qlu'u trit hd so dién tir, | Cong chic ciia Van
1 chuyén lanh dao Van phong | phong UBND tinh 0,25 0,2
phén céng cho phong chuyén | tai TT PVHCC tinh
mon xu ly.
Budc | Nhian hd so, chuyén cong L%nh de-‘.‘i l?honAg
AR Nong nghiép va Moi 0,25 0,2
2 chue xur ly X
truong
, Kiém tra, thim dinh hd so; A ,
Budce .k . x| Cong chuc dugc
3 du thao két qua giai quyét 120 it 19 hd so 3 1,5
TTHC, trinh 1anh dao phong g y
UBND . X;e m X?t’ thﬁm dm;h dy thao Lanh dao Phong
tinh Budc | két qua giai quyeét TTHC, Néne nehidp va Moi 1 0.2
4 | thong qua dy thao, trinh lanh | bf ghiep !
dao Vian phong UBND tinh &
Budc X;e m X?t’ thﬂqng qua du thao Lanh dao Van
5 két qua giai quyét TTHC, hone UBND tinh 0,5 0,2
trinh 1anh dao UBND tinh phong
Thong qua dy thao két qua
Bude | giai quyet TTHC, chuyén | oo UBND tinh | 05 0,2
6 cong chirc dugce giao xu ly
ho so
Budce Chuyén du thao két qua giai | Chuyén vién duoc 025 0.2
7 quyét TTHC cho Van Thu giao xu 1y ho so ' ’
Bugc | Kiém tra thé thuc van ban, | ..
8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25 0.2
Budc | Phé duyét két qua giai quyét ) .
9 TTHC, chuyén van thu Chu tich UBND tinh 0,5 0,2
UBND - - -
tinh Bude Vao s6, dong dau, luu trir ho
10 |89 chuyén két qua gidi quyét | Van thu 0,25 0,2
TTHC cho TT PVHCC tinh
Bude Chuyén }(ét qua giai quyét | Cong chirc cua Vin
11 TTHC dén S& Nong nghiép | phong UBND tinh 0,25 0,2
va Moi truong tai TT PVHCC tinh
Thaoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Vin phong UBND tinh @) )
+ Cha tich UBND tinh 07 35

(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)
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Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

D+(2)=17

(W+@=7
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31. Pang ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cAp Gidy chirng nhan hoic diing ky
thay déi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, gia han thoi han s&
hitu nha & caa té chirc nuwée ngoai, ca nhan nuwéc ngoai theo quy dinh ciia phap luat
vé nha & ndi dung da ding ky (Ma sé TTHC 1.013995)

31.1. Trwong hop ding ky quyén sé hiru tai sdn gdn lién véi dat da dwoc cap Gidy ching

nhgn

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

31.1.1.Triweomg hep thugc tham quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Thir Trach nhiém | Thei gian
Co'quan tw Noi dung cong viéc Xt ly cong (ngay lam
thwc hién | cbng : gvie YA ¥
- viéc Viéc)
viéc * :
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day da cua ho so:
- Truong hop hd so chua dﬁ): du, chua chinh
xdc theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so mét lan day du, o h
chinh xac vien chie to
\ u a
- Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tu TT PVHCC
Bo phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phieu trr choi giai chp tinh/cAp
Mot cira/ Budc quyét ho so TTHC &
VP, Chi 1 |- Truong hop hd so hop 1§, ddy du thi thuc | \sian chic 0.5
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan ho sova | . Vi
PKPb h A . 1A N - - R P ) ua ar}
en ngay tra ket qua hodc gui phan hoi ket qua phong/  Chi
tiep nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac nhanh VP
thu dién tir hoac phuong tién dién tu vkhég PKDP
(truong hop ngp ho so truc tuyen), chuyén ho
so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, I& phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hien khong qua 01 ngay lam viéc)
hoac khong du dicu kién giai quyet :[hi d},I thao | Chuyén vién
Bugc | thong bao néu rd ly do, noi dung can bo sung | Phong K5
VPDKDD |5 | hoge Iy do khong giai quyét hd so; trinh lanh | thuat - Dang 2
dao Phong KTDKDD ky dat dai
- Trudng hop hd so da diéu kién giai quyét:
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh (néu
co)
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+ Du thao trich luc ban d6 dia chinh thira dat
(néu cd); du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai di véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh lanh dao Phong
KTBbKbb

- Truong hop hd so chua du diéu kién hozc
khong du diéu kién giai quyét thi théng qua du
thao théng bédo hd so chwa du diéu kién hozc
khong du diéu kién giai quyét; trinh lanh dao

» \ Lanh dao
V h DKDbb :
Bugc | N PIOMEEREL . o o |Phong KJ
3 - Truong hop ho so du dieu kiégn giai quyet thi | 4 " Piing 1
thdng qua: manh trich do ban do dia chinh (neu ky dAt dai
c6); du thao grich Iucqbén do dia chl’nqh (néu co);
du thao Phi?;u chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; trinh 1anh dao Van phong
DKDbDb
- Truong hqp hoé so chua du ’diéu Kién hoac
khong du dieu kién giai quyet thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN BUOC 10
Buoc | - Truong hop ho so di diéu kién giai quyét thi | Lanh dao VP 1
4 ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (neu | PKPD
c0); trich luc ban do dia chinh (néu c6); Phicu
Chuy{:n thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Phong KTBKDPD
| Gii Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh NVTC, | SNUyen vien
Budc n X I . Phong K¥y
5 thdng bao dén co quan Thue; tam dung quy hua 9 0,5
trinh thuat - Dang
ky dét dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén; | Khong tinh
. N . o z, | Chuyén vién, | thoi gian
Coquan | Buoc | thong bao thu NVTC cho nguoi st dung dat, | .. , e
x T S V- SR . > |lanh dao cua | xac dinh
Thue 6 chu so hitu tai san gan lien véi dat; thong bao ve Co quan Thué | NVTC vé
viéc hoan thanh NVTC cho Vin phong DKDD quian thte P ©
Buéc Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué gﬁgr{en V:Erj
7 ve viéc hoan thanh NVTC; du thao ket qua gidi thuétg- Déng 1
quyet TTHC; trinh 1anh dao Phong KTBKDBb Ky Gt dai
Lanh dao
VPDKDD | 5 ¢ Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; | Phong Ky 05
8 trinh lanh dao Van phong PKbD thuat - Dang '
ky dét dai
Buoc . ~p 1A SR Je Lanh dao VP
9 Ky duyét két qua giai quyet TTHC DKDD 0,5
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- Cap s (néu co), dong dau - Vin thu
- Chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia |-  Chuyén
Budc | chinh, co s¢ dit liéu dat dai; s6 hda ket qua giai | vien ~ Phong 1
10 | quyét TTHC; ket ISO; chuyeén thong bao, ho so | Dir  ligu -
hoac két qua giai quyet TTHC dén Bo phan Mot | Thong tin dat
ctra hoac Van phong, Chi nhanh VPBKDbD dai
B6 phan - Cong chuc,
Mot cua/ vién chuac tai
VP, Chi TT PVHCC
nhanh VP ‘ , N .| cap tinh/ca
.| Péng bo két qua giai quyét TTHC; tra thong | oap Pl
bKbb Budc b L Ap . Sl X > | Xa Gid hanh
11 ao hodc ket qua giai quyet TTHC cho ngudoi _Vien chic chinh
su dung dat , .
Cua Vian
phong/  Chi
nhanh VP
DKbb
8
(Khdng tinh
thoi gian
Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh xdc dinh
(K& tir ngay nhan di hd so hop 18) NVTC ve

dat dai)
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31.1.2. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia Chi nhanh VP DKDPD

Co quan 'I:[f:rlr Tréach nhiém | Thei gian
qua N N@i dung cong viéc xwr ly cong (ngay lam
thwc hién | cong viec vigc)
Vviéc : :
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop I¢, day du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua déy da, chua chinh
xac theo quy dinh thi hudéng dan, lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so mot lan day du, Cong chic
chinh xac o :
. X , , ... | vién chuc tai
- Truong hop ho so chua ding quy dinh thi tu TT PVHCC
Bo phan choi tiep nhan ho so, 1ap Phieu tir choi giai chp tinh/cip
Mot cua/ Budc quyet ho so TTHC &
VP, Chi 1 |- Trudng hop hd so hop I¢, ddy di thi thuc | - \isn chic 0.5
nhanh VP hien s6 hoa TPHS; lap Gidy tiépnhanhdsova | oo van
bKbb hen ngay tra két qua hoge giri phan hoi ket qua | ppanor  cp
tiep nhan ho so qua Cong dich vu cong hoac nhanh VP
thu dién tir hodc phuong tién dién tor khac | 5-pp
(truong hop nop ho so truc tuyen) chuyén hd
so dén co quan co thAm quyén dé glal quyét,
theo d@i viéc giai quyét TTHC cho t6 chic, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du dieu kién giai quyet thi du thao
thdng bao néu rd ly do, ndi dung can bo sung
hodc ly do khéng giai quyet ho so; trinh 1anh A -~
chinann | puge | 420 Chinhinh VPDKDD gbuyif[ V'Kefj
I nhan uocC | \ A r 2 A L An o £t 0 phan Ky
VP DKDD 9 Tr_u:ong hop ho so du dieu klen‘ giai quyet. | thuat - Pang 2
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh (neu ky dat dai

co)

+ Duy thao trich luc ban dd dia chinh thua dat
(néu co); du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai ddi véi trudng hop phai
thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPBKDD
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- Truong hop ho so chua du diéu kién hodc
khong du dicu kién giai quyet thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN BUOC 9

, . N . .. ... | Lanh dao Chi
Buoc | - Truong hop ho so du dieu kign gidi quyet thi nﬁgnh ¢ VP 1
3 ky duyét: manh trich do ban do dia chinh (néu
A i o aX - . Y .. | DPKDDb
€0); trich luc ban do dia chinh (neu co); Phieu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Bo phan KTPKDPD
’ q 9 Chuyén vién
Bugc | Gui Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC | B6 phan Ky 05
4 dén co quan Thu¢; tam dirng quy trinh thuat - bang ’
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
. quyén; thong bao thu NVTC cho nguoi sir | Chuyén vién, | thoi gian
Co quan Buoc 1 o s 431 atm i LA crs Ak | 1x , L
Thué 5 duAng da,t, Ch}l Y huu\tal san gan lién voi dat: lanh dao cua | xac dlnh‘
thdng bao ve viéc hoan thanh NVTC cho Chi | Co quan Thue | NVTC vé
nhanh VPDKDD dat dai
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué | Chuyén vién
Budc | vé v’iéc hoan thanh NVTC; dy thao két qua giai | Bo phan Ky 5
6 quyet TTHC; trinh Truong/ Pho truong Bo | thuat - Dang
phan KTDKDD ky dét dai
Truéng/ Pho
Budc | Théng qua du thao két qua giai quyét TTHC; tr#;]ng E(;) 0.5
7 | trinh lanh dao Chi nhanh VPDKDD phan 1Y !
thuat - Dang
Chi nhanh ky dat dai
VP bKbbD
Buéc ’ ’ Lanh dao Chi
3 Ky duyét két qua giai quyéet TTHC nhanh VP 0,5
bKbb
- Cap s6 (néu cd), dong dau - Van thu
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia | - Chuyén
BudC | chinh, co so dir ligu dat dai; so hoa ket qua giai | vien ~ Phong 1
9 quyéet TTHC; két ISO; chuyén thong bao, ho so | Dt liéu -

hoic két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot
ctra hoac Vian phong, Chi nhanh VPBKDbD

Thong tin dat
dai
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- Cbng chuc,
vién chuc tai
86 phan TT PVHCC
0 a A > J4
N C tinh/c
Mot cua/ .. | Pong bo két qua giai quyet TTHC; tra thong ob Hnhvedp s
. Budc Xa Gio hanh
VP, Chi 10 bao hoic két qua giai quyét TTHC cho nguoi sir vien chu chinh
nhanh VP dung dét . 1en ¢ EIC
PKDPD Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
8
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Khéng tinh
(K& tir ngdy nhan du hd so hop 18) thoi gian
Xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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31.2.Trwong hop ding ky thay déi vé tai san gdan lién véi dat so véi néi dung da ding ky

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

31.2.1. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia VP PKDD

Co Thir .
, .. | Thoigian
quan tw N&i dund cona viac Trach nhlgm Xw ly (ngay lam
thuc cong ol g cong vie cong viéc g Y
. . viéc)
hién viéc :
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
Bo - Truong hop hd so chua dung quy
phan dinh thi tir chdi tiép nhan hd so, lap |- Cong chuc, vién
Mot Phiéu tir chéi giai quyét h so TTHC chuc tai TT PVHCC
cwa/ | BuoC |- Trugng hop hd so hop I¢, diy da thi | CaP tinh/cap xa 0.5
VP, Chi | 1 | thyc hign s6 hod TPHS; Iap Giy tiép | - Vién chuc cia Vian ’
nhanh nhan hd so va hen ngay tra két qua | phong/ Chi  nhénh
VP hoic gui phan hdi két qua tiép nhan hd | VP DPKDD
bKbb so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viec giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
(thoi gian thuc hién khéng qua 01 ngay
lam viéc) hozc khong du diéu kien giai
quyét thi dy thao théng béo néu rd ly do,
.| noi dung can bo sung hoac 1y do khong | Chuyén vién Phong
DI\(/IED)D B‘;"C giai quyét hd so; trinh lanh dao Phong | Ky thuat - Ding ky 0,5

KTPbKbPb

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet:

+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (neu co)

+ Duy thao trich luc ban d6 dia chinh

dat dai
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thira dat (néu c6); du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai
dbi véi truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh 1anh dao Phong KTDKDD

Budc

- Trudng hop hd so chua da diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thao théng bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du diéu kién
giai quyét; trinh lanh dao Vin phong
DKDbb

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thdng qua: manh trich do ban
dd dia chinh (néu c6); du thao trich luc
ban d6 dia chinh (néu c6); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dt dai; trinh linh dao Van
phong BKPbD

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

0,5

Budc

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bdo; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
dd dia chinh (néu co); trich luc ban db
dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén théng
tin d& xac dinh NVTC vé dit dai;
chuyén Phong KTDKDD

Lanh dao VP bKDD

0,5

Budc

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC, thong bao dén co quan Thug;
tam durng quy trinh

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thué

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thdng bao thu NVTC cho
ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san
gan lién véi dat; théng bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van phong DPKDD

Chuyén vién, lanh dao
cua Co quan Thue

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

VP
DKDD

Budc

Sau khi nhan duoc thdng bdo cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong KTBKDD

Chuyén vién Phong
Ky thuat - Dang ky
dat dai

0,5

Budc

Théng qua du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Véan phong
bKbb

Lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat
dai

0,5
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B‘g’c Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao VP PKDD 0,5
- Cap sb (néu co), déng dau
- Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so | _ vin thy
. dia chinh, co s& dit liéu dat dai; sb hoa N R
B C - s o ’ . >, _
YO | k&t qua giai quyét TTHC; két 1sO; | . Chuyen vien Phong 1
10 FERINA A -, 2 D liéu - Thong tin
chuyén 'ghong bao, ’ho so hoac ket qua Jit dai
giai quyet TTHC den Bo phan Mot cia
hoac Van phong, Chi nhanh VPBKDD
Bo
phan - Cong chuc, Vién
Mot A A 1A y s £ s chac tai TT PVHCC
ctral | Buéc f;?”g bg,kethq‘fa g&?‘ quyet TTHC; tra | o4 tinh/cép xa Gio hanh
VP, Chi | 11 EF?PIQIC }?O 0d¢ :lt quda’tglal quyet | _ Vién chiic cua Vian chinh
' Ol SU a . '
nhanh CHO MBuel S Eung phong/ Chi nhanh
VP VP bKbb
DbKbPb
5
(Khéng tinh
thoi gian
Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh xdc dinh
NVTC veé

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

dat dai)




221

31.2.2. Trwong hep thugc thdm quyén gidi quyét ciia Chi nhanh VP DKDPD

Co quan 'I:[f:rlr Trach nhiém | Thai gian
qua A Noi dung céng viéc xir ly cong (ngay lam
thuc hién | cbng viec vigc)
Vviéc : :
Tiép nhan ho so (truc tiég, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua dé}: du, chua chinh
xéc theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so mét lan day du, Cong chc
chinh xac " Ut
. A , ) ... | vién chuc tai
- Truong hop ho so chua dung quy dinh thi tu TT PVHCC
B6 phan ch6i’ tié‘p nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai chp tinh/cAp
Mot cira/ Budc quyét ho so TTHC X
V,P, Chi 1 - Truc‘;ng hop ho so hop 1€, ’de*ly du thi thuc | Vién chic 0,5
nhanh VP hién s6 hoa TPHS; 1ap Giay tiép nhan ho so va | .. Vin
bKDbD hen ngay tra két qua hoic giri phan hoi két qua ohong/  Chi
tiép nhan hd so qua Cong dich vu cdng hoic nhanh N
thu dién tir hodc phuong tién dién tir khac PKPD
(truong hop nop ho so truc tuyen) chuyén hd
so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét,
theo di viéc giai quyét TTHC cho t6 chic, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khong qua 01 ngay lam viec)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi du thdo
thdng bao néu rd ly do, ndi dung can bd sung
hodc Iy do khéng giai quyét ho so; trinh ldnh . -~
chi et | Buge | 420 Chi nhinh VPDKDD gt‘uy‘iﬁ V'}gfj
I Nhan uoc | - \ X s A AN i s 0 phan Ky
VP DKDD 5 Tr.u:’cyng hop ho so du dieu klcn‘ glfu (]U}/et. | thuat - Pang 0,5
+ Kiém tra manh trich do ban do6 dia chinh (néu ky dat dai

cd)

+ Du thao trich luc ban dd dia chinh thira dat
(néu c6); du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh NVTC vé dat dai ddi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Chi nhanh
VPDBKDD
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- Truong hop ho so chua du diéu kién hodc
khong du dicu kién giai quyet thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN BUOC 9

. . e .. .. | Lanh dao Chi
BudcC | - Truong hgp ho so du diéu kién giai quyet thi nﬁgnh ¢ VP 05
3 ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh (néu ’
A ., 2 X . e .. | PKDbb
c0); trich luc ban do dia chinh (neu co); Phieu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC vé dat dai
(neu c6); chuyéen Bo phan KTBDKDD
’ q q Chuyén vién
Budc | Gui Phieu chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC | Bo phan Ky 05
4 dén co quan Thu¢ (neu co); tam dung quy trinh | thuat - Dang ’
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
. quyén; thong bao thu NVTC cho nguoi su | Chuyén vién, | thoi gian
Co quan Budce X S A S \ e
Thué 5 duAng da,t, Ch}l $0 hlIU‘taI san gan lien voi datz lanh dao cua | Xéc d;nh‘
thdng bao ve viéc hoan thanh NVTC cho Chi | Co quan Thue | NVTC vé
nhanh VPDKDD dat dai
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué | Chuyén vién
Budc | vé v’iéc hoan thanh NVTC; du thao két qua giai | Bo phan Ky 1
6 quyet TTHC; trinh Truong/ Pho truong Bo | thuat - Dang
phan KTDKPD ky dét dai
Truéng/ Pho
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyét TTHC; tr#gnng 5(3 05
7 | trinh lanh dao Chi nhanh VPDKDD pnan - ®Y !
thuat - Dang
Chi nhanh ky dat dai
VP bKbb .
Buéc ’ ’ Lanh dao Chi
3 Ky duyét két qua giai quyéet TTHC nhanh VP 0,5
bKbb
- Cap s6 (néu co), déng dau - Vin thu
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so dia | - Chuyén
Budc | chinh, co so di liéu dat dai; so hoa ket qua giai | vien ~ Phong 1
9 quyét TTHC; ket ISO; chuyeén théng bao, ho so | Dir  liéu -

hodc két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot
ctra hoac Van phong, Chi nhanh VPBDKDD

Thong tin dat
dai
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- Cbng chuc,
vién chuc tai
86 phan TT PVHCC
0 a A > J4
P P C tinh/c
Mot cira/ . | Pong bo két qua giai quyet TTHC; tra thong ob Hnhvedp s
. Budc Xa Gio hanh
VP, Chi 10 bao hoic két qua giai quyét TTHC cho ngudi st vien chu chinh
nhanh VP dung dét . 1en ¢ EIC
PKDPD Cua Van
phong/  Chi
nhanh VP
bKbb
5
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Khéng tinh
(K& tir ngdy nhan du hd so hop 18) thoi gian
Xdc dinh
NVTC vé

dat dai)
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32. Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép (Ma sé TTHC 1.013947)
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Co Thao
Thir tw ) o gian
quan R n R " Trach nhiém xir ly
thuc cqgg Noi dung cong viéc cong viéc (ngay
hisn viéc lam
¢ Vigc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, lap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so mot lan day
du, chinh xé&c
B6 phan - Trudng hop hd so chua ding quy | ~a A .
Mot dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, 1ap taicorPTChgf,’g'('fg ng
cura/ Phiéu tir choi giai quyéet ho so TTHC tinh/cép x4
VP:,Chi Buocl | . Trudng hop hd so hop 18, day du -Vién chic cia Vin 0,5
VP tiép nhan hd so va hen ngay tra két %KBgB
bKbD qua hoic giri phan hdi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu cbng
hoac thu di¢n tor hoac phuong tién
dién tu khac (zruong hop ngp ho so
truc tuyen) Chuyen hd so dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét,
theo d&i viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién (thoi gian thuc hién khong quéa
01 ngay lam viéc) hogc khong du dicu
Chi kién giai quyeét thi du thao théng bao L o
Ahanh , néu 18 1y do, ndi dung can b sung Chuyén vién Bo phan
VP BudC2 | hose 1y do khong giai quyét hd so; | K thuat - Dang ky dat | 3,5
PKDD trinh lanh dao Chi nhanh VPDKDD | dai

- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét thi dy thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Truong/ Pho truong Bo
phan KTDKDD
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Budc 3

- Trudng hop hé so chua du diéu kién
hoac khong du diéu kién giai quyét
thi théng qua du thao thong bao; trinh
lanh dao Chi nhanh VPBKDb

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC; trinh ldnh dao Chi
nhanh VPBDKDPD

Truong/ Pho truong Bo
phan Ky thuat - Déng
ky dat dai

Buoc 4

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hoic khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao

- Truong hop hd so da diéu kién thi
ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

Budc 5

- Cap s6 (néu co), dong dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s6 dit liéu dat dai; sb
hoa két qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén thong bao, ho so hoic
két qua giai quyét TTHC dén Bo phan
Mot ctra hoac Van phong, Chi nhanh
VPBKDDb

- Van thu

- Chuyén vién Bo phéan
Dir liéu - Thong tin dat
dai

B6 phan
Mot
cua/

VP, Chi

nhanh
VP
PKbDb

Budc 6

Dong bo két qua giai quyét TTHC;
tra thong bao hodc ket qua giai quyet
TTHC cho nguoi sur dung dat

- Cbng chuc, vién chic
tai TT PVHCC cap
tinh/cap xa

-Vién chac cia Van
phong/ Chi nhénh VP
DKbb

Gio
hanh
chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

Tong thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Xac dinh lai dién tich dit & cia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cip Gidy ching
nhén truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 (Ma so 1.012817)

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

. Thoi
Thir . = .
Trach nhiém gian
Co'quan tr Noi dung cdng viéc xir 1y con (nga
thwc hién | cong : g cong vie YA g gay
viéc lam
viec ) A
€ Viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1€, day du caa ho so:
- Trudng hop hd so chua~d§y du, chua chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan, lap Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so mot lan day du, chinh xac
- Truong hop hd so chua ding quy dinh thi tu ghéi
tieép nhan ho so, 1ap Phiéu tur choi giai quyét ho so Cong  chic,
TT . TTHC A . !
Budc . . . ., | vién chuc tai
PVHCC | ™" | - Truong hop hd so hop 1¢, dy du thi thyc hiensé | 1 pynpcc | 0P
Cap xa hoa TPHS; 13p Giay tiep nhan ho so va hen ngay | c4n x
tra ket qua hoac gui phan hoi ket qua tiep nhan ho
so qua Cong dich vu cong hoac thu dién tir hoac
phuong tién dién tir khac (zrwong hop ngp ho so
truc tuyen) Chuyen hd so dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyét, theo dai viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét thi
UBND Bud du théq thong bao néu rc~3 1y do; trinh 1anh dao Phong Chuyén vién
BN UoC | Kinh té; CHUYEN BUGC 5 Phong  Kinh 2
cap xa 2 . R X e s TR , z
- Truong hop ho so day du va hop I¢ thi thong bao | t€
Chi nhanh VPBKDD chuyén ho so cap GCN
Chi | Busc | Sao luc hé so, chuyén hd so cdp GCN dén Phong | Chi nhanh VP
nhanh VP55 i 6 DKDD 35
bKbb
Tiép nhan hd so tir Chi nhanh VPDKDD; kiém tra
ho so:
UBND | Busc | - Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét | Chuyén vién
cp Xd 4 thi du thao thong bao; trinh 1anh dao Phong Kinh té P’h(‘)ng Kinh 7
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét thi du | t€

thao két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Phong
Kinh té
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- Truong hop ho so chua du diéu kién hogc khong
du dicu kién giai quyet thi thong qua du thao thong

Lanh dao

Budc | b&o; trinh 1anh dao UBND cap xa N .
. X e d A sas I Phong Kinh 3
S - Trudng hop ho so du dieu kién giai quyet thi thong | £
qua du thao ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao
UBND cap xa
- Truong hop hd so chua di diéu kién hodc khdng
Budc | du diéu kién giai quyet thi ky duyét théng bao Linh dao 3
6 |- Truong hop hd so di diéu kién giai quyét thi ky | UBND cap xa
duyét két qua giai quyéet TTHC
- Cap sb (néu cb), déng dau
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen
thdng bao hogc ket qua giai quyet TTHC dén Trung | - Van thu
Budc | tdm Phuc vu hanh chinh cap xa - Chuyén 1
7| - Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy ching nhan | vién  Phong
da cap deén Chi nhanh VPDKDD dé chinh Iy, cap | Kinh t¢
nhat bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai
TT ‘ , , ) Cong chuc,
PVHCC | Budc | Bong bo ket qua giai quyet TTHC; tra ket qua giai | vien chuc tai | Gio hanh
cap xa 8 quyét TTHC cho nguoi sur dung dat TT PVHCC | chinh
cap xa
Téng thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhéan du hd so hop 18)
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2. Pinh chinh GCN da c4p lan diu c6 sai sot (M4 s6 1.012796)
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

, Thoi
Thw . - .
Trach nhiém | gian
Co'quan tw N@i dung cdng viéc xtr ly cong (nga
thuc hién | cong : g cong vie YA gay
” viéc lam
viéc ; "
¢ Vigc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc tuyen);
kiém tra tinh hop I¢, day du cua ho so:
- Trudng hop hd so chuaNdéy du, chua chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan, lap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so mét lan day du, chinh xac
- Truong hop h?) so chua dung quy dinh thi tur
Trung tam crlol tiep nhan ho so, 1ap Phiéu tur choi giai quyét Cong chic,
, ho so TTHC o , !
phuc vu Budc ) . . . vién chuc tai
hanh chinh 1 - Truong hop ho so hop 1€, day du thi thuc hién | 7 pyHCC 0,5
chp x& so hoa TPHS; lap Giay tiep nhan ho so va hen chp xa
ngay tra ket qua hoac gui phan hoi ket qua tiep
nhan ho so qua Cong dich vu céng hoac thu dién
te hodc phuong tién dién tir khac (#rwong hop ngp
ho so truc tuyen), chuyén ho so dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet, theo doi viéc giai quyet
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
- Truong hop hd so chua du didu kién giai quyét
P ) thi du thao thong bao néu rd 1y do; trinh lanh dao Chuyén vién
UB’\:(%’ %P | BU9C | Phong Kinh té; CHUYEN BUGC 5 Phong Kinh | 1
- Truong hop ho so day du va hop 1€ thi théng bao | t€
Chi nhanh VPDKDD chuyén ho so cap GCN
Chinhanh | Budc | Sao luc hd so, chuyén hd so cip GCN dén Phong | Chi nhanh VP 15
VP bKbbD 3 Kinh te DKbb ’
Tiép nhan hd so tir Chi nhanh VPDKDD; kiém tra
ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét
UBND cip | Buoc tl)l du thao thong bao; trinh 1anh dao Phong Kinh ChEJyen vién
X3 4 te Phong Kinh 2

- Trudng hop hd so da diéu kién giai quyét thi lap
bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai
s6t, du thao két qua giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Phong Kinh té

te
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- Truong hop hod so chua di diéu kién hogc khdng
du diéu kién giai quyet thi thdng qua du thao théng

Lanh dao

Budc | bédo; trinh 1anh dao UBND cép x4 | :
\ A e de A o .. ... | Phong Kinh 1
S - Truong hop ho so du dicu kién giai quyet thi |
thdng qua du thao ket qua giai quyet TTHC; trinh
lanh dao UBND cap xa
- Truong hop ho so chua du diéu kién hogc khdng
Budc | du diéu kién giai quyét thi ky duyét théng bao Linh dao L
6 |- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét thi ky | UBND cap xa
duyét ket qua giai quyét TTHC
- Cap s (néu cb), dong dau
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; két I1SO; chuyen | _ yz i
Budc thong bao hodc ket qua giai quyet TTHC déen huve
7 Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cap x& -vicé:nuyeghc‘)n 1
- Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD dé chinh | in o0
ly, cap nh’ét bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir ligu dat dai
TTPVHCC . , , Congchic, | g
cap xa Budc | bong bo ket qua giai quyet TTHC; tra ket qua giai | vién chuc tai hanh
8 quyét TTHC cho nguoi str dung dat TT PVHCC chinh
cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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3. Thu h("ii,Gi?'ly chwng nhan da Cf:ip khong ding quy dinh cia phap lujt dit dai do ngudi
str dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat phat hi¢n va cap lai Giay chirng nhan sau
khi thu hoi (M&s6 TTHC 1.012791)

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Co quan
thuc
hién

Tho
tyr
coéng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly céng
viéc

Thoi gian
(ngay lam
Viéc)

1T
PVHCC
cap xa

Budc

Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 18, day dua cua hd so:
- Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh
xéac theo quy dinh thi huéng dan, lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so mot lan
day du, chinh xéc

- Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi
tir chdi tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir chéi giai
quyét ho so TTHC

- Trudng hop hd so hop 1é, day du thi thuc
hién s6 hoa TPHS; lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua hoic gui phan hoi két
qua tiép nhan hd so qua Cong dich vu cong
hoac thu dién tr hoac phuong tién dién tur
khac (truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hé so dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Cong chuc,
vién chuc hoac
nhan vién cua
TT PVHCC
cap xa

0,5

UBND
cap xa

Buoc

- Truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyét thi du thao thdng bao néu rd Iy do; trinh
lanh dao Phong Kinh té; CHUYEN BUGC 5

- Truong hop ho so day du va hop 18 thi thdng
bao Chi nhanh VPDKPD chuyén hd so cap
GCN lan dau

Chuyén  vién
Phong Kinh té

Budc

- Sao luc ho S0, chuyén hd so cdp GCN dén
Phong Kinh té

Chi nhanh VP
PKbb

3,5
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- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyet thi du thao thong bao néu rd ly do; trinh
lanh dao Phong Kinh té xa (thoi gian thuc hi¢n

B"ZUC khong qué 01 ngay 1am viéc) gr?ijenK. r:’ ;gn 9
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét thi ong N te
du thao quyét dinh thu héi GCN di cap; trinh
lanh dao co quan c6 churc nang
- Trudng hop hd so chua du didu kién (thoi
gian thuc hién khéng qua 01 ngay lam viéc)
hodc khong du diéu kién giai quyét thi théng
Bugc | qua du thao thdng bao; trinh 1anh dao UBND | [ 3nh dao 4
5 | cipxa Phong Kinh té
- Truong hop ho so di diéu kién giai quyét thi
thong qua dy thao quyét dinh thu hdi GCN da
cap; trinh 1anh dao UBND cap x4
- Trudng hop hd so chua du diéu kién (thoi
gian thuc hi¢n khéng qué 01 ngay lam viéc)
hoic khong du diéu kién giai quyét thi ky
Bugc | duyét thong bao; CHUYEN BPEN BUOC 14 | Lanh dao
A Z ~ 4
6 |PHAN?2 UBND cap xa
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét thi
ky duyét du thao quyét dinh thu héi GCN da
cap
- Cap s6 (néu c0), dong dau
Buge | - Chuyén quyét dinh dén Chi nhanh | - Van thu
7 VPDKDD deé thuc hién viéc thu hoi Giay | Chuyén  vién 1
ching nhan da cap, cap nhat, chinh ly h6 so | Phong Kinh té
dia chinh, co s dit lidu dat dai
Chi Buéc | Tiép nhan quyét dinh, Gidy chung nhan dé | Chi nhanh VP
nhanh VP | g quan ly Gidy ching nhan DKDPD 2
DKbb :
Tong thoi gian giai quyét thi tuc thu hoi Gidy chieng nhan da cap 25
Kiém tra, tham dinh hd so:
. | Xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d A .
BU9C | knoan 2 Piéu 152 cia Luat Dét dai; dy thio gﬁgg’gen,(im:’ vy 5
trich luc ban d6 dia chinh hoac kiém tra manh
UBND trich do ban dd dia chinh
cap x&
Thong qua ndi dung xac dinh lai théng tin;
Budc | trich luc ban d6 dia chinh hodc ky x4c nhan | Lanh dao 5
2 manh trich do ban do dia chinh; trinh 1anh dao | Phong Kinh té

UBND cap xa
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Ky duyét trich luc ban @6 dia chinh; x&c nhan

Budc | e . 2 . | Lanh dao
cac ndi dung theo quy dinh; chuyén co quan co S 2
3 o vy ke Ao UBND cap xa
churc nang quan 1y dat dai
Buge | DY thao Phicu chuyen thong tin dé xac dinh | o0 s
NVTC vé& dit dai (néu cd); trinh lanh dao | o oyen = VI° 25
4 . . Phong Kinh té
Phong Kinh té
.| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | .
B‘;"C NVTC V& dit dai (néu c6); trinh lanh dao Iﬁﬁgﬁ Kinh‘igc’ 3
UBND cip x& g
Buoc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin d¢ xéc dinh | Lanh ~  dao 1
6 NVTC ve dat dai; chuyén Phong Kinh té UBND cap xa
Budc | Chuyén Phiéu chuyén dén co quan Thué; tam | Chuyén  vién 05
7 dirng quy trinh Phong Kinh té ’
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Khong tinh
. quyén; thong bao thu nghia vu tai chinh cho | Chuyén vién, | thoi gian xac
Co quan | Budc i X A P ~ . ~
Thué 8 nguoi su dlA_mg d?.t, chu s0 hlIU\ tai san gan lien | Lanh dao Co d;p_h ng,gh1a vu
véi dat; théng bao vé viéc hoan thanh NVTC | quan Thué tai chinh ve
hoac dugc ghi ng NVTC dat dai
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué
Bugc | ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh; du thao | Chuyén vi(?n 1
9 két qua gidi quyet TTHC; trinh lanh dao | Phong Kinh te
Phong Kinh té
Buoc | Thong qua két qua giai quyét TTHC; trinh | Lanh dao 1
10 | lanh dao UBND cap xa Phong Kinh té
UBND
A X Buoc . ap I A y i A Lanh dao
cap x& 1 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC UBND cép x4 1
- Pong dau
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC; két I1SO;
chuyén thong bao hoac két qua giai quyet | - thu
Budc | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cap N
12 |3 - Chuyén vién 1
s P L . | Phong Kinh té
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD dé
thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s& dir
ligu dat dai
1T ‘ ) ’ ’ Cong chuc,
PVHCC | Budc | Bong bo ket qua gidi quyet TTHC; tra ket qua | vien chuc  tai Gio hanh
cap xa 13 | giai quyet TTHC cho nguoi st dung dat TT  PVHCC chinh

cap xa
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20
. ) . . o (Khodng tinh
Tong thai gian giai quyet tha tuc cap Giay chieng nhan sau khi thu hoi Giay thei gian xac
ching nhén da cap dinh nghia
vu tai chinh
vé dit dai)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 45

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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4. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp GCN quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai

san gin lién véi dat 1in diu doi véi to chire dang sir dung dat
4.1. Truwong hop ding ky dit dai, tai san gén lién véi dit lan dau

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan
thuc
hién

Tha
twr
cong
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thai gian
(ngay lam
Viéc)

TT
PVHCC
cap xa

Budc

Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyeén); kiém tra tinh hop 1€, day du cua hd so:

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh
xéc theo quy dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so mét lan day du,
chinh xé&c

- Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi tir
chéi tiép nhan hd so, lap Phiéu tir chdi giai
quyét ho so TTHC

- Trudng hop hd so hop 1¢, day du thi thuc
hién sé hod TPHS; lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua hoac gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong dich vu cong hoic
thu dién to hodc phuong tién dién tir khac
(trwong hop ngp ho so truc tuyen) chuyén hd
so dén co quan c6 tham quyén dé glal quyét,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho to churc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, I¢ phi (néu cd)

Cong chue,
vién chac hoic
nhan vién cua
TT PVHCC
cap x4

0,5

UBND
cap xa

Buaoc

Kiém tra thyc té sir dung dat cua té chuc, xac
dinh ranh giéi cu thé cua thira dat

UBND cap x4

Buoc

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyet thi du thao thong bao néu rd ly do; trinh
lanh dao Phong Kinh té (thoi gian thuc hi¢n
khong quéa 01 ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét thi
du thao quyet dinh hinh thirc stir dung dat; trinh
l&nh Phong Kinh t&

Chuyén  vién
Phong Kinh te

2,5
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Budc

- Truong hop hd so chua du diéu kien giai
quyet thi thong qua du thao thong bao; trinh
lanh dao UBND cap x&

Lanh dao

) o . o N .z 2
4 | - Truong hop ho so du dicu kign giai quyet thi | Phong Kinh t¢
thdng qua quyet dinh hinh thic st dung dat;
trinh 1anh dao UBND cap xa
- Truong hop hd so chua du diéu kign giai
quyet thi ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
Busc | BUOC 11 Lanh  dao 5
5 |- Truong hop hd so di diéu ki¢n giai quyét thi | UBND cap xa
ky duyét quyet dinh hinh thic s dung dat;
chuyén co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai
Buoc | Dy thio Phicu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén  vién 15
6 NVTC vé dat dai; trinh 1anh dao Phong Kinh té | Phong Kinh té ’
. | Thong qua dy thao Phiéu chuyén thong tin dé | . .
B‘;"C xic dinh NVTC vé dét dai; trinh lanh dao Eﬁgﬁ Kinhfgo 1
UBND cip x& g
Buéc | Ky duyét Phiéu Chuyér} thong tin dé xac dinh | Lanh  dao 1
8 NVTC veé dat dai; chuyén Phong Kinh té UBND cap xa
Budc | Chuyén Phiéu chuyén dén co quan Thué; tam | Chuyén vién 05
9 durng quy trinh Phong Kinh té ’
’ 7 ’ 7 Khdng tinh
Tiep nhén, kiém tra, giai quyet theo tham Chuven  vién thoi gian
Coquan | Budc | quyén; thong bao thu nghia vu tai chinh cho | . Y '|  Xac dinh
I o P s o e x| Lanh dao Co . ‘s
Thue 10 | nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién quan Thué nghia vu tai

Vi dat; thong bao vé viéc hoan thanh NVTC

chinh vé dit
dai




236

- Cap s6 (néu cd), dong dau

- 6 héa két qua giai quyét TTHC; két ISO;
chuyen thong bao ho so chua du dicu kién de
thong bao cho ngudi nop ho so bo sung, hoan

i¢ i ic két qua giai quyét | - Van th
UBND | Busc thién thio quy d;nAh hoac ket qua giai quyAet an AlI 3
L x TTHC dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cap | - Chuyén vién 1
cap xa 11 < . 7
Xa Phong Kinh te
- Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD dé
1ap, cap nhat thong tin déng ky dat dai, tai san
gan Ii§n v6i dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai
TT Cong chtec,
PVHCC | Buesc Pdng bo két qua giai quyt TTHC; tra két qua | Vo) chuc hoic | o hanh
cap xa 12 | giai quyét TTHC cho ngudi sir dung dat nhan vién cia chinh
; TT PVHCC
cap xa
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 17

(Ké tir ngay nhéan du hd so hop 18)
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4.2. Truwong hop ding ky dét dai, tai san géan lién véi dat, cdp GCN quyén sir dung ddt, quyén
s¢ hiru tai san gan lien vei dat lan dau

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan 'I:[f:rlr Tréch nhiém | Thai gian
thuc con N@i dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
hién ng viéc viéc)

: viéc * *
Tiép nhan ho so (truc tiép, DVBCCI, truc
tuyen); kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dé}j du, chua chinh
xac theo quy dinh thi huong dan, 1ap Phieu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so mét lan day du,
chinh xac
- I:rufo[lg hO'E) ho S0 Chu’?. dungiquy‘dmhgj[hl tu Cong  chic,
choi tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir choi giai | .. .
SR vién chtrc
TT .. | quyet ho so TTHC 5 A
Budc \ o hoac nhan
P\{HCP 1 - Truf&,mg hop ho so hop I¢, day du thi thuc | vian caa TT 0,5
Cap Xa hién so6 hoa TPHS; lap Giay tiep nhan ho so va | pyHce chp
hen ngay tra két qua hoac giri phan hoi két qua X4
tiép nhan hd so qua Cong dich vu cong hoic
thu dién tir hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop ngp ho so truc tuyen) chuyén hé
so dén co quan co tham quyén dé glal quyét,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho t6 chic, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, I phi (néu c)
Budc | Kiém tra thyc té st dung dat cua to chic, xac A m
2 | dinh ranh gii cu thé cua thira dat UBND cap xa S
Kiém tra, thAm dinh ho so:
UBND - Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét
cap x4 thi du thao thong bao néu 13 ly do; trinh 1anh dao
Budc | Phong Kinh te (thoi gian thuc hien khdng qua 01 | Chuyén  vién 25
3 ngay lam viéc) Phong Kinh té ’

- Truong hop ho so di diéu kién giai quyét thi
du thao quyet dinh hinh thuc su dung dat; trinh
I&nh Phong Kinh té
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Budc

- Truong hop hd so chua di diéu kién giai
quyet thi thong qua dyu thao thong bao; trinh
lanh dao UBND cap x&

Lanh dao

) < . R N Y 2
4 | - Truong hop ho so du dieu kign giai quyct thi | Phong Kinh té
thdng qua quyet dinh hinh thic st dung dat;
trinh 1anh dao UBND cap xa
- Trudng hop hd so chua di diéu kign giai quyét
thi ky duyét thong bao; CHUYEN BEN BUCGC
Buéc | 14 Lanh  dao )
5 |- Truong hop hé so du diéu kién giai quyét thi | UBND cap xa
ky dyyét quyét dinh hinh thuc s qung dat;
chuyén co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai
Buoc | Dy thio Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Chuyén vién 15
6 NVTC vé dat dai; trinh 1anh dao Phong Kinh té | Phong Kinh té ’
. | Théng qua dy thao Phiéu chuyén thong tin dé | . .
B‘;"C xic dinh NVTC vé& dit dai; trinh lanh dao Eﬁgﬁ Kinﬁ‘g 1
UBND cip x& g
Buoc | Ky duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh | Lanh  dao 1
8 NVTC ve¢ dat dai; chuyeén Phong Kinh té UBND cap xa
Buoc | Chuyén Phiéu chuyén dén co quan Thué; tam | Chuyén vién 05
9 dirng quy trinh Phong Kinh té ’
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén; A
N , N AR N Khéng tinh
thong bdo thu nghia vu tai chinh cho nguoi s A < NP .
. z s S e s o = o | Chuyén  vién, | thoi gian xac
Coquan | Budc | dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat | . . N
£ S A U . \ Lanh dao Co | dinh nghia
Thue 10 | (neu c0); thong bao veé viéc hoan thanh NVTC X s o
Pt LT 4 AT FORN quan Thué vu tai chinh
(néu c0); quyet dinh mien tién sur dung dat, tién A\ 3A, 4 -
N gke LT vé dat dai
thué dat (néeu co)
Buéc Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué; Chuvén  vién
du thao két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao dyen  VIet 1
11 \ X Phong Kinh té
Phong Kinh te
Buoc | Thong qua két qua giai quyét TTHC; trinh Lanh | Lanh dao L
12 | dao UBND cap xa Phong Kinh té
Budéc , g LA i £ Lanh dao
UBND 13 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC UBND cip x4 1
cap xa 1 X .
P - Cap so (neu c0), dong dau
-S6 héa két qua giai quyét TTHC; két I1SO; )
Buge | Chuyén thong béo hd so chua du diéu kign ¢é | - Van thu
14 | thong bdo cho nguoi nop ho so bd sung, hoan | Chuyén vién 1

thién theo quy dinh hogic Thang bao xac nhan két
qua dang ky dat dai hodc ket qua giai quyet
TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cap xa

Phong Kinh té
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD dé lap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai

TT Cong  chuc,
PVHCC vién chtrc
capxd | Budc | bong bo két qua giai quyét TTHC; tra két qua | hoic  nhan | Gid hanh
15 | giai quyét TTHC cho ngudi sir dung dat vien caa TT chinh
PVHCC cap
xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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4.3. Truwong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoin 2 Diéu 120 Lugt Dit
dai ma khong thugc trwong hop dwoc mién toan b¢ tién swr dung dat, tién thué dat cho cd thoi

han thué

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Coquan | Thi | Noi dung cong viéc Trach nhiém xi Thoi gian
thuc hién tw ly cong viée (ngay lam
cong viée)
viéc
Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho Cong chuc,
Co quan s0; Tiép nhan hd so (truc tzep tryc tuyen vién chuc bd
tié:p nhan | Budc | hodc buu chinh cong ich); cap Gidy tiép phan Mot cua 0.5
ho so va 1 nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi | cap tinh, cap ’
tra két qua nop hd so; sb hoa ho so; chuyen hd so | x3, hodc Vin
dén UBND cép x4 noi c6 dat. phong BPKDbb
Budc Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén | Lanh ) dao 0.95
2 Phong chuyén mon xur ly UBND cap xa ’
Lanh dao
Blgéc Tiqé'{), nhan ho so, phan cong cong chirc ﬂlgﬁg C(,)Chgggrcl 0.25
Xy nang quan ly
dat dai cap x4
Kiém tra thyc t& st dung dat cua to C}l uyen vien
Bude | chuc, xac dinh ranh gidi cu thé cua thua CEE} covquan ?O 7
4 dat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 T ugiltlagg.qui}n
va khoan 2 Piéu 145 Luat Dét dai. X};l at dat cap
UBNI? cap Dy thio béo céo két qua kiém tra thuc té th wen - vieh
Xa Buéc | st dung dat ciia t6 chic trinh Linh dao | o2 €9 duan ©o
5 Phong chuyén mon c6 chirc nang quan 1y cpucinang‘que}n !
dat dai cap xa. ly~ dat dai cap
Xa
Lanh dao
Budc | Thong qua du thdo Béo céo trinh Lanh ph? ne ’chuy§n
6 | dao UBND cép xi phé duyét. mon ¢6  chuc 0.5
nang quan 1y
dat dai cap xa
Buge | Fhé duyét bdo cdo ké} qua kiém tra thue | | dao
7 té st dung dat cua j[O chuec. Chuyen ho UBND cfip xa 0,5
so dén S& Nong nghiép va Moi truong.
Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cz‘ip xa
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é) )
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Budc Tié'p’nhg?m tha tuc hanh chinh, chuyén hdo | Lanh dao So& 0.95
1 so dén Chi cyc Quan ly dat dai NN&MT ’
Budc | Tiép nhan thi tuc hanh chinh, chuyén hd | Lanh dao Chi 0.25
2 so dén Phong chuyén mon xir Iy cuc QLbb ’
Lanh dao
Budce Tiép nhén thu tuc hanh chinh, phan cong | Phong chuyén
A e A - . 0,25
3 cong chuc xu ly mon thudc Chi
cuc QLD
Kiém tra ho so, du thao To trinh, Quyét | Chuyén  vién
Budc | dinh hinh thtc st dung dat cia Cha tich | Phong chuyén 195
4 UBND tinh trinh Lanh dao Phong | mon thudc Chi ’
S& Nong chuyén mon cuc QLbb
Ao . R . 1 X . ... | Lanh dao
ngh1¢p Va | Buse Xem xet, thong qua du thao ket qua giai | oo huven
Moi quyet TTHC, trinh 1anh dao Chi cuc n g N yen 0,5
truong 5 QLDD mon thudc Chi
cuc QLD
Budc | Xem xét, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Chi 0.5
6 quyéet TTHC, trinh 1anh dao s& cuc QLbb ’
Budc | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC, | Lanh dao S¢ 0.5
7 chuyén Van thu ‘ ’ NN&MT ’
Buéc | Doéng dau, luu trir ho so; chuyén két qua <
8 | gidi quyét TTHC cho TT PVHCC tinh | 'onthv 0,25
Cong chuc cua
Budc | Tiép nhan, chuyén két qua giai quyét S%fA ‘%gg 0.25
9 | TTHC dén UBND tinh nehiep va Aol ’
truong tar TT
PVHCC tinh
Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai S& Nong nghi¢p va Méi truong 2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,0
Cong chuc cua
Bude Tiép nhén hd so, chuyén lanh dao Van | Van phong
1 phong phan cong cho phong chuyén | UBND tinh tai 0,5
mon xur ly TT PVHCC
UBND tinh
tinh Budc > 2 Lanh dao
) Nhén ho so, chuyén cong chue xur 1y Phong NN va 0,5
MT
Buée Kiém tra, th'fup dinh hd so; dy thao két Cong chirc
3 qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao | duogc giao xur ly 1,5

phong

ho so
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Budce Tham dinh, thong qua du thao két qua Il;ﬁgﬁg Ngﬁz
4 giai quyét TTHC, trinh 1anh dao Van nohicn va Moi 0,5
phong UBND tinh giiep va Mo
truong
Budc | Xem xét, thong qua dy thao két qua giai Lﬁ?ﬁ da%B\Iiﬁr)l 0.5
5 | quyét TTHC, trinh lanh dao UBND tinh | P % :
Buge | Phé duyét du thao két qua giai quyét | Lanh dao 1.0
6 TTHC, chuyén Van thu UBND tinh ’
Bude V?lO $0, dong dé:lu, luu trit ho so; chuyén
7 két qua giai quyét TTHC cho TT PVHCC | Van thu 0,25
tinh
Cong chuc cua
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén So van qphong‘
8 Nong nghiép va Moi truong UBND tinh tai 0,25
: TT PVHCC
tinh
Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh tai Vin phong UBND tinh A3
(Ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1¢) 5,0
Budce | Tiép nhan ho so, luu trir ho so dién t, g
1 chuyén Chi cuc Quan ly dét dai Van thu 0,25
- Phong K¢é
hoach Tai chinh
- Phong K& hoach Tai chinh tham muu | (ndi dung: thué
thué don vi tu van xéac dinh gia dét, Chi | don vi tu van xéc
Buge | e Quan 1y dét dai thyc hién quy trinh | dinh gia dat);
) tham muu ),céc dinh7 gia dat cu thé; 1,0
- Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh | - Chuyén vién
S5 NG thira dat, trinh Lanh dao Phong thudc |phong  chuyén
r(lyghi(égg Chi cuc QLDD thong qua mén  thuge  Chi
va Méi 3210 Quan 1y dat
fruong Bus Lanh dao Phong
‘;"C Trinh Lanh Chi cuc QLDD théng qua thuoc Chi cuc 0,5
QLbb
Bude Thong qua, trinh Lanh dao so ky chuyén | Lanh dao Chi
4 Thué tinh Pak Lak cuc Quan ly dat 0,5
dai
Budc K‘}'/ duyét Van ban va chuyén Van thu phat Linh dao So 0.5
5 hanh
Budce Vflo s6 van ban, chuyén Thué tinh Pak Vin thu 0.25
6 Lak
Coquan | Budc | - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué | Phong nghiép | (Khong tinh
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Thué 7 dat phai nop/truong hop duoc mién tién vu cua Chi cuc | vao thoi gian
thue dat mot sO ndm sau thoi gian duoc Thué khu vuc thuc hién
mién tién thué dit cta thoi gian xay X1V TTHC)
dung co ban theo quy dinh cua Chinh
phu vé tién str dung dét, tién thué dat thi
xac dinh tién thué dat phai ndp mot $6
nim; ban hanh théng bao ndp tién s
dung dat/tién thué dat giri cho ngudi st
dung dit ban hanh thong béo ndp tién
sir dung dat, tién thué dét gui cho nguoi
sir dung dét.

- Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién st
dung dit, tién thué dit va gui thong bao
két qua cho S& Noéng nghiép va Moi
truong.
Sau khi nhan dugc Thong bao cia co | Cong chuc
Budc | quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu | phong chuyén 0.95
8 tai chinh, chuyén h6 so dén Van phong | moén thude Chi ’
DKDD d¢é in Gidy chung nhan QSDD. cuc QLDD
, In Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, Vién chire Vin
Budc | tai san gin lién v6i dat, chuyén dén hone Pane ke 0.5
9 Phong chuyén moén thuoc Chi cuc gé ¢ dgi gXy ’
QLbb
-2 A A A . Cong chtrc
. Kiém tra hé so, 1ap phi€u trinh, trinh \ n
BUGC | 13 dao phong chuyén mén thude Chi | Phong chuyén 0.5
anh dao phong chuyén moén thudc Chi . A . ,
10 moén thudc Chi
So Nong cuc QLDD cuc QLbb
3églll\f(§ A By Lﬁph da;lo
truong Budce Thong qua phi€u trinh, trinh 1anh dao phong chuyén 0.5
11 Chi cuc QLDD. mon thudc Chi ’
cuc QLD
e | 106 2 ol i i 0 00 | o i |
12 dat. y y & q y g cuc QLbb ’
Buéc | Ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, LaAnh dao h.SAO’
13 chuyén Vin thu. N,OHgA. NENEP 0.5
va M01 truong
Bllrjfc g%ngﬂdau, chuyén h6 so dén VP Vin the 0.25
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Budc

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; vao
s6 Gidy ching nhén, vao sO cap Glay
chimg nhan; s6 hoa két qua giai quyet

Vién chtrc Van

15 TIHQ, cap nhat co s (}u’ liéu dgt dai; ggfgfiBang ky 0,25
két noi ISO; chuyén két qua dén Co '
quan tiép nhan hd so va tra két qua.
Cong chuc cua
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb Co quan tiép Gi0 hanh
16 chirc, ca nhan. Thu phi, 18 phi (néu co) nhan hd so va chinh
tra két qua.
Thoi gian giai quyét cac thi tuc hanh chinh con lai @)
sau khi nhan dugc Quyét dinh cia UBND tinh 6.0
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢) ’
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh (D+2)+3)

(Ké tir ngay nhdan i hé so hop 1é)

+(4)=20
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5. Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat dbi véi truong hop giao dat, cho thué dat
khong dau gia quyén sur dung dit, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sur
dung dét; truong hop giao dit, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thwc hién du
&n co sir dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dét va cho thué rung, gia han sir dung dét khi
hét thoi han st dung dit (thude trwong hop giao dat co thu tién si dung dit, cho thué dat trd
tién thué dit mét lan cho cd thoi gian thué va dirgc mién tién siz dung dat, tién thué dat cho cd

thoi gian thué; thué dat trd tién hang nam, giao dat khong thu tién si dung dat)
Ma s6 TTHC: 1.03949
Thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

Thoi gian
Thie (ngay lam viéc)
Coquan |- . . Trach nhiém xir Iy | Déivéidia | Déiveidia
thue - Noi dung cong viéc Al ban thuge | ban khac (14
hién C(T{lg cong viee viing ¢6 diéu ngay)
) vige kién KT-XH
khé khan/ dac
biét kho khan
Tiép nhan ho so (truc tiép,
TT Budce truc tuyén hqéc buu ghinh Cong chuc, vién (;h(rc
P\{HCC 1 céngvich), sO hoéa ho so; | cua Phong anh te tai 0,5 0,5
cap xa chuyén dén bd phan chuyén | TT PVHCC cap xa
mon xu ly
- Kiém tra tinh hop 1€, dﬁy
du cua hd so, du thao vian
ban dé nghi Chi nhanh VP
DKPDBcung cap thong tin
vé co so dir lidu dat dai, 1ap
| trich luc ban d6 dja chinh X L .
Bude | thira dat, trinh linh dao Chuye? vién  Phong 3,5 1
2 phong; Kinh t&
- Truong hop hd so khong
day du, khong hop 1&, c6
van ban néu ro ly do va
huéng dan, dé nghi bo sung
hé so/ndp lai hd so.
Budc | Phé duyét van ban, chuyén Lanh dao Phong Kinh
y y 0,5 0,5
3 Van thu. te
- Pong déu, phat hanh vin
ban;
Bude |- Gui Van ban dén Chi| van thy Phong Kinh t6 0,5 0,5
4 | nhanh VP PKPD/Chuyén
Vin ban tra 101 (d6i voi hd
so khong hop 18) cho to
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chitc, c4 nhan dén TT
PVHCC.

Chi
nhanh
VP
DbKbb

Budc

Xt 1y hd so, du thao trich
luc ban do dia chinh va van
ban cung cap co so dir licu

Chuyén vién

1,5

Budc

Phé duyét Van ban, trich
luc qbén do dia chiqh,
chuyén cho Phong Kinh té

Lanh dao Chi nhanh VP
bKbb

0,5

0,5

Phong
Kinh té

Budc

Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co sd
dit litu dat dai, Trich luc
ban d6 dia chinh thira dat,
ban hanh Gidy moi Kiém
tra thuc dia.

Chuyén vién
Kinh té

Phong

Budc

Thuc hién kiém tra thyc
dia; dong thoi Chua tri, phdi
hop céc co quan cé lién
quan xac dinh truong hop
dugc mién tién sir dung
dat/tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién
su dung dat, tién thué dat
(néu cb)

Phong Kinh té chu tri,
phoi hop voéi don vi lién
quan

1,0

Buoc
10

- Trén co so két qua kiém
tra thyc dia/xéac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung
dat/tién thué dat theo quy
dinh cta phap luat vé tién
sit dung dat, tién thué dat
(néu cb), dy thao két qua
gidi quyét TTHC (To trinh
va du thao Quyét dinh),
trinh 1anh dao phong

- Truong hop hd so khong
dam bao céac diéu kién, quy
dinh cua phap luat, c6 van
ban tra 10i cho to chirc va
néu ro 1y do.

Chuyén vién
Kinh té

Phong

4,0

Budc
11

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao Phong Kinh
te

0,5

0,5
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Chuyén két qua giai quyet

B'fgc TTHC dén UBND cép | Van thu Phong Kinh té 0,5 0,5
xa/TT PVHCC
TT Tra két qua giai quyé\t
PVHCC | p s | TTHC (van ban rd 161 ho | s/ poe tai TT| Gid hanh
cap xa 13 S0 khong du diéu kién) cho PVHCC cAb xi chinh
t chirc, ca nhan. Thu phi, P
1€ phi (n€u ¢0)
Thoi gian giai quyét TTHC tai Phong Kinh té 1) 1)
(K& tir ngay nhan du hd so hop 18) 16 7,5
Tiép nhén hd 80, scan tai | Cong chuc cia Van
Buéce liéu,7 luu trir ho so dién tr, | phong UBND cap xa tai
1 chuyén lanh dao Van phong | TT PVHCC 0,5 0,5
phéan cong cho phong
chuyén mon xur 1y.
Kiém tra, @hém dinh hd 50;
Bude | du thao két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao 15 1
2 TTHC, ’trinh Chu tich | xur 1y ho so ’
UBND cap xa
Xem x¢ét, thong qua dy thao
Budc | két qua giai quyét TTHC, | Lainh dao vin phong
UBND | 3 | (rinh Chi tich UBND cp | UBND cip xa 0,5 0,5
cap xa %3
Bude Phé duyé,t du thao két qgé )
4 giai quyét TTHC, chuyén | Chua tich UBND cap xa 0,5 0,5
Van thu
Yﬁo s, déqg dé,u, [uu triv
Budc | ho so; chuyén két qua giai | .
5 |quyét TTHC cho Cong| Yom ¥ 0,5 0,5
chure dugc giao xur 1y ho so
I . g z, | Cong chuc cua Van
. Chuyén két qua giai quyét \ Lo
Budc6 X phong UBND cap xa tai 0,5 0,25
TTHC dén TT PVHCC TT PVHCC
Téng thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa 2) 2)
(Ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é) 4 3,25
Bude Tiép nhéan ho so, luu triv hd
1 so dién tir, chuyén Phong | Van thu 0,25 0,25
Ph(‘)ng, Kinh té
Kinh t& Bug - Truong hqp giao dat Chuyé’n vién Phong
1;00 khong thu tién sir dung dét: | Kinh te 1 0,75

Chuyén sang budc 4.
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- Trudng hop phai ndp tién
su dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dit cu thé:
Phong tham muu thué don
vi tu van xé4c dinh gia dat,
thuc hién quy trinh tham
muu xac dinh gia dat cy thé
(D;

- Truong hop phai nop tién
stt dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dit trong bang
gia hodc theo gia dat cu thé
(1): Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dit,
trinh lanh dao van phong
UBND cip x4 ky chuyén co
quan Thué.

Khong
Xac dinh ti’én st dung dat, tig}il Viz(r)l
tién thué dat phai nop; ban thue iién
X hanh thong bdo ndp tién st ; ;
Thué co . Ky e A A A ) . TTHC,
w (A Budc | dung dat/tién thué dat gui A -
sO (cap o z Chuyén vién Tuy nhién,
~ 3 cho nguoi st dung dat ban .
xa) \ A ST thoi gian
hanh théng bao ndp tién sur 21 quvit
dung dét, tién thué dét gui Ehanq yué
cho nguoi sir dung dat 05 ( r%é(rln)
ngay
Kiém tra ho so, du thao két
qué giai quyét TTHC (Gidy
ching nhan quyen su dung
dat), chuyen dén Phong
Kinh t& d6i véi truong hop
Phong | Budc |cap GCN lan diwtrinh | Chuyén vién Chi nhanh 0 0.75
Kinh t&/ 4 Lanh dao Chi nhanh VP | VP Dang ky dat dai ’ ’
Chi Diang ky dit dai d6i voi
nhénh truong hop cap d6i GCN
VP hodc xac nhan bién dong
PKPDb trén GCN da cap, chuyén
sang budc 6
Kiém tra két qua giai quyét
Budc | TTHC, trinh lanh dao | Chuyén vién Phong 0.25 0.25
5 Phong (461 voi truong hop | Kinh té ’ ’

cap GCN lan dau)
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Budc

Thim dinh, thong qua két
qua giai quyét TTHC, gui
Lanh dao Van phong
UBND cip xi trinh Chu
tich UBND cip xi (d6i voi
truong hop cdp GCN lan
dau)/phé duyét két qua va
chuyén sang budc 9 (dbi
v6i truong hop cdp doi
GCN hodc xac nhan bién
dong trén GCN d cap)

- Lanh dao Phong Kinh
t¢/Lanh dao VP Dang
ky dat dai

0,25

0,25

Budec

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu (cap lan dau)

Chu tich UBND cép xi

0,25

0,25

Budc

bong dau, luu tri; chuyén
két qua giai quyét TTHC
cho Phong Kinh t&/Chi
nhanh VP BKDbD

Vian thu UBND cép
x@/Van thu VP Dang ky
dat dai

0,25

0,25

Budce

- Gui Gidy chimg nhén duoc
ky duyét dén TT PVHCC dé
két thac ho so;

- Trinh Ky hop dong thué dat
doi voi truong hop thué dat;

- Chu tri, phbi hop cac S0,
nganh, cac don vi lién quan
to chirc ban giao dat/ban
giao rung trén thyc dia;

- Chuyén Chi nhanh VP
DPKbDcap nhét, chir}h ly co
s dir liéu dat dai, ho so dia
chinh,

Phong Kinh té

0,75

0,5

Budc
11

Tra két qua va thuc hién thu
phi, 1¢ phi (néu c6) theo
quy dinh:

+ Van ban tra loi Hb so
khong day du, khong hop 1¢
hoac Van ban tra 161 HO so
khong dam bao cic quy
dinh hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cua
Chu tich UBND cap xa.

+ Giay ching nhan.

Cong chuc, vién chuc
tai TT PVHCC

Gio hanh
chinh
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Thoi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhin dwge 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép x4 4 305
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) ’
Tong thoi gian giai quyet TTHC M+2)+@ | (D+2)H(
(Ké tir ngay nhan i ho so hop 1é) )=24 3)=14

Ghi chii: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwe hién TTHC ddi véi cac
truwong hop sau:

(1), Tai Budc 2: Trudng hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé,
Phong thue hién quy trinh tham muu xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh pheé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctia phap luat. Sau khi c6 Quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé Tiép tuc thuc hién Budc 3
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6. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit (thugc truwong hep giao dat c6 thu tién siz dung
dit, cho thué dat trd tién thué dat mgt lan cho cd theoi gian thué va dwoec mién tién si dung
ddt, tién thué dat cho cd thoi gian thué; thué dat trd tién hiang nam, giao dét khong thu tién si
dung dat) (Ma s6 TTHC: 1.013950)

Thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

Thoi gian
(ngay lam viéc)
. Déi véi
Co quan ThAu, tw A A - Trach nhiém xur ly dfl‘ ban )
‘n cong NoOi dung cong viéc A o n thuge Déi véi
thwe hién ‘A cong viec viing c6 o
viee diéu kign | Jiaban
KT-xp | Khdc(l4
kho khan/ | "€
dic biét
kh6 khan
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén | Cong chuc, vién
TT hodc buu chinh cong ich), s héa hd | chic cua  Phon
PVHCC | Bugc 1 | ofc Dub CHN =ons Jeh), 50 10a Jof waue - edd TS| 0,5 0.5
Ap XA s0; chuyén dén bo phén chuyén mén | Kinh t€ tai TT
p xtr Iy PVHCC cép xi
- Kiém tra tinh hop 18, day du ctia hd
s0, du thao van ban dé nghi Chi nhanh
VP BKDDcung cép thong tin vé co s&
dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do dia huvén vien Phe
Buéc 2 | chinh thira dat, trinh 1anh dao phong; IC(: ug i{l vien Phong 3,0 1,25
3 N inh té
- Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€, ¢6 van ban néu r6 1y do
va huong dan, dé nghi b6 sung ho
so/ndp lai ho so.
Buée3 | Phé duyét vin ban, chuyén Van thy, | canh  dao Phong | 0,5
Kinh té
- Péng dau, phat hanh van ban;
- Gui Vin ban dén Chi nhanh VP |, N
. ’ . .z. | Van thu Phong Kinh
Buéc4 | PKDD/Chuyén Van ban tra 161 (doi | & 8 0,25 0,25
v0i ho so khong hop 18) cho t6 churc,
canhan dén TT PVHCC.
Chi nhanh 5 .
VP PKDD Xu ly ho so, du thao trich 11_19 ban do
Budc 5 | dia chinh va van ban cung cap co s¢ | Chuyén vién 1,75 1,0
dir liéu
Budc 6 Phé duyét Van ban, trich luc ban d6 | Lanh dao Chi nhénh 1 0.5

dia chinh, chuyén cho Phong Kinh té

VP bKbb
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Phong Ra soat, kiém tra hd so; tong hop
Kinh té , thong tin vé co s& dit liéu dat dai, Trich A \
Bue 7| yc ban db dia chinh thira dét, ban hanh | CMUYn Vien Phong )3 :
Giay moi Kiém tra thuc dia
i Phong chu tri, phdi
Budc 8 | Thuc hién kiém tra thuc dia hop véi don vi lién 1,0 1
quan
- Trén co §6 két qua kiém tra thuc dia,
du thao két qua giai quyét TTHC (To
trinh va du thao Quyét dinh), trinh 1anh
dao Phong; én vié >
Budc 9 ao : ong . A q o Chuye? vién Phong 4,0 1
- Truong hop ho so khong dam bao cac Kinh t€
diéu kién, quy dinh7 cua phap luat, co
van ban tra 101 cho t6 chire va néu o 1y
do.
. Thong qua du thio két qua giai quyét | Linh dao Phong
Buoe 101 1THC, trinh Cha tich UBND xa Kinh té 025 | 0.25
Buse 11 Phé gluycf két qua giai quyet TTHC, C~hu tich UBND cap 0.5 0.5
chuyén Van thu Xa
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Phong Kinh
Buoe 121 UBND cép xa/TT PVHCC é 025 1 025
TT Trqa 1‘(?'[ qua giai AquyethTEIC (\:an ban Cong chic cia| Gio
PVHCC . tra 101 ho so khong du dicu kién) cho . . L. \
4o xi Budce 13 t chirc, c& nhan. Thu phi, & phi (nd Phong Kinh t& tai | hanh
cap c‘z,))c < - 1 PAL Te P CY 1 pyHCC cdpxd | chinh
Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té )] (1)
(Ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€) 16 8
Tié:p nhén hd so, scan tai liéu, luu trlt | Cong chuc cﬁa’Ve‘m
Buée 1 ho‘sa dl@{l tu,Achuyen lar}h dao VaAn phong UBND cap Xa 0.5 0.25
phong phan cong cho phong chuyén | tai TT PVHCC cap
mon xur 1y. xa
Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao ket | .~ . 4
Buéc2 |qua gidi quyét TTHC, trinh Chu tich | —oe  CME  CUOC 1,25
. UBND cAp x4 giao xur Iy ho so
UBND cép P
xa Xem xét, thong qua du thao két qua | , . < .
Budc3 |giai quyét TTHC, trinh Chu tich ILJ%“II\}S*‘C‘; V'f; phong | 5 0,5
UBND cép xa p
. Phé duyét dy thao két qua giai quyét | Chu tich UBND cip
Buge 4 TTHC, chuyén cho van thu xa 0,5 0,5
Buge 5 | Vao sO, dong dau, luu trr h6 S0 | vian ther 0.5 0,25

chuyén két qua giai quyét TTHC cho
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TT PVHCC

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén

Cong chuc cua Van
phong UBND cap xa

Bude 6 | ppong Kinh té tai TT PVHCC cfp| 2> | 0%
xa
Tong thoi gian glal quyet TTHC tai UBND cap xa 2) 2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4 3
Budc 1 Tiép nhén ‘hé s0, luu trit hd so dién ti, Vin th 0.5 0.5
chuyén Phong
Phong - A A
Kinh té Phong Ké hoach Tai chinh tham muu g?i;gigxggu(;fg n Kl'lollllg
thué don vi tu van xac dinh gia dat, gié ) ’ t1r‘1
Phong thyc hién quy trinh tham muu | - Chuvén  vién :;la‘().
Budc 2 | xac ﬁinh gia dat cu theé. ’Két qqé la Phon K}i,nh & 101
Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé cia & gian
Chu tich UBND cAp xi. ﬁgﬁ
TTHC
Khong
tinh
vao
thoi
gian
thuc
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat hién
) phai nop; ban hanh théng bao nop tién Phong nghiép vu TTHC,
Thué co so Buse 3 sir dung dat/tién thué dit gui cho nguoi cla co auan Thud Tuy
(cap xa) str dung dat ban hanh thong bao nop tién o auar nhién,
sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi €0 s0 (cap xa) thoi
sir dung dat gian
giai
quyét
khong
qua 05
(ndm)

ngay
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Phong
Kinh
t&/Chi
nhanh
VPDKDD

Budc 4

Klem tra hd so, du thao két qua gial
quyét TTHC (Glay chung nhén quyén
sir dung dat), chuyen dén Phong dbi voi
truong hop cap GCN lan dau/trinh Lanh
phong chuyén mén thugc VP Dang ky
dat dai @i voi truong hop cap d6i GCN
hgac x4c nhan bién dong trén GCN da
cap

Chuyén vién Chi
nhanh VP bKDbD

1,5

1,5

Budc 5

Thiam dinh, Thong qua két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao Phong (ddi
v6i truong hop cdp GCN lan dau)/Lanh
dao Chi nhanh VP DKDD(d6i véi
truong hop cép d6i GCN hodc xac nhan
bién dong trén GCN da cip). chuyén
Van thu

Lanh dao Phong
Kinh té /Lanh dao
Phong thuéc VP
Ding ky dét dai

0,5

0,5

Budc 6

bong dau, luu triv; chuyén két qua giai
quyet TTHC cho Phong/Chi nhanh VP
bKbb

Van thu Sé/Vép
thu VP Dang ky dat
dai

0,5

0,25

Buoc 7

- Gui Gidy chimg nhan duoc ky duyét
dén TT PVHCC dé két thuc hd so;

- Trinh Ky hop ddng thué dat d6i voi
truong hop thué dat;

- Chu tri, phdi hop cac SO, nganh, cac
don vi lién quan to chic ban giao
dat/ban giao rimg trén thuc dia;

- Chuyén Chi nhianh VP DKPDBcip
nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh,

Phong Kinh té

1,0

0,5

Buoc 8

Tl‘é:l két qua va thuc hién thu phi, 1€ phi
(néu c6) theo quy dinh:

+ Vin ban tra 161 HO so khong day du,
khong hop 1€ hodc Vian ban tra 161 HO so
khong dam bao cac quy dinh hi¢n hanh.
+ Quyét dinh phé duyét cia UBND cap
xa.

+ Giay ching nhan.

Cong chtc, vién
chic cua Phong
Kinh t& tai TT
PVHCC cép x3

Gio
hanh
chinh
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Thoi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhin dwogc 3) A3)
Quyét dinh cia Chu tich UBND cap xa 4 3
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC M+Q2) | D+Q)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) +(3)=2 | +(3)=14
4

Ghi chii: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwe hién TTHC ddi véi cac

truwong hop sau:

(1), Tai Bu6c 2: Truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cy thé,
Phong thuc hién quy trinh tham muu xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhéan déan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé theo quy dinh cua phép luat. Sau khi c6 Quyét dinh

phé duyét gia dat cu thé Tiép tuc thuc hién Bude 3
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7. })i‘éLJ chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
thay doi cin cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
dieu chinh thaoi han sir dung dat cia dw an dau tw (M so6 TTHC: 1.013952)

7.1. Thii tuc Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép Chuyen Muc dich s dung
dit do thay déi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung

dat

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Co
quan
thuc
hi¢n

Thir
twr
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Déi voi dia ban thude

ving ¢6 diéu kién KT-

XH kho khin/ dic biét
kho khan (15 gay)

Déi vé6i dia ban khac
(05 ngay=40 gio)

TT
PVHCC
cap xa

Budce

Tiép nhan ho so (truc tiép,
truc tuyén hodc buu chinh
cong ich), s6 hoa hd so;
chuyén dén bo phan chuyén
mon xu ly

Cong chuc, vién
chuc cua Phong
Kinh té tai TT
PVHCC cap xa

0,5

lh

Phong
Kinh te

Budce

- Kiém tra tinh hop I¢, dﬁy
du cua hd so, du thao van
ban d& nghi Chi nhanh VP
PKPPcung cap thong tin vé
co s¢ dir liéu dat dai, lap
trich lyc ban dd dia chinh
thira dit, trinh lanh dao
phong;

- Trudng hop hd so khong
day du, khong hop 18, ¢6 vin
ban néu rd ly do va hudng
din, d& nghi bo sung hod
so/nop lai hd so.

Chuyén vién thudc
Phong Kinh té

1,5

4h

Budce

Thong qua du thdo, Phé
duyé€t van ban, chuyén Vian
thur.

Lanh dao Phong
Kinh té

0,5

2h

Budce

- Péng dau, phat hanh vin
ban;

- Gui Vin ban dén Chi
nhanh VP DKDPD/Chuyén
Vin ban tra 1o (d6i v6i hd
so khong hop 18) cho td
chitc, c4 nhan dén TT
PVHCC.

Van thu

0,5

lh
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Chi
nhanh
VP
bKbb

Budc

Xt 1y hd so, du thao trich
luc ban do dia chinh va van
ban cung cap co sé dir liéu

Chuyén vién VP
bKbb

2h

Budc

Phé duyét Van ban, trich lgc
ban d6 dia chinh, chuyén
cho Phong Kinh té

Lanh dao Chi
nhanh VP bKDbD

2h

Phong
Kinh te

Budec

Ra soat, kiém tra hd so; tong
hop thong tin vé co s¢ dir
lidu dét dai, Trich luc ban dd
dia chinh thua dit, ban hanh
Giéy méi Kiém tra thuc dia

Chuyén vién Phong
Kinh té

1,0

2h

Budce

Thuc hién kiém tra thuc dia;
dong thoi, xac dinh trudng
hop dugc mién tién str dung
dat/tién thué dit theo quy
dinh (néu co).

Phong Kinh t& chu
tri, phoi hop véi
don vi lién quan

1,0

2h

Budc
10

- Trén co so két qua kiém tra
thuc dia, du thao két qua
giai quyét TTHC (To trinh
va dy thao Quyét dinh),
trinh 1anh dao Phong Kinh
té;

- Trudng hop hd so khong
dam bao cac diéu kién, quy
dinh cua phap luat, c6 van
ban tra 10i cho o chic va
néu ro 1y do.

Chuyén vién Phong
Kinh te

0,5

2h

Budc
11

Phé duyét ké:[ qué giai quyét
TTHC, chuyén van thu

Lanh dao Phong
Kinh té

0,25

lh

Budce
12

Chuyén két qua giai quyet
TTHC dén UBND cép
xa/TT PVHCC

Van thu

0,25

lh

TT
PVHCC
cap xa

Budce
14

Tra két qua giai quyét TTHC
(van ban tra 16i hd so khong
du diéu kién) cho t6 chuc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai TT
PVHCC.

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyet TTHC tai Phong Kinh té

(K¢é tir ngay nhan du ho so hop 18)

Oy

(1)
20 gio




258

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, luu trir ho so dién tir,

Cong chue cua Van
phong UBND cap

BL;"C chuyén linh dao Vin phong | x4 tai TT PVHCC 0,5 1h
phan cong cho phong
chuyén moén xur ly.
Kiém tra, ‘ghém dinh ho 503
Budc | du thao két qua giai quyét | Cong chuac  dugce 15 sh
2 TTHC, trinh Chu tich | giao xr Iy ho so ’
UBND cap xa
SoND | Bute | Phé duyét két qua gidi quyét | Chi tich UBND 0 o
P 3 TTHC, chuyén van thu cap xa ’
Vao sb, dQng deiu, luu trit hd
Budc | so; chuyén két qua giai | .
4 |quyét TTHC cho TT|vanthu 05 th
PVHCC
Cong chue cua Van
Budc | Chuyén két qua giai quyet phong UBND cap 0.5 1h
5 TTHC dén Phong Kinh té xd tai TT PVHCC ’
cap xa
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xi 2) 2)
(Ké tir ngay nhdn i ho so hop 1é) 3,5 10h
Budc Tiép nhan hd so, luu trit hd <
1| sodién tir, chuyén Phong | van thu 0,5 th
- Truong hop giao. dat khong
thu tién sir dung dat: Chuyén
sang budc 4.
- Truong hop phai nop tién
st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dit cu thé:
Phong Phbr}g th’am muu FbuéAdon vi A . o
Kinh t& tur van xac dinh gia dat, thyc | Chuyén ~ vién | Khong tinh
Budc | hi¢n quy trinh tham muu x4c | Phong Kinh te vao thoi gian
2 dinh gié dat cu the (1); thuc hién
TTHC

- Truong hop phai nop tién
st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang
gia hodc theo gia dat cu thé
(1): Lap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh thira dat, trinh
lanh dao s& ky chuyén co
quan thué.
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Thué co
sO (cap
xa)

Budc

Xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai nop; ban
hanh théng bao ndp tién s
dung dat/tién thué dat gui
cho ngudi st dung dit ban
hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dat

Chuyén vién thué

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC, Tuy
nhién, thoi
gian giai quyét
khong qua 05
(n@m) ngay

Phong
Kinh té/
Chi
nhanh
VP
bKbb

Budc

Kiém tra hd so, du thao két
qua giai quyét TTHC (Gidy
chimg nhan quyén sir dung
dat), chuyén dén Phong ddi
v6i truong hop cdp GCN lan
dau/trinh Lanh  phong
chuyén moén thudc VP béng
ky dat dai ddi v6i trudng hop
cap doi GCN hodc xac nhan
bién dong trén GCN da cap

Chuyén vién Chi
nhanh VP bKDb

1,5

4h

Budc

Thong qua két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
(@61 vé&i truong hop cép
GCN lan dau)/Lanh dao Chi
nhanh VP DKPD(dbi véi
truong hop cap d6i GCN
hodc xac nhan bién dong trén
GCN di cip)

Lanh dao Phong
/Lanh dao Phong
thuoc VP Dang ky
dét dai

0,5

1,5h

UBND
xa

Budce

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu tich UBND
cap xa

0,5

1,5h

Budce

Pong dau, luu trir; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Phong Kinh té/Chi nhanh VP
bKbb

Van thu UBND
cap xa/Van thu VP
Dang ky dat dai

0,25

1h

Budce

- Giri Gidy chimg nhan dugc
ky duyét dén TT PVHCC dé
két thic hd so;

- Trinh Ky hop dong thué dét
dbi voi trudong hop thué dat;

- Chu tri, phdi hop céac S0,
nganh, cac don vi lién quan
t6 chtrc ban giao dat/ban giao
rung trén thyc dia;

Phong Kinh té

0,25

1h
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- Chuyén Chi nhanh VP
DKDbDcép nhat, chinh ly co
s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
chinh,

Tra két qua V:c‘l thuc hién thu
phi, 1€ phi (n€u c6) theo quy
dinh:

+ Vian ban tra 16i HO so
Buge hodc Van ban tra 161 Ho so chtic tai
khong dam bao cac quy dinh | PVHCC cip xa
hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cua
UBND cap xa.

+ Gidy chtng nhan.

khong day du, khong hop 1& | Cong chic, vién

TT

Gi0 hanh chinh

Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhin dwoc
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép xa
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(&)
3,5

Q)
10h

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(DH+Q2)+(3)=15

(DH+(2)+(3)=20
gio
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7.2. Tha tuc diéu chinh thoi han sir dung di:lt cia du 4n dau tw. .
Thoi gian giai quyet TTHC: 25 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Co Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
quan tur cong viéc (ngay lam viéc)
tl{l;rc C‘T‘)g Pbi vai dia ban thude
hién viéc viing c6 didu kién KT- Déi véi dia ban

XH kho khan/ dac bigt | khac (15 ngay)
kho khan (25 ngay)
Tiep nhaﬂn ho 50 (true tl,e D, Cong chirc, vién
TT , truc tuy€n hodc buu chinh L, X .
Bu6e | < 1. . | chtccuaPhong Kinh
PVHCC cong ich), s6 hoéa ho so; | . . £ 0,5 0,25
Lo~ 1 2 X o ~ | tétai TT PVHCC cap
cap xa chuyén dén b phan <4
chuyén mon xu ly
Phong - Kiém tra tinh hop 1¢, day
Kinh té du cta ho so, du thao van
ban dé nghi Chi nhanh VP
DKDbDcung cap thong tin
vé co s& dir liéu dat dai,
, lap trich luc ban do6 dia v B thud
B‘;GC chinh thira dat, trinh linh Ch}lyen Vi thuge 3 1.0
dao phong; Phong Kinh té
- Trudng hop hd so khong
day da, khong hop 1€, cé
van ban néu ro ly do va
hufé'ng‘ dan, de nghi bo
sung ho so/ndp lai ho so.
. Thong qua dy thdo, trinh | | . .
BuGe | chy tich UBND xa phe | -anh | dao Phong I 0.5
3 PRV Kinh té
duyét van ban.
Budc PI}e duyét van ban, chuyén Chi tich UBND xd 1 0.5
4 Van thu.
- Pong dau, phat hanh vin
ban;
- Gli Van ban dén Chi
Buge | nhanh VP DKDD/Chuyen | vz, iy, 0,5 0,25
5 Vin ban tra 10i (d6i voi ho
so khong hop 1¢) cho to
chic, cA nhan dén TT
PVHCC.
Chi Xir 1y hd so, dy thao trich
nhanh Budc | lyc ban do6 dia chinh va | Chuyén vién VP 1 1
VP 6 van ban cung cap co s¢ dir | PKbb
bKbb liéu
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Budc

Phé duyét Van ban, trich
luc })én do dia chinl},
chuyén cho Phong Kinh té

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

Phong
Kinh te

Budc

Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé& co
so dir liéu dat dai, Trich
luc ban d6 dia chinh thua
dat, ban hanh Gidy moi
Kiém tra thuc dia

Chuyén vién Phong
Kinh té

1,5

1,0

Budc

Thuc hién kiém tra thuc
dia; dong thoi, xac dinh
truong hop dugce mién tién
sit dung dat/tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

Phong Kinh té chu
tri, phoi hop voi don
vi lién quan

1,0

1,0

Budc
10

- Trén co so két qua kiém
tra thuc dia, du thio két
qua giai quyét TTHC (To
trinh va du thao Quyét
dinh), trinh lanh dao
Phong Kinh té;

- Trudng hop hd so khong
dam bao cac dicu kién,
quy dinh cua phap luat, co
van ban tra 10i cho to chirc
va néu 10 ly do.

Chuyén vién Phong
Kinh té

2,0

1,0

Budce
11

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh ) dao
Kinh té

Phong

0,25

Buoc
12

Chuyén ké:t qua giai quyét
TTHC dén UBND cap
xa/TT PVHCC

Van thu

0,5

0,25

TT
PVHCC
cap xa

Budce
13

Tra két qua giai quyét
TTHC (van ban tra 10i hd
so khong du diéu kién) cho
t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1¢ phi (néu c6)

Cong chuc tai TT
PVHCC.

Gi0 hanh chinh

Gio hanh
chinh

Thoi

gian

giai

quyét TTHC tai

(Ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

Phong Kinh té

0y
15

)




263

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, Iuu trir ho so dién tir,

Cong chuc cua Van

Blioc chuyén lianh dao Vin | phong UBND cép x3 0,5 0,25
phong phan coéng cho | tai TT PVHCC
phong chuyén mon xur 1y.
Kiém tra, ‘ghém dinh hd 50;
Budc | du thao két qua giai quyet | Cong chirc duge giao 25 175
2 TTHC, trinh Chu tich | xu 1y ho so ’ ’
UBND cap xa
UBND | e | Phe, duyet ket qua gldi | o vop UBND cép
cap xa 3 quyet TTHC, chuyén van <4 1 1
thu
Vao sb, dong dau, luu trit
Budc | ho so; chuyén két qua gidi | .
4 quyét TTHC cho TT Van thu 0.5 0.25
PVHCC
Cong chic cua Van
Bu6c | Chuyén két qua giai quyet phong UBND cap xa 0.5 0.25
5 TTHC dén Phong Kinh té | tai TT PVHCC cép ’ ’
xa
Téng thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa () ()
(Ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é) 5 3,5
B‘i"c 0,25 Vin thu 0,5 0,25
- Truong hop giao dat khong
thu tién s dung dat: Chuyén
sang budc 4.
- Truong hop phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé: Phong
. tham muru thué don vi tu van
Phong xéc dinh gia dat, thyc hién | Chuyén vién Phong | Khong  tinh | Khong  tinh
Kinht¢ | Byge | quy trinh tham muu xac dinh | Kinh t€ vao thoi gian | vao thoi gian
2 gia dat cu thé (1); thuc hién | thuc hién
TTHC TTHC

- Trudng hop phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gia
hoac theo gia dat cu thé (1):
Lap Phiéu chuyén thong tin
dia chinh thira dat, trinh lanh
dao s& ky chuyén co quan
thué.
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Thué co
sO (cap
xa)

Budec

Xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai ndp; ban
hanh théng bao ndp tién sir
dung dat/tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dit ban
hanh théng bao ndp tién st
dung dit, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dat

Chuyén vién thué

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC, Tuy
nhién, thoi
gian giai quyét
khong quéa 05
(n@m) ngay

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC, Tuy
nhién, thoi
gian giai
quyét khong
qua 05 (nam)
ngay

Phong
Kinh té&/
Chi
nhanh
VP
bKbb

Budc

Kiém tra hd so, du thao két
quéa giai quyét TTHC (Gidy
ching nhan quyén st dung
dat), chuyén dén Phong dbi
v6i truong hop cap GCN lan
dau/trinh  Lanh  phong
chuyén mon thuoc VP Dang
ky dat dai d6i véi truong
hop cip d6i GCN hodc xac
nhan bién dong trén GCN da
cap

Chuyén vién Chi
nhanh VP bKbb

1,5

Budc

Thong qua két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong (dbi vé&i truong hop
cap GCN lan dau)/Lanh dao
Chi nhdnh VP DKDD(d6i
v6i truong hop cap doi GCN
hoic xac nhan bién dong
trén GCN di cap)

Lanh dao Phong
/Lanh dao Phong
thuoc VP DPang ky
dét dai

0,5

0,25

UBND
xa

Budce

Phé duyét két qué giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Chu
cap xa

tich UBND

0,75

0,75

Buoc

Pong dau, luu trir; chuyén
két qua giai quyét TTHC
cho Phong Kinh t&/Chi
nhéanh VP bKDbD

Van the  UBND
cap xd/Van thu VP
Pang ky dat dai

0,5

0,25

Budc

- Gtri Gidy chimg nhan duoc
ky duyét dén TT PVHCC dé
két thic hd so;

- Trinh Ky hop dong thué
dat dbi v6i truong hop thué
dat;

- Chu tri, phéi hop céac So,

Phong Kinh té

0,75

0,5
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nganh, cac don vi lién quan
t6 chuc ban giao dat/ban
giao rung trén thyc dia;

- Chuyén Chi nhanh VP
DKDbDcép nhat, chinh 1y co
s¢ dir ligu dat dai, ho so dia
chinh,

Tra két qua V:c‘l thuc hién thu
phi, 1€ phi (néu c6) theo quy
dinh:

+ Vian ban trd 16i HO so
khéng déy dﬁ, khéng hOp lé Cong chuc
hodc Van ban tra 161 HO so | chire tai
khong dam bao cac quy dinh | PVHCC cép xa
hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cua
UBND cap xa.

+ Gidy chtng nhan.

Budc

vién
TT

Gi0 hanh chinh

Gio hanh
chinh

Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cAp xa
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢)

©))

(&)
3,5

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é)

(DH+(2)+(3)=25

(D+Q2)+Q3)=
15

Ghi chii: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thwe hi¢gn TTHC dbi véi cac

truwong hop sau:

(1), Tai Bu6c 2: Truong hop phai ndp tién sir dqu dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé,
Phong thyc hién quy trinh tham muu xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctia phap luat. Sau khi c6 Quyét dinh

phé duyét gia dat cu thé tiép tuc thuc hién Budc 2
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia
chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu
ban giao dit trén thuwe dia (M& s6 TTHC: 1.013953)

Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

Khong qué 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1. Doi véi cac x& mién ni, bién gisi; dao;
vung c6 dieu Kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu Kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qué 25 ngay.

Thoi gian
(ngay lam viéc)
Co | Thw Gaban | ban Khic 07
quan tu s A n Trach nhiém xir ly | thude ngay)
A NOi dung cong viéc o en viing ¢6
thuc cong cong viéc didu kién
hién viée KT-XH
* * kho
khin/ dac
biét kho
khin (25
ngdy)
TT Tiép nhan ho so (truc tiép, truec tuyé}g Cong chuc, vién
Budc | hodc buu chinh cong ich), s6 hda ho | chiic cua Phong
PVHCC LY S A oA . X . 0,5 0,25
cAp xi 1 s0; chuyén dén by phén chuyén mén | Kinh t€ tai TT
P xtr 1y PVHCC cép xa
Phong - Kiém tra tinh hop 18, day du cia hd
Kinh té S0,
Truong hop hd so khong day du,
. | khong hop 1€, c6 van ban néu rd 1y do A n \
Buée | . X A R » | Chuyén vién Phong
va hudéng dan, dé nghi bd sung ho | ;. 7 « 4 0,5
2 A . . X Kinh té
so/nop lai h6 so/truong hop ho so
day du, hop 1€ thi Du thdo Gidy moi
Kiém tra thyuc dia.
Budce A e s s Y Lanh dao Phong
3 Phé duyét van ban, chuyén Van thu. Kinh té 2 0,25
- Péng dau, phat hanh vin ban (Gidy
moi)
Budc | - Guri Vin ban tra 101 (d6i véi hd so | (/x
, Van thu 0,5 0,25
4 | khong hop 1€) cho to chirc, ca nhan
dén TT PVHCC cap xa va két thac
quy trinh.
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Phong kinh té& chu

B‘;"" Thue hién kiém tra thyc dia tri, phéi hop véi| 1,0 0.5
don vi lién quan
- Trén co so ’ké't qua kiém tra thyc
dia, du thao ket qua giai quyét TTHC
(To trinh va du thao Quyét dinh),
Budc | trinh 1anh dao phong Kinh t&; Chuyén vién Phong | 0.5
6 | - Truong hop ho so khong dam bao | Kinh té ’
Phong cac dicu kién, quy dinh 91”1a phap luat,
Kinh 8 c6 van ban tra 161 cho t6 chirc va néu
10 ly do.
Budc | Thong qua dy thao két qua giai quyét | Lanh ‘dao  Phong 15 0.25
9 TTHC, trinh Chu tich UBND cap xa | Kinh té ’ ’
Buge | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, Chu tich UBND 1 0.25
10 | chuyén Van thu cap xa ’
Bude Vao §6, déng dau, lu‘u’ trit hd 50;
1 Chuyén ket qua giai quyét TTHC dén | Van thu 0,5 0,25
UBND cap xa/TT PVHCC cap xa
TT Tra két qua_giai quyét TTHC (van Gio
PVHCC | Budc | ban tra 161 h6 so khong du dicu kién) | Cong chac tai TT hanh
cap xa 12| cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | PVHCC cép xa chinh
(néu co)
Thoi gianﬁ giai quyét TTHC Fai Phong Kinh té
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (€3] 1)
15 3
Tiép nhan hd so,scantai | Cong chirc cua Van phong
liéu, l}ru trtr ho so dign tir, | UBND cap xa tai TT PVHCC
chuyén cong churc phong
Budce chuyén mon xtr ly. 0.25 0.25
1 b b
UBND
cap xa Kiém tra, thérp dinh ho .
Budc | so; du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xur Iy ho 395 1
2 quyét TTHC, trinh Chu | so ’
tich UBND cap xa
Buge | PhE, duyét ket qua giai ,
3 quyet TTHC, chuyén van | Chua tich UBND cap xa 1 0,25

thu
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Budc

Vao sb, dong dau, luu trix
hd so; chuyén két qua giai
quyét TTHC cho TT
PVHCC

Van thu

0,25

0,25

Budc

Chuyén két qua giai quyet
TTHC dén Phong Kinh té

Cong chuc cua Van phong
UBND cap xa tai TT PVHCC

0,25

0,25

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

2

2

Phong
Kinh té

Budce

Tiép nhan ho so, luu trit
hé so dién tir, chuyén
Phong Kinh té

Van thu

0,25

1h

Budc

1) Péi véi truong hop
phai nop bo sung tién s
dung dat, tién thué dat:
(1.1) Phong Ké hoach Tai
chinh tham muu thué don
vi tu van xac dinh gia dat,
Phong thyc hién quy trinh
tham muu xdc dinh gia
dat cy thé dbi voi truong
hop xac dinh gia cy thé;
(1.2) Truong hogp pha
nop tién sur dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia hoac theo
gia dat cu thé: Lap Phiéu
chuyén théng tin dia
chinh thita dat, trinh 1anh
dao so ky chuyén Thué
tinh Dik Lak

(2) Pbi véi truong hop
khong phai ndp bd sung
tién str dung dat, tién thué
dat thi chuyén sang budc
8

- Phong Kinh té hoach Tai
chinh

- Chuyén vién Phong Kinh té

3h
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Tham dinh, thong qua,
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén | |, . \ ok
3 thué va chuyen Vin thu Lanh dao Phong Kinh té 0,5 1h
phat hanh
Buédce | Vao so van ban, chuyén Viin th 0.25 Ih
4 co quan thué
Khoén
g tinh
vao
thoi
gian
X;ic (jinh tién’ su dung gigrcl
dat, tién thué dat phai ndp .
2 y . TTHC
£ bd sung hodc dugc hoan
Thué co . , X A . , Tuy
\ o K Budc | tra, ban hanh thong bao A X A
sO (cap Al 12 < Chuyén vién co quan Thue nhién,
~ 5 ndp bod sung hodc dugc g
xa) A S Z thoi
hgan tra tién su dung dat, can
tien thué dat gi cho glar
nguoi st dung dat s}
g : ’ quyet
khong
qua
05
(nam)
ngay
Kiém tra hd so, du thao
két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhan quyen
sir dung dét), chuyqn dén
Phong Kinh té doi voi
Buéce H}wng hop oap GCN laq Chuyén vién Chi nhanh VP
6 dau/trinh Lanh dao Cl}l DKDD 1 2h
Phong nhémh’ VP bang ky dat
Kinh t¢/ dai d6i voi truong hop
Chi cap déi’ GCN hoac xac
nhanh nhan, bién d(f)pg trén GCN
VP da cap, chuyén sang budc
DKbD 8
Kiérp tra két qua giai
Bude quyét TTHC, trinh lanh ’
7 dao Phong (d6i voi | Chuyén vién Phong Kinh té 1 2h

truong hop cap GCN lan
dau)
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Budc

Tham dinh, théng qua két
qua giai quyét TTHC,
trinh Chu tich UBND cép
xd (db6i véi truong hop
cap GCN lan dau)/ Lianh
dao VP Pang ky dat dai
phé duyét két qua va
chuyén sang budc 12 (d6i
v6i truong hop cép doi
GCN hodc xac nhan bién
dong trén GCN da cip)

- Lanh dao Phong Kinh
t¢/Lanh dao VP DPang ky dat
dai

0,25

2h

Phong
Kinh té

Budce

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC (d6i voi
truong hop cdp GCN lan
dau), chuyén Van thu

Chu tich UBND cép x4

0,25

1h

Budce
10

Dong ddu, luu trit;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Phong Kinh
té¢/Chi nhdnh VP PKDPD

Vin the UBND cdp xd /Van
thu VP Dang ky dat dai

0,25

1h

Budce
11

- Gui Giay chimg nhéan
dugc ky duyét dén TT
PVHCC dé két thic hd
SO;

- Trinh Ky hop dong thué
dat dbdi véi truong hop
thué dat;

- Chu tri, phdi hop céac
S&, nganh, cac don vi lién
quan t6 chic ban giao
dat/ban giao rimg trén
thuc dia;

- Chuyén Chi nhanh VP
DKDbDcép nhét, chinh ly
co s& dit liéu dat dai, ho
so dia chinh.

Phong Kinh té

0,25

2h

Budc
12

Tra két qua va thuc hién
thu phi, 1€ phi (néu co)
theo quy dinh:

+ Vin ban tra 16i HO so

Cong chuc, vién chuc tai TT
PVHCC

Gio
hanh
chinh
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khong day du, khong hop
1é hoac Van ban tra 1oi
Hb so khong dam bao cac
quy dinh hi¢n hanh.

+ Quyét dinh phé duyét
ciia Chu tich UBND cap
Xa.

+ Gidy chtng nhan.

3)
. 3
Thaoi gian gidi quyet cac TTHC con lai sau khi nhan dwge (5) 2 ngay =
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép xi 16h
(Ké tw ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Tozlg‘tho’l‘ gian giai qliyet TTHAC M+Q2 (1) +H2)H
(Ké tw ngay nhdn du ho so hop 1¢) )+(3) =
5 3)=07

Ghi ch(: Tam dirng quy trinh, khong tinh vao thoi gian thuc hi¢gn TTHC déi véi cac
truomg hop sau: (1), Tai Bude 2: Trudng hop phai ndp tién sir dung dt, tién thué dat tinh theo
gia dét cu thé, Phong thuc hién quy trinh tham muu x4c dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ciia phap luat. Sau

khi ¢6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé Tiép tuc thuc hién Budc 3.
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9. Thii tuc Giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua diu gia, khong dau thau lwa
chen nha dau tur thuc hién dy an c6 si dung dat ddi véi ca nhan 1a can bd, cong chikc, vién
chire, sT quan tai ngil, quin nhan chuyén nghi¢p, cong chirc quéc phong, céng nhan va vién
chuc QUOc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam céng tac co yeu va
ngudi lam cong tac khac trong té chire co yéu huéng lwong tir ngan sach nha nuéc ma
chwra dwoc giao dit &, nha &; gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x4 bién giéi, hai
dao thudc vang c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, vung cé diéu kién kinh té - x4 hoi
dic biét khé khin nhung chwa cé dit &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chuwa dwge hwong chinh
sach hd tro vé nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha é; ca nhan thwong trd tai xa ma
khong cé dit ¢ va chwa dwoc Nha nuée giao dat ¢ hodc chwa dwge hwéng chinh sach hd tro

vé nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha & (M sé TTHC: 1.013962)
Thoi gian giai quyét TTHC: 34 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

‘ Déi véi céc x& mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng quéa 45 ngay.

Thoi gian
(ngay lam
viéc)
Déivéi | Déivoi
dia ban dia ban
This ¢ thuge | khac (34
Co quan b ne A en Trach nhiém xirly | VWngeo | neay)
< cong Noi dung cong viéc n <A dicu
thuc hién oA cong viéc kién
viee KT-XH
kho
khan/
dac biét
kho
khan
(44
ngay)
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén | Cong chirc, vién
T hodc buu chinh cong ich), sé héa hd | chitc  ctia  Phon
PVHCC | Bugc 1 | of¢ Db CHIN o8 ), S0 foa o] Zius  cia 081 0,75 | 0,5
Ap x4 so; chuyén dén bo phan chuyén mon | Kinh t& tai TT
p xtr Iy PVHCC cép xa
- Kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cia ho
Busc 2 | 5% du thdo van ban dé nghi UBND xa | Chuyén vién Phong ] 5
thanh lap Ho1 dong xet duyét giao dat | Kinh té
khong dau gia quyén sir dung dat.
UBND xa Buée 3 Thong qua van ban, trinh Chu tich | Linh dao Phong ) 15
UBND xa. Kinh té ’
Budc 4 | Phé duyét van ban, gui van thu Chu tich UBND xa 2 1
Budc 5 | Pong dau, phat hanh vin ban. Van thu 0,5 0,5
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Hoi dong xét duyét tién hanh xét

. duyét, du thao két qua lam vi¢c chuyén T!lanh VlAen Hoi dor}g
Buoe 5 cho cong chire Phong Kinh té tiép tuc xét duyét theo van 18 12,5
10 song & P MC ban cia UBND xa
xu ly.
. Xt 1y hd so, du thao két qua TTHC, N
Buge 6 trinh lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién 8 >
, Phé duyét Van ban, trinh Cha tich | Lanh dao Phong
Buoe 7| UBND xa. Kinh té 2 =
Budc 8 Pl}.e (}uyet ket qua giai quyet TTHC, Chu tich UBND xa 2 1
gui van thu
- Péng dau, phat hanh vin ban;
- Gli Van ban dén Chi nhanh VP
Bu6c 9 | PKPD/Chuyén Van ban tra 1oi (doi | Van thu 0,75 | 0,5
voi ho so khong hop 1¢) cho ca nhén
den TT PVHCC.
TT Tra két qua giai quyét TTHC (van ban Gio
PVHCC Buse 10 tra 101 ho so khong du diéu kién) cho | Céng chuac tai TT hanh
cap xa to chue, cd nhan. Thu phi, 1€ phi (neu | PVHCC cép xa chinh
co)
Thoi gian giai quyét TTHC tai UBND xa €)) €))
(K& tir ngay nhan du ho so hop 18) 44 34
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10. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén
sé' hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi hg gia dinh, ca nhén, cfng dong dan cw, nguwoi
goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai

10.1. Trwong hop ding ky dit dai, tai san gan lién véi dat lan dau
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Co Thir . A .o | Thol gian
quan tw n A " Trach nhiém xir ly < s
n Noi dung cdng viéc A i (ngay lam
thuc cong cong viéc vigc)
hién viéc *

Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac
- Truong hop hd so chua dung quy
dinh thi tir chdi tiép nhan hé so, 1ap
T Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC Cong  chitc, vién
pvHCe | BY9C |- Trudng hop hd so hop 1, déy’dﬁ thi cr){rc hogc nhan V|§n 05
cipxd | T |thuc hién s hoa TPHS; Iap Gidy tiép | cua TT PVHCC cap
nhan hd so va hen ngay tra két qua | Xa
hodc guai phan hoi két qua tiép nhan ho
so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo doi viec giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh
- Thu phi, Ié phi (néu cd)

Kiém tra, thAm dinh ho so:

- Truong hop hd so chua da diéu kién
giai quyét thi dy thao théng béo néu rd
1y do; trinh lanh dao Phong Kinh té (thoi
UBND | Budc | gian thuc hién khéng qua 01 ngay lam | Chuyén vién Phong
cap x4 2 | viéc); Kinh té

- Dy thao trich luc ban d6 dia chinh
hoac kiém tra manh trich do ban dd dia
chinh; cac noi dung xac nhan theo quy
dinh; trinh lanh dao Phong Kinh té
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- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyet thi thong qua dy thao thong
bao; trinh lanh dao UBND cap x&

- Trudng hop hd so du diéu kién giai

Budc . 3 Lanh dao Phon
1;0 quyet thi théng qua Trich luc ban do6 dia Kailﬁh t& ¢ g 2
chinh‘hoéc Ky xac nhan manh trich do
ban do dia chinh; cac noi dung xac nhan
theo quy dinh; trinh lanh dao UBND
cap xa
- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyet thi ky duyét thong bao;
CHUYEN DEN BUOGC 9
Bu6c | - Truong hop hd so du diéu kién giai | Lanh dao UBND cap 9
4 | quyét thi ky duyét Trich luc ban d6 dia | Xa
chinh; xac nhan cac ndi dung theo quy
dinh; chuyén co quan c6 chirc ndng quan
1y dét dai
Niém yét céng khai cac noi dung xéc
Buégc | hhan; tam dirng quy trinh Chuyén vién Phong 05
5 | (Thoi gian niém yét cong khai khong | Kinhte ’
tinh trong thoi gian gidi quyét TTHC)
Sau khi hét thoi gian niém yét cong khai
.| thi kiém tra viéc du diéu kién hay khéng A .
BUGC | gu diéu kien duoc cip GCN; du tho két | S1oYer Vien Phong 2
qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao
Phong Kinh té
Buoc | Thong qua két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao  Phong 1
7 trinh 1anh dao UBND cap x& Kinh te
Bl;OC Ky duyét két qua giai quyét TTHC i;nh dao UBND cap 1
- Cap sb (néu co), dong dau
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; ket
ISO; chuyen thong bao ho so chua du
dieu kién dé thong bao cho nguoi nop ho
Busc | 59 bo sung, hoan thién theo quy dinh hogc | - Van thu
9 két qua giai quyet TTHC dén Trung tdm | - Chuyén vién 1

Phyc vu hanh chinh cp x&
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPPKPD
de lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
tai san gan lien vai dat vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai

Phong Kinh té
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TT A A LA . ias z ... | Cong chuc, vién
PVHCC | Budc Eé(;ngugo il;?t %uaétg}a%ggyiingu%i tsrf; chac hoac nhan vi@n Gio hanh
cipxa | 10 qué giat quy & cua TT PVHCC cdp |  chinh
dung dat «
X4
Téng thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh 17

(Ké tir ngay nhan dua hd so hop 18)




10.2. Piing ky dit dai, tai san gdan lién véi dat, cap GCN quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
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sdn gdn lién véi dit lan dau
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co
quan
thuc
hién

Tha
ty
cong
viéc

Noi dung cbéng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thai gian
(ngay lam
Viéc)

TT
PVHCC
cap xa

Budc

Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI, tryc
tuyén); kiém tra tinh hop 18, day du cua hd
SO

- Truong hop hd so chwa diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
mét lan ddy du, chinh xac

- Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi
tir chéi tiép nhan hd so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop I¢, ddy du thi thuc
hién s6 hoa TPHS; Iap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua hogc gui phan hoi
két qua tiép nhan hd so qua Cong dich vu
cong hodc thu dién tor hoac phuong tién
dién tir khac (trwong hop ngp ho so truc
tuyen) chuyen hd so dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet theo dbi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, I& phi (néu cd)

Cong chuc, vién
chic hoac nhén
vien cua TT
PVHCC cép x4

0,5

UBND
cap xa

Buaoc

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyet thi dy thao thong bao néu r6 ly do;
trinh 1anh dao Phong Kinh té (thoi gian thuc
hién khdong quéa 01 ngay lam viéc);

- Dy thao trich lyc ban d6 dia chinh hodc
kiém tra manh trich do ban do6 dia chinh; cac
ndi dung xac nhan theo quy dinh; trinh lanh
dao Phong Kinh te

Chuyén vién
Phong Kinh té

Buoc

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai
quyét thi théng qua du thao thdng béo; trinh
lanh dao UBND cép x4

- Trudng hop ho so da diéu kién giai quyét
thi thdng qua Trich luc ban dd dia chinh
hodc ky xac nhan manh trich do ban d6 dia

Lanh dao Phong
Kinh té
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chinh; cac ndi dung xac nhan theo quy dinh;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao; CHUYEN
DEN BUOC 14

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét
thi ky duyét Trich luc ban db dia chinh; xéac
nhan cac ndi dung theo quy dinh; chuyén co
quan c6 chirc nang quan ly dit dai

Lanh dao UBND
cap xa

Budc

Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan;
tam durng quy trinh

(Thoi gian niém yét cong khai khdng tinh
trong thoi gian gidi quyét TTHC)

Chuyén vién
Phong Kinh té

0,5

Budc

Sau khi hét thoi gian niém yét cong khai thi
kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duogc cip GCN:

- Truong hop khong du diéu kién cap GCN
thi du thao Thong bdo xéac nhan két qua
déng ky dét dai; trinh lanh dao Phong Kinh
té

- Truong hop du diéu kién cap GCN thi dy
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; trinh lanh dao Phong
Kinh té

Chuyén vién
Phong Kinh té

1,5

Buaoc

- Trudng hop khong du diéu kién cdp GCN
thi théng qua du thao Théng bao xac nhan
két qua dang ky dat dai; trinh lanh dao
UBND cap xa

- Truong hop du diéu kién cap GCN thi
thong qua du thao Phiéu chuyén thong tin
dé xéac dinh NVTC vé dit dai; trinh lanh dao
UBND cap x&

Lanh dao Phong
Kinh t¢

Buoc

- Trudng hop khong du diéu kién cap GCN
thi ky duyét Thoéng bao xac nhan két qua
dang ky dat dai; CHUYEN BEN BUGC 14

- Trudng hop du diéu kién cip GCN thi ky
duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; chuyén Phong Kinh té

Lanh dao UBND
cap xa

Budc

Chuyén Phiéu chuyén dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Chuyén Vién
Phong Kinh té

0,5

Co

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham

Chuyén Vién,

Khéng tinh
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quan 10 quyén; thong bao thu nghia vu tai chinh cho | Lanh dao  Co | thoi gian
Thué nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan | quan Thué xac dinh
lien vai dat; théng bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai
NVTC hoac dugc ghi ng NVTC chinh vé dat
dai
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan
Budc | thue vé Vi’éc hoan thanh ’nghia vu tai chinh; | Chuyén \{ién 1
11 | dy thao ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Phong Kinh te
dao Phong Kinh té
Buoc | Thong qua két qua giai quyét TTHC; trinh | Lanh dao Phong 1
12 | Lanh dao UBND cap xa Kinh te
Buoc . ap LA g £ Lanh dao UBND
13 Ky duyét ket qua giai quyet TTHC cp Xd 1
UBND - Cap sb (néu o), dong dau
Cap xa - 6 hoa két qua giai quyét TTHC; két 1SO;
chuyen thong bao ho so chua du dicu kién
dé thong bao cho nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién theo quy dinh hoac Théng bao <
, , N R Y 2 2P - Van thu
Budc | xac nhan ket qua dang ky dat dai hoac ket Chuve . 1
14 | qua gidi quyet TTHC dén Trung tam Phuc | he uyen h vien
vu hanh chinh cap xa Phong Kinh te
- Chuyen ho so dén Chi nhdnh VPDKDD dé
lap, cap nhét thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lien voi dat vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai
1T ‘ ’ ’ | Cong chirc, vién
PVHCC | Buéc | Bong bo ket qua gidi quyet TTHC; tra ket | chac hodc nhan | Gio hanh
cap xa 15 | qua giai quyet TTHC cho nguoi su dung dat | vien cua  TT chinh
PVHCC cap x&
20
(Khéng
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh thot
PO A o A A gian xac
(Ké tr ngay nhan da ho so hop 1€) dinh nghia
v tai chinh

vé dit dai)
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giao thong ddi véi trudmg hop thira dit chwa dwoc cAp Gidy chirng nhan.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 16

Co
quan
thuc
hién

Tha
ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cong viéc

Thai gian
(ngay lam
Viéc)

TT
PVHCC
cap xa

Budc

Tiép nhan hd so (truc tiép, DVBCCI,
triec tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot lan dﬁy du, chinh xéac

- Truong hop hd so chua dung quy
dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, 1ap
Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC

- Trudng hop hd so hop 18, diy du thi
thuc hién sé hoa TPHS; lap Giay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua
hodc guai phan hoi két qua tiép nhan ho
so qua Cong dich vy cong hoic thu
dién tr hoac phuong tién dién tir khac
(truong hop nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co tham
quyén dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Cong chuc, vién
chac hodc nhan vién
cia TT PVHCC cip
Xa

0,5

UBND
cap xa

Buaoc

- Truong hop hd so chua da diéu kién
giai quyét thi dy thao théng béo néu rd
1y doj; trinh l&nh dao Phong Kinh té

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi t6 chirc thuc hién do dac chinh
ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6
dia chinh; du thao két qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién Phong
Kinh té

4,5

Budc

- Trudng hop hd so chua du didu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
théng qua du thao thdng bao; trinh 1anh
dao UBND cap x&

Truong hop hd so du diéu kién giai

Lanh ) dao
Kinh té

Phong
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quyet thi thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh 1inh dao UBND cép
xa

Budc

- Truong hop hd so chua du didu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
ky duyét théng bao

- Truong hop hé so di diéu kién giai
quyét thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC; chuyén Phong Kinh té

Lanh dao UBND cép
xXa

Budc

- Cap sb (néu co), dong dau

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén thong bao hodc ket qua gidi
quyet TTHC deén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cap xa

- Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co
so dir liéu dat dai va 1ap ho so d¢ Nha
nudc quan ly

- Van thu

Chuyén vién Phong
Kinh te

1T
PVHCC
cap xa

Budc

- bong bo két qua giai quyét TTHC; tra
ket qua giai quyet TTHC cho nguoi sur
dung dat

Cong chuc, vién
chac hodc nhan vién
cua TT PVHCC cip
xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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12. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

12.1. Trwong hgp phé duyét phwrong dn siv dung dit két hop:

Thoi gian giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong 4n sir dung dét két hop khong qua 15
ngay. Doi véi cac xa mien nui, bién gisi; dao; vang co dicu kién kinh te - xa hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng qua 25 ngay.

Thoi gian (ngay lam

Co Thir Vigc)
quan 'El.l’ N@i dung cong viéc Tra}ChAnm?T Xu PG v6i dja ban | DGi v dia ban
thuwc | cbng ly cong viéc thuge ving c6 | khc (15 ngay)

ia ia diéu kién KT-

hién Viéc XH khé khin/

dic bigt kho
khan (25 ngay)
Cong chuc, vién

T Bude Tiép nhan hd so (truc tzep truc tuyen chite ctia Phon
PVHCC hodc bwu chinh cong ich), s6 hoa hod SO; . % ong 0,5 0,5
cap xa 1 chuyén dén bo phan chuyén moén xu Iy Kinh € tai TT

Y ? phan chuny Y | PVHCC cép xa
Kiém tra hd so, du thao vin ban, gui hd so
phuong an st dung dat dén cac S¢, ban,
Bud nganh co lién quan dé lay y kién céc ndi Chuve .
U;m dung vé dicu kién, quy dinh cta phap luat. Ph }*yeq(. b tA’VIen 5 3.5
\ ) ong Kinh té
- Truong hop ho so khong day du, khong 8
hop 1€, c6 van ban néu rd ly do va hudng
dan, d€ nghi b6 sung hd so/ndp lai ho so.
Budce o A s 1ea 2 s Lanh dao Phong
3 Phé duyét van ban, chuyén Van thu Kinh té 2 1
Phong - Dong dau, phat hanh Vfln ban; o
Kinh | Buge | - Gui Van ban dén don i lléI}
té 4 | quan/Chuyén Van ban tra 16i (doi véi ho | Van thu 0,5 0,5
so khong hop 1€) cho t6 chiic, ca nhan dén
TT PVHCC.
Téng hop ¥ kién cta cac S&, ban, nganh
cd lién quan
- Truong hop hd so phuong an sur dung
Budc | dat phai chinh stra, bo sung: Van ban Chuyén vién
5 thong bdo cho doi tuwong thyuc hién thu tuc Phong Kinh té 4,5 3

hanh chinh dé chinh sira, hoan thién ho so
phuong an st dung dat theo quy dinh phap
luat/ Kiém tra hd so, dy thao két qua giai
quyét To trinh va du thao Quyét dinh) ddi
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v6i ho so day du, hop 18

Buoc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong 5 L
6 chuyén Van thu Kinh té
Bude bong dau, luu trit; chuyén két qua giai 0,5
7 quyet TTHC cho Phong Kinh t&/Chi | Van thu 0,5
nhanh VP bKbb
T | Buge | [ Kt aua gidi quyet TTHC (van ban 1 | 50 oo i 7T | Gighanh | 19300
/HCC 3 101 ho so khong du diéu kién) cho t6 chir, PVHCC chinh chinh
cap xa ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu cé) '
1) 1)
Thoi gian giai quyet TTHC tai Phong Kinh té 15 10
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é)
) . . Cong chtrc cua
Bude Tiép nhan ho so, scan tai liéu, Iuu trir ho Van phc‘)ng
1 so dién tu, chuyén lanh dao Van phong | UBND cép xa tai 0,5 0,25
phén cong cho phong chuyén mon xtr ly. TT PVHCC cap
X&
Budo Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao két Cone chite duoe
5 |qua gidi quyét TTHC, trinh lanh dao | g chwie Cu¢ 5 2,5
A giao xur Iy ho so
phong
.| Xem xét, tham dinh dy thao két qua giai | | . .
UBND Blggc quyét TTHC, thong qua duy thao, trinh Chu Lanhlgiﬁ féhong 2,5 1
cap xa tich UBND cap xa
Budc | Thong qua du thao két qua giai quyét | Chu tich UBND 1 05
4 TTHC, chuyén van thu cap xa ’
Budc | Vao sb, doéng du, luu trit ho so; chuyén .
5 | két qua gidi quyét TTHC cho TT PVHCC Van thu 0.5 0.5
i ’ ’ ) Cong chuc cua
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vién phong 05 0.25
6 Phong Kinh té UBND cép xa tai ’ ’
TT PVHCC
Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai Van phong UBND cip xi + Chi ) )
~ tich UBND cap xa 10 5
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)=25 | (1)+(2)=15

(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)




12.2 Trwong hop gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich:
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Thoi gian giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

Thoi gian gia han phuong 4n st dung dat két hop 1a khong qué 07 ngay 1am viéc. Bdi véi cac xa
mién ndi, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; vang c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 17 ngay lam viéc.

Thoi gian (ngay lam

Thir vige)
Co . A
uan | N§i dung cong viéc Trach nhiém 755 i ban | Déi vor dia ban
9 cong : * Xt ly cOng Vi€c | thugcvingcs | khac (07 ngay)
thuc vidc ) diéu kign KT-
= : XH kho khin/
hign i bigt kn6
khan (17 ngay)
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén Cong chtrc,
T Budc | hodc buu chinh cong ich), s6 héa h6 | vién chirc cua 05 0.25
PVHCC 1 so; chuyén dén b phan chuyén mén | Phong Kinh té ’ ’
cap xa xu ly tai TT PVHCC
Kiém tra hd so, du thao van ban, gui
ho so phuong an sir dung dat dén céc
S¢, ban, nganh c6 lién quan dé lay y
Bud kién cac ndi dung vé diéu kién, quy Chuven vié
uoc dinh cua phap luat. . uyen 'Vlen; 3 1.25
2 . \ . » ., | PhongKinh té ’
- Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€, ¢6 van ban néu rd ly do
va huéng dan, dé nghi bé sung ho
so/nop lai ho so.
Budce A A s 12 2 xrs Lanh dao
3 Phé duyét van ban, chuyén Van thu Phong Kinh té 2 0,75
Phong - Pong déu, phat hanh vén ban;
Kinh té | gyge |- GUi Van ban den don vi lién
4 | quan/Chuyén Van ban tra 10i (doi v6i Van thu 05 0,25
h6 so khong hop 1€) cho t6 chuc, ca
nhan dén TT PVHCC.
Tong hop y kién cua cac S&, ban,
nganh cd lién quan
- Truong hop ho so phuong an sur
Budc duvng dqat I}TAal chlph shua, t:o SUNg: | Chyyén vién - 0.75
5 Van ban thong bao cho doi tugong Phong Kinh té ) ,

thuc hién tha tyc hanh chinh dé chinh
sira, hoan thién h6 so phuong an sur
dung dat theo quy dinh phép luat

Kiém tra ho so, dy thao két qua giai
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quyét TTHC (To trinh va dy thao
Quyét dinh), trinh lanh dao phong
Kinh té

Budc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, Lanhdao 1 05
6 chuyén Van thu Phong Kinh té ’
Buée Vao §6, Qéng dau, lu‘u’ trir ho 50;
5 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu 0,5 0,25
UBND cap xa/TT PVHCC
T Tra két qua_giai quyét TTHC (van | Cong chuc cua
PVHCC Budce | ban tra 161 ho so khong du di€u kién) | Phong Kinh t€ | Gio hanh | Gio hanh
cip xa 11 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | tai TT PVHCC chinh chinh
(néu co) cap xa
1) 1)
Thoi gian giai quyet TTHC tai Phong Kinh té 10 4
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é)
Tlgp nhén hd so, scan tai li¢u, luu trit | Cong chirc cua
Budce | ho so dién tir, chuyén lanh dao Van Van ph(:)ng 05 0.25
1 phong phéan cong cho phong chuyén | UBND cap xa ’ ’
mon xu ly. tai TT PVHCC
Buée Kjém tra, thAm (,iinh hé so; du thao Cong chure
5 ket qua giai quyet TTHC, trinh lanh | duge giao xur Iy 4 1,25
dao phong ho so
Buge | Xem xét tham dinh dy thao két qua [znh dao
giai quyet TTHC, thong qua du thao, A X 1 0,5
3 trinh Chii tich UBND cAb xi Phong Kinh te
UBND rin u tic cap xa
cap xa | Budce | Thong qua dy thao két qua giai quyét Chi tich 0.75 0.5
4 TTHC, chuyén van thu UBND cap xa ’ ’
Bude Vao sé2 dong déu, Iy trit hd so;
5 chuyeén két qua giai quyét TTHC cho Van thu 0,25 0,25
TT PVHCC
o ) ) Cong chtrc cua
Budce | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian phong 05 0.25
6 Phong Kinh té UBND cap xa ' ’
tai TT PVHCC
) )
Thaoi gian giai quyet thit tuc hanh chinh tai UBND cép xa 7 3
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1é)
Tong thoi gian giai quyet TTHC ()+(2)=17 | (1)+(2)=07

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1é)
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13. Giai quyét tranh chap dit dai thuc tham quyén ciaa Chi tich UBND cép xa (M4 s6 ho
so TTHC: 1.012811)
Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat

dai. Dbi véi cac x& mién nui, bién gidi; dao; ving co didu kién Kinh té - x hoi khé khan; ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan khong qua 55 ngay.

Thir N
. .~ . | Thoigian
Co quan tw A n o Trach nhiém xir AN
" A NoQi dung cong viéc ;A ‘A (ngay lam
thuc hién | cong ly cong viéc T
" viéc)
viéc
I Thu tuc kiém tra, thong bao veé viéc thu ly hoac khong thu ly don
yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai
Tiép nhan don thu va tai li€u lién quan
Buéce (tfl_rc ,tlep, trl_rcxtuyen hodc bu’l{ chu}h Vin the UBND x3 0.25
1 cong ich); chuyén co quan chuyén moén
xu ly
Budce Ti€p nhan don thu va tai li€u lién quan,
) chuyén cho Lanh dao co quan chuyén Phong Kinh té 0,25
moén xu ly
Budc | Phan cong cong chue kiém tra, xu 1y Lanh dao Phong
Y 0,25
3 Kinh té
Kiém tra, thu thdp thong tin, tai li¢u lién
quan; du thao van ban bdo cdo dé xuat
Phon cta co quan chuyén mon, kém theo van
it ban thong bdo cua Chi tich UBND cép
Budc | xa vé viéc thu ly va Quyét dinh giao | Cong chuc Phong 20
4 trach nhiém tham tra, xac minh hodc van Kinh té ’
ban thong bao cia Chu tich UBND cap
xd v€ vigéc khong thu Iy don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai; trinh Lanh dao
co quan chuyén mon
Buge | xem Xxét, phé duyét bdo cdo ket qud | .o 4. ppong
tham muu gidi quyét TTHC; chuyén van X 0,25
5 1 Kinh té
thu phat hanh
Buge | Y20 0, dong ddu, luu trr ho so; phdt) —yp ) ppone
6 hanh van ban tham muu giai quyét Kinh t& 0,25
TTHC, gui UBND cap xa
Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai co’ quan chuyén mon thugc UBND 0}
cip xa (ké tir ngay nhén di ho so hop 18) 3,25
Budc | Tiép nhén ho so, chuyén Vian phong | Vian thu UBND
U 0,25
1 UBND cip xi xir ly cap xa
Buéce Tiép nhan ho so; phan cong cong chirc Lanh dao Van
UBND xa 5 xu ly phong UBND cap 0,25
xa
Budc | Kiém tra ho so, du thio két qua giai | Coéng chic Vin 0.5
3 quyet TTHC cuaa Chu tich UBND cap | phong UBND cap ’
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Thir N
. .~ . | Thoigian
Co quan tw A n o Trach nhiém xir AN
‘A A NOi dung cong viéc ;A ‘A (ngay lam
thuc hién | cong ly cong viéc T
" viéc)
viéc
xd; trinh Lanh dao Van phong UBND xa
cap xa
Budce Thong qua két qua kiém tra; trinh Lanh Lanh dao Van
4 dao UBND cap xa phong UBND cap 0,25
xa
.| Phé duyét du thao két qua giai quyét ~
BUSC | TTHC, chuyén Van the UBND cép xa | -anhdao UBND 1 s
5 Tx cap xa
phat hanh
.| Vao sd, déng dau, Iuu trir va phat hanh .
B‘g""’ vn ban giai quyét TTHC cta Cha tich | " f;“ EfND 0.25
UBND cép xi P
Thoi gian gidi quyét tha tyc hanh chinh tai UBND cap x4 (ké tir ngay nhan du 2)
ho so hop 1€) 1,75
Tong thoi gian giai quyét thii tuc thong bao vé viéc thu Iy hoic khong thu Iy don | (1)+(2) =
yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai 5
11 Thii tuc giai quyét tranh chap dat dai da diéu kién thu ly
Buéce Tlﬁ?l? nhari Quyet d%nh Ve viéc giao trach Van thu Phong
nhiém tham tra, xac minh va ho so vu .z 0,25
1 A PR 1o Kinh té
viéc; chuyén Lanh dao co quan xu ly
Budc | Ti€p nhan ho so vu viée; phan cong cong | Lanh dao Phéng 0.5
2 chuc tham muu, xu ly Kinh t¢ ’
Tham muu du thao Quyét dinh cua Lanh
Buéce d:';IO c0 quan chuyen’mon_ Ve vice than}l Céng chirc Phong
3 lap T6 tham tra, xac minh giai quyét Kinh té 0,5
tranh chap dat dai; trinh Lanh dao co
quan chuyén mon phé duyet
Xem xét, phé duyét Quyét dinh vé viéc
Budge | thanh lap T6 tham tra, xdc minh giai | Lanh dao Phong 0.25
Phong 4 quyét tranh chap dat dai; chuyén Vin thu Kinh té ’
Kinh té phat hanh
Budc | Vao s0, dong dau, luu trir va phat hanh | Van thu Phong
A 0,25
5 van ban Kinh té
Tlep nhan Quyét dinh vé viéc thanh lap
T6 tham tra, xac minh giai quyet tranh
chip dat dai; tién hanh tham tra, xac o
minh vy viéc; tham muu to c}luc hoa giai | TO thdm tra, xac
Budc | gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc | minh giai quyeét 33
6 hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu | tranh chap dat dai
van giai quyét tranh chap dat dai (néu | cua Phong Kinh té

can thiét); hoan chinh hd so vu viéc, du
thao vin ban bao cdo két qua tham tra,
xac minh cla co quan chuyén mon,




288

Thir N
. .~ . | Thoigian
Co quan tw A n o Trach nhiém xir AN
" A Noi dung cong viéc ;A ‘A (ngay lam
thuc hién | cong ly cong viéc T
" viéc)
viéc
Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai
hoic Quyét dinh cong nhan hoa giai
thanh ctia Chu tich UBND cap xa. Trinh
Lanh dao co quan chuyén moén xem xét,
thong qua
Kiém tra, xem xét ho so vu viéc, dy thao
van ban bao cao két qua thdm tra, xac
minh ctia co quan chuyén mon, du thao
Budc | Quyét dinh giai quyét tranh chap dit dai | Lanh dao Phong 5
7 hodc Quyét dinh cong nhdn hoa giai Kinh te
thanh cta Chu tich UBND cép xi; phé
duyét, chuyén van thu co quan chuyén
mon phét hanh ’ i
. Vao so, dong dau, luu trir ho so; chuyén - .
Blgoc Egt qua gidi quyet TTHC dén UBND cap Vanlé?fhlzgong 0,25
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan chuyén mén (ké tir ngay (1)
nhén di hé so hop 18) 40
Tiép nhan Béo cdo két qua tham tra, xac
minh ctia co quan chuyén mon, du thao
. Quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai | Van thu UBND
Budce 1 5 £ « N \ L~ 0,25
hodc Quyét dinh cong nhdn hoa gidi cap xa
thanh cta Chu tich UBND cip x3;
chuyén Vian phong UBND cép xa xtt Iy
Tiép nhan ho so vu viéc; phan cong cong Lanh dao Van
Budc 2 | chuc xur ly phong UBND cép 0,5
X2
Kiém tra ho so, duy thao két qua giai Céng chirc Vin
UBND Buée 3 quyét TTHC cua Chu tich UBND cap phong UBND cip 20
xa xd; trinh Lanh dao Van phong UBND < ’
cap xa
Xem xét, thong qua du thao két qua giai Lanh dao Van
Budc 4 | quyét TTHC; trinh Lanh dao UBND cap | phong UBND cép 1,0
Xa Xa
Phé duyét dy thao két qua giai quyet ~
Buéc 5 | TTHC; chuyén Van thu UBND cép xi Lanh dA’ao IEBND 1,0
cap xa
phat hanh
Vao s0, dong dau, luu trit va phat hanh <
Buéc 6 | van ban gidi quyét TTHC ciia Chi tich | on thw UBND 0.25
UBND cép xd cap xa
Thoi gian giai quyet thii tuc hanh chinh tai UBND cép xd, Vin phong UBND 2)
cip xa (ké tir ngay nhén di ho so hop 18) 5
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Thw N
. .~ . | Thoigian
Co quan tuw A n ‘n Trach nhiém xir AN
‘n A Noi dung cong viéc ;A ‘A (ngay lam
thuc hién | cong ly cong viéc T
i viéc)
viéc
2 N cos X £ Kk R A , H+2)=
Tong thoi gian giai quyét tranh chap dat dai du diéu kién thu ly 45
Truong hop tranh chap dat dai phat sinh tai cac xa mién nui, bién gi6i; dao;
vung c6 dieu kién Kinh té - xa h¢i kho khan; vung cé di€u kién kinh té - xa hfi 55

diic biét khé khiin
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14. Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyén cap xa (Ma sé TTHC: 1.012812)

Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét: khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai.

Co Thoi gian
quan Thir tw A n - Trach nhiém xi 1 8l
A A Noi dung cong viéc ;A (ngay lam
thuc | cong viéc ly cong viée a
hién viee)
| Kiém tra, thong bao vé viéc thu Iy hoic khong thu Iy don yéu ciu hoa
gidi tranh chap dat dai
Tiép nhan don thu va tai liéu lién quan | .
Budce 1 (truc tiép, truc tuyén hoac buu chinh cong Van th;raUBND 0,25
ich); chuyén Lanh dao UBND xa xu ly
, Tleip nlzan d(i’n thu va tai ll?u heAn quan; | o dao UBND
Buéc 2 | phan cong cong chuc chuyén mon kiém <G 0,25
tra, xur ly
Kiém tra, thu thap thong tin, tai lidu lién
quan; du thdo van ban thong bdo cua n ,
UBND | 5 6c3 | UBND x vé viée thy Iy hodc khong thy | S 0n8 chie 2,0
xa , A A1 . ISy chuyén moén
Iy don yéu cau hoa giai tranh chap dat
dai; trinh Lanh dao UBND xa
Xem xét, phé duyét thong bao yé viéc thu
Budce 4 1y hodc khong thu 1y don yéu cau hoa giai | Lanh dao UBND 0.25
tranh chap dat dai; chuyén van thu phat xa ’
hanh
. Vao sb, dong dau, luu trir hd so; phat | Vian thu UBND
BUGCS 11 anh van ban gidi quydt TTHC xa 0,25
Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh tai UBND cip xi (1)
(ké tir ngay nhan du ho so hop 18) 3,0
I Thi tuc hoa giai tranh chdp dit dai da diéu kién thu ly
Tiép nhan Thong bao vé viée thy 1y don
yéu cau hoa giai tranh chap dat dai; tién
hanh tham tra, x4c minh nguyén nhan
phat sinh tranh chap, thu thap giay to, tai
liéu c6 lién quan do cac bén cung cap vé Cone chirc
UBND | Budcl | ngudn goc dat, qua trinh sir dung dat va £ chu 24,0
A , Z,. , chuyén mon
xi hién trang su dung dat; tham muu du thao
Quyet dinh thanh 1ap H6i dong hoa giai
tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai
theo quy dinh, trinh Lanh dao UBND xa
phé duyét
Budc2 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh 18p | Lanh dao UBND 0,25




291

Co
quan
thuc
hi¢n

Thuwr tu
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai;
chuyén vén thu phat hanh

Budce 3

Vao sb, dong dau, luu trir va phat hanh
véan ban

Van thu UBND
xa

0,25

Budc 4

T6 chire cude hop hoa giai co su tham gia
cua cac bén tranh chép, thanh vién Hoi
dong hoa giai tranh chip dit dai va ngudi
c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa
giai chi dugc tién hanh khi cac bén tranh
chép déu c6 mat; truong hop mot trong
cac bén tranh chap ving mit dén lan tha
hai thi dugc coi 1a viéc hoa gidi khong
thanh. Truong hop hoa giai khong thanh
thi UBND x3 huéng dan cac bén tranh
chap giri don dén co quan c6 tham quyén
giai quyét tranh chap tiép theo. Két qua
hoa gidi phai dugc 13p thanh bién ban
theo quy dinh va chuyén cho vin thu dé
dong déu cia UBND x4, giri cho cac bén
tranh chap va luu tai UBND x4 theo quy
dinh

Hoi dong hoa
giai tranh chap
dat dai

2,0

Budce 5

Pong dau ciia UBND x4 vao bién ban hoa
giai, gt ngay cho céc bén tranh chap va
lvu tai UBND xa

Van thu UBND
xa

0,5

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai UBND xa

(ké tir ngdy nhan da ho so hop 18)

)
27,0

Téng thoi gian thu 1y, hoa gidi tranh chip dat dai ké tir ngay nhan dwoc don
yéu cau hoa giai tranh chap dat dai

1M+2)=30
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