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NGHI PINH

Quy dinh ché d§ tw chi, tw chiu trach nhiém vé quan ly,
sir dung kinh phi quéan ly hanh chinh
Can cir Ludt T6 chire Chinh phii sé 63/2025/QH15;
Cén cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH135;
Can cir Lugit Ngdn sdch nha nwdc sé 89/2025/QH1S5;
Theo dé nghi cua B¢ truéng Bé Tai chinh;

Chz"nh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh ché do tw chu, tw chiu trdch
nhiém vé quan ly, sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Nghi dinh nay quy dinh ché d¢ tu chi, tu chiu trach nhiém vé
quan ly, str dung kinh phi quéan ly hanh chinh ctia co quan nha nudec.

2. Nghi dinh nay khong diéu chinh déi véi:

a) Ché d¢ tu chi, tir chiu trach nhiém vé quan 1y, st dung kinh phi cta
cac co quan thugc Pang Cong san Viét Nam; B6 Quéc phong; B Cong an;
cac Co quan Viét Nam & nuéc ngoai duge thuc hién theo quy dinh riéng
cua Chinh phu;

b) Céc co quan nha nudc c6 ngudn kinh phi hoat dong theo cac
Nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac cia cap c6 tham quyén (néu co).

Diéu 2. Péi twgng ap dung
1. Nghi dinh nay 4p dung déi véi co quan nha nuéc sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh do ngan sach nha nuéc cap, co tai khoan va con dau riéng

(sau day goi tit la co quan thyc hién ché d¢ tu chu), bao gom:

a) Cac bg, co quan ngang bg, co quan thuéc Chinh pht;



b) Vin phong Quéc hdi, Vin phong Chu tich nuéc;

c¢) Toa an nhan dan céc cap, Vién kiém sat nhan dan cac cap, Kiém toan
nha nudc;

d) Vin phong Doan dai biéu Qubc hdi va Hoi dong nhan déan, Van phong
Uy ban nhan dén, cac co quan chuyén mén (bao gom cac don vi thuge co
quan chuyen mén), cac td chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhén déan tinh,
thanh phd truc thude trung uong;

d) Uy ban nhan dan x4, phuorng, ddc khu thudc tinh, thanh phd truc thudc
trung wong (sau day goi chung la cap xd), cac co quan chuyén mén va Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng thugc Uy ban nhan dan cap xa;

e) Cac co quan hanh chinh khéc do co quan nha nuéc cé thim quyén
thanh lap.

2. Mat tran T6 qudc Viét Nam (bao gom Co quan Uy ban ‘Trung uong
Mit tran T4 qubc Viét Nam va Co quan Uy ban Mt trdn Té quoc Viét Nam
cac cap) duge co quan c6 thdm quyén giao kinh phi quan ly hanh chinh xem
xét tu quyét dinh viéc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kinh phi quan ly hanh chinh la ngudn kinh phi chi thuong xuyén
thude linh vuc hoat dong cua céc co quan quan ly nha nuée quy dinh tai diém 1
khoan 3 Piéu 37 va diém k khoan 2 Piéu 39 Luat Ngan sach nha nudc.

2. Quy ché chi tiéu ndi b 1a quy dinh cia co quan thuc hién ché do tu
chu theo quy dinh tai Nghi dinh nay vé viéc quan ly va sir dung kinh phi quan
ly hanh chinh dugc giao tu chu.

Diéu 4. Nguyén tic thye hién ché d§ tw cha, tw chiu trach nhiém
1. Bdo ddm hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

2. Khong tang kinh phi quéan ly hanh chinh dugc giao, trir trudng hop
quy dinh tai Diéu 8 cua Nghi dinh nay.

3. Thuc hién quyen tu chu, dong thoi gén vé6i trach nhiém cua Thu
trudng don vi trong td chirc, trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cta phap luat.

4. Quan ly, sir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai,
dén chu va bao dam quyén loi hop phép cua can b, cong chirc va ngudi lao
dong.



) . Chuwong IT ; ) )
CHE DQTU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE QUANLY,
SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHIiNH

Diéu 5. Ngudn kinh phi quén ly hanh chinh giao thwe hién ché d9 ty

chu

Kinh phi quéan ly hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché do tu chu tir
cdc nguon sau:

1. Ngudn ngan sach nha nudc cap chi quan ly hanh chinh theo quy dinh
cua phép ludt vé ngan séch nha nuée va duge xac dinh dé giao ty chu theo
quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh nay.

2. Cac nguén thu hop phap theo quy dinh ctia phap luét (trir truong hop
phap luét c6 quy dinh khac).

Piéu 6. Xac dinh pham vi kinh phi chi quén Iy hanh chinh giao thwe
hi¢n ché d§ tw chi tir ngudn ngin sich nha nuwée

1. Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché do tu chu
dugc xéac dinh va giao hang nim bao gdm:

a) Khodn quy tién luong va chi hoat dong thuong xuyén:

Khoan quy tién luong theo s6 bién ché dugc cip c6 thim quyeén giao trén
o sO Vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc. Quy tién luong khodn bao

gom: Murc luvong theo ngach, bac, chitc vy, cac khoan phu cép theo luong va
cac khoan dong gop theo quy dinh.

Khodn chi hoat dong thuong xuyén theo sb bién ché dugc cép c6 thAm
quyén giao trén co s& vi tri viée 1am, co ciu ngach cong chirc va dinh mirc
phan b du toan chi quan ly hanh chinh theo phan cp ngan sich nha nudc
hién hanh.

S6 bién ché duogc giao lam cén ci thuc hién khoan qu§ tién luong va chi
hoat dong thuong xuyén 1a sb bién ché dugc cép c6 thAdm quyén giao trén co
8O vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc. Truong hop co quan chua duge
phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu ngach céng chuc thi thuc hién khoan quy
tién luong va chi hoat dong thuong xuyén trén co s bién ché duoc cap co
tham quyén giao hodc tam giao va phai diéu chinh sau khi d& 4n vi tri viéc
lam dugc phé duyét. Truong hop lap thém td chire, duge giao nhiém vu méi
hodc bién déng bién ché do sap xép bd may theo phé duyét ctia cdp c6 thdm
quyén thi s6 bién ché dé lam can ctr thuc hi¢n khoan quy luong va chi hoat
d@ng thudng xuyén dugce thuc hién theo quyét dinh clia co quan c¢6 thdm
quyén.

b) Cac khoan chi nghiép vu dic thu thudng xuyén ma tai thoi diém phan
bo, giao du todn ngan sich nha nudc hang nam dd cé du toan chi tiét theo
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khdi lwong cong viée va da co chinh séch, ché do, tidu chuén, dinh muc chi do
co quan nha nudc cé tham quyen ban hanh, dugc don vi du toan cép I tong
hgp trong phuong 4n phéan b, giao du toan.

2. Uy ban nhén dan cap x4 cdn cir quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé xac
dinh pham vi kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc h1en ché do tu chi cho
cic co quan cip xd theo quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 2 Nghi dinh nay,
pht hop véi thuc té cta dia phuong.

Piéu 7. Noi dung chi tir ngudn kinh phi quan ly hanh chinh giao thue
hi¢n ché dd tw chi

1. Chi tién luong, phuy cép lwong, cic khoan dong gop theo luong, chi
tién luong hop dong lao dong, chi phtc loi tap thé va cac khoan thanh toan
khac cho ca nhéan theo quy dinh hién hanh ctia Chinh phti vé co ché tién lwong
dbi véi can bd, cong chie va nguoi lao dong trong co quan hanh chinh nha
nude va cac quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

2. Chi thyc hién cong tac thi dua, khen thudng: Thuc hién theo quy dinh
cua Ludt Thi dua khen thudng va céc vin ban quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh.

3. Cac khoan chi bd trf trong dinh mitc phin bd dy toén chi thuong
xuyén theo quy dinh: Chi thanh toan dich vu cong cdng, vat tu van phong,
théng tin, tuyén truyén, lién lac, hoi nghi, tong két, cong tac phi trong nudc,
chi cho céc doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nuéc ngoai
vao Viét Nam; chi phi thué mudn, chi nghiép vu chuyén mén quan ly nganh,
linh vuc; chi bao dudng, bao tri, sira chita thuong xuyén cac cong trinh co s¢
ha tang, tai san phuc vu céng tdc chuyén moén; chi mua sdm, thay thé trang
thiét bi, phuong tién lam viéc clia cén bo, cong chirc theo tiéu chuén, dinh
mtc va céc khoan chi khac bb tri trong dinh muc phan bd du toan chi thuong
xuyén theo quy dinh.

4. Cac khoan chi nghiép vu dac thu thuong xuyén hang nam theo chirc
ning, nhiém vu dd dugc co quan c6 thim quyén phan b, giao du toan thuc
hién ché d6 tu chi theo quy dinh.

5. Cac khoan chi thuong xuyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Piéu chinh tong kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién
ché do ty chu

1. Tong kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché dé tu chu duoc
xem xét diéu chinh trong cac truong hop sau:

a) Do diéu chinh bién ché hanh chinh theo quyét dinh cta cdp c6 thim



quyeén;
b) Do diéu chinh nhiém vu theo quyét dinh cua cép c6 thidm quyén;

¢) Do diéu chjnh dinh mirc phan bd du toan chi quan 1y hanh chinh, diéu
chinh ty 1¢ phan bo ngan sach nha nuéc cho linh vuc chi quan ly hanh chinh;

d) Do Nha nuéc thay dbi céc chinh sach vé tién luong, phu cap;

d) Do diéu chinh du toan ngan sach nha nude trong trudng hop can thiét
theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc.

2. Viée diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh giao thuc hién ché do tu
chu dugc thuc hién nhu sau:

Khi c6 phat sinh c4c yéu t6 1am thay d6i muc kinh phi thuc hién ché d6
tur chu da giao, co quan thuc hién ché dd tu chi c6 vin ban dé nghi diéu chinh
du todn kinh phi, giai trinh chi tiét cac yéu t6 lam ting, giam du toan kinh phi
gui co quan quan ly cép trén truc tiép. Co quan quan ly cdp trén truc tiép
(truong hop khéng phai 1a don vi du toén cip I) xem xét, tdng hop du todn
cua cac don vi cép dudi truc thudc gui don vi du toan cép I. PBon vi du toan
cap I xem xét tong hop du todn theo quy dinh cua Luat Ngan sidch nha nudc
va céc vin ban huéng dan.

Dieu 9. Noi dung tw chi, ty chiu trich nhi¢m vé quyét dinh dinh
mirc chi ti€u; sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh giao thue hién ché do
tw chi; xac dinh va sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém dwgec

1. Ty chu, tu chiu tréch nhiém vé quyét dinh dinh mirc chi tiéu

Trong pham vi kinh phi dugc giao thyuc hién ché d6 tu chu, Thu trudng
co quan thuc hién ché do tu chu:

a) Pugc quyét dinh dbi tugng, tiéu chudn, dinh mirc trang bi dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi véi cén b6 lanh dao trong co
quan dé st dung cho céc hoat dong cdng vu phu hop véi yéu ciu va didu kién
thuc té cta co quan,

b) Puoc quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung cdng viéc phu hop véi
déc thu ctia co quan nhung khéng durge vuot qué ché do, tidu chuan, dinh mutrc
chi hién hanh do co quan nha nuéc c¢6 thim quyén quy dinh déi véi ngudn
ngén sach nha nudc cép; khong vuot qua mirc chi do co quan cé tham quyén
quy dinh tai van ban huéng dan st dung ngudn thu hop phap déi véi ngudn
thu hop phép theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Trudng hop chua c6 ché do, tiéu‘ chuén, dinh mitc chi ngan sach hién
hanh do co quan nha nude c6 thdm quyén quy dinh, chua ¢6 vin ban hudng



dan str dung ngudn thu hop phép cta co quan c6 thim quyen nhung can thiét
dé phuc vy cong viéc thi Thu truong cO quan thuc hién ché d6 tu cha dugc 4 ap
dung cac murc chi twong g véi cac cong viée tuong ty di duoc quy dinh tai
cdc van ban quy pham phap luét nhung khong dugc vuot qua mic chi tbi da
do co quan nha nuéc cé tham quyén quy dinh déi véi cac cong viéc tuong tu.

N&i dung nay phai dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo cta co
quan, hodc phai duoc Thu truéng co quan quyet dinh bang van ban trong
truong hop chua dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo;

d) Viéc quyet dinh cdc muc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi
bo theo hudng dan tai khoan 5 Piéu nay va thuc hién quan ly, sit dung theo
Quy ché da ban hanh.

2. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thuc hién ché dé tu
chu

Trong pham vi kinh phi dugc giao thuc hlen ché do tu chu, Tha truong
co quan thuce hién ché do tu chu c6 quyén quyét dinh va chiu trach nhiém ve
quyét dinh cta minh déi véi cac ndi dung sau:

a) B6 tri kinh ph1 dugc giao thyc hién ché do tu chu vao cac nhiém vu
chi cho phu hop va diéu chinh kinh phi gifta cac nhiém vu chi dé pha hop voi
tién do, y€u cau nhi¢m vu dugc giao trong nim;

b) Quyét dinh giao khoan toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong
thuong xuyén cho timg bo phan dé chu déng thuc hién nhiém vu;

Viéc quan ly va st dung kinh phi khodn bdo dam ding quy trinh kiém
soat chi va ching ttr, hoa don theo quy dinh cua phap ludt, trir cac khoan chi
thuc hién khoan khong can chimg tir, hoa don gdm: Chi cong tac phi; chi van
phong phém (don vi can cir vao mirc kinh phi thuc hién cia nam trude lién
ké, xay dung muc khoéan kinh ph1 vin phong phim theo don vi, theo tirng ca
nhan, theo thang, quy hodc nam dé thuc hién khoan); cac khoan ch1 khac thuc
h1en khoan khong can chimg tir, héa don theo quy dinh ctia cdp c6 thdm
quyén (néu co);

¢) Quyét dinh ch1 thanh toan tién cho nhiing ngay duoc nghi phép hang
nam nhung do yéu cau nhiém vu, can bd, cong chirc khong str dung hogc s
dung khong hét sb ngay nghi hang nim theo quy dinh dé dam bao quyen loi
cua can b, cong chirc theo Luat Cén bd cong chirc; chi thanh toan tién dién
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bd lanh dao trong
CO quan;

d) Pugc quyét dinh st dung toan bo kinh phi tiét kiém dugc theo quy



dinh tai khoan 3 Piéu nay.
3. Xéc dinh kinh phi tiét kiém chi quan Iy hanh chinh

Két thuc nam ngéan sach, sau kh1 hoan thanh cac nh1em vu dugc giao, co
quan thuc hién ché do tu chi c6 sb chi thuc té thap hon sb dy toan duoc glao
vé kinh ph1 thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh la
kinh phi tiét kiém.

Céc khoan chi nghlep vu dic thu thu'O'ng xuyén giao thuc hién ché do tu
chu, da thuc hién xong ddy du nhiém vu, khbi luong theo du toan duorc duyeét,
dam bao chat lugng thi kinh phi chua sir dung hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.
Truong hop khong thuc hién nhi¢m vu dé giao hodc khéng thyc hién day du
s6 luong, khéi luong cong viée thi khong dugc x4c dinh 1a kinh phi tiét kiém
va phai np tra ngan sach nha nuéc phan kinh phi khéng thuc hién. Truong
hop nhiém vu chuyén sang nim sau tiép tuc thuc h1en (bao gbém ca truong
hop cong viéc dang thuc hién dé dang) thi chuyen s6 du kinh phi tu cha dé
sang nim sau dé tiép tuc thyc hién cong vige. D01 voi cong viéc da thuc hién
mot phan thi duoc quyét todn phan kinh phi d3 trién khai theo quy dinh.

4. Str dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc

a) Chi thu nhdp tang thém cho can by, cong chirc, ngudi lao dong (theo
quy dinh tai Nghl dinh s0 111/2022/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu vé hop dong dbi voi mét sb loai cong vigc trong co quan hanh
chinh va don vi su nghiép cong lap):

Co quan thyuc hién ché dd tu chu duoc ap dung h¢ s ting thém téi da
khéng qua 1,0 14n so voi quy tién luong thye té cia can b, cong chire, ngudi
lao dong (khong bao gom céc khoan phu cap theo luwong; cac khoan déng gop
theo luong néu cd) do nha nuéc quy dinh dé chi tra thu nhap tang thém cho
can b, cong chirc, nguoi lao dong.

Trén co s& tong nguon kinh  phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc, co
quan thuc hién ché d tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém
cho timg can by, cong chire, ngudi lao dong theo nguyen tic phai gén véi hi¢u
qua, két qua cong viée cla timg nguol dong thoi ¢ tinh dén céc ché do,
chinh sach dic thu vé tang thu nhap cua can bd, céng chirc, nguoi lao dong
trong céc co quan, don vi hién nay dé dam bao cong bing trong ndi bd mdi
CO quan, don vi;

b) Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuit cho tap thé, c4 nhén theo két
qua céng viéc va thanh tich déng gép (néu cb), ngoai ché do khen thudéng
theo quy dinh hién hanh cta Luét Thi dua khen thudéng va ché do tién thudng
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024



cua Chinh phu quy dinh mic luong co s& va ché d6 tién thuéng doi véi can
bd, cong chirc, vién chuc va lyc luong vii trang;

¢) Chi cho céc hoat dong phuc logi tap the cua can bd, cdng chue, ngudi
lao dong theo quy dinh cia phap luét: Trg cép kho khin dot xuat cho cén bo,
cong chure, nguoi lao dong, ké ca dbi véi nhimg truong hop nghi huu, nghi
mét sirc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché; chi hd trg cho can b, cong chirc va nguoi lao dong trong nhiing
truong hop khéac (nhu hd tro dleu dong, biét pha1) chi hd trg cac hoat dong
doan thé; hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay Phu nit Viét
Nam, ngay Thuong binh liét s, ngay Quén doi nhan dan... ); trg cdp &n trua,
chi déng phuc cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong cua co quan; trg cap
hiéu, hy, tham hoéi ém dau; chi kham strc khoe dinh ky, thuoc y té trong co
quan; chi xdy dung, sira chita cac cong trinh phiic loi; chi td chirc cac hoat
dong vin hoa, thé thao, nghi dudng, tham quan cho can b, céng chirc va
nguoi lao dong; chi cac hoat dong phtc loi tap thé khac phu hop véi dic thu
cla co quan;

d) Trich 14p quy du phong dé én dinh thu nhap cho cén bg, cong chirc va
nguoi lao dong. Muc trich do Thu trudng co quan, don vi thuc hién ché d6 tu
cha quyét dinh, trong pham vi kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc;

d) S6 kinh phi tiét kiém dugc con lai chua sir dung hét cubi nim duoc
chuyen vao quy du phong 6n dinh thu nhap dé chi thu nhép tang thém hoac
chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi cho cac hoat dong khen thuong, phuc loi;

e) Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tu chu quyét dinh phuong an su
dung kinh phi tiét kiém néu trén trong Quy ché chi tiéu néi bd cua co quan.

5. Xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo:

a) Dé chu dong sir dung kinh phi thyuc hién ché do tu chii dugc giao dung
muc dich, tiét kiém, hiéu qua co quan thuc hién ché do tu chu cé trach nhiém
xay dung Quy ché chi tiéu noi bd theo ndi dung huéng din tai Méau s6 01 kém
theo Nghi dinh nay, lam can cr cho cén bd, cong chirc va ngudi lao déng
trong co quan thuc hién;

b) Quy ché chi tiéu nodi bd do Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tu
cha ban hanh va phai dugc céng khai trong toan co quan, phai gui dén co
quan quan ly cép trén (dbi véi co quan thyuc hién ché do tu chu 1a don vi du
toan cap dudi tryc thudce) hoac co quan tai chinh cung cép (dbi véi co quan
thuc hién ché do tu cha khéng ¢6 don vi du toan cap dudi truc thudc) dé theo
ddi, giam sat;

¢) Viéc xdy dung Quy cheé chi tiéu ndi bd can tap trung chi yéu vao cic
ndi dung sau:

Ctr can bo, cong chirc va nguoi lao dong di cong tac trong nudce, che do
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thanh toén tién phu cip luu tra, tidn thué phong nghi, khoan phuong tién di
lai cho nhiing truong hop thudng xuyén phai di cong téc;

Quan ly, phan b kinh phi, sir dung van phong pham trong céc vu, cuc,
phong, ban hoic céc t6 chirc tuong duong thudc co quan; thanh toan tién cudce
su dung dién thoai cdng vu tai co quan cho tung dau may dién thoai hodc timg
don vi trong co quan; tiéu chuin, dinh muc st dung, thanh toan cudc phi dién
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bo lanh dao trong
co quan; thanh toan tién cho nhitng ngay dugc nghi phép hing nim nhung do
yéu cau nhiém vy, can bd, cong chirc khong sir dung hodc st dung khong hét
s6 ngay nghi hing nam theo quy dinh;

No1 dung chi, mirc chi thye hién cac nhiém vu dic thu.

d) Khi xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd co quan thuc hién ché d6 tu cha
phai cin cir vao ché do, tieu chuan, dinh muc chi hién hanh do co quan nha
nude cd thim quyén ban hanh; tinh hinh thyc hién nhiém vu cta cac vu, cuc,
phong, ban hoic céc t6 chic tuong duong trong thoi gian qua; kha ning
nguén kinh phi duogc giao dé xay dung, phu hop véi quy dinh tai khoan 1
Diéu nay;

d) Truong hop Quy ché chi tiéu néi bod co quan xdy dung vuot qué ché
do, tidu chuan, dinh mirc do co quan c¢6 thdm quyén ban hanh hodc ban hanh
khong ding quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi co quan quan Iy cdp trén hodc
co quan tai chinh c6 trach nhiém yéu ciu co quan ban hanh Quy ché chi tiéu
ndi bd diéu chinh lai cho phu hop;

e) Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd phai bao dam c6 ching tir, hoa don
hop phédp, hop 1€ theo quy dinh (trir cac khoan kinh phi khoan khéng can
ching tir, hoa don theo quy dinh).

Diéu 10. Kinh phi chi quan Iy hanh chinh khéng giao thuc hién ché
do tw cha

Ngoai kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu chu quy dinh
tai Diéu 6 Nghi dinh nay, hang nim co quan thuc hién ché dd tu chi con duoc
ngén sach nha nudc b6 tri kinh phi chi quan Iy hanh chinh dé thuc hién mot sé
nhiém vu theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén, khong giao thuc hién
ché db tu chu, gbm:

1. Chi mua sam, stra chita tai san theo dé an, ké hoach, nhiém vu duoc
cap c6 tham quyeén giao, phé duyét:

a) Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac;

b) Kinh phi bao dudng, stra chita tai san cong ma kinh phi chi thuong
xuyén theo dinh mirc khéng dap ting duoc va da duoc cap c6 tham quyén phé
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duyét, giao theo dé 4n, ké hoach, nhiém vu;

¢) Chi mua sim, stra chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi
thué hang hoéa, dich vy; stra chira, cai tao, nang cap, mé rong, xdy dung moi
hang muc cong trinh trong cac du 4n da dau tu xay dung va cac nhiém vu can
thiét khac tir ngudn chi thuong xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
98/2025/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh viéc lap
dy toan, quan ly, st dung va quyét toan chi thuong xuyén ngén sach nha nuéc
dé mua sdm, stra chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang
héa, dich vu; sira chira, cai tao, nang cap, md rong, xdy dung méi hang muc
cong trinh trong céc dy 4n da dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

d) Kinh ph1 thu’c hién d& 4n cap trang thiét bi va phuong tién lam viéc
dugc cip c6 thim quyén phé duyét (néu cd).

2. Chi thuc hién Nghi dmh s6 173/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam
2025 cua Chinh phi quy dinh vé hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc.

3. Chi dong nién liém, vén dbi tmg céc du 4n theo hiép dinh véi cac t6
chirc quéc té.

4. Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xut duorc cap c6 tham
quyén giao nhu: Kinh phi t6 chic céc hoi nghi, hoi thao quéc té dugc bd tri
kmh phi riéng; kinh ph1 thuc hién cac de an, chuong trinh, ké& hoach, nghi
quyét, chinh sach duoc cap ¢6 thdm quyén phé duyét.

5. Kinh phi thyc hién céc chwong trinh, du 4n, dé 4n theo quy dinh.

6. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché; kinh phi thuc hién ché do tién
thudng theo quy dinh tai Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6
ndm 2024 cua Chinh phi quy dinh mirc luong co s& va ché do tién thuong
ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va luc luong vii trang.

7. Kinh phi thyc hién cdc nhiém vu khéng giao thuc hién ché db tu chi
khéc theo quy dinh cua phap ludt (néu co).

8. Viéc phan bd, quan 1y, sir dung kinh phi quy dinh tai Diéu nay thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cua phép luat vé ngan sach nha nuéc.

Pi¢u 11. Lap du toan, phin bd, giao dw toan, hach toin va quyét
toan

Viéc lap du toan, phan b, giao du toan, hach toan va quyét todn thyc
hlen theo quy dinh hién hanh cia phap luét vé ngan sach nha nude, phap luét
vé ké toan va cac quy dinh sau day:
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1. V& lap du toan:

Hang nam, cén cr vao cac van ban huéng dan lap dy toan ctia Bo Tai
chinh va huéng dan ctia co quan c6 thim quyén, cin cr vao tinh hinh thuc
hién nhiém vu ctia ndm truée va du kién nim ké hoach, co quan thyc hién ché
dd tu chu 18p du todn ngén sach theo ding quy dinh, trong d6 chi tiét theo hai
phé‘m: Du toén chi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché dd tu cha va du toan
chi quan 1y hanh chinh khéng giao thuc hién ché dé tu chu; c6 thuyét minh
chi tiét theo noi dung cdng viéc, giri don vi du toan cép trén truc tiép. Pon vi
du todn cép I tong hop va chiu trach nhiém vé& hd so, sb lidu bio céo co quan
tai chinh ciing cp.

Biéu mau lap dy toan thuc hién theo bidu mau quy dinh tai Thong tu cta
B Tai chinh huéng dan Luét Ngan sach nha nuéc.

2. Vé phan bb va giao du toan chi ngin sach nha nudc:

a) Cén ctr du toan chi ngan sach duoc cap c6 thAm quyén giao, don vi du
toan cép I phan bd va giao du toan chi ngan sach cho cac don vi str dung ngan
sach thudc pham vi quan ly, chi tiét theo hai phan: Dy toan chi quan ly hanh
chinh giao thuc hién ché dé tu cht va du toan chi quan ly hanh chinh khéng
giao thuc hién ché do tu chu; c¢6 thuyét minh chi tiét theo noi dung cong
vi€c, giri co' quan tai chinh cung cdp va Kho bac Nha nuéc noi giao dich dé
thuc hién.

D6 vé6i phan kinh phi giao thyc hién ché do tu chi phan b 1 kinh phi
thuc hién timg hoat dong nhiém vu dic thu; kinh phi mua sdm, stra chita
thudng xuyén theo du toan, sb lugng, khéi luong dugce duyét.

Doi v6i phan kinh phi khéng giao thuc hién ché d tu chi phén bd 15
kinh phi thuc hién c4c nhiém vu mua sdm, stra chita; chi hoat dong nhiém vu
dac thu va cic nhiém vu khong thuc hién ché do tu chu khac theo quy dinh
tai Piéu 10 Nghi dinh nay.

Biéu mau phén b du toan thuc hién theo bidu miu quy dinh tai Thong
tu cua B Tai chinh huéng dan Luéat Ngéan sach nha nuée;

b) Co quan tai chinh cting cép thuc hién kiém tra du toan don vi du toan
cap I da giao cho cac don vi sir dung ngan sach theo quy dinh cta Luat Ngan
sach nha nudc va cac vin ban huéng dan thi hanh;

¢) Khi rit du toan tir Kho bac Nha nudc, co quan thuc hién ché do tu chu
phéi ghi rd ndi dung chi thude ngudn kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu
chu, nguon kinh phi khong giao thyuc hién ché d6 tu chu.
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3. V& tam chi thu nhép tidng thém, chi phic loi va chi khen thudng:

a) Trong nam, co quan thuc hién ché d6 tu chi dugc tam chi tir du toan
da giao thuc hién ché do tu chu dé chi thu nhdp tdng thém, chi cho cac hoat
dong phuc loi, khen thudng;

b) Mirc tam chi:

Dé dong vién can b, cong chirc va ngudi lao dong phan déu hoan thanh
nhiém wvuy, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; can ctr tinh hinh thyc hién cua
quy trude, néu xét thiy co quan c6 kha nang tlet kiém dugc kinh ph1 Thu
truéng co quan can ¢t vao s kinh phi c6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh
tam chi trugc thu nhap tang thém cho can bg, cong chire va nguoi lao dong
trong co quan theo quy. Mtrc tam chi hang quy t6i da khong qua 60% quy tién
luong thuc te cua can by, cong chirc, ngudi lao dong (khong bao gom cac
khoan phu cép theo luong; céc khoan dong gép theo luong néu c6) do nha
nudc quy dinh trong mét quy cua co quan;

Trong nam, Thu trudng co quan cén cir vao s6 kinh phi c6 kha ning tiét
kiém dugc dé quyét dinh tam chi trude d6i véi cac hoat dong phuc loi, chi
khen thudng dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, c4 nhan va hach toan theo doi
khoan tam chi;

c) Két thuc nam, trude ngay 31 thang 01 ndm sau, co quan thuc hién ché
dd tu chu x4c dinh sb kinh phi tiét kiém chi quéan ly hanh chinh cta ndm truéc
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh nay dé thanh toan thu nhép téng
thém theo ché do quy dinh. Trén co so dé nghi clia co quan, Kho bac Nha
nudce lam thu tuc thanh todn thu nhép tdng thém cho co quan thyc hién ché do
tu chu (bao gdm ca thanh ton sb dd tam chi va thanh toan truc tiép); quyét
toan s6 tam chi ddi véi chi céc hoat dong phuc loi, khen thudng;

d) Khi quyet toan cua co quan dugc cép ¢6 thim quyen phé duyét,
trudng hop so kinh phi thuc tiét kiém cao hon, co quan dugc tiép tuc chi tra
thu nhép tang thém hodc chi cac hoat dong phutc loi, chi khen thudng theo ché
do quy dinh. Trmmg hop s6 kinh phi t1et kiém thip hon s co quan thyce hién
ché do tu chi x4c dinh, cin cit vao quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén va
dé nghi cua co quan thyc hi¢n ché do tur chu, Kho bac Nha nuéce 1am thu tuc
thu hdi bang céch trir vao kinh phi tiét kiém nim tiép theo cua co quan.

4. Trong nim phat sinh yéu cau phai diéu chinh du toan kinh phi quan ly
hanh chinh giao tu chu theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh nay va céc nhiém
vu dot xuat khac nhung chua dugc téng hop trinh cap co tham quyén tai thoi
dlem xdy dung du toan cta nim ké hoach, don vi du toan cap I chu dong sap
xép trong du toan kinh phi duoc giao dé diéu chinh, phan b cho don vi sir
dung ngan sach theo quy dinh.
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Truong horp khong thé sap xep, b6 tri hodc diéu chinh trong dy toan kinh
phi da duoc giao, don Vi du toan cap I tong hop du toan kinh phi dé gui co
quan tai chinh cling cép téng hop, béo cdo cap ¢o tham quyén xem xét, bd
sung kinh phi dé thuc hién theo quy dinh ctia phép luit vé ngén séch nha nuéc
va phap luét co lién quan.

5. Vé hach toan ké toan, quyét toan:

Viéc hach toén ké toan, quyét toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat
vé ké toan va hach toan theo muc luc ngén sach hién hanh.

Chuong 111 .
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Trach nhiém ciia co' quan thyc hién ché 3§ tw chi

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé cac quyét dinh ctia minh trong
viéc quan ly, s dung kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao; thuc hién cac
bién phap tiét kiém trong vi€c st dung kinh phi quan ly hanh chinh; ban hanh
Quy ché chi tiéu noi bg, t6 chirc thao luan dan ch, thong nhit trong co quan
nhim thuc hién tét cac muc tiéu va nhiém vu dugc giao.

2. T6 chirc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bd, cong khai tai chinh trong
viéc quan ly va st dung kinh phi quéan Iy hanh chinh trong co quan theo quy
dinh vé cong khai ngan sach va cong khai tai hoi nghi can by céng nhan vién
chirc; tao diéu kién cho cén bo, cong chirc trong co quan dugc tham gia thuc
hién va gidm sat thuc hién phuong 4n st dung kinh phi theo quy dinh cta
Nha nudc.

3. Trudc ngay 31 thang 01 nam sau, co quan thuc hién ché do t chu bao
cdo don vi du toan cip trén truc tiép hoic co quan tai chinh ciing cap (ddi véi
co quan khong c6 don vi du toan truc thudc) két qua thuc hién ché d6 tu chu
theo Mau s6 02 kém theo Nghij djnh nay.

Diéu 13. Trach nhi¢ém caa By truéng, Thii trudng co quan ngang bg,
co' quan thugc Chinh phii, Uy ban nhin din cic tinh, thanh phé truc
thude trung wong

1. Thyc hién giao kinh phi quan ly hanh chinh cho cdc don vi du toan
thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

2. Chi dao, huéng dan cac don vi truc thudce td chirc thuc hién ché d6 tu
chu theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

3. T chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Nghi dinh nay ctia cac co
quan, don vi tryc thudc; co bién phap gidi quyét, thdo g& nhitng kho khan,
vudng méc trong qua trinh trién khai thuc hién hodc xir Iy ky luat dbi véi céc
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to chirc, c4 nhan ¢6 vi pham theo quy dinh cua phép luat.

4. Tru6e ngay 15 thang 02 ndm sau, don vi du toan cp trén truc tiép bao
céo don vi dy toan cép I; trude ngay 28 thang 02 ndm sau, don vi du toan cép I
bao cdo Bo Tai chinh két qua thuc hién ché db tu chii theo Mau s6 03 kém
theo Nghi dinh nay.

Piéu 14. Trach nhiém cia B¢ Tai chinh

1. Kiém tra tinh hinh thuc hién ché d¢ tu chu, tw chiu trach nhiém v& st
dung kinh phi quan ly hanh chinh cta cac by, co quan ngang bd, co quan
thugc Chinh pht, Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude trung uong.

2. Trach nhiém cia Kho bac Nha nudec:

a) Bam bao cho cac don vi thyc hién ché do ty chu rut du toan kinh phi
dugc nhanh chdéng va thuén tién;

b) Kho bac Nha nudc thyc hién chi ngan sach theo quy dinh tai Luét
Ngén sach nha nuéc va cac vin ban hudng din, Nghi dinh s
347/2025/NB-CP ngay 29 thang 12 niam 2025 cta Chinh phu quy dinh vé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Kho bac nha nudc;

c) Cubi niam, thuc hién chuyén nguén sang nim sau tiép tuc sur dung ddi
v6i s0 kinh phi thuc hién ché d6 tu chi con du theo quy dinh.

Diéu 15. Hiéu lrc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 5 nim 2026.

2. C4c van ban sau hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Nghi dinh nay c6
hiéu luc thi hanh:

a) Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 ctia Chinh
pht quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh déi véi céc co quan nha nude.

b) Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cta Chinh
phti stra d6i, bd sung mét sb didu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17
thang 10 nim 2005 quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nuéc.

3. biéu khoan chuyén tiép

Déi véi céac co quan da dugc cip c¢6 thim quyén giao dy toan kinh phi
quan ly hanh chinh giao thyrc hién ché d6 tu chi nam 2025 (bao gom ca céc
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CO quan sau sép xép td chirc bd may) thi dugc tiép tuc thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé quan ly, str dung kinh phi quén ly hanh chinh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh pht quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va
kinh phi quéan ly hanh chinh déi véi cic co quan nha nudce, dugc sta doi, bd
sung bai Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013.

4, Trong trudong hop vin ban quy pham phap luit vién dén tai Nghi dinh
nay duoc sira dbi, bé sung hodc thay thé thi 4p dung theo quy dinh cta van
ban stra d6i, bd sung, thay thé do.

5. B trudng, Thu trudng co quan ngang by, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
va cc co quan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhgn: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung uvong Dang; KT THU TUONG

- Thi tudng, cac Phé Thia tudng Chinh phu; > .

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thuge Chinh ph;

- HDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thuge trung uong;

- Vin phong Trung wong va cac Ban clia Déang; :

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi dong Dan tdc va cac Uy ban ctia Quéc hdi;

- Vin phong Qudc hoi;

- Toa 4n nhin dén tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trin Té qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong cia cac tb chiic chinh trj - xa hdi;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg Iy TTg, TGP Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi tryc thudc, Cong bao;

- Luu: VT, KTTH (2b). 30
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MAu s6 01

HUONG DAN NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO
CUA CAC CO QUAN THUC HIEN CHE PO TU CHU

Quy ché chi tiéu ndi bd do co quan thyc hién ché d6 tu chu xay dung bao
gom céc ndi dung chinh sau day:

I. MUC PICH XAY DUNG QUY CHE
Neéu rd xay dung Quy ché dé dat dugc muc dich gi, nhu:

1. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng co quan;

2. Tao quyen chu dong cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vy;

3.Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.
II. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE
Khi xay dung Quy ché phai bao dam duoc mot sb nguyén tic sau:

1. Khéng duge vuot qué ché do chi tidu hién hanh do co quan c6 thAm
quyen quy dinh; cac noi dung khac pht hop véi thim quyén quy dinh tai khoan
1 Pidu 9 Nghi dinh nay;

2. Phai phu hop véi hoat dong dac thu ciia don vi;

3. Phai bao dam cho co quan va can bg, cong chirc, ngudi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao;

4. Phai bao dam quyén loi hop phap cho cén bd, cong chic, nguoi lao
dong;

5. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du héa don, chimg tir hop phép (trir
mét sb khoan chi thuc hién khoén khong can chung tir, héa don theo quy
dinh);

6. Phai dugc thao luén rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.
III. CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE
Xay dung quy ché can dua vao cin cit sau:

1. Ché db, tiéu chudn, dinh mc chi tai chinh hién hanh cta co ‘quan nha
nudc c¢b tham quyén quy dinh; cac néi dung khac phu hop véi thAm quyén
quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Nghj dinh nay.

2. Céan ctr tinh hinh thuc hién qua nhiém vu cédc nam trudc (timng Vu,
Cuc, Phong, Ban...).



3. Cin cir vao chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc giao trong nam.
4. Du toan chi ngan sach dugc giao thuc hién ché do tu chu.
IV.NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Co quan thuc hién ché d6 tu chi xdy dung Quy ché & mét sb linh vuc
chu yéu sau:

1. Quy dinh thanh toan cong tac phi:

Quy dinh vé cilr can by, cong chire, ngudi lao dong di cong tac trong
nude, ché d thanh toan tién phu cép luu trd, tidn thué phong nghi, phuong
tién di lai.

2. Vé st dung vin phong phim:

a) Can ¢ mirc sir dung vin phong phim cua timg ngudi hodc cla ting
bd phan chuyén moén (Vu cuc, phong, ban...) hodc nhém céng téc trong co
quan céac nam trude dé xéc dinh muc khodn bang tién (hodc hién vét) cho phu

hop.

b) Co quan c6 thé xdy dung mirc khoan st dung van phong phém cho
ting vy, cuc, phong, ban trong don vi, quy dinh thoi gian sir dung, cap méi
d6i voi mot sb loai van phong pham.

3. Vé st dung dién thoai:
a) V& sir dung dién thoai tai tru so:

Cin cir thuc té cude phi str dung dién thoai tai co quan cac nim trudec dé
xay dung murc khodan kinh phi thanh toan cudc sir dung dién thoai tai co quan
cho phu hop véi timg dédu may dién thoai hodc theo ting don vi (Vu, cuc,
phong, ban...).

b) Vé sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tu chu quyet dinh ddi tugng, tiéu
chuan, dinh mirc trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong déi v6i can bo lanh dao trong cac co quan hanh chinh nha nuéc de su
dung cho c4c hoat dong cong vu pht hop véi yéu cau va diéu kién thuc té cla
cac co quan.

4. Ve thanh toan tién cho nhitng ngay duoc nghi phép hang nim nhung
do yéu cau nhiém vu, cén b, cong chirc khong st dung hodc st dung khong
hét s6 ngay nghi hang nam theo quy dinh.

5. Cac ndi dung chi thuc hién nhiém vu (bao gé)m ca cac nhiém vu dac
thu): Quy dinh ndi dung chi, mrc chi.

6. V& tra thu nhép ting thém cho can bd, cong chure, nguoi lao dong:



a) Cin cir vao sb kinh phi tiét kiém dugc cta ndm trude va kha ning tiét
kiém dugc ctia nim ké hoach dé xay dung phuong an chi tra thu nhép ting
thém cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong.

b) Phuong 4n chi tra thu nhép ting thém c6 thé tra truc tiép cho timg cén
bg, cong chirc, nguoi lao dong hodc trd cho tung bé phén (Vu, cuc,
phong, ban...) dé c4ac bd phan dé chi tra truc tiép cho can bo, cong
churc, nguoi lao dong.

c) Phuong 4n tra thu nhép tng thém dya trén hiéu suat céng tac cua timg
can bo, cong chuc, ngudi lao dong hoic timg bd phan (Vu, cyc, phong, ban...)
dugc phan loai binh bau theo A, B, C... (hodc chidm diém theo cac nhiém vu
hoan thanh c6ng viéc trong ndm); lwong ngach, bac, chic vu. Tir d6 xay dung
hé s6 chi tra thu nhap ting thém cho cén bg, cong chirc, ngudi lao dong./.



Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CO CHE TU CHU THEO NGHI PINH
SO ..../2026/ND-CP NGAY ... THANG ..NAM 2026 CUA CHINH PHU

I. PANH GIA CHUNG

1. Pénh gié viéc thuc hién co ché ty chu trong viée thuc hién cac nhi¢m
vu dugc giao, chét luorng, hiéu qua cdng viéc, thoi gian giai quyét cong viéc,
quy trinh xtr Iy cong viéc.

2. Vé co sd vat chét, trang thiét bi phuc vu cong viéc.

3. V& tu tudng cuia cén bo, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan.

4. ...

II. PANH GIA CU THE

1. Vé kinh phi:

1.1. Kinh phi quéan Iy hanh chinh dugc giao: Tong sb.... triéu dong, trong do:
a) Kinh phi giao thuc hién ché d¢ ty chu :...... triéu déng, trong do:

- 86 kinh phi thyc hién:...... triéu dong.

- S6 kinh phi tiét kiém duoc:...... tridu dong, trong do:

+ Tiét kiém chi quy luong:.... triéu dong.

+ Tiét kiém céc khoéan chi khac (hoi nghi, hoi thao, cong tac phi, dién,
nuée...):... tridu dong.

- Ty 18 kinh phi tiét kiém duoc so véi kinh phi duoc giao:... %
b) Kinh phi giao khong thuc hién ché d tur chii:... tridu ddng.
1.2. Béi voi viéc thuc hién cic khoan chi nghlep vu dic thu thuong

xuyén; kinh phi mua sam, stra chita thudng xuyén da giao kinh phi thuc hién
ché ¢ tu chu cin bao cdo danh gia theo mot so ndi dung:

a) Chi nghiép vu dac thu thudng xuyén, kinh phi mua sam, stra chita
thuorng xuyén di thyuc hién (du toan giao; khdi lugng, sb luong; chét lugng
cong viéc thuc hién).

b) Chi nghiép vu dic thu thuong xuyén, kinh phi mua sém, stra chira
thudng xuyén da giao du todn nhung khoéng thue hién hodc chua thyc hién
xong: Tén nhiém vy, du toén da giao, sd chua thyc hién, ly do chua thuc hién.



1.3. Tinh hinh chép hanh chinh séch, ché do chi tiéu tai chinh.
2. Phan phdi sir dung kinh phi tiét kiém dwge:
a) Tong chi thu nhap ting thém:.... tridu dong.

Thu nhap tang thém binh quén cua can by, cong chic va ngudi lao
dong:...... triéu dong/thang; hé so ting thu nhap binh quan.......... lan/thang.

- Nguoi c6 thu nhap ting thém cao nhét:... triéu dong/théng

- Nguoi ¢6 thu nhép ting thém thip nhét:..... triéu déng/thang
b) Trich Quy va céc khoan chi khac: ..... triéu ddng, gdm:

- Qu§ dy phong 6n dinh thu nhép: .... tridu dong;

- Chi khen thudng;: ..... triéu dong;

- Chi phuc loi: ...... triéu déng;

- S6 kinh phi tiét kiém con lai chua st dung: ...... triéu dong.
3. Cac bién phap thuwc hanh tiét kiém:

a)...
b) ..
4. Nhirng khé khiin, ton tai, kién nghi:

(Biéu méu sé liéu bdo cdo theo Phu luc 01 va Phu luc 02 kém theo)

..., ngay... thang... nam...
THU TRUONG DPON VI

NGUOI LAP BAO CAO ;
: (Ky tén dong dau)

(Ky tén)



M3u s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN CO CHE TU CHU THEO NGHI PINH
SO ..../2026/ND-CP NGAY ... THANG ...NAM 2026 CUA CHINH PHU

I. PANH GIA CHUNG

1. Panh gia viéc thuc hién co ché tu chu trong viéc thuc hién cac nhi¢m
vu dugc giao, chat luong, hidu qua cong viéc, thoi gian giai quyét cong viéc,
quy trinh xtr ly cong viéc.

2. V& cosd vat chét, trang thiét bi phuc vu cong viéc.

3. V& tu tudng cla can b, cong chirc, nguoi lao déng trong co quan.

4. ...

II. PANH GIA CU THE

1. Vé s6 lrgng don vi thue hién tu chu:

a) S6 luong don vi truc thudc:

b) S& don vi duoc giao thuc hién tu chu:

¢) S6 don vi da xay dung Quy ché chi tiéu nodi bd:

2. Vé kinh phi:

2.1. Kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao: Téng sé.... tridu dong, trong
do:

a) Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu :...... tridu dong, trong do:

- S6 kinh phi thuc hién:...... triéu dong.

- S6 kinh phi tiét kiém duoc:. ... triéu dong, trong do:

+ Tiét kiém chi quy luong:.... tridu dong.

+ Tiét kiém céc khoan chi khac (hoi nghi, hdi thao, coéng tac phi, dién,
nudc...):... triéu dong.

- Ty 1& kinh phi tiét kiém duoc so véi kinh phi dugc giao:... %
b) Kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tur chii:... triéu déng.



2.2. Péi voi viéc thuc hién cac khoan chi nghi¢p vu dic thu thuong
xuyén; kinh phi mua sdm, stra chita thuong xuyen da giao kinh phi thuc hién
ché do tu chu cin béo cdo danh gia theo mdt sb ndi dung;:

a) Chi nghiép vu dac thu thuong xuyén, kinh phi mua sim, sira chita
thuong xuyén da thuc hién (du toan giao; khoi lugng, s6 lugng; chat lugng
cong viéc thuc hién).

b) Chi nghi¢p vu dic thu thuong xuyén, kinh phi mua sam, sira chita
thuong xuyén da giao du toan nhung }(héng thuc hién hodc chua thuc hién
xong: Tén nhiém vu, du toan da giao, so chua thyc hién, 1y do chua thuc hién.

2.3. Tinh hinh chép hanh chinh sach, ché do chi tiéu tai chinh.
3. Phén phoi sir dung kinh phi tiét kiém dwoc:
a) Tong chi thu nhap tang thém:.... triéu dong.

- S6 don vi c6 hé sb tang thu nhap dudi 0,1 0., don vi
- 86 don vi c6 hé s6 ting thu nhap tir trén 0,1 - 0,2 1an............ don vi
- 86 don vi ¢ hé sb tang thu nhép tr trén 0,2 - 0,3 lan............ don vi
- 86 don vi ¢6 hé sb tang thu nhap tir trén 0,3 - 0,4 1an............ don vi
- S6 don vi c6 hé s6 ting thu nhap tir trén 0,4 trd 1én lan............ don vi

- Don vi ¢6 ngudi c6 thu nhap ting thém cao nhét 1a .... triéu ddng/théng
(tén don vi);

- Bon vi ¢6 ngudi ¢6 thu nhép ting thém thap nhét la ...tridu dong/thang
(tén don vi).

b) Trich Quy va cac khoan chi khac:

- Quy du phong 6n dinh thu nhép:... triéu dong;

- Chi khen thuodng: ...... triéu dong;

- Chi phtic loi:.... tridu dong;

- S6 kinh phi tiét kiém con lai chua st dung:... triéu dfﬁng.
4. Cac bién phap thwe hanh tiét kiém:...

5. Nhirng kho khiin, ton tai, kién nghi:...

(Biéu mau s6 liéu bdo cdo theo Phu luc 01 va Phu luc 02 kém theo)

., ngay... thang... nam...
NGUOI LAP BAO CAO THU TBI}’()‘l\} G DgN VI
(Ky tén) (Ky tén dong dau)



Tén co quan, don vj PHU LUC 01
TONG HQP TINH HINH THU'C HIEN NGHI DINH SO ........ 2026/ND-CP NGAY THANG NAM 2026 CUA CHINH PHU
Niam .....
(Diing cho cdc co quan, don vi & trung wong)
Dom vi: Triéu dong
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