
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ XỬ LÝ HỒ SƠ THEO CƠ CHẾ “LUỒNG XANH” ĐỐI VỚI  

THỦ TỤC THẨM ĐỊNH BÁO CÁO NGHIÊN CỨU KHẢ THI ĐẦU TƯ XÂY 

DỰNG/BÁO CÁO NGHIÊN CỨU KHẢ THI ĐẦU TƯ XÂY DỰNG ĐIỀU CHỈNH 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG 

(Kèm theo Quyết định số            /QĐ-UBND ngày         /       /2026 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

 

I. ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP NỘI DUNG ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH KHÔNG CẦN 

LẤY Ý KIẾN, PHỐI HỢP CỦA CÁC CƠ QUAN CÓ LIÊN QUAN 

Cơ quan  

thực hiện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm  

xử lý công việc 

Thời gian  

(Ngày làm 

việc) 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

(PVHCC) tỉnh 

hoặc Trung 

tâm PVHCC 

cấp xã 

Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ; quét 

(scan) tài liệu và lưu trữ hồ sơ điện tử; 

chuyển hồ sơ điện tử trên Hệ thống thông tin 

giải quyết TTHC đến Sở Công Thương 

(Phòng Quản lý Năng lượng) để xử lý hồ sơ. 

Công chức được 

phân công tiếp 

nhận hồ sơ 

0,5 

Cơ quan tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm chuyển hồ sơ giấy (nếu có) đến Sở 

Công Thương (Phòng Quản lý Năng lượng) trong thời hạn không quá 01 

ngày làm việc kể từ khi tiếp nhận hồ sơ (nếu tiếp nhận tại Trung tâm PVHCC 

cấp xã) 

Tổng thời gian tiếp nhận hồ sơ tại Trung tâm PVHCC tỉnh 

hoặc Trung tâm PVHCC cấp xã (kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ)  

(1) 

0,5 

Sở Công 

Thương 

Bước 1 
Nhận hồ sơ, chuyển cho công 

chức xử lý 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,5 

Bước 2 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo Phòng Quản lý Năng lượng 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
9 

Bước 3 

Xem xét, thông qua dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC; trình lãnh 

đạo Sở phê duyệt 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,5 

Bước 4 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 

Lãnh đạo Sở Công 

Thương 
0,5 

Bước 5 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho 

Trung tâm PVHCC tỉnh hoặc 

Trung tâm PVHCC cấp xã (nơi 

tiếp nhận hồ sơ) 

Văn thư  0,5 

Tổng thời gian giải quyết của Sở Công Thương 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(2) 

11 

Trung tâm 

PVHCC tỉnh 

hoặc Trung 

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC 

cho tổ chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu có) 

Công chức được 

phân công trả kết 

quả giải quyết 

Giờ hành 

chính 



2 

 

Cơ quan  

thực hiện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm  

xử lý công việc 

Thời gian  

(Ngày làm 

việc) 

tâm PVHCC 

cấp xã (nơi 

tiếp nhận hồ 

sơ) 

TTHC 

Tổng thời gian giải quyết TTHC  

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(1) + (2) = 

11,5 

II. ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP NỘI DUNG ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH CẦN LẤY Ý 

KIẾN, PHỐI HỢP CỦA CÁC CƠ QUAN CÓ LIÊN QUAN 

Cơ quan  

thực hiện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm  

xử lý công việc 

Thời gian  

(Ngày làn 

việc) 

Trung tâm 

PVHCC tỉnh 

hoặc Trung 

tâm PVHCC 

cấp xã 

Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ; quét 

(scan) tài liệu và lưu trữ hồ sơ điện tử; 

chuyển hồ sơ điện tử trên Hệ thống thông tin 

giải quyết TTHC đến Sở Công Thương 

(Phòng Quản lý Năng lượng) để xử lý hồ sơ. 

Công chức được 

phân công tiếp 

nhận hồ sơ 

0,5 

Cơ quan tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm chuyển hồ sơ giấy (nếu có) đến Sở 

Công Thương (Phòng Quản lý Năng lượng) trong thời hạn không quá 01 

ngày làm việc kể từ khi tiếp nhận hồ sơ (nếu tiếp nhận tại Trung tâm PVHCC 

cấp xã) 

Tổng thời gian tiếp nhận hồ sơ tại Trung tâm PVHCC tỉnh 

hoặc Trung tâm PVHCC cấp xã (kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ) 

(1) 

0,5 

Sở Công 

Thương 

Bước 1 
Nhận hồ sơ, chuyển cho công 

chức xử lý 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,25 

Bước 2 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

văn bản lấy ý kiến thẩm định, 

trình lãnh đạo Phòng Quản lý 

Năng lượng 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
0,5 

Bước 3 

Xem xét, thông qua dự thảo văn 

bản lấy ý kiến thẩm định; trình 

lãnh đạo Sở phê duyệt 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,5 

Bước 4 
Phê duyệt văn bản lấy ý kiến 

thẩm định, chuyển Văn thư 

Lãnh đạo Sở Công 

Thương 
0,5 

Bước 5 

Đóng dấu, lưu trữ; chuyển văn 

bản lấy ý kiến thẩm định đến các 

cơ quan, đơn vị có liên quan 

Văn thư  0,25 

Tổng thời gian giải quyết của Sở Công Thương 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(2) 

2 



3 

 

Cơ quan  

thực hiện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm  

xử lý công việc 

Thời gian  

(Ngày làn 

việc) 

Cơ quan, 

đơn vị được 

lấy ý kiến 

thẩm định 

Cơ quan, đơn vị được lấy ý kiến thẩm định có trách nhiệm trả lời 

và chịu trách nhiệm về nội dung thẩm định thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị đó, kèm theo phiếu thẩm định gửi 

đến Sở Công Thương; quá thời hạn quy định mà không có ý kiến 

hoặc ý kiến thẩm định không đầy đủ, không rõ ràng, không kèm 

theo phiếu thẩm định, không có kết luận thống nhất hay không 

thống nhất thì xem như thống nhất và chịu trách nhiệm trước pháp 

luật và UBND tỉnh đối với toàn bộ các nội dung thẩm định thuộc 

chức năng, nhiệm vụ của cơ quan mình. 

3 

Tổng thời gian giải quyết của Cơ quan, đơn vị được lấy ý kiến 

thẩm định (kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(3) 

3 

Sở Công 

Thương 

Bước 1 
Nhận hồ sơ, chuyển công chức xử 

lý 

Lãnh đạo phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,25 

Bước 2 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo Phòng Quản lý Năng lượng 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
4,5 

Bước 3 

Xem xét, thông qua dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC; trình lãnh 

đạo Sở phê duyệt 

Lãnh đạo Phòng 

Quản lý Năng 

lượng 

0,5 

Bước 4 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 

Lãnh đạo Sở Công 

Thương 
0,5 

Bước 5 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho 

Trung tâm PVHCC tỉnh hoặc 

Trung tâm PVHCC cấp xã (nơi 

tiếp nhận hồ sơ) 

Văn thư  0,25 

Tổng thời gian giải quyết của Sở Công Thương 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(4) 

6 

Trung tâm 

PVHCC tỉnh 

hoặc Trung 

tâm PVHCC 

cấp xã (nơi 

tiếp nhận hồ 

sơ) 

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC 

cho tổ chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu có) 

Công chức được 

phân công trả kết 

quả giải quyết 

TTHC 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC  

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(1)+(2)+(3)+

(4) = 11,5 
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