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TINH PAK LAK Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 365 /KH-UBND Dik Lik, ngay 21 thangg nam 2026
KE HOACH

Trién khai Chién dich 20 ngay “Lam dung - Lam du - Lam sach
- Lam song dir liéu” trén HE thong phan mém quan ly can bo,
cong chire, vién chirc tinh Pik Lik

Can ct Quyét dinh sé 893/QP-TTg ngay 25/6/2020 cta Thu tudng
Chinh phu vé Bé 4n xdy dung Co s¢ dit liéu qudc gia vé can bo, cong chirc,
vién chirc trong cic co quan nha nudc; Quyét dinh sé6 06/QD-TTg ngay
06/01/2022 cua Thu twéng Chinh phu vé phat trién Gng dung dir lidu dan cu,
dinh danh va xac thuc dién tr phuc vu chuyén doi s6 quéc gia;

Can ctir Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao
Trung wong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi
s6 vé thuc day chuyén ddi sb lién thong, ddng bo, nhanh, hiéu qua dap ung yéu
cau sap xép to chirc bd may ctia hé thdng chinh tri;

UBND tinh ban hanh ké hoach trién khai “Lam diing - Lam dii - Lam
sach - Lam song dir liéu” trén Hé thong phan mém quéan 1y can bg, cong chuc,
vién chire tinh Pik Lak, v6i ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tb chirc dot cao diém tdp trung ra soat, cap nhat, chuin héa va hoan
thién dit li¢u cua can bg, cong chure, vién chitc (CBCCVC) va cac ddi tuong thudc
pham vi quén 1y trén Hé théng phan mém quan Iy CBCCVC tinh Pik Lak.

b) Bao dam dir liéu phan anh dﬁy dua, chinh xéc, kip thoi tinh trang hi¢n
tai va qua trinh cong tac ciia tmg c4 nhan; c6 day du quyét dinh, vin ban lam
can cu; hoan thanh xac nhan, ky s6 va déng bo 1én Co so dir liéu quéc gia vé
CBCCVC.

¢) Khic phuc cac hd so chwa ding nhap, chua tu khai, chd xac nhén, chua
ky sb, 16i dong bd; xur Iy dir liéu thiéu, sai, trung 1ap, khong thdng nhét hoic
khong con phit hop véi trang thai thyc té.

d) Thiét 1ap co ché cap nhat, kiém tra, canh bao va duy tri dit li¢u thuong
xuyén sau Chién dich; str dung dir liéu trén Hé théng lam ngudn chinh thirc phuc
vu quan 1y, chi dao, diéu hanh, théng ké va bao céo.



2. Yéu cau

a) Trién khai dong bo, quyét liét, lién tuc trong 20 ngdy theo phuong
cham “6 rd: R& nguoi, ré viée, rd trach nhiém, rd thoi gian, ré két qua, rd
thAm quyén”; lay két qua thuc hién 1am mot trong nhimg cin c danh gia murc
dd hoan thanh nhiém vu ctia co quan, don vi, dia phuong va nguoi ding dau.

b) Nguoi dung dau co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhiém trudc
UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé tién d6, sd luong va chat luong dit liéu
thudc pham vi quan ly.

c) Két hop xur Iy k¥ thuat tip trung véi ra soat, xac minh nghiép vu tai co
quan, don vi; moi ndi dung cap nhat phai co ho so, quyét dinh hodc van ban hop
phép lam can ctr. Khong tu dong xo6a, gdp, tach, diéu chuyén hoic thay doi trang
thai ho so khi chua di can ctr va chua duoc co quan c6 tham quyén xac nhén.

d) Bao dam an toan thong tin, bao vé bi mat nha nudc va dir 1iéu ca nhan;
thuc hién dung phan quyén, luu nhat ky thao tac, khong chia sé tai khoan hodc
dir liéu qua kénh khong duoc phép.

d) Két thuc 20 ngay, giao S& Noi vu chu tri to chirc kiém tra, danh gia két
qua tai cac co quan, don vi, dia phuong; tong hop, bao cao UBND tinh va dé
xuat xtr 1y trach nhiém d6i v&i truong hop khong hoan thanh hodc thuc hién
khong nghiém tc.

II. PHAM VI, POI TUQNG VA MUC TIEU

1. Pham vi, d6i twong

a) Cac s¢, ban, nganh; UBND céac xa, phuong; don vi sy nghi€p cong 1ap
thuéc UBND tinh va cac co quan, don vi thugc pham vi trién khai Hé théng.

b) Toan bd CBCCVC va cac dbi tuong khac phai quan 1y trén Hé thong
theo quy dinh; bao gém hd so hién c6, hd so chua dong bd, hd so cd canh bao
chat luong va ho so phat sinh bién dong dén thoi diém két thiic Chién dich.

2. Muc tiéu

a) 100% nguoi dang ¢d mdt tai co quan, don vi co hd so trén Hé théng va
dugc cap nhat dung trang thai.

b) 100% hd so dugc ra soat, phan loai, giao ngudi xir 1y; hoan thién cac
truong thong tin bat budc va xir 1y canh bao chét lugng.

¢) 100% quyét dinh, vin ban thudc dién phai quan 1y di c6 trong ho so
gidy hodc ho so dién tir dugc cip nhat, lién két ding ca nhan va ding qué trinh
trén Hé thong.
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d) 100% hd so du diéu kién duoc c4 nhan ra soat, co quan xac nhan, ky )
va dong bo 1én Co so dir liéu qudc gia vé CBCCVC.

d) 100% hd so chua thé hoan thanh duoc 1ap danh sach ton dong, xac dinh
r0 nguyén nhan, trach nhi¢m, tai liéu con thiéu va thoi han xtr 1y; khong st dung
danh sach ton dong dé hop thirc hoa viéc cham thuc hién.

e) Hoan thanh vi¢c sao luu, chot dir li¢u dau ky va cudi ky; c6 bao céo so
sanh trudc - sau, bang di€u hanh tién d¢ va quy trinh duy tri dir li¢u song sau
Chién dich.

III. NOI DUNG THUC HIEN
1. Kiém k&, chot dir liéu va giao nhiém vu

- Kiém ké dit liéu: Doi chiéu danh sach nguoi dang c6 mat v4i danh sach
trén phan mém va s6 hd so di dong bo. B6 sung nguoi con thiéu; xur 1y hd so
trung; diéu chuyén dang don vi; cdp nhat nghi huu, thoi viéc, chuyén cong tac,
nghi ché do hodc trang thai phu hop.

- Phan nhom: Chua dang nhap/chua tu khai; dang tu khai; chd x4ac nhan;
d3 xac nhan chua ky s6; ky sb 16i/chua dong bo; da dong bd nhung thiéu hoic
sa1 dir liéu.

- Giao nhiém vu xu 1y theo phuong cham “6 15”.

2. Ra soat, chuin hoa va hoan thién dir liéu

- Kiém tra chat lugng truong dir liéu:

+ Thong tin dinh danh: Ho tén, ngay sinh, gidi tinh, s6 dinh danh c4 nhan,
dan toc, qué quan va thong tin lién hé theo pham vi phan mém.

+ Thong tin quan 1y: Co quan, don vi, loai hinh ddi twong, phan cép to
chtrc, vi tri viéc 1am, chire vu/chitc danh, bién ché hodc ché d6 hop dong.

+ Thong tin ¢4 nhan: Ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic,
mi ngach/hang, bac va hé s6 lwong; Trinh do gido duc phd thong, chuyén mon,
1y luan chinh tri, quan ly nha nudc, ngoai ngir, tin hoc va cac truong dao tao/bodi
dudng lién quan; Qua trinh cong tac, bd nhiém, quy hoach, danh gia xép loai,
khen thudng, ky luat va cac ché do, chinh sach c6 lién quan.

- Ra soat cac canh bao bat thuong: Khong xac dinh gidi tinh; tudi khong
pht hop; chie vu/ngach/hang/trinh d6 dé trong; loai hinh khong con phu hop;
thiéu két qua danh gia, xép loai hang nim; mdc thoi gian chéng chéo hoic
khong logic.
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- Phan loai 16i théng nhat gém: Thiéu truong bat budc; sai dinh dang; sai
danh muc; sai logic nghiép vu; tring 1dp tuyét d6i; nghi tring; hd so khong dung
trang thai hién tai; dir li€u rac hoac ho so thi nghiém; thiéu tai liéu 1am can ct;
tai 1liéu khong hop 1€ hoac gén sai qua trinh; 16i xac nhan, ky s6 va déng bo.

3. B6 sung quyét dinh, vin ban 1én phin mém

Ra soat, cap nhat déy du quyét dinh, van ban vé tuyén dung, tiép nhén, bb
tri cong tac, diéu dong, luan chuyén, biét phai, bd nhiém, ngach/hang, luong,
danh gida, khen thuong, ky luat, nghi huu, thoi viéc va cac bién dong khac theo
chtrc nang cua H¢ théng; bdo dam tai li¢u rd rang, hop 1€ va duoc lién két ding
qua trinh.

4. X4c nhén, ky so va dong bd

Xuit So yéu 1y lich tor H¢ théng dé c4 nhan kiém tra, x4c nhan; bd phan to
chire can bo doi chiéu hod so goc, hoan thién quy trinh xac nhan, ky s6 va dong
bo; xtr 1y kip thoi cac 161 k¥ thuat va phan hoi tir Co s dit liéu qudc gia.

5. Tw kiém tra, chdt két qua va duy tri dir liéu

Chay lai by quy tac kiém tra; ty kiém tra ho so da cap nhat; chét dir liéu
cudi ky; 1ap bao cdo chat luong va danh sach ton dong; ban giao quy trinh cap
nhat thudng xuyén, canh bao 18i va ché do bao cao sau Chién dich.

Quy trinh, danh muc dit li€u va tai liéu can ra soat thuc hién theo Phy luc
IT kém theo K¢é hoach nay.

IV. THOI GIAN, TIEN PQ THUC HIEN
1. Thoi gian

Bit dau sau 05 ngay ké tir ngdy UBND tinh ban hanh Ké hoach nay va
dién ra lién tuc trong 20 ngay lam viéc. Truong hop can thiét, co quan, don vi
cht dong b tri thoi gian, nhan luc ngoai gio hanh chinh dé bao dam tién do.

2. Tién d6

- Giai doan 1 - Khoi dong, kiém ké, phan cong (Tir ngay 1 - ngay 5): Kién
toan T6 cong tac; chdt ddu mdi; sao luu va chdt dit liu dau ky; kiém ké ho so;
chuan hoa bd quy tic; phan loai, phan phdi danh sach 16i. San phdm gém ban
chup dir liéu dau ky, danh sach dau mbi, danh sach 13i va bang giao nhiém vu
theo “6 r5”. Két thiic giai doan 100% ngudi dang c6 mat khép véi ho so trén
phan mém; 100% hd so duoc phan cong xtr 1y.

- Giai doan 2 - Chuan hoa, b6 sung dir liéu va tai liéu (Tl ngay 6 - ngay
14): Chuan hoa thong tin dinh danh, td chire, vi tri, ngach/hang, luong, trinh do,
qua trinh cong tac; bd sung quyét dinh, van ban; xtr Iy trung lap, dit liéu sai logic
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va ho so khong ding trang thai. San pham gdm hd so da cap nhat, danh muc tai
lidu d4 bo sung va danh sach trudong hop can xac minh. Két thuc giai doan 100%
truong dit liéu trong yéu di duogc ra soat; khong con 16i co thé stra ngay ma chua
xtr 1y; 100% quyét dinh, vin ban hién cé trong hd so gidy/dién tr da duoc lap
danh muyc va cap nhat 1én phin mém theo pham vi chtic ning.

- Giai doan 3 - Xac nhan, ky sb, dong bd (Tt ngay 15 - ngay 18): Xuét So
yéu 1y lich; c4 nhan va don vi xac nhan; ky sb; d(‘A)ng bo; xir 1y 16i va dbi soét
phan hoi. San phém gém ho so d3 x4c nhan, ky $0, déng b6 va danh sach 1i con
tdn tai co 1y do. Két thuc giai doan 100% hd so da diéu kién duoc x4c nhan, ky
s6 va gtri dong bo; 161 ddng bd co ngudi xir 1y cu thé.

- Giai doan 4 - Ty kiém tra, chét dit liéu (Tl ngdy 19 - ngay 20): Chay lai
bo quy tc; tu kiém tra, phuc tra; chdt dir liéu cubi ky; bao cao so sanh trudc -
sau; ban giao danh sach phuc vu S& N1 vu kiém tra. San phém gém ban chup
dir liéu cudi ky, béo céo chat luong, bién ban ty kiém tra va quy trinh duy tri dit
liéu séng. Két thic giai doan cac co quan, don vi hoan thanh toan bd ndi dung,
gli béo cdo va ban giao danh siach phuc vu kiém tra; dit liéu trén hé thdng tai
thoi diém chot 1a can cir danh gia.

S& Noi vu chu tri to chirc kiém tra, danh gia; thong bao két qua dén timg
co quan, don vi, dia phuong; yéu cau khic phuc sai sot; téng hop, bdo céo
UBND tinh va dé xuat xtr 1y trach nhiém ddi voi truong hop khong hoan thanh
hoac thuc hién khong nghiém tuc.

Nhiém vu, san phém va mdc kiém soat tung ngay thuc hién theo Phu luc I
kém theo Ké hoach nay.

V. CO CHE PIEU HANH, BAO CAO

1. S& Noi vu 1a co quan thuong tryc, theo ddi tién d6 hang ngay trén bang
diéu hanh.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong cap nhat tién do trude 16 gio h?mg
ngay. S& Noi vu téng hop, cong bd két qua trude 10 gid ngay 1am viée ké tiép.

3. Kho khin, vudéng mic thude thim quyén phai dugc co quan, don vi xir
Iy ngay; ndi dung vuot tham quyén phai bao cdo S& Noi vu trong thoi han khong
qua 02 ngay lam viéc ké tir khi phat sinh dé tong hop, tham muu UBND tinh
xem xét, chi dao.

4. B4o céo phai sir dung so liéu duoc chiét xuat tir Hé thong tai thoi diém
chdt, co xac nhan cua nguoi ding dau; khong st dung s6 liéu thu cong khong
thong nhat voi Hé thong.
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Ché d9, chi tiéu, biéu miu va hudéng dan lap bao cdo thyc hién theo Phu
luc TIT kém theo K& hoach nay.

VI. KIEM TRA, PANH GIA SAU CHIEN DICH

1. Ngay sau khi két thic 20 ngay, S& Noi vu ban hanh lich, chu tri t6 chire
kiém tra, danh gia két qua thuc hién tai cac co quan, don vi, dia phuong trén co
so dir lidu da chét tai ngay thir 20.

2. Kiém tra 100% ho so cua cac nhoém chirc danh:

a) Nguoi ding dau va cip pho cta nguoi dimg dau céac so, ban, nganh;

b) Nguoi dimg dau va cip pho cua ngudi ding dau cac don vi su nghiép
cong 1ap thudc UBND tinh;

c¢) Chu tich, Phé Chu tich UBND xa, phuong;

d) Phé Chu tich HDND x4, phuong.

3. Pdi véi cac ho so con lai, kiém tra xac sudt tdi thiéu 10% téng s6 ho so
cua tung co quan, don vi, dia phuong sau khi loai trir hd so thudc nhom kiém tra

100%. S lugng mau duoc lam tron 1én, khong thép hon 01 héd so; lua chon
ngau nhién két hop canh bao dit liéu va mire do rui ro.

4. Trudng hop phat hién sai sot co tinh hé théng hodc s6 ho so khong dat
chiém tir 10% mAu kiém tra trd 1én, md rong mau 18n toi thiéu 30% s6 hd so con
lai. Néu miu mo rong tiép tuc ¢ tir 10% ho so khong dat tr¢ 1€n hoac phat hién
sai pham nghiém trong thi kiém tra 100% ho so cia co quan, don vi, dia phuong.

5. Két qua kiém tra duogc 1ap bién ban, thong bao dén co quan, don vi, dia
phuong; la can cr danh gid mirc d0 hoan thanh, yéu cu khic phuc, xem xét
trach nhiém va bao cao UBND tinh.

Noi dung, tiéu chi, phuong phap chon mau va biéu mau kiém tra thyuc hién
theo Phu luc IV kém theo Ké hoach nay.

VII. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién dugce bd tri tir ngudn kinh phi thuong xuyén da giao
cho céc co quan, don vi, dja phuong va cac ngudn kinh phi hop phép khac theo
quy dinh. Viéc quan 1y, st dung va thanh quyét toan kinh phi thyc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh, bao dam tiét kiém, hiéu qua.

VIII. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Néi vu

a) La co quan thudng truc, chu tri tham muu UBND tinh chi dao, t6 chirc
trién khai Chién dich; theo ddi tién d6 két qua thuc hién tai cac giai doan.
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b) Sau 20 ngay thuc hién Chién dich, cha tri, phdi hop véi cac co quan
lién quan t6 chtrc kiém tra, danh gia; kiém tra 100% hd so clia ngudi ding dau,
cap phé cua ngudi ding dau cac s, ban, nganh, don vi su nghiép cong 1ap thudc
UBND tinh; Chu tich, Pho Chu tich UBND xa, phuong va Pho Chu tich HBDND
xa, phuong.

¢) Phuc tra dit liéu, tong hop két qua, thong bao két qua kiém tra; bao cdo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh; tham muu biéu duong co quan, don vi hoan
thanh tot va xem xét trach nhiém ddi véi co quan, don vi cham tién do, dit liéu
khéng bao dam yéu cau.

2. Tha truwdéng cac s, ban, nganh; don vi s nghi€p cong lap thudc
UBND tinh; Chu tich UBND cac xa, phwong

a) Chiu trach nhiém toan di¢n truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé
tién do, sd luong va chét lwong dir li€u thuoc pham vi quan ly; thanh 1ap hoac
kién toan T cong tac, giao nhi€ém vu cu thé dén tung co quan, don vi truc thudc
va tung ca nhan thyuc hién theo phuong cham “6 r6”.

b) B4 tri nhan luc, thiét bi, chir ky s6 va cac diéu kién can thiét; kiém tra
tién d6 hang ngdy; xac nhan bao cdo va danh sach t6n dong.

¢) Chi dao cap nhat moi bién dong nhan sy va quyét dinh, vin ban lién
quan trong thoi han quy dinh; duy tri dit liéu song sau Chién dich.

3. Can bd, cong chirc, vién chire va Bo phén to chirc can bd

a) bang nhap, ra soat, ké khai, bo sung thong tin; cung cép tai liéu, chiu
trach nhiém vé thong tin ctia c nhan.

b) B0 phan to chtrc can bo dbi chiéu hd so goc; cip nhat, kiém tra, xac
nhan, trinh ky s6; theo ddi két qua dong bo; Iuu bang ching va bao céo tién do.

¢) Kiém tra So yéu Iy lich xuat tir phan mém, phan hoi sai léch va ky xéac
nhan dang thot han.

4. Van phong UBND tinh

a) Phdi hop v6i So Noi vu theo ddi, don dbe viée trién khai Ké hoach;
tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh chi dao xtr Iy cac co quan, don vi,
dia phuong khong bao dam tién do, chat luong theo yéu cau.

b) Phdi hop tong hop cac ndi dung thudc tham quyén chi dao, diéu hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. VNPT tinh Dik Lik

a) Bao dam Hé thong hoat dong on dinh, an toan; sao luu, phuc hoi dir
liéu; luu nhat ky thao tac; b tri bd phan hd trg trong sudt Chién dich.
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b) Xay dung, van hanh bang diéu hanh; cung cip bao cdo tién do, bao cao
161 va trang thai ddng bo hang ngay; xu 1y kip thoi 161 k¥ thuat.

¢) Phéi hop hudng din, tp hudn, kiém tra va cung cép sb liéu theo yéu
cau ctia S& Noi vu; khong tu v thay ddi dit lidu nghiép vu.

Trén day la Ké hoach Chién dich 20 ngay “Lam dung - Lam du - Lam
sach - Lam sbng dir liéu” trén Hé thong phan mém quan 1y can bo, cong chiic,
vién chuc tinh Pak Lik, dé nghi cac co quan, don vi lién quan khan truong phdi
hop trién khai thyc hién./.dw—

Noi nhant" KT. CHU TICH
- TT. Tinhuy, TT. HDND tinh (b/c); DFT [

- Pang try UBND tinh; HQ CHU TICH
- CT, PCT UBND tinh;

- UBMTTQ Viét Nam tinh;

- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Cac s, ban, nganh;

- bang uy, UBND cac xa, phuong;

- CVP, PCVP UBND tinh;

- Cac phong, don vi thuoc VPUBND tinh;
-Luu: VT, NV (Mh_10) Pao My
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